FEMEIA ANTREPRENOR

Manual de utilizare pentru transmiterea contractului de catre
beneficiar




1. Notificarea aplicantului — Cerere aprobata marcata spre finantare

In urma verificarilor efectuate de catre Ministerul Antreprenoriatului si Turismului, beneficiarii
programului primesc notificare cu privire la marcarea cererilor aprobate in urma evaluarii
pentru finantare.

Deopotriva, cererilor aprobate pentru care nu s-au calificat pentru etapa de contractare conform
bugetului vor fi marcate pentru nefinantare. In situatia suplimentarii bugetului, cererilor pot fi
marcate ulterior pentru finantare.

Acordul de finantare este disponibil doar pentru beneficiarii care au primit notificarea de tipul-
“cerere aprobata marcata pentru finantare”. Acesta poate fi accesat in sectiunea Programe
Nationale- Contractare.

Beneficiarii programului primesc notificare:

- incadrul aplicatiei electronice de inscriere- front office, sectiunea Notificari.
- pe adresa de email pe care a fost creat contul.

noreply@mail.imm.gov.ro —
yg

Cerere aprobata marcata pentru nefinantare

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
https://granturi imm.gov.ro

Cererea de finantare aferenta intreprinderii . SRL, identificata prin
CUIICIF depusa la data de 2022 14:38, in cadrul Programului Start-up Nation Romania
Editia 2022 Pilon |, cu nr. RUE SUN ., nu s-a calificat pentru etapa de contractare conform bugetului

alocat programului. Intreprinderea dumneavoastrd va intra In etapa de contractare in situatia unei
suplimentari a bugetului alocat Programului, precum si in alte sitatil in care se elibereaza buget, respectiv
renuntari, respingeri la contractare.

O zi frumoasal
Echipa Granturi IMM

Imaginea 1



Cererea de finantare aferentd intreprinderi
SRL,
identificata prin CUL/CIF , depusd la

data de 2022 14:38, in cadm
Programului Start-up Mation Romdnia Editia
2022 Pilon L, cu nir, RUJE SUM- MU 5-3
calificat pentru efapa de contractare conform
bugetului alocat programului. f“:repri“derea
dumneavoastra va intra in etapa de
contractare in situatia unei suplimentari a
bugetului alocat Programului, precum siin
&lte sitatil in care se elibereazd buget,

respectiv renuntari, respingeri la contractare.

Imaginea 2

Cerere aprobata marcata pentru finantare

Salut,

Verifica in aplicatia infermatica notificarile primite.
https://granturi.imm.gov.ro

Cererea de finantare aferenta intreprinderii ., identificatd prin
CUIICIF , depusa la data de . -2022 14:38, in cadrul Programului Start-up Nation Romania
Editia 2022 Pilon |, cu nr. RUE SUN- ', a infrat in etapa de contractare. Pentru incarcarea dovezii de

cofinantare, generarea, semnarea sl transmiterea contractului accesati sectiunea Contractare.

O zi frumoasal
Echipa Granturi IMM

Imaginea 3



Cerere aprobata marcatd pentru

finantare

sles

Cererea de finantare aferentd intreprinderi

SRL,
identificata prin CUL/CIF , depusa la
datz de o L incadmul
Programului Start-up Mation Romania Editia
2022 Pilon L, cu nr. RUE SUN - , aintrat in
etzpa de contractars, Pentru incarcarea
dowvezii de cofinantare, generarea, semnarea
si transmiterea contractului accesati sectiunea
Cortractare,

T=]

Imaginea 4

2. Contractare

2.1 Contracte

Dupa primirea notificarii de tipul ,,Cerere aprobata marcata spre finantare”, beneficiarul va
accesa scurtatura ,,Mergi la contractare” din corpul notificarii sau va accesa tab-ul ,,Contracte”
din sectiunea ,,Contractare”.

O] ® & L

Notificri

‘Granturi IMM

I3 Contracte

Al contracte netransmise! Completeazs cAmpurile necesars, descarcs contractul, Semneazs cU semntura electionics, incarca 5 transmite din aplicatie,

Humar contract Data contract Apel 3 semnat Stare contract Actiuni

SUN-4 - Start-up Nation Roménia Editia 2022 Pilon [ - In curs de semnare fo g &

Imaginea 5
Sistemul va afisa;

v" numarul contractului



data contractului

Apelul

data transmiterii contractului semnat de catre aplicant
starea contractului si actiuni.

ASRNENEN

Coloanele vor fi completate in masura actiunilor efectuate de catre beneficiar.

De asemenea, platforma afiseaza un mesaj de tip warning de forma ,,Ai contracte
netransmise! Completeaza campurile necesare, descarca contractul, semneaza cu semnatura
electronicd, incarca si transmite din aplicatie”. Utilizatorul va apasa butonul ,,Modifica” si i se
va deschide interfata de modificare contract.

¥ Granturi IMM

& Z Modificare contract

| @ In cazul Tn care doresti 53 actualizez! informatille privind persoana juridic acceazs meniul Informati persoans juridic

| @ incazul in care doresti s5 actualizezi informatille privind reprezentantul legal acceseazi meniul Reprezentant legal . ¢

(1] 2] 2] ] ©

Informatii contract Informatii persoan juridica Informatii reprezentant legal Cheltuieli aprobate Documente
Informatii contract

Numr contract Daté contract

sun

Apel Data transmitere contract
Start-up Nation Roménia Editia 2022 Pilon I -

Valoare eligibili aprobati Valoare cofinantare aprobata
RON RON

Valoare ajutor nerambursabil aprobat
RON

Imaginea 6

Prin apasarea scurtaturii ,,Informatii persoana juridica” utilizatorul va fi redirectionat catre
aceasta sectiune. Se pot realiza modificari, iar dupa efectuarea modificarilor se va actiona
butonul ,,Salveaza”.

Campurile editabile din aceasta sectiune sunt:

v/ Categorie intreprindere in functie de dimensiune
v' Telefon
v' Email

Datele de identificare ale persoanei juridice, precum si sediul social se actualizeaza automat in
cadrul platformei in urma sincronizarii cu datele de ANAF. Beneficiarul nu are posibilitatea
modificarii acestora in interfata, in cadrul sistemului Granturi IMM.



B Granturi IMM

@ Informatii persoana juridica

Date de identificare
Denumire cuvarF

Form juridic Categoria intreprinderii in functie de dimensiune

Sediu social

Telefon * E-mail *

= <

Imaginea 7

Beneficiarul poate opta pentru modificarea reprezentantului legal, daca este cazul, iar in
acordul de finantare se vor prelua datele identificate in meniul Persoanei Juridice, sectiunea
Reprezentant legal.

Prin apdsarea scurtaturii ,,Reprezentant legal” utilizatorul va fi redirectionat catre aceasta
sectiune. Se pot realiza modificari, iar dupa efectuarea modificarilor se va actiona butonul

,.Salveaza”.

Rl Granturi IMM

]
z

Subsemnatul(a) Robert pentru entitatea juridica .am calitatea de:

(@ Reprezentant lega! (O imputernicit

Reprezentant legal

=D <

Imaginea 8

2.2 Sectiuni Contracte

» Informatii contract (numar contract, data contract, apel, data transmitere contract,
valoare eligibila aprobata, valoare cofinantare aprobata, valoare ajutor nerambursabil

aprobat;



=]

Depunere

Evaluare

Comunicare

Depunere

Clarificsi

Contestatii

Contractare

Implementare

Comunicare

¢ Moditficare contract

Informatii contract
Informatii contract

Numar contract
SUN-

Apel
Start-up Nation Roménia Editia 2022 Pilon 1

Valoare eligibili aprobati

Valoare ajutor nerambursabil aprobat

nformaile privind persoana juridics acceazs meniu

nformatille privin

reprezentantul legai

Informatii persoand juridics

RON

RON

Imaginea 9

» Informatii persoana juridica

Granturi IMM

Depunere

Evaluare

Contractare

Comunicare

[

Contractare

Implementare

Comunicare

Informatii contract
Date de identificare

Denumire firma

Forma juridici

Societate cu Raspundere Limitata

Sediu social

Judet
MUNICIPIUL BUCURESTL
Stradd

Cod postal

Email

(®) Pasul anterior

Informatii persoand juridica

Imaginea 10

Informatii reprezentant legal

Informatii reprezentant legal

Cheltuieli aprobate

Dati contract

Datd transmitere contract

Valoare cofinantare aprobati

(/] (]

Cheltuieli aprobate

cuyar
Categorie intreprindere

MICA

Localitate
Bucuresti

Numér

Telefon

©

Documente

Documente




» Informatii reprezentant legal

Granturi IMM

meniu

Depuners

Evaluare > (/] [/] (] o

Informatii contract Informatii persoana juridica Informatii reprezentant legal Cheltuieli aprobate

Contractare

Date de identificare

Comunicare
Nume Prenume
Tard Judet/Echivalent
Roménia Bucuresti
Localitate CNP
Municipiul Bucuresti
Serie act de identitate Numar act de identitate
Stradi Numér

Detal

(®) Pasul anterior

Imaginea 11

» Cheltuieli aprobate

Documente

Granturi IMM

nformatiile privind persoana juridica acceazé meniul

Depunere

i care do nformatiile privind reprezentantu

Evaluare

‘Contractare
Informatit contract Informatil persoana juridic Informatil reprezentant legal Cheltuieli aprobate

Comunicare

CHELTUIELI APROBATE

— NUMAR BUCATI TVA
DESCRIERE
DESCRIERE Bucy
11 E
tehnologice
Contestati & Pachet digits
Contractare 9. Plcute informative
Implementare
Total valoare fara TV.A. Total valoare cu TV.A. Total valoare eligibila
RON RON

Comunicare

() Pasul anterior

Imaginea 12

(-]

Documente

VALOARE ELIGIBILA
"

RON




> Documente

Granturi IMM

< ¢ Modificare contract

| @ Incazul in care dorest s actualizeal informatile privind persoana juridicd acceszs maniu

| [0 d i P prezent -
Informatii contract Informatii persoans juridici Informatii reprezentant legal Cheltuieli aprobate Documente
Dovada cofinantare ¢
Nu exista fisiere incarcate.

Imaginea 13

Utilizatorul va accesa butonul ,,Adauga”, iar platforma va deschide modalul ,Incarcd dovada
cofinantare”. Utilizatorul apasa butonul ,,Cauta fisierul”, va incarca fisierul PDF semnat aferent
dovezii cofinantarii si il va incarca in platforma.

K Granturi IMM

— ¢ Modificare contract

4 2 .
@ Incarcd dovada cofinantare

|® in cazul in care

@ incazul in care.
- DOCUMENTE SELECTATE

o X - 0 ©

inchide incarca 1,

O

Imaginea 14

Dupa incarcarea documentului PDF aferent cofinantarii, utilizatorul va actiona butonul
,,Blocheaza”.

Sistemul valideaza:

- Tipul fisierului- este permisa doar incarcarea fisierelor tip pdf



- Semnatura documentului- sa apartina utilizatorului si sa fie inregistrata in sectiunea

Identificare electronica
- Documentul incarcat sa nu contina modificari inainte si dupa semnarea fisierului

K Granturi IMM

B Contracte

Apel
Contractare

Contracte SUN-62313 - Start-up Nation Romania Editia 2022 Pilon 1 - Contract blocat @ >

0 Dedni G

] Contestatii

Imaginea 15

In acest punct, utilizatorul poate vizualiza contractul si detaliile contractului, poate debloca
contractul(contractul se poate bloca si debloca de cate ori e nevoie pana in momentul
transmiterii), poate descarca contractul si poate transmite contractul.

Tn vederea transmiterii contractului, utilizatorul va accesa butonul ,, Transmite”, iar platforma
va deschide modalul ,, Transmite contract finantare”. Din aceasta sectiune, utilizatorul va
descarca contractul, il va semna si il va incarca in platforma.

&l Granturi IMM

Transmite contract finantare

Etape:
1. Descarcd
2.Incarcd documentul semnat.

DOCUMENTE SELECTATE

Imaginea 16



Actiuni transmitere contract semnat:

1. Beneficiarul acceseaza sectiunea Programe Nationale- Contractare- Contracte, in urma
primirii notificarii de admitere la finantare.

2. Beneficiarul incarca fisier tip- dovada cofinantare

3. Beneficiar descarca, semneaza si incarca contract semnat
Posibile erori:

1. Fisierul incarcat nu este acelasi cu fisierul generat (descarcat) - eroare “Documentul
semnat nu corespunde declaratiei originale descarcate”.

2. Documentul incarcat nu este semnat - eroare “Documentul incarcat nu este semnat”.

3. Documentul incarcat este modificat inainte/dupa semnare - eroare “Documentul
incarcat contine comentarii sau alte informatii adaugate dupa semnarea acestuia”.

4. Documentul incarcat nu este format pdf - eroare “Fisicrul nu este tip pdf”.

5. Documentul incarcat nu este semnat cu un certificate inregistrat - eroare “Documentul
incarcat nu este semnat cu un certificate inregistrat”.

Dupa incarcarea cu succes a contractului, acesta va trece in status ,,In curs de semnare BO”.

3. Regenerarea contractului

MAT, prin utilizatorii BackOffice poate decide regenerarea contractelor care se afla in etapa
de semnare semnare sau respinse.

In momentul in care utilizatorul BO marcheaza contractul pentru regenerare, utilizatorul FO va
primi notificare atat in platforma, cat si pe e-mail.



noreply@mail.imm.gov.ro

Contract regenerat

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
hitps:/igrantur.imm.gov.ro

Contractul aferent cererii de finantare a perscanei juridice i
identificata prin CUIVCIF "~ 777, RUE SUNA depusa la data de 5. In cadrul Start-
up Nation Roméania Editia 2022 Pilon |, a fost regenerat. Retransmiterea contractului semnat se realizeaza
prin intermediul aplicatiei, din sectiunea "Contractare”.

0O zi frumoasal
Echipa Granturi M

Imaginea 17

Contract regenerat L

Contractul aferent cererii de finantare a
persoanei juridice
—, identificata prin CUL/CIF
5, RUE SUR- , depusd la data de

in cadrul Start-up MNaticn
Romania Editia 2022 Pilon [, a fost regenerat
Retransmiterea contractului semnat se
realizeaza prin intermediul aplicatiei, din
sectiunea "Contractare”,

Imaginea 18

Utilizatorul trebuie sa acceseze sectiunea ,,Contractare” de unde va urma pasii de la contractul
initial. Contractul ,,Marcat pentru regenerare” nu va mai suporta nici o modificare, iar pasii se
vor urma pe contractul care se afla in statusul ,, In curs de semnare FO” la momentul respectiv.



Rl Granturi IMM

@ Contracte

Ai contracte netransmise! Completeazs campurile necesare, descancé contractul, semneazs cu semnatur

Mumar contract Data contract Apel Dat3 transmitere contract semnat de catre aplicant Stare contract Actiuni

SUN - Start-up Nation Roménia Eaitia 2022 Pilen T - /4

(6=}

SUN Start-up Natien Roménia Editia 2022 Pilon [ Marcat pentru regenerare

]  Programe Nationale

IMM Recover

Imaginea 19

4. Contestatia

Sistemul permite depunerea contestatiei impotriva respingerii la contractare, in speta doar
pentru contractele respinse, pentru care beneficiarul a primit decizie de respingere si notificare.

In momentul in care contractul este respins de catre BO, utilizatorul FO va primi notificare atat
in platforma, cat si pe email.

Cerere respinsa la contractare L

Contractul aferent cererii de finantare a
persoanei juridice

, identificata prin CULACIF

RUE SIM- . depusd (8 data de

", In cadrul Start-up Mation
Romania Editia 2022 Pilon I, 3 fost respins.
Pentru a vizualiza motivele respingerii,
acceseaza sectiunea "Contractare”,
Depunenea contestatiel se realizeaza prin
intermediul aplicatiei, din sectiunea
"Contestatii”,

Imaginea 20



noreply@mail.imm.gov.ro

Cerere respinsa la contractare

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
https://grantur_imm.gowv.ro

Contractul aferent cererii de finantare a persoanei juridice .
identificatad prin CUI/CIF , RUE SLIN- , depusa |la data de 1, in cadrul Start-
up Nation Romania Editia 2022 Pilon |, a fost respins. Pentru a vizualiza motivele respingerii, acceseaza
sectiunea "Contractare”. Depunerea contestatiel se realizeaza prin intermediul aplicatiei, din sectiunea
"Contestatii".

O zi frumoasal
Echipa Granturi IIMM

Imaginea 21

Utilizatorul are posibilitatea de a depune contestatie, accesand sectiunea ,,Contestatii” din tab-
ul ,,Contractare”.

K Granturi IMM

B Contestatii

(D Nu existi contestatii adaugate.

Imaginea 22

In aceasta sectiune, utilizatorul va accesa butonul ,,Adauga”. Actionarea acestui buton va
deschide modalul ”Adauga contestatie”, unde utilizatorul va completa campurile : Contract
cerere, subiect si continut.



@ Adauga contestatie

Contract cerere *

Cerere respinss -

Subiect *

Continut *

Imaginea 23

Bl Granturi IMM

B Contestatii

£\ Ai contestatii netransmise! Completeaza cémpurile necesare, descarc formulanul de inaintare a contestatiel, semneaza cu semnatura electronics, incarca si transmite din aplicatie.

Numar contract Apel Subiect Contestatie transmis3 la Stare Actiuni

SUN. Start-up Nation Roménia Editia 2022 Pilon 1 - Adaugata QO Hh & @

Imaginea 24

Dupa completarea acestor campuri, in coltul dreapta-jos platforma va afisa mesajul
,Contestatia a fost adaugata cu succes”.

Utilizatorul poate accesa urmatoarele butoane:

» Informatii



Informatii contestatie

CONTESTATIE

Subiect

Continut

Contestatie trimisa la

FISIERE GENERATE DE SISTEM

FISIERE INCARCATE

Mu exista fisiere incarcate.

&

Imaginea 25

> Editeaza (utilizatorul poate edita subiectul si continutul contestatiei);

8 Modificd contestatie

Subiect *

Continut =

B I U ” HH E =

Imaginea 26

inchide

inchide

&



» Adauga fisier (utilizatorul poate adauga un document aferent contestatiei);

a Fisier contestatie

FISIER INCARCAT

&

MNu exista fisiere Tncarcate.

INCARCA FISIER

®
Trage documentul aici pentru a incarca

Extensii socceptstz: PDF

Imaginea 27

» Blocheaza contestatie
» Transmite contestatie

inchide

In momentul in care utilizatorul acceseaza butonul ,, Transmite contestatie”, platforma deschide

modalul ,, Transmite contestatie”, unde acesta va descarca documentul pentru contestatie, il va

semna si il va incarca in plaforma.



Transmite contestatie X

Etape:
1. Descarcd documentul pentru contestatie
2.Incarcad documentul semnat.

®

Trage documentul aici pentru a incarca

Inchide

Imaginea 28

Dupa transmiterea contestatiei, in sectiunea ,,Contestatii” se vor vizualiza : numar contract,
apel, subiect, contestatie transmisa la (data-ora), stare si actiuni.

. Nofificir

K Granturi IMM

El Contestatii

+] Depuners

Evaluare

Contestatie transmisi la

Timisa ®

SUN- Start-up Nation Roménia Editia 2022 Pilon

Imaginea 29



