CNAIR SA — CESTRIN
AR /5¥93 ) l6.08 2022

APROBAT,
DIRECTOR EXECU CESTRIN

Caiet de Sarcini \
pentru Acordul cadru avind ca obiect
»Servicii de imprimare, anvelopare si comunicare procese verbale de constatare a
contraventiei pentru incilcarea prevederilor O.G. nr. 15/2002, intocmite de CNAIR SA-
CESTRIN prin intermediul SIEGMCR”

Cap. 1 SCOP

Scopul acordului cadru il constituie achizitionarea serviciilor de:

1) imprimare;

2) anvelopare;

3) comunicare a proceselor verbale de constatare a contraventiei (PVCC) emise de citre
Beneficiar (CNAIR SA prin CESTRIN), prin intermediul Sistemului Informatic de Emitere,
Gestiune, Monitorizare si Control a Rovinietei (SIEGMCR), pentru incilcarea prevederilor
O.G. nr.15/2002 privind aplicarea tarifului de utilizare si a tarifului de trecere pe reteaua de
drumuri nationale din Romania, cu modificarile si completirile ulterioare.
Prin comunicarea PVCC se intelege:

a) expedierea PVCC prin serviciu de trimitere recomandatd, cu eliberarea unei dovezi privind
livrarea la destinatar, sau

b) afigarea PVCC la domiciliul/sediul contravenientului, conform prevederilor art. 27 din
Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completérile ulterioare, si cu respectarea prevederilor Deciziei ICCJ nr. 10/2013 privind
examinarea recursului in interesul legii declarat de procurorul general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind interpretarea si aplicarea dispozitiilor art. 27
teza I raportat la art. 14 alin. (1), art. 25 alin. (2) si art. 31 alin. (1) din Ordonanta Guvernului
nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificéarile si completirile ulterioare.

Castigétorul procedurii de achizitie (Prestatorul) va asigura Intreaga evidenti si gestiune a
documentelor fizice si in format electronic, rezultate din activititile de mai sus.

Cap. 2 CERINTE CADRU

2.1. Introducere

CNAIR SA prin CESTRIN fi revine responsabilitatea de a asigura aplicarea prevederilor
legale privind sanctionarea, atunci cdnd un vehicul este detectat, cu mijloacele tehnice ale
SIEGMCR, ci a incélcat prevederile OG 15/2002.
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2.2. Descrierea pachetului de servicii care face obiectul prezentului acord cadru de
prestiri servicii

A) Datele necesare imprimarii, anvelopirii si comunicirii PVCC vor fi inciircate de
CESTRIN (Bucuresti, B-dul Iuliu Maniu, nr. 4014, sector 6), pe site-ul fip pus la dispozitie de
Prestator, sub forma de fisiere electronice, astfel:

a} unnumir de fisiere in format .pdf, fiecare contindnd céte un PVCC;
b) datele continute in PVCC in format .esv (cite un fisier penfru fiecare PVCC),
respectiv:
i)  numele si prenumele persoanei fizice / denumirea persoanei juridice
(contravenient);
ii)  adresd contravenient;
i) localitate contravenient;
1v)  judet contravenient;
v)  serie si numir PVCC;
vi) nume agent constatator care a intocmit PVCC;
vii) nume fisier .pdf ce contine PVCC aferent;
c) un fisier centralizator al lotului de PVCC in format .xlsx, care contine:
1) serie si numir PVCC;
i) data intocmirti PVCC;
iii} numele s§i prenumele persoanei fizice / denumirea persoanei juridice
(contravenient);
iv) adresd contravenient;
v) CNP/CUI contravenient;
vi) Directia Regionala de Drumuri si Poduri (DRDP) considerati expeditor al
respectivului PVCC (adrese prezentate in Anexa nr. 1);
vii) nume agent constatator care a intocmit PVCC.

B) Datele previzute la lit. A, pentru iIntregul lot de PVCC, vor fi incircate de
CESTRIN, pe site-ul fip ce va fi pus la dispozitie de Prestator, cel tirziu in urmatoarea zi lucritoare
de la intocmirea PVCC (cu informarea Prestatorului in maximum o zi lucritoare de la incércare).
Prestatorul are obligatia de a confirma la CESTRIN (printr-un email / adresa transmisi prin fax)
primirea fisierelor, cel tirziu in urmitoarea zi lucritoare de la verificare.

0} Prestatorul are obligatia de a transmite, cel tarziu in ziua 4 (conform graficului
prevazut in Anexa nr. 4), fisiere test pentru un plic, confirmare de primire (CP), aviz de Ingtiintare
(Al) si proces verbal de indeplinire a procedurilor de comunicare (PVA) aferente, catre CESTRIN,
pentru obtinerea ,,bunului de tipar”. ,,Bunul de tipar” se acordi numai pentru primul lot de date
preluate sau ori de céte ori apar modificiri in structura fisierelor de date furnizate. Daci fisierele
test transmise necesitd modificéri in vederea obtinerii ,,Bunului de Tipar”, Prestatorul trebuie si
efectueze corectiile necesare. Toate operatiunile previzute anterior se vor realiza cel tarziu in
urmdtoarea zi lucratoare de la transmiterea initiala a fisierelor test.

D) Dupa obtinerea ,,Bunului de Tipar”, cel tarziu in 2 zile lucritoare, Prestatorul va
finaliza imprimarea PVCC pe o singuri pagini fiecare, format A4 minimum 80 gr/mp, offset laser
preprint.
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E) PVCC ftipérite vor fi sortate de citre Prestator in pachete, grupate pe agenti
constatatori (serii consecutive ale proceselor verbale), in vederea facilitirii semnirii olografe a
documentelor de ctre acestia.

F) Cel térziu in urmétoarea zi lucriitoare de la finalizarea operafiunii de tipirire a
PVCC, Prestatorul va asigura predarea, la sediul siu, citre reprezentantul desemnat de CESTRIN,
a PVCC tipérite conform pct. E), tn vederea semmnirii de citre agentii constatatori a PVCC la sediul
CESTRIN. Predarea primirea tuturor documentelor intre reprezentantul CESTRIN si cei ai
Prestatorului se va face pe baza de proces verbal, in care vor fi fnscrise informatii cu privire la:
tipul documentului, seria, numérul, orice alti informatie relevanti in procesul de predare-primire.

Q) Reprezentantul desemnat al CESTRIN are obligafia sa predea la sediul
Prestatorului, cel tarziu in ziua 10 (conform Anexei nr. 4), documentele PVCC semnate olograf
de citre agentii constatatori, in vederea scanirii acestora. PVCC originale vor i scanate individual,
iar fisierul rezultat va fi denumit Rssnnnnnnn _pvee.pdf (seria si numdérul vor fi preluate automat
de pe procesul verbal in cursul operatjunii de scanare). PVCC scanate, aferente intregului lot, se
vor posta pe site-ul fip pus la dispozitie de citre Prestator. Serviciile de scanare trebuie si se
realizeze pe echipamente performante. Scanarea PVCC se va face alb-negru, la o rezolutie de
minimum 300 DPI.

H) Prestatorul are obligatia de a tipiri PYCC scanate conform literei G). Imprimarea
trebuie sé fie uniforma (fird pete, caractere lipss, zone ilizibile). in procesul de tipérire Prestatorul
va folosi doar toner / cerneluri de calitate superioara care, in contact cu un mediu umed, si nu duci
la impristierea acesteia pe hértie, precum si a plicurilor, a AL, a CP siaPVA.

I Prestatorul are obligatia de a pastra in bune conditii PVCC in ori ginal, semnate de
agentii constatatori, pind la predarea acestora citre reprezentantii flecirui DRDP considerat
expeditor al respectivului PVCC (conform Anexei nr. 1). Predarea-primirea tuturor documentelor
intre reprezentantul Prestatorului si cei ai DRDP-ului considerat expeditor se va face pe baza de
proces verbal, in care vor fi inscrise informatii cu privire la: tipul documentului, seria, numarul,
orice altd informatie relevanti in procesul de predare-primire.

A} Prestatorul va gestiona documentele rezultate in vederea introducerii pe circuitul
de anvelopare i comunicare citre contravenienti;

K) Prestatorul va urma procedura de anvelopare a PVCC scanat si tiparit conform lit.
H) individual in plic C6/C5 (114 x 229 mm), cu fereastri dreapta, amplasati astfel incat si fie
vizibil codul de bare, destinatarul si adresa acestuia, inscrise in PVCC. Pentru a preveni aparitia
erorilor in timpul procesului de fmplicuire si imperechere cu confirmarea de primire, prestatorul
trebuie sd dispund de echipamente care si asigure productia/personalizarea automatd, fird
interventie manuald, a pachetului personalizat contindnd PVCC, plicul si confirmarea de primire
aferentd. Atét plicul cét si confirmarea de primire se vor personaliza §i imperechea automat cu
datele aceluiasi contravenient. Confirmarea de primire va contine cod de bare necesar auto
indexarii. Confirmarea de primire trebuie si fie Incorporati de plicul asociat, cu posibilitatea de
desprindere facild, fara deteriorarea plicului. Nu se accepta solutii care presupun operatii manuale
de imperechere intre articole, din cauza riscului mare de eroare implicat.
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L) Comunicarea PVCC se va face citre destinatar prin serviciu de trimitere
recomandatd cu confirmare de primire sau, in subsidiar, prin afigare la sediul/domiciliul acestuia,
conform Deciziei ICCJ nr. 10/2013. Afisarea la domiciliul/sediul contravenientului se poate
realiza doar dupd epuizarea unei incerciri de comunicare prin serviciul de trimitere recomandati
cu confirmare de primire sau dupi expirarea termenulii de pastrare inscris In Al cu privire la
existenta unei corespondente pe numele destinatarului. Al se intocmeste In situatia in care nu s-a
reusit comunicarea prin serviciu de trimitere recomandati gi se lasi la domiciliul/sediul
contravenientului in aceeasi zi.

M) Comunicarea PVCC se va face, conform Anexei nr. 4, cel tirziu in ziva 59 de la
data Intocmirii de citre CESTRIN a PVCC.

N) In urma finalizarii procedurii de comunicare, Prestatorul va realiza conversia in
format electronic (in format .pdf; prin scanare) a:

a} CP in cazul in care comunicarea a fost realizati prin serviciul de trimitere
recomandatd cu confirmare de primire;
b) CP, Al si eventualele imputerniciri prezentate la ridicarea corespondentei
(imputernicire notariald - in cazul persoanelor fizice sau imputernicire semnati
si gtampilata in original de conducétorul unititii tn cazul persoanelor juridice)
in cazul in care comunicarea a fost realizaty prin serviciul de trimitere
recomandatii cu confirmare de primire, ca urmare a avizirii contravenientului
prin Al
c¢) CP, Alsi PVA previzut in Anexa nr. 2B, in cazul in care comunicarea s-a
realizat prin afisare la domiciliul/sediul contravenientului;
d) plicurilor, inclusiv CP, in cazul in care destinatarul a refuzat expres primirea
corespondentei,
e) plicurilor, inclusiv CP, in cazul plicurilor necomunicate,

prelucrarea acestora si exportul catre CESTRIN.

0)! Prestatorul va pune la dispozitia CESTRIN o solutie informatici, care si permita
transmiterea figierelor test n vederea obtinerii bunului de tipar, acordarea bunului de tipar,
furnizarea log-urilor de productie pentru fntregul lot de documente. Prestatorul trebuie si aibi
implementat un set de proceduri si un software de sustinere pentru controlul productiei, printr-un
management centralizat de evenimente, create In timpul etapelor procesului de productie. Fiecare
plic trebuie s fie urmdrit printr-un astfel de sistem si corelat cu datele primite. In acest sens,
prestatorul va descrie solutia propusi care si ateste indeplinirea conditiilor de mai sus, precum si
descrierea sistemului implementat.

P) Pentru desfisurarea activitatilor specifice prezentului Caiet de Sarcini, Prestatorul
va utiliza aplicatii informatice pentru:
(a) procesarea si prelucrarea datelor in format .csv;
(b) gestiunea fluxului de documente (sortarea si distribuirea acestora dupi adresele
de livrare, adresele de retur si dupd motivele nelivrarii);
(c) sortarea electronici a adreselor de livrare.
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Q) Elementele minime necesare comunicirii unuj proces verbal de constatare a
contraventiei sunt:
a) in mediul urban: contravenient (nume si prenume in cazul persoanelor fizice
sau denumirea societitii in cazul persoanelor Juridice), judet (cu exceptia mun.
Bucuresti), localitate, strada, numar;
b) in mediul rural: contravenient (nume si prenume in cazul persoanelor fizice
sau denumirea societitii in cazul persoanelor juridice), judet, sat, numar.

Astfel, pentru PVCC nelivrat si returnat pentru motivul "Adresa care nu poate fi identificata" si
peniru care nu au fost puse la dispozitia Prestatorului minim elementele prevazute mai sus,
Beneficiarul nu va solicita acestuia prezentarea de documente oficiale emise de autorititile publice
locale, din care sé reiasé ci motivul nelivririi si, implicit, al returnérii PVCC este real.

Cap. 3 SERVICII SOLICITATE

3.1, Imprimare

Imprimarea documentelor se va face, pentru primul lot de date Incircate pe site-ul Jip sau
ori de céte ori apar modificiri in structura fisierelor de date furnizate, doar dupd obtinerea , Bunului
de Tipar” din partea CESTRIN, pentru PVCC, plic, AI, CP, PVA.

Pe niciunul dintre documente nu vor fi Inscrise lo go-uri, reclame sau alte texte cu caracter
publicitar.

Este permisd imprimarea, pe oricare din documentele tipdrite, fird a afecta continutul
acestora, a umor coduri/caractere, necesare in procesul de prelucrare, sortare, anvelopare,
expediere.

3.1.1. Imprimarea plicului

Pe fata plicului se va imprima:

A. seria si numérul PVCC continut, sub formi de cod de bare si valoare alfanumerics;

B. ca expeditor, o cisuta postald administratd de citre Prestator, in cazul in care acesta

considerd necesar, in vederea gestionirii eventualelor retururi. in cazul in care la aceasti casuti

postala va fi primiti si o altd corespondentd a CNAIR SA, Prestatorul are obligatia de a o preda
acesteia, in maximum 2 zile lucritoare de la primire.

C. textul: Data comunicdrii: I I I I f | | |

b2 ]

3.1.2. Imprimarea confirmdrii de primire (CP)

CP se intocmegte fntr-un singur exemplar, care, dupi livrare si conversia in format
electronic, va fi predat, in original, DRDP-ului considerat expeditor.

CP va contine cel putin:
numele i prenumele/denumirea destinatarului;
adresa de domiciliu/sediu;
seria §i numérul PVCC livrat, sub forma de cod de bare si valoare alfanumerica;
textul ,, CONFIRM / REFUZ primirea, azi | | | [ | | | |

Nume i prenume prigitor..............ceuvvvuvnnnenn.

Sowp
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CAULALEA cannneonererrssrtieerrirreersresessssernessssessssssssssssnns
Document de identitate .... Seria.... N¥ ooueuu...
Semnatura primitor.........c.uveuuieenieneennsnrernnnnn %
E. Intr-o casetd (chenar) notata Motivul nepred:irii, textul 1 Adresi care nu
poate fi identificatd” si textul ,[1  Persoand decedati,
F. Intr-o casets (chenar), textul ,,[0 Avizar”;

G. loc pentru aplicarea stampilei.

3.1.3. Imprimarea avizului de instiintare (AI)

Al se intocmeste in doud exemplare identice, confinutul acestuia fiind prezentat in Anexa
nr. 3, inclusiv seria §i numérul PVCC, sub formi de cod de bare si valoare alfanumerici. Daci
este cazul, un exemplar se lasd la domiciliul/sediul contravenientului iar al doilea exemplar riméne
la Prestator, urménd a se preda fizic, dupd conversia in format electronic, citre DRDP-ul considerat
expeditor.

3.1.4. Imprimarea procesului verbal de indeplinire a procedurilor de comunicare {(PVA)

PVA se intocmeste in doud exemplare, fiecare avind minimum dimensiunea plicului,
continutul acestuia fiind prezentat in Anexa nr. 2A (exemplar destinatar) si Anexa nr. 2B
(exemplar expeditor), inclusiv seria si numarul PVCC, sub formi de cod de bare si valoare
alfanumerica. Dacd este cazul, un exemplar al PVA (exemplar destinatar) se afiseazi la
domiciliul/sediul contravenientului impreuns cu plicul care contine PVCC, iar al doilea exemplar
(exemplar expeditor) rimane la Prestator, urmand a se preda fizic, dupd conversia acestuia in
format electronic, ciitre DRDP-ul considerat expeditor.

3.2 Anvelopare

Prestatorul trebuie sa fie capabil si anvelopeze automat documentele in format C6/C5
utilizénd plicuri C6/C5 (114 x 229 mm).

Caracteristici generale plic:

format 114 x 229 mm;

hértie alba, gramaj 70 — 80 g/mp;

lipire traditionala sau autoadeziv;

fereastrd dreapta amplasati astfel incét si fie vizibil codul de bare, destinatarul si

adresa acestuia, inscrise in PVCC;

E. tipar interior / exterior (strat de culoare pentru un plus de confidentialitate a
informatiilor);

F. Confirmare de primire incorporat, detasabili prin perfor, fira deteriorarca plicului.

UQwp

Pentru garantarea integrittii, operatiunea de anvelopare se va realiza in cadrul unui proces
automatizat care va asigura inclusiv detectarea erorilor, monitorizarea anveloparii setului de
documente care intrd in plic, pe tot traseul si validarea producerii integrale a lotului de documente
fara erori.

Prestatorul va furniza Jog-urile de productie pentru intreg lotul de documente, in termen de
dou# zile Jucritoare de la finalizarea anvelopirii.
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Plicul va contine numai PVCC, intr-un exemplar, printat dupd scan-ul PVCC semnat
olograf, fiind interzisa introducerea in acesta a oriciruj alt tip de document.

3.3 Sortare si comunicare

Prestatorul trebuie s3 fie acreditat ANCOM pentru a presta servicii postale.

3.3.1. In cazul comunicdrii PVCC prin serviciul de trimitere recoman datd cu confirmare
de primire:

A. pe plic, cdmpul aferent textului

Data comunica”rii:[ , [ ’ I I | | ,

va fi completat lizibil, fird stersaturi, firi modificiri, de citre persoana care a
facut livrarea, cu data comunicirii PVCC;

B. pe CP, campurile aferente textului

~CONFIRM / REFUZ primirea, azi | | | | | | | ||

Nume §i prenume primitor...........ccuueeenvs aunnen..

CALALEA cunerrnreririonitrcrersreersssensmensasosssass vessessoreos

Document de identitate ... . Seria.... Nr ............

Semnatura primifor. .......eevveverieeireesnnennenennns ”
vor fi completate lizibil, fira stersituri, fara modificiri, de catre persoana care
a facut livrarea, cu: data livririi plicului, numele si prenumele, calitatea
persoanei care a primit plicul, documentul de identitate al persoanei care a
primit plicul, seria si numérul acestuia.
in situatia in care este aplicatd stampila care include data si este completati
olograf'si rubrica ,,CONFIRM / REFUZ primirea, azi LLLLLLLL], iar intre
aceste date existd neconcordantd, va fi consideratd corects data completati
olograf. in situatia in care nu este completati olograf rubrica respectivi,
se va lua in considerare data stampilei aplicati pe CP.

C. pe CP, destinatarul, in cazul persoanelor fizice, sau reprezentantul acestuia, in
cazul persoanelor juridice, va semna obligatoriu de primire la rubrica
“Semnitura primitor .................... ”,

D. In cazul destinatarilor persoane fizice, CP va fi completati numai cu datele din

documentul de identitate al destinatarului, iar acesta din urmi va semna pentru
primirea plicului. In cazul in care pe CP este tipérit numele si prenumele, nu
este necesar ca datele respective si fie completate olograf. De asemenea, nu
este necesard completarea rubricii ,,Calitatea......... . Nu se accepti primirea
plicului de citre o altii persoani decét destinatarul,

E. In cazul destinatarilor persoane juridice, CP va fi completati cu datele din
documentul de identitate al persoanei care a primit plicul, la rubrica
“Calitatea................. ” se va inscrie delegat, imputernicit etc., iar persoana
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care a primit plicul va semna de primire. Aplicarea stampilei destinatarului nu
este obligatorie dar, pentru evitarea unor eventuale litigii privind indeplinirea
procedurii de comunicare, persoana care a ficut livrarea poate solicita
persoanei care a primit plicul aplicarea acesteia.

F. Ambele exemplare ale Al si ale PVA, in cazul in care au fost tipdrite in
prealabil, nu vor fi completate, Prestatorul avand responsabilitatea distrugerii

acestora.

3.3.2. . In cazul instiintirii destinatarului prin AI

A.In situatia in care nu s-a reusit comunicarea PVCC prin serviciu de trimitere
recomandaté cu confirmare de primire, personalul Prestatoruluj va completa toate cAdmpurile din
Al, conform modelului prezentat in Anexa nr. 3. Al se intocmeste in aceeasi zi in care nu s-a
reusit comunicarea prin serviciu de trimitere recomandati cu confirmare de primire, in doui
exemplare identice, din care:

a) un exemplar se lasa In ziua intocmirii la domicilivl/sediul contravenientului;
b) un exemplar riméne la Prestator urménd a se preda, dupd conversia in format
electronic, citre DRDP-ul considerat expeditor, impreund cu CP.
Trimiterea va fi pistratd de Prestator la un sediu al siu, situat din punct de vedere
administrativ teritorial in aceeasi localitate in care locuieste destinatarul, o perioada de cel putin 2
zile lucratoare, astfel ncat destinatarul si o poati ridica induntrul acestei perioade.

B. In situatia in care, dupd avizarea destinatarului i in termenul mentionat in Al
acesta se prezinté, in vederea ridicarii corespondentei, comunicarea PVCC se face conform Cap.
3 pet. 3.3.1, cu urmitoarele completiri:

a) in cazul persoanelor juridice, inméanarea plicului se va face in cazul aplicarii
stampilei acesteia pe CP sau in cazul prezentirii unei imputerniciri semnate in
original de conducatorul unitatii, fmputernicire a carei copie va fi péstrati de
Prestator si va fi pusi la dispozitia Beneficiarului, la cererea expresa a acestuia.

b) 1in cazul persoanclor fizice, inménarea plicului se va face destinatarului plicului
sau unei alte persoane in baza unei Imputerniciri notariale prezentats in ori ginal,
Prestatorul péstrind o copie a acesteia. Aceasta imputernicire va fi pusi la
dispozitia Beneficiarului, la cererea expresi a acestuia. In aceasts situatie va fi
obligatorie si completarea pe CP a rubricii “Calitateq......ouuun......”,

C. In situatia in care, in termenul previizut in Al, destinatarul nu se prezinté in vederea
ridicdrii plicului, personalul Prestatorului va proceda la comunicarea prin afisare la
sediul/domiciliul contravenientului.

3.3.3. In cazul comunicirii PVCC prin_afisare conform prevederilor OG 2/2001

Comunicarea PVCC prin afisare la domiciliul/sediul contravenientului se realizeazi doar
in situatia in care nu s-a reusit comunicarea PVCC prin serviciu de trimitere recomandati cu
confirmare de primire $i numai dupi expirarea termenului de pastrare a corespondentei mentionat
in Al astfel:
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A. pe plic se va completa lizibil data comunicrii;

B. trebuie sé fie marcati cisuta ,,[1 Avizaf’ din CP $i sd existe, corect completat, Al;

C. afigarea plicului ce contine PVCC la domiciliul/sediul contravenientului se
realizeazd de citre personalul Prestatorului in baza unei Imputemiciri semnate de CNAIR SA:

D. se vor completa lizibil toate campurile previzute in PVA, care se va semna olograf
atdt de cétre personalul Prestatorului imputernicit de citre CNAIR SA, cét si de citre un martor
(ambele exemplare specifice),

E. exemplarul PVA prezentat in Anexa nr. 2A (exemplar destinatar) se va afisa
impreund cu plicul ce contine PVCC aferent (nedesfacut) la sediul/domicitiul contravenientului;

F. exemplarul PVA prezentat in Anexa nr. 2B (exemplar expeditor) va fi livrat fizic,
dupi conversia in format electronic, citre DRDP-ul considerat expeditor, Impreuni cu Al si CP.

3.3.4. Refuz expres de primire

In situatia in care contravenientul refuza expres primirea plicului, comunicarea PVCC se
consider fndeplinits, atunci cind sunt realizate, cumulativ, urmétoarele conditii:

a. Inscrierea de citre persoana care a incercat si faci livrarea, in CP, a datelor
previzute la Cap. 3, pet. 3.3.1., in conditiile detaliate in cuprinsul acestuia;

b. bararea, de citre persoana care a incercat si facd livrarea, a inscrisului
"CONFIRM”;

¢. In cazul destinatarilor persoane fizice, CP va fi completatd numai cu datele din
documentul de identitate al destinatarului, iar acesta din urmi va semna refuzul
expres de primire a plicului. Nu se acceptii refuzul expres de primire a plicului
de ciitre o alti persoani decit destinatarul.

d. in cazul destinatarilor persoane juridice, CP va fi completati cu datele din
documentul de identitate al persoanei care a refuzat expres primirea plicului, la
rubrica “Calitatea......” se va inscrie delegat, imputernicit etc., iar persoana care a
refuzat plicul va semna. Aplicarea stampilei destinatarului nu este obligatorie dar,
pentru evitarea unor eventuale litigii privind indeplinirea procedurii de comunicare,
persoana care a facut livrarea poate solicita persoanei care a refuzat expres primirea
plicului aplicarea acesteia.

3.3.5. Retur plic nelivrat

In cazul in care adresa destinatarului nu poate fi identificatd sau destinatarul este decedat,
pe CP se bifeazi motivul specific al nepredirii, respectiv ,,[] Adresd care nu poate fi identificatd”
sau ,,[] Persoand decedatd”, cazuri in care destinatarul nu va fi avizat si nu se va realiza afisarea.

Prestatorul are obligatia de a preda, cel tarziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor, plicul nedesficut, avand CP atagatd, dupd conversia in format
electronic.

3.3.6. Comunicare neindepliniti

Comunicarea se considera ca fiind neindepliniti de citre Prestator, daci unul sau mai multe
criterii de mai jos se aplici:
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A. Comunicare efectuatii prin serviciul de trimitere recomandatii cu confirmare
de primire, fiiri a fi cazul de instiintare a destinatarului prin Al:
a) CP nu poarti semniitura;
b) datele fnscrise in CP nu sunt in concordanti cu prevederile Cap. 3, pct. 3.3.1;
¢) data de comunicare Inscrisi in CP:
i) este anterioard datei de Intocmire a PVCC;
ii} este ulterioard termenului previzut la Cap. 2, pet. 2.2 1it. M;
d) CP nu este predati in original, cel tarziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor.
in cazul pierderii dovezii privind comunicarea PVCC, confirmati in scris de citre
destinatar, Beneficiarul acceptd punerea la dispozitie a unui duplicat al CP, in misura in
care la Intocmirea duplicatului sunt inscrise toate informatiile / datele necesare, prin care
sd se faci dovada comunicarii PVCC citre contravenient, conform prezentului caiet de
sarcini.

B. Comunicare efectuati prin serviciul de trimitere recomandatii cu confirmare
de primire, in cazul instiintirii destinatarului prin Al:

a) CP nu poartd semnitura;

b) in cazul persoanelor juridice, CP nu are aplicati stampila destinatarului, cu exceptia
cazurilor in care comunicarea PVCC s-a efectuat in baza imputernicirii previzute la
Cap. 3, pet. 3.3.2 lit. B subpct. a);

¢) datelenscrise in CP nu sunt in concordanti cu prevederile Cap. 3, pct. 3.3.1, inclusiv
completérile previzute la Cap. 3, pet. 3.3.2 lit. B;

d) data de comunicare inscrisa in CP:

i) este anterioard datei de intocmire a PVCC;
i) este ulterioard termenului prevazut la Cap. 2, pet. 2.2 lit. M;

e} CP nu este predati in original, cel tarziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor;

) imputernicirea previzuti la Cap. 3, pet. 3.3.2 lit. B, nu este pusi la dispozitia
Beneficiarului, la cercrea expresi a acestuia;

g) Al nu este predat in original, cel tarziu in ziva 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor.

C. Comunicarea prin afisarea la domiciliul/sediul contravenientului:

a) PVA nu este completat in conformitate cu prevederile de la Cap. 3, pet. 3.3.3, lit.
D;

b) data de comunicare inscrisd Tn PVA:
i) este anterioard datei de intocmire a PVCC;
ii) este ulterioard termenului previzut la Cap. 2, pet. 2.2 lit. M;
iii) este anterioard datei de expirare a termenului previizut in Al

¢) PVCC a fost comunicat prin afisare la domiciliul/sediul contravenientului firs si
existe Al sau acesta nu a fost completat in conformitate cu prevederile de la Cap.
3, pct. 3.3.2 lit. A;
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d) PVA nu este predat in original, cel tirziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor;

¢) CP nu este predati in original, cel tirziu in ziva 65, conform Anexei nr. 4, catre
DRDP-ul considerat expeditor;

f) Al nu este predat in original, cel tarziu In ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor.

D. Refuzul expres de primire:

a. in cazul persoanelor fizice, CP nu poarti semniitura persoanei care a refuzat expres
primirea (destinatarului);
b. in cazul persoanelor juridice, CP nu poartd semmnidtura persoanei care a refuzat
expres primirea;
datele inscrise fn CP nu sunt in concordanti cu prevederile Cap. 3, pct. 3.3.1;
d. data de refuz inscrisd in CP este anterioari datei de intocmire a PVCC sau ulterioari
termenului prevazut la Cap. 2, pct. 2.2 lit. M;
¢. CP nu este predatd in original, cel tirziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4, citre
DRDP-ul considerat expeditor.
Pentru situatiile mentionate mai sus se vor aplica penaliziri conform prevederilor
contractuale.
in cazul in care informatiile inscrise pe documente de citre personalul Prestatorului sunt
ilizibile, 1a cererea expresi a Beneficiarului, Prestatorul sc obligd s3 furnizeze aceste date, printr-
o adresi scrisd sau in format electronic, pe e-mail, in termen de 10 zile de la solicitare.
Documentele vor fi considerate neconforme doar in situatia in care Prestatorul nu va furniza
informatiile in termenul stabilit sau dac#, dupa primirea adresei precizatoare, nu sunt clarificate
informatiile ilizibile.

e

3.4. Preluare si digitizare documente

Prestatorul va asigura scanarea documentelor fizice (PVCC, CP, Al, PVA, plic nelivrat /
returnat) si inclircarea acestora in format electronic, pe site-ul fip pus la dispozitic de citre
Prestator, cel tarziu in ziua 62, conform Anexei nr. 4.

Figierele rezultate in urma scanirilor vor permite regisirea documentelor in arhiva
electronicd la nivel de document, pe baza seriei si numarului PVCC. Ex: figierul R230000001 pdf
(denumirea fisierului reprezintd seria si numirul PVCC), si va contine urmitoarele documente
scanate:

a) CP in cazul in care comunicarea a fost realizati prin serviciul de trimitere
recomandati cu confirmare de primire;

b} CP si Al in cazul in care comunicarea a fost realizati prin serviciul de trimitere
recomandatd cu confirmare de primire ca urmare a avizirii contravenientului prin
Al

c) PVA prevazut in Anexa nr. 2B, Al si CP in cazul in care comunicarea s-a realizat
prin afisare la domiciliul/sediul contravenientului;

d) plicurile, inclusiv CP, in cazul in care destinatarul a refuzat expres primirea
corespondentei;

e) plicurile, inclusiv CP, In cazul plicurilor nelivrate.
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La cerere, Prestatorul va pune la dispozitia CESTRIN rapoarte interne de productie, in care
se vor consemna date despre faza de conversie in care se afli documentele.
Fisierele ,,.pdf’ rezultate tn urma scanrii vor fi Insotite de un raport, in format ,.csv”,
structurat, care va contine cel putin urmétoarele informatii:
- seria $i numérul PVCC (ex.: R230123456);
- tipul comunicrii (una din urmétoarele cinci valori: CP, CP+AI PVA, Refuz expres de
primire, Retur);
- motivul necomunicirii (corespunzitor tipului »~Retur”, respectiv una din valorile
»Adresa care nu poate fi identificats” sau , Persoani decedata™)
Figierele rezultate in urma scanirilor si raportul in format »C8V” aferente fiecirui lot
prevazut la Cap. 2 pet. 2.2. vor fi incércate de Prestator pe site-ul Jip pus la dispozitie de acesta.

Pentru a asigura securitatea si integritatea datelor, la nivel de securitate fizici sl acces prin
mijloace informatice, dar §i pentru a asigura back-up-ul informatiilor stocate pe Intreaga perioada
a deruldrii productiei, ofertantul trebuie si detind doui centre de date proprii in Romania si si
stocheze datele autorititii contractante in aceste centre de date, acreditate in temeiul Legii
135/2007, avind ORDIN de autorizare a centrului de date, valabil. Nu se accepti operatori in curs
de autorizare.

3.5. Stocarea documentelor in format fizic

Prestatorul va asigura pastrarea in bune conditii a tuturor documentelor in format fizic,
péna la livrarea citre DRDP-uri.

Dupé realizarea operatiilor de scanare a CP, a Al, aPVA, a imputernicirilor sau a plicurilor
nelivrate, toate documentele fizice, inclusiv PVCC aferente, vor fi predate DRDP-ului considerat
expeditor cel tarziu in ziua 65, conform Anexei nr. 4.

Documentele fizice vor fi predate tn baza unui proces verbal de predare-primire ce va fi
semnat de un reprezentant al Prestatorului si un reprezentant al DRDP in cauzi. Acestea vor fi
predate grupat pentru fiecare PVCC (CP, AL PVA, imputemiciri, plicuri nelivrate), ambalate in
cutii care vor contine maximum 500 de documente, cu separator la fiecare 100 documente, fiecare
cutie fiind insotitd de un centralizator al documentelor cuprinse de aceasta, in format fizic siin
format electronic, completat conform Anexei nr. 5. Documentele dintr-o cutie vor fi aranjate in
ordinea inscrisd in centralizator,

Cap. 4. CALITATEA SERVICIILOR

4.1 Tehnologia de imprimare
A, Alb-negru, format suportat: minim A4;

B. Rezolutie minima de 600x600 dpi;
C. Imprimarea trebuie si fie uniforma (fira pete, caractere lipsi, zone ilizibile);
D. Prestatorul va folosi la printare toner / cerneluri de calitate superioari care, in
contact cu un mediu umed sd nu duca la Impristierea acesteia pe hértie, caz in care ar deveni
imposibila citirea codurilor de bare cu cititorul de coduri de bare, ori alterarea informatiilor Inscrise
pe acestea.
4.2 Tehnologia de anvelopare

A, Sistemul trebuie sd permita introducerea automati de coli A4 in plic;
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B. Operatiunea de anvelopare se va realiza in cadrul unui proces automatizat care
va asigura inclusiv detectarea erorilor, monitorizarea anvelopérii setului de documente care intri
in plic pe tot traseul si validarea producerii integrale a lotului de documente fird erori. Prestatorul
trebuie sa defind doui centre de productie proprii in Romania, pentru a putea asigura back-up
pentru prestarea serviciului in conditii optime, fira Intreruperi accidentale.

4.3 Tehnologia de scanare

Scanarea se va realiza utilizind echipamente care si realizeze cel putin urmatoarele:

A) Documentele vor fi scanate alb-negru;

B) Documentele scanate si fie Jizibile;

C) Rezolutia de scanare si fie de minimum de 300 dpi;

D) in urma scandrii fizice a documentelor, pentru obtinerea unei calititi superioare a
acestora in format electronic, trebuie s fie posibild rescanarea virtuali pentru eliminarea gaurilor
de capsare, pentru Intoarcerea colilor pozitionate gresit, eliminarea fundalului etc;

E) Detectia automatd, urmatii eventual de eliminarea automats a paginilor albe si a
separatorilor de documente. Nivelul de pagini alba si poat3 fi configurabil. Totodats, se va permite
aplicarea de algoritmi de detectie/imbunitatire a imaginilor scanate precum:

a) Indreptarea imaginilor, daci acestea prezinti un anumit grad de inclinare;
b) Detectarea si eliminarea impuritatilor de fond;

c) Detectarea si eliminarea automata a marginilor negre;

d) Detectarea, interpretarea si eliminarea separatorilor de documente;

e) Detectarea si recunoasterea codurilor de bare;

) Netezirea contururilor din imagine;

F) Solutia de scanare utilizat pentru realizarea conversiei va asigura livrarea fisierelor
in format .pdf imagine;

G) Solutia de scanare va asigura scanarea documentelor in conditii de maxima
securitate, atét in procesul de transformare a documentelor in format digital s extragerea datelor,
cét si la salvarea datelor in aplicatia de gestiune electronici a documentelor;

H) Solutia de scanare va permite pativ citirea si interpretarea codurilor de bare
unidimensionale.

Cap. 5. PARAMETRII TEHNICI

3.1 Grosimea hirtiei utilizate

Minim 80 g/mp.

3.2 Datele furnizate de autoritatea contractanti
Fisiere .pdf, .csv, .xlsx.

Cap. 6. TERMENE DE EXECUTIE
6.1 Durata implementdrii

Solutiile tehnice de realizare a serviciilor (generare documente de imprimare, anvelopare,
livrare, preluare plicuri necomunicate, digitizare, export si stocare a informatiilor) vor fi
disponibile In maximum 3 zile de la data infrrii In vigoare a acordulni cadru.
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6.2 Termen de livrare

A.PVCC, CP, AL PVA, imputerniciri §i plicurile nelivrate/retur vor fi livrate fizic, dupa
conversia electronicd, citre DRDP-ul considerat expeditor, cel thrziu in ziua 65 , conform Anexei
nr. 4, in conditiile previzute la Cap. 3, pct. 3.5.

B. Scanirile CP, Al, PVA, ale imputernicirilor si ale plicurilor nelivrate/retur vor fi
Incércate pe site-ul fip in format electronic, cel trziu in ziua 62, conform Anexei nr. 4.

C. Termenul pentru semnalarea eventualelor neconformititi privind dovezile de
comunicare, conform conditiilor previzute la Cap.3, pet. 3.3.6, de citre Beneficiar citre Prestator
este cel térziu in ziva 190 de la data emiterii fiecirei transe de PVCC-uri, conform Anexei nr. 4.

D. Termenul pentru verificarea eventualelor neconformititi privind dovezile de
comunicare acceptate/respinse de cétre Ofertant este de 250 zile de la data emiterii fiecirei transe
de PVCC-uri, conform Anexei nr. 4.

E. Termenul pentru reconcilierea neconformititilor dovezilor de comunicare semnalate de
Beneficiar, este cel tirziu in ziua 290 de la data emiterii fiecirei transe de PVCC-uri, conform
Anexei nr. 4.

Cap. 7. MANAGEMENTUL SECURITATII SI SANATATII iN MUNCA: PROTECTIA
MEDIULUI SI PSI

7.1 Misuri SSM
Orice accident de muncd, inclusiv cel de traseu, asimilat ca accident de muncé, petrecut in
timpul deruldrii relatiei contractuale va fi Inregistrat de citre Prestator conform Legii in vigoare.

7.2 Masuri PST

Pe perioada derularii acordului cadru, Prestatorul are obligatia de a respecta normele
Legale In vigoare cu privire la riscurile de incendiu specifice si a modului de evitare a incendiilor,
a inceputurilor de incendiu, si respecte indicatiile planului de incendiu afisat. Orice astfel de
incident, petrecut in timpul deruldrii relatiei contractuale va fi inregistrat de citre Prestator,
conform legislatiei in vigoare.

7.3 Misuri privind protectia mediului

Pe perioada deruldrii acordului cadru, Prestatorul are obligatia de a gestiona deseurile
rezultate din activitatea desfagurati. Orice incident petrecut in timpul derulirii relatiei contractuale
va {1 inregistrat de ciitre Prestator.

Cap. 8. CERINTE PREZENTARE OFERTA TEHNICA

Cerintele tehnice incluse contin elementele minime eliminatorii ce trebuie indeplinite
in cadrul acordului cadru de prestiri servicii.

Prestatorul va prezenta modul de prestare a serviciilor avind in vedere solicitirile din
prezentul caiet de sarcini.

Prestatorul va prezenta in cadrul propunerii tehnice o declaratie referitoare la respectarea
conditiilor de munci si de protectia muncii, care sunt in vigoare la nivel national si care trebuie
respectate pe parcursul indeplinirii acordului cadru.
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Cap.9. CRITERIUL DE ATRIBUIRE AL CONTRACTULUI

Criteriul de atribuire a contractului 1l reprezinti cel mai bun raport calitate-pret.

Denumire factor de evaluare | Descriere Pondere
Pretul ofertei Componenta financiara 95%
Punctaj maxim factor; 95

Algoritm de calcul
Punctajul se acordd astfel:
a) Pentry cel mai sczut dintre prefuri se acordd punctajul maxim alocat (95);
b} Pentru celelalte preturi ofertate, punctajul P(n) se calculeazd proportional, astfel:
P(n)=(Pret minim ofertat / Pref n) x 95

Componenta tehnici Capacitate  de  executie: | 5%
termen livrare fizicd | Punctaj maxim factor: 5
documente de comunicare

Algoritm de calcul
Punctajul se acordd astfel:
a) Pentru cel mai scurt termen de livrare (raportat la ziua 65, maxim acceptabild) se
acordd punctajul maxim alocat (5);
b) Pentru celelalte termene de livrare ofertate, punctajul T(n) se calculeazd proportional,
astfel:
T(n)=((65 - Termen n) / (65 - Termen minim ofertat)) x 5

Punctaj total: P = P(n) + T(n)
Punctaj maxim total: 100

Propunerea financjard se va prezenta in lei si va fi calculati pe baza preturilor unitare
ofertate pentru cantitatea maxima previzuti (2.000.000 buc) pentru intreaga duratd a acordului
cadru (2 ani).

Cap.10. MANAGEMENT RISCURI

Risc: neplata facturilor din cauza lipsei fondurilor; masuri: penaliziéri contractuale.
Risc: Neindeplinirea serviciilor la nivelul de calitate si termenul solicitat; masuri:
penalizéri contractuale.

Cap. 11. ALTE INFORMATII

Primirea-predarea tuturor documentelor intre Prestator si reprezentantii Beneficiarului
(CESTRIN, DRDP 1-8) se va face prin proces verbal, in care vor fi mentionate toate documentele
predate-primite.

in cazul contestirii procedurii de comunicare a PVCC, Prestatorul este obligat sa asigure
prezenta in instantd a personalului propriu, in conformitate cu solicitarea instantelor de judecati.
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Toate cerintele prezentului caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. Ofertele
care nu vor respecta cerintele prezentului caiet de sarcini vor fi considerate neconforme.

Prestatorul va indica persoanele responsabile de derularea acordului cadru si pentru
clarificarea aspectelor de ordin tehnic ale ofertei.

Cantitatile minime si maxime, atat pentru fiecare contract subsecvent ct si pentru intregul
acord cadru, sunt prevazute in Anexa nr. 6 la prezentul Caiet de Sarcini.

Director Di:'ec;ia Prelucrare Contraventii
Florin cH(o/ EAN

/]
Sef Depa):tgﬁlent Juridic
L7 ;

/ 4
Danielfg,zﬁf}WANDI

( Sef Departament Contraventii

Sef Serviciu SAAJ Andrei Nicolag DRIMBA
Alina MARTINA ,/ [
| P —
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Anexanr. 1

Adresele Directiilor Regionale de Drumuri si Poduri (DRDP)

nr. DRDP Judet Localitate Adresa
crt

1 DRDP BUCURESTI | BUCURESTI | BUCURESTI | Bld Iuliu Maniu , nr. 401a, Bucuresti, sector 6

2 DRDP CRAIOVA DOLJ CRAIOVA Calea Severinului nr. 95, Craiova, Dolj

3 | DRDP TIMISOARA TIMIS TIMISOARA | Str. Coriolan Baran, Nr. 18

4 DRDP CLUJ CLUJ CLUJ NAPOCA | Str. Decebal 128, Cluj-Napoca, Cluj

5 D DRDP BRASOV BRASOV BRASOV B-dul Mihail Kogglniceanu nr. 13, bl C2, sc. 1, Brasov
6 DRDP IASI IASI TASI Str. Gh. Asachi, nr.19, lasi

7 | DRDP CONSTANTA | CONSTANTA | CONSTANTA | Str. Prelungirea Traian F.N., Constanta

8 DRDP BUZAU BUZAU Str.Independentei nr. 63, Municipiul Buzau jud. Buzau

BUZAU




ANEXA NR. 2A

. PROCES VERBAL
DE INDEPLINIRE A PROCEDURILOR DE COMUNICARE Exemplay destinatar
A PROCESULUI YERBAL CONSTATARE A CON VENTIEI
SERIA { ' }NR. ... .. DINDATA DE ......... @ .........
R 1

Subsemnatul(a) .o, @ ........................... i dmputernicit al CN.AILR. in baza
imputernicirii nr ...........} @ coevsreeeen.. M-am deplasat in data de | @l I O O I P ( )

avind sediul / domiCHIUL ...ooooiiiiiiei N ittt ete et e e s e oo , Ocazie cu care am

aplicat dispozitiile art. 27 din Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu

semneaza alaturat.

Semnitura imputernicit C.N.A.LR. Semnitura Martor

Explicatii:

1 seria PVCC — preluata automat din fisierul .csv

2 nr. PVCC - preluata automat din fisierul .csv

3 data PVCC — preluata automat din fisierul .csv

4 numele reprezentantului Ofertantului imputernicit sa facd afisarea

5 nr. Tmputernicirii emise de C.N.A.LR. pentru Ofertant dupd Incheierea contractului
6 data la care se face afisarea

7 numele contravenientului — preluat automat din fisierul .csv

8 sediul/domiciliul contravenientului — preluat automat din fisierul.csv

9 nume agent constatator care a Intocmit PVCC- preluat automat din fisierul.csv

10 numele martorului - completat citet

11 semnétura imputernicitului C.N.A.LR. - reprezentantul Ofertantutui imputernicit sa faca afisarea
12 semnétura martorului



ANEXA NR. 2B

A PROCES VERBAL Exemplar expeditor
DE INDEPLINIRE A PROCEDURILOR DE COMUNICARE
A PROCESULUI VERBAL DE CONSTATARE A CONTRAVENTIEI
SERIA NR. ... .. DIN DATA DE ......... @ ........
R 1

Subsemnatul{a)

.............................. @ .. Imputernicit al C.N.ATR. in baza
tmputernicirii nr ............ @ ........... m-am deplasat in data de [ [ ° P L] e
avand sediul / domiciliul ..ol

....................................................................................... ocazie cu
care am aplicat dispozitiile art. 27 din Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu

modificirile si completarile ulterioare, afisind la sediul / domiciliul de mai sus plicul continind procesul verbal de

constatare a contraventiei seri . ... Ldindatade ..\ * Jueerees incheiat de Agent Constatator .......!
Cele de mai sus s-au consemnat In prezenta martorului

posesor al BI./ CI seria @: @ ..... si avind domiciliul in localitatea ...............! jud./sector
...................... str. @, n@.,b@., sc. ..., ap. . care semneazi

alaturat.
Semnitura imputernicit C.N.A.LR. Semnitura Martor
----------------------- @ ssewse "."'....llllll..‘....""".-@ IETEYYY)
Explicatii:

1 seria PVCC — preluata automat din fisierul .csv

2 nr. PVCC - preluata automat din fisierul .csv

3 data PVCC — preluata automat din fisierul .csv

4 numele reprezentantului Ofertantului imputernicit si faci afisarea

5 nr. imputernicirii emise de C.N.A.LR. pentru Ofertant dupi incheierea contractului

6 data la care se face afisarea

7 numele contravenientului — preluat automat din figierul .csv

8 sediul/domiciliul contravenientului — preluat automat din fisierul.csv

9 nume agent constatator care a intocmit PVCC- preluat automat din fisierul.csv

10 numele martorului

11+12 ~ seria si numdrul documentului de identitate al martorului

13+14+15+16+17+18+19 — domiciliul martorului (adresa trebuie s contind suficiente date pentru a putea fi
identificata). In situatia In care existd neclaritati in aceastd privintd, acestea vor putea fi limurite printr-o
adresa transmisd de cétre Prestator.

20 semnétura imputernicitului C.N.A.LR. - reprezentantul Ofertantului Imputernicit sa faci afisarea
21 semnitura martorului



ANEXA NR. 3

NVFTRREO

AVIZ DE INSTIINTARE Nr....\

DESTINATAR: ..o,

ADRESA: ..o @

V& anuntim cd v-a sosit trimiterea de corespondentd nr. ....... @ Predarea se va face pe baza actului de identitate®) la @ ..cu
ABTESA. v ( l >

.................................................................. incepdnd de azi, timp de 2 zile calendgristice,
Program de lucru: luni-vineri, geele . ............... @, sdmbita, orele........ @ ........................ , duminica orele .....\
Avizat la data: L] o Pl

Nume/prenume operator postal.......

Semnitura operator postal............. @ .............................

* in cazul persoanelor juridice este necesara si prezentarea stampilei sau a unei imputerniciri semnate si stampilate in original de conducitorul unititii;
* in cazul persoanelor fizice predarea corespondentei se va face destinataruiui san unei alte persoane in baza unei imputerniciri notariale prezentata in original

Explicatii:
1 numarul avizului de Instiintare — numdr intern al Ofertantului (poate lipsi, caz in care se elimina particula

2 numele contravenientului — preluat automat din fisierul .csv

3 sediul/domiciliul contravenientului — preluat automat din fisierul.csv

4 numdrul corespondentei — numdr intern al Ofertantului (poate lipsi)

5 denumirea locatiei de unde contravenientul poate ridica corespondenta

6 adresa locatiei de unde contravenientul poate ridica corespondenta

7+8+9 - intervalul orar in care contravenientul poate ridica corespondenta (daca este acelasi interval orar
pentru toate zilele sdptdmaénii poate exista un singur cdmp). In situatia in care cAmpurile 8 si 9 nu sunt
completate se va presupune ci In zilele respective nu este program de lucru

10 data la care se face avizarea contravenientului

11 numele operatorului postal care a ficut avizarea

12 semndtura operatorului postal care a ficut avizarea



TERMENE AFERENTE OPERATIUNILOR PREVAZUTE IN CAIETUL DE SARCINI

#) in cazul in care este necesard obtinerea "bunului de tipar”

ANEXANR. 4

ZIUA*) [INTERVAL ORAR |Operatie RESPONSABIL
1 Intocmire PVCC CESTRIN
2%1109.00 - 15.00 Inciircare date pe site-ul FTP de citre CESTRIN CESTRIN
3%)[09.00 - 15.30 Confirmare primire date de citre OFERTANT CESTRIN
4*4)/09.00 - 15.30 Solicjtare bun de tipar OFERTANT
5%%)(09.00 - 15.30 Acordare bun de tipar CESTRIN
6
7
§++)[09.00 - 15,30 Predare/primire PVCC tiparite OFERTANT
11*%3(09.00 - 15.30 Predare/primire PVCC semnate olograf CESTRIN
59 Ziua maximii de comunicare a PYCC OFERTANT
62%%) Tncaircare date pe site-ul FTP de ciitre OFERTANT OFERTANT
65%%1109.00 - 14.00 Predare documente in format {izic la DRDP (-8 OFERTANT
75%%3109.00 - 15.30 Receptia cantitativi a documentelor predate in format fizic DRDP 1-8
135%%Y109.00 - 15.30 Raportarea (in format electronic) neconformitatilor dovezilor de comunicare citre CESTRIN DRDP 1-8
190**%)109.00 - 15,30 Raportarea (in format electronic) neconformititilor dovezilor de comunicare citre OFERTANT CESTRIN
Raportarea (in format electronic) neconformitatilor dovezilor de comunicare acceptate/respinse de
wk -
250™)[09.00 - 15.30 citre OFERTANT cfitre CESTRIN OFERTANT
290*%3109.00 - 15.30 Reverificarea neconformitifilor dovezilor de comunicare acceptate/respinse de citre OFERTANT  |CESTRIN
300**3(09.00 - 15.30 Receptia calitativd a serviciilor prestate CESTRIN
b) in eazul in care nu este necesari obtinerea "bunului de tipar"
ZIUA*) |INTERVAL ORAR |Operatic RESPONSABIL
1 Intocmire PVCC CESTRIN
2¥109.00 - 15.00 Inciircare date pe site-ul FTP de citre CESTRIN CESTRIN
3M(09.00 - 15.30 Confirmare primire date de ciitre CFERTANT CESTRIN
4
5*%3/09.00 - 15.30 Predare/primire PYCC tipdrite citre CESTRIN OFERTANT
6
7
8*+%1109.00 - 15.30 Predare/primire PVCC semnate olograf CESTRIN
59 Ziua maxima de comunicare a PYCC OFERTANT
62%%) Tncdrcare date pe site-ul FTP de ciitre OFERTANT OFERTANT
65%%)]09.00 - 14.00 Predare documente in format fizic la DRDP 1-8 OFERTANT
T5**1109.00 - 15.30 Receptia cantitativi a documentelor predate in format fizic DRDP 1-8
135%%)(09.00 - 15.30 Raportarea (in forinat electronic) neconformititilor dovezilor de comunicare citre CESTRIN DRDP -8
190*%){09.00 - 15.30 Rapoertarea (in format electronic) neconformititilor dovezilor de comunicare citre OFERTANT CESTRIN
Raportarea (in format electronic) neconformititilor dovezilor de comunicare acceptate/respinse de
ok -
250**)(09.00 - 15.30 ciitre OFERTANT ciitre CESTRIN OFERTANT
290**3|09.00 - 15.30 Reverificarea neconformitatiler dovezilor de comunicare acceptate/respinse de ciitre OFERTANT | CESTRIN
300*%3{09.00 - 15.30 Receptia calitativii a serviciilor prestate CESTRIN

*} - zi calendaristica

**) - daca ziua respectiva esfe

sambata, dutninica sau sarbatoare legala, predarea se va face in prima zi [ucratoare ulterioara




Centralizator al documentelor predate

Anexanr. 5

Nr. Crt.

PVCC

Al

IMPUTERNICIRE

PVA

Plic Refuz

Plic Nelivrat pentru motivul
"Adresa care nu poate fi
identificata”

Plic Nelivrat pentru
motivul "Persoana
decedata"

R2300000001

R2300000002

R2300000003

R2300000004

ks

R2300000005

R2300000006

R2300000007

e E E S e

1
2
3
4
5
6
7
8
9
0

1

Mod de completare a centralizatorului, in functie de modul de comunicare al PVCC
in cazul in care comunicarea a fost realizatd prin serviciul de trimitere recomandati cu confirmare de primire;

Nr. Crt. 1
Nr. Crt. 2

Nr. Crt. 3

Nr. Crt. 4
Nr. Crt. 5
Nr. Crt. 6
Nr. Crt. 7

Semnatura si stampila

in cazul In care comunicarea a fost realizati prin serviciul de trimitere recomandati cu confirmare de primire ca urmare a avizarii

contravenientului prin Al si nu a fost necesara prezentarea unei imputerniciri;

in cazul in care comunicarea a fost realizati prin serviciul de trimitere recomandatii cu confirmare de primire ca urmare a avizarii
contravenientului prin Al si a fost necesara prezentarea unei imputerniciri:
in cazul In care comunicarea s-a realizat prin afisare la domiciliul/sediul contravenientului;

in cazul In care destinatarul a refuzat expres primirea corespondentei, mentionand si semnand in acest sens;
in cazul plicurilor nelivrate pentru motivul "Adresa care nu poate fi identificata"
in cazul plicurilor nelivrate pentru motivul "Persoana decedata"




ANEXA NR. 6

CANTITATILE MINIME SI MAXIME PENTRU CONTRACTUL SUBSECVENT NR. 1

Cantitate [BUC]
Contract subsecvent nr. 1

min max
PVCC 400,000 1,000,000

Denumire produs

CANTITATILE MINIME SI MAXIME PENTRU CONTRACTUL SUBSECVENT NR. 2

Cantitate [BUC]
Contract subsecvent nr. 2

min max
PVCC 400,000 1,000,000

Denumire produs

CANTITATILE MINIME S MAXIME PENTRU ACORDUL. CADRU

Cantitate [BUC]

ACORD CADRU .
min max
PVCC 800,000 2,000,000

Denumire produs




