Anexa

NORME METODOLOGICE

privind decontarea cheltuielilor pentru naveta cadrelor didactice si
a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de
stat

Capitolul | Dispozitii generale

Art. 1 (1) in baza prevederilor art. 37 alin. (3) din OUG 83/2014 si ale art. 5
alin. (2) lit. f) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale cu modificarile si
completarile ulterioare, autoritatile publice locale au obligatia de a cuprinde in
bugetul local sume destinate decontarii cheltuielilor pentru naveta cadrelor
didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de
stat, din unitatile de invatamant special si din centrele de resurse si asistenta
educationala, care nu dispun de locuinta in localitatea unde este situata unitatea
de invatamant la care au postul.

(2) In vederea respectdrii prevederilor mentionate la alin. (1) au fost
elaborate prezentele norme metodologice care au ca obiect stabilirea
procedurilor, a documentelor justificative ce trebuie prezentate la decont de
persoanele implicate, rolul autoritatii administratiei publice locale precum si al
unitatii de invatamant preuniversitar de stat.

(3) In intelesul prezentelor norme metodologice, termenii si expresiile
folosite au urmatoarea semnificatie:

a. localitate de domiciliu/resedinta - localitatea din mediul urban sau din
mediul rural, in care cadrul didactic/didactic auxiliar are domiciliul/resedinta,
potrivit documentelor de evidenta a populatiei;

b. localitate - in conformitate cu dispozitiile art. 2 (2) din Legea nr.
351/2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national
Sectiunea a IV-a - Reteaua de localitati, cu modificarile si completarile ulterioare,
prin localitate se intelege: Capitala Romaniei, municipii, orase, sate resedinta de
comuna, sate componente ale comunelor si sate apartindnd municipiilor si
oraselor.

c. beneficiari - cadrele didactice si personalul didactic auxiliar, indreptatit
la decontarea cheltuielilor de naveta.

d. naveta - deplasarea cadrelor didactice sau a personalului didactic
auxiliar din localitatea de domiciliu/resedinta intr-o alta localitate unde este
situata unitatea de invatamant /unitatea de invatamant special/centrul de
resurse si asistenta educationala, unde acestea isi au locul de munca.

e. unitate/unitate de invatamant - unitatea de invatamant preuniversitar
de stat, unitatea de invatamant special/special integrat, unitate de invatamant
pentru activitati extrascolare, unitati conexe, unde beneficiarul are locul de
munca.

Capitolul Il Asigurarea resurselor financiare in bugetele locale

Art. 2.(1) Autoritatile administratiei publice locale au obligatia de a
cuprinde in bugetul local sume destinate decontarii cheltuielilor pentru naveta
cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul
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preuniversitar de stat, din unitatile de invatamant special si din centrele de
resurse si asistenta educationala, care nu dispun de locuinta in localitatea unde
este situata unitatea de invatamant la care au postul.

(2) Sumele destinate navetei cadrelor didactice si a personalului didactic
auxiliar sunt prevazute in bugetul local al autoritatii administratiei publice locale,
in a carei raza administrativ-teritoriala este situata unitatea de invatamant
preuniversitar de stat, din sumele defalcate din taxa pe valoarea adaugata pentru
echilibrarea bugetelor locale si din veniturile proprii ale bugetelor locale.

Capitolul Ill Beneficiarii decontarii cheltuielilor de naveta

Art. 3. (1) Beneficiaza de decontarea cheltuielilor de naveta cadrele
didactice si personalul didactic auxiliar, care nu dispun de locuinta in localitatea
unde acestia isi au postul.

(2) Se deconteaza naveta cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar doar atunci cand distanta ce trebuie parcursa zilnic depaseste limita
teritoriala a localitatii in care se gaseste unitatea de invatamant preuniversitar
de stat.

Capitolul IV Mijloace de transport pentru asigurarea deplasarii cadrelor
didactice si a personalului didactic auxiliar din localitatea de domiciliu/ de
resedinta in localitatea in care se afla situata unitatea de invatamant/de
invatamant special/centre de resurse si asistenta educationala

Art. 4. (1) Transportul cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar
din localitatea de domiciliu/de resedinta in localitatea in care se afla situata
unitatea de invatamant la care are locul de munca si de la locul de munca la
domiciliu/resedinta, poate fi efectuat cu:

a) autovehiculele destinate transportului de persoane detinute/asigurate
de catre unitatile de invatamant in masura in care nu este afectat transportul
elevilor;

b) autovehiculele/ambarcatiunile destinate transportului de persoane
detinute/asigurate de catre autoritatile administratiei publice locale;

c) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati
(transport in comun: microbuze, autobuze, tren, ambarcatiune);

d) autoturismul/ambarcatiune proprietate personala sau detinut/a legal
cu orice titlu.

(2) Transportul cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar cu
mijloacele de transport ce apartin unitatii de invatamant sau autoritatii
administratiei publice locale intre localitatea de domiciliu / resedinta si
localitatea in care se afla situata unitatea de invatamant se efectueaza gratuit,
conform programului si pe rutele stabilite prin hotarare a consiliului local, precum
si cu respectarea orarului/programului unitatii de invatamant.

Capitolul V Procedura de fundamentare a necesarului de resurse
financiare pe unitatea administrativ-teritoriala

Art. 5. (1). Consiliul de administratie al unitatii de invatamant analizeaza
cererile pentru asigurarea decontarii navetei cadrelor didactice si a personalului
didactic auxiliar si fundamenteaza necesarul de resurse, avand in vedere
urmatoarele elemente:

a) domiciliul/resedinta solicitantului;



b) daca solicitantul dispune sau nu dispune de o locuinta in localitatea unde
are postul, pe baza declaratiei pe proprie raspundere;

c) transportul poate fi sau nu asigurat cu autovehicule/ambarcatiuni de
tipul celor enumerate la art. 4, alin. (1) lit. a) si/sau b);

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinta si
localitatea in care se afla situata unitatea de invatamant;

e) mijloacele de transport in comun cu care se deplaseaza solicitantul intre
localitatea de domiciliu si localitatea in care se afla situata unitatea de
invatamant;

f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in
comun;

g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in situatiile in
care pe ruta respectiva nu se emit abonamente, respectiv atunci cand
beneficiarul utilizeaza mai multe mijloace de transport in comun sau cand acesta
are norma/postul in mai multe unitati de invatamant din localitati diferite.

h) numarul de persoane care solicita decontarea navetei;

i) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu naveta,
prevazute la art. 7

(2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant analizeaza si verifica
legalitatea solicitarilor, aproba lunar cererile solicitantilor si fundamenteaza
necesarul de finantare individual si pe total unitate de invatamant. Necesarul de
finantat se transmite de catre directorul unitatii de invatamant sub forma de
solicitare primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean, dupa caz, in
termen de 5 zile lucratoare de la incheierea lunii pentru care se face
fundamentarea.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru municipiul Bucuresti,
solicitarile se adreseaza primarilor sectoarelor municipiului Bucuresti si vor avea
in vedere doar naveta cadrelor didactice cu domiciliul/resedinta in afara
municipiului Bucuresti.

Art. 6. (1) Compartimentul de specialitate din subordinea primarului sau a
presedintelui consiliului judetean, dupa caz, centralizeaza, analizeaza si propune
lunar necesarul de finantare pentru a asigura naveta cadrelor didactice si a
personalului didactic auxiliar din unitatile de invatamant, astfel incat sa fie
asigurate sumele necesare in vederea decontarii navetei.

(2) Primarul sau presedintele consiliului judetean, dupa caz, inainteaza un
proiect de hotarare autoritatii deliberative, insotit de un referat de specialitate
in care se fundamenteaza sumele necesare decontarii navetei.

(3) Autoritatea deliberativa adopta hotarari prin care se aproba/rectifica
bugetul local si se stabilesc alocarile bugetare pe fiecare unitate de invatamant.

Capitolul VI Reguli pentru realizarea decontului cu naveta

Art. 7. (1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de
operatorii de transport, auto si naval pentru cadrele didactice si pentru
personalul didactic auxiliar, se asigura la valoarea acestora.

(2) Decontarea abonamentelor emise de operatorii de transport feroviar se
face la nivelul tarifului perceput de CFR, tren clasa a ll-a. Decontarea
abonamentelor emise de operatorii de transport alternativ CFR, se face la
valoarea acestora, dar nu mai mult decat tariful CFR, corespunzator trenului clasa
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a ll-a.

(3) Sunt acceptate la decont biletele emise zilnic de operatorii de
transport numai in situatiile in care pe ruta respectiva nu se emit abonamente,
respectiv atunci cand beneficiarul utilizeaza mai multe mijloace de transport in
comun sau cand acesta are norma/postul in mai multe unitati de invatamant din
localitati diferite.

(4) Distanta pentru care se deconteaza abonamentul/biletul si care este
inscrisa pe documentul justificativ, este distanta dintre localitatea de
domiciliu/resedinta a cadrului didactic si a personalului didactic auxiliar si
localitatea in care se afla unitatea de invatamant.

(5) Sunt interzise incheierea de contracte intre unitatea de invatamant si
operatorul de transport si implicit efectuarea platii direct de catre unitatea de
invatamant catre operatorul de transport in comun.

(6) Decontarea navetei se poate face pentru autoturismul / ambarcatiunea
proprietate personala sau detinut/a legal cu orice titlu atunci cand:

a) pe ruta intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se
afla situata unitatea de invatamant, nu exista servicii de transport efectuate de
operatorii de transport in comun sau programul acestora difera semnificativ de
orarul/programul unitatii de invatamant.

b) pe ruta intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se
afla situata unitatea de invatamant, exista servicii de transport efectuate de
operatorii de transport in comun, insa cadrul didactic, respectiv personalul
didactic auxiliar opteaza pentru transportul cu autoturismul/ambarcatiunea
proprietate personala sau detinut/a legal cu orice titlu.

(7) Decontarea navetei pentru personalul care se deplaseaza cu
autoturismul/ambarcatiunea proprietate personala sau detinut/a legal cu orice
titlu, in cazurile prevazute la alin. (6) se face la valoarea unui abonament pentru
ruta respectiva sau pentru distante similare.

(8) Se interzice decontarea navetei cu autoturismul proprietate personala,
pentru cadrele didactice si personalul didactic auxiliar atunci cand acestea au
asigurate servicii de transport gratuit cu autovehiculele destinate transportului de
persoane detinute/asigurate de catre autoritatile administratiei publice locale sau
de catre unitatea de invatamant, iar orarul mijloacelor de transport nu difera cu
mai mult de 2 ore de orarul/programul solicitantului.

(9) Documentele justificative prezentate de beneficiar lunar la decont,
pentru luna precedenta, unitatii de invatamant sunt urmatoarele:

a) abonamentele, emise de operatorii de transport auto/feroviar/naval in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare, utilizate in luna precedenta.

b) biletele emise de operatorii de transport auto/feroviar/naval in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare, utilizate in luna precedenta,
acceptate numai in cazurile prevazute la art. 7 alin. (3).

c) bonurile de achizitie a carburantului, pentru transportul efectuat cu
autoturismul/ambarcatiunea proprietate personala sau detinuta legal cu orice
titlu, iar suma decontata se calculeaza potrivit prevederilor alin. (7). Valoarea
bonurilor prezentate la decont trebuie sa fie cel putin egala cu valoarea sumei
decontate.

(10) Unitatile de invatamant preuniversitar de stat au obligatia efectuarii
platii abonamentelor/biletelor si contravalorii transportului efectuat cu
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autoturismul/ ambarcatiunea proprietate personala sau detinuta legal cu orice
titlu, in luna urmatoare celei pentru care au fost prezentate documentele
justificative.

(11) Unitatile de finvatamant raspund de arhivarea si pastrarea
documentelor justificative prezentate la decont.

Capitolul VII Dreptul de control al autoritatilor administratiei publice
locale asupra unitatilor de invatamant referitor la modul de fundamentare si
de utilizare a resurselor financiare alocate pentru asigurarea navetei

Art. 8. (1) Primarul, respectiv presedintele consiliului judetean, dupa caz,
emit dispozitii prin care imputernicesc personal din subordine cu drept de control
asupra respectarii modului de decontare a navetei.

(2) Personalul imputernicit are drept de control:

a) programat, caz in care, in prealabil efectuarii controlului, notifica
unitatea de invatamant cu cel putin 3 zile lucratoare asupra: datei de incepere a
controlului, locul (sediul unitatii de invatamant sau al controlorului) si perioada
verificata;

b) inopinat.

(3) In cazul controlului realizat la unitatea de invatdmant, controlorul se
prezinta la directorul unitatii de invatamant sau la inlocuitorului acestuia,
prezinta ordinul de serviciu si se legitimeaza.

(4) Controlul se incheie prin intocmirea de catre controlor a unui proces-
verbal de constatare care va cuprinde, cel putin urmatoarele elemente:

a) unitatea de invatamant la care s-a realizat controlul;
b) persoanele care au asistat la realizarea controlului;
¢) durata controlului;

d) perioada verificata;

e) documentele verificate;

f) constatarile realizate de controlor;

g) punctul de vedere al directorului unitatii de invatamant sau al
inlocuitorului acestuia cu privire la justetea constatarilor;

h) masurile dispuse;

i) semnatura controlorului, respectiv a directorului unitatii de invatamant
sau a inlocuitorului acestuia.

(5) Procesul-verbal de constatare poate fi contestat, de catre unitatea de
invatamant, in termen de 30 zile de la comunicarea acestuia sau de la data luarii
la cunostinta. Contestatia se adreseaza primarului sau presedintelui consiliului
judetean, dupa caz.

(6) Contestatia se solutioneaza printr-o dispozitie emisa de primar,
respectiv de presedintele consiliului judetean, dupa caz, in termen de 30 de zile
de la depunere, in sensul:

a) admiterii contestatiei in tot sau in parte;

b) respingerii contestatiei.

(7) Dispozitia primarului sau, dupa caz, a presedintelui consiliului judetean
poate fi atacata la instanta de contencios administrativ, conform prevederilor
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Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(8) Dupa expirarea termenelor prevazute la alin. (5) sau (6), respectiv dupa
ramanerea definitiva a hotararii instantei, masurile dispuse si ramase definitive se
aduc la indeplinire de catre directorii unitatilor de invatamant.

Capitolul VII Dispozitii finale

Art. 9. (1) Decontarea navetei se realizeaza proportional cu perioada de
activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza pontajului lunar.

(2) Decontarea navetei nu se realizeaza pe perioada concediilor de odihna
sau a suspendarii contractelor individuale de munca ale cadrelor
didactice/personalului didactic auxiliar.

(3) Prezentele norme metodologice se aplica si personalului didactic si
didactic auxiliar angajat in unitatile de invatamant pentru activitati extrascolare
si unitatile conexe din invatamantul preuniversitar de stat, iar finantarea pentru
sumele necesare decontarii navetei asigurandu-se, in acest caz, din bugetul de
stat, prin bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice.



