Anexa nr. 4 la ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5559/22.X1.2013

METODOLOGIA
de constituire si de functionare a Corpului evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
pentru inviatimantul preuniversitar

Art. 1. (1) Prezenta metodologie reglementeazd constituirea si functionarea Corpului
evaluatorilor de proiecte de manuale scolare pentru invatamantul preuniversitar.

(2) Centrul National de Evaluare si Examinare — denumit in continuare CNEE, organ de
specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, aflat in coordonarea MEN,
asigura:

a) selectarea cadrelor didactice care vor face parte din Corpul evaluatorilor;

b) formarea cadrelor didactice selectate;

c) constituirea si coordonarea Corpului evaluatorilor de proiecte de manuale scolare.

Art. 2. In sensul prezentei metodologii, se definesc urmatorii termeni:

a) criterii tehnice de calitate — norme in baza carora proiectele de manuale scolare sunt
Acceptate sau Neacceptate;

b) evaluator de proiecte de manuale scolare — cadru didactic cu statut de expert care are atributii
in evaluarea proiectelor de manuale scolare; evaluatorul proiectelor de manuale scolare are
specialitatea disciplinei/a modulului de pregétire pentru care se propune proiectul si a parcurs
un program de formare 1n evaluarea proiectelor de manuale scolare;

c) fisa-tip de evaluare a calitatii proiectului de manual scolar — instrument de evaluare,
completat in format electronic si tiparit de catre evaluatorii de proiecte de manuale scolare,
care cuprinde criteriile tehnice de calitate;

d) grila pentru evaluarea calitatii proiectelor de manuale scolare — instrument de lucru al
evaluatorului, in care sunt detaliate criteriile tehnice de calitate;

e) ofertanti — autori individuali/grupuri de autori/unititi economice care au capacitate de
realizare si distributie a manualelor scolare;

f) program de formare in evaluarea proiectelor de manuale scolare — curs de
instruire/pregatire/perfectionare, organizat pentru cadre didactice, care vizeaza problematica
specifica activitatilor de evaluare a proiectelor de manuale scolare;

g) proiect de manual scolar — propunere de manual scolar, prezentatd in conformitate cu
specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depusa de catre un ofertant, in vederea evaluarii si
a aprobarii prin ordin al ministrului educatiei nationale;

h) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare — perioadd de timp determinata, pe
parcursul careia se desfagoara evaluarea proiectelor de manuale scolare.

Art. 3. Pentru constituirea Corpului de evaluatori ai proiectelor de manuale scolare, CNEE

intreprinde urmatoarele actiuni:

a) intocmeste lista disciplinelor/modulelor de pregatire pentru care sunt necesare manuale
scolare;

b) elaboreaza Calendarul pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare pentru Tnvatamantul
preuniversitar care cuprinde termene in conformitate cu Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru procedura de licitatie deschisa — denumit in continuare Calendar;

c) realizeaza selectia cadrelor didactice pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare;

d) realizeaza/actualizeaza baza de date cu evaluatorii de proiecte de manuale scolare, pentru
fiecare disciplind/modul de pregatire;

e) organizeaza si desfasoara cursuri de formare/perfectionare pentru cadrele didactice, in
vederea evaluarii proiectelor de manuale scolare;
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f) stabileste evaluatorii de proiecte de manuale scolare care fac parte din comisiile de evaluare
la fiecare sesiune de evaluare;

g) desemneazd coordonatorii procesului de evaluare a proiectelor de manuale scolare, pentru
fiecare disciplind/modul de pregatire;

h) monitorizeaza procesul de evaluare a calitatii proiectelor de manuale scolare prin verificarea
completarii de catre fiecare evaluator a fisei-tip de evaluare a calitatii proiectului de manual
scolar, pe baza grilei pentru evaluarea calitatii proiectelor de manuale scolare.

Art. 4. (1) Conditiile de inscriere a cadrelor didactice pentru a participa la evaluarea calitatii
proiectelor de manuale scolare sunt:

a) desfasurarea de activitati de predare-invatare-evaluare in cadrul invatamantului preuniversitar,
corespunzatoare ciclului de invatamant si disciplinei/modulului de pregatire pentru care se
evalueaza proiecte de manuale scolare;

b) abilitati practice de operare pe calculator.

(2) In procesul de selectie a evaluatorilor de proiecte de manuale scolare au prioritate, in ordinea
urmatoare, cadrele didactice care:

a) fac parte din corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare;

b) au gradele didactice I sau II;

c) au absolvit cursuri/module care vizeaza problematica specifica activitatilor de evaluare a
proiectelor de manuale scolare/de abilitare curriculard/de evaluare de proces;

d) au titlul stiintific de doctor in domeniul disciplinei/modulului de pregatire sau in domenii
conexe celui pentru care aplicd;

e) au titlul stiintific de doctor sau au absolvit un masterat/un curs postuniversitar, in domeniul
stiintelor educatiei.

(3) Evaluatorii proiectelor de manuale scolare se afla in situatie de incompatibilitate, atunci cand:
a) sunt autori de proiecte de manuale scolare la disciplina/modulul de pregatire pentru care
solicita inscrierea ca evaluator de proiecte de manuale scolare;

b) detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unui agent economic care are
capacitate de realizare si de distributie a manualelor scolare si care propune proiecte de manuale
scolare;

c) au calitatea de sot, sotie, ruda sau afin pana la gradul IV inclusiv, fata de:

- oricare dintre autorii proiectului de manual propus;

- oricare dintre actionarii/salariatii/colaboratorii unui agent economic care are capacitate de
realizare si de distributie a manualelor scolare;

- oricare dintre referentii proiectelor de manuale scolare la disciplina/modulul de pregatire pentru
care cadrul didactic solicita inscrierea ca evaluator;

d) se constata ca pot avea orice alt interes de naturd si le afecteze impartialitatea pe parcursul
evaluarii/reevaluarii si al aprobarii proiectelor de manuale scolare.

(4) Inaintea inceperii sesiunii de evaluare a proiectelor de manuale scolare, evaluatorii
proiectelor de manuale scolare dau declaratii pe propria raspundere, prin care atesta faptul ca nu
se afld in niciuna dintre situatiile de incompatibilitate prevazute la alin. (3) din prezentul articol;
declaratiile pe propria raspundere se fac prin semnarea angajamentului de confidentialitate
conform formularului-tip prevazut in Anexa la prezenta metodologie.

(5) La disciplinele/modulele de pregatire la care numarul de cadre didactice este redus, prin
exceptie de la conditiile prevazute la alin. (1), lit. a) din prezentul articol, se pot selecta cadre
didactice din cadrul invatamantului preuniversitar sau universitar.

(6) Conditiile prevazute la alin. (2), lit. a) din prezentul articol intrd in vigoare dupa finalizarea a
trei sesiuni de evaluare a proiectelor de manuale scolare pentru fiecare disciplind/modul de
pregatire, incepand de la data aprobarii prezentei metodologii.
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Art. 5. (1) Actualizarea bazei de date cu evaluatorii de proiecte de manuale scolare se realizeaza
pentru fiecare sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare.

(2) Pentru fiecare sesiune de evaluare, CNEE selecteaza, conform Art. 4 din prezenta
metodologie, lista evaluatorilor de proiecte de manuale scolare care fac parte din comisiile de
evaluare.

Art. 6. Evaluatorii de proiecte de manuale scolare au urmatoarele atributii:

a) analizeaza proiectul de manual repartizat de citre CNEE si completeaza fisa-tip de evaluare,
pe baza grilei pentru evaluarea calitétii proiectelor de manuale scolare;

b) respecta termenele stabilite prin Calendar;

¢) raspund de corectitudinea evaluarii realizate pentru fiecare proiect de manual scolar repartizat
in vederea evaluarii;

d) asigurd confidentialitatea evaluarii proiectelor de manuale scolare pana la comunicarea
rezultatelor catre ofertanti;

e) semneaza un angajament de confidentialitate conform formularului-tip prevazut in Anexa la
prezenta metodologie.

Art. 7. (1) Inaintea declansarii activitatilor de evaluare a proiectelor de manuale scolare, CNEE
organizeaza si desfdsoara un program de formare in evaluarea calitatii proiectelor de manuale
scolare.

(2) Activitatea evaluatorilor proiectelor de manuale scolare este supusa monitorizarii, pe baza
respectarii atributiilor prevazute la Art. 6. literele a), b), ¢).

(3) La incheierea sesiunii de evaluare, coordonatorii procesului de evaluare a calitatii proiectelor
de manuale scolare pentru fiecare disciplind/modul de pregatire intocmesc rapoarte interne
privind activitatea evaluatorilor de proiecte de manuale scolare.

Art. 8. Rapoartele privind activitatea evaluatorilor de proiecte de manuale scolare constituie
documente de referinta ale CNEE, pentru:

a) actualizarea bazei de date cu evaluatorii de proiecte de manuale scolare;

b) trecerea in corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare a cadrelor didactice care au
evaluat proiecte de manuale scolare.

Art. 9. (1) Corpul de evaluatori ai proiectelor de manuale scolare pentru invatdmantul
preuniversitar se constituie dupa trei sesiuni de evaluare consecutive, pentru fiecare
disciplind/modul de pregatire.

(2) Cadrele didactice care fac parte din Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare au
statut de experti.

(3) Dupa constituire, Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare reprezinta principala
baza de selectie pentru cadrele didactice incluse In comisii la sesiunile urmatoare de evaluare a
proiectelor de manuale scolare.

(4) Din corpul evaluatorilor fac parte i reprezentanti ai minoritdtilor nationale, specialisti n
domeniu.

Art. 10. In Corpul evaluatorilor de proiecte de manuale scolare sunt cuprinse cadrele didactice
care:

a) au demonstrat competenta si eficientd/performanta in activitatea de evaluare a proiectelor de
manuale scolare;

b) au fost desemnati evaluatori la minimum trei sesiuni de evaluare a unor proiecte de manuale
scolare pentru fiecare disciplind/modul de pregatire;

c) au participat la minimum doud programe de formare/perfectionare In domeniul evaluarii
calitatii proiectelor de manuale scolare.
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Art. 11. Plata evaluatorilor de proiecte de manuale scolare se face in baza unor reglementari
aprobate de catre MEN, la propunerea CNEE, in acord cu legislatia in vigoare.

Art. 12. (1) Respectarea prevederilor prezentei metodologii este obligatorie pentru toate
persoanele implicate n aceasta activitate.

(2) Incilcarea normelor prezentei metodologii constituie abatere disciplinard si atrage
raspunderea disciplinard; personalul din Invatamant implicat in evaluarea proiectelor de manuale
scolare raspunde disciplinar, conform legii, pentru incédlcarea indatoririlor ce ii revin, precum si
pentru incdlcarea normelor de comportare, prin care dauneaza interesului invatamantului,
prestigiului unitatii de invatdmant si CNEE.

(3) In cazul in care este angajata raspunderea disciplinard, personalul implicat in comisiile de
evaluare a proiectelor de manuale scolare este sanctionat disciplinar, in raport cu gravitatea
abaterilor, conform legislatiei in vigoare.

Art. 13. (1) In baza monitorizirii procesului de evaluare a calitatii proiectelor de manuale
scolare, daca este cazul, CNEE sesizeazd abaterea disciplinard a evaluatorului, unitatii de
invatamant de unde provine acesta.

(2) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica evaluatorilor de proiecte de manuale scolare sunt:
a) observatie scrisa;

b) avertisment;

c) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1 - 6 luni;

d) destituirea din functia de conducere, de Indrumare si de control din Tnvatdmant;

e) desfacerea disciplinara a contractului de munca.

(3) Sanctiunea disciplinara se aplica dupa efectuarea cercetarii administrative a faptei sesizate,
avand la baza procesul-verbal al comisiei de control, audierea celui in cauza si verificarea
sustinerilor facute de acesta in aparare.

(4) Unitatea de Invatamant de la care provine evaluatorul care a fost sanctionat cu una dintre
sanctiunile prevazute la alin. (2) are obligatia sd informeze CNEE in legaturd cu sanctiunea
aplicata.

(5) Pentru situatiile in care se constatd ca cei implicati In sesiunea de evaluare a proiectelor de
manuale scolare au savarsit fapte care intrunesc elementele constitutive ale unor infractiuni,
CNEE sesizeaza organele de cercetare penald, in conditiile legii.
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Anexa la Metodologia de constituire si functionare a
Corpului evaluatorilor de proiecte de manuale scolare
pentru invatamdntul preuniversitar

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
(Formular-tip)

SUbSEMNALUL ...ooeviiiiiiiiieieeee e , avand functia de ........cccoeeviiiiiiiiinnnn, ,
disciplina/modulul de pregatire ..........ccecceeveeeeiiienieenieein. S LA ,
localitatea ............coeevveeeeeeiinieeeeiiieeees , posesor al B.I./C.I. seria ............ 101 GUUUUUUUT , eliberat
de i, , la data de ., , telefon .o ,
CNP e , declar pe propria raspundere ca nu voi divulga sub nicio

forma informatii legate de procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare, informatii de
naturd sd atragd avantaje necuvenite din activitatea pe care o desfidsor sau care sid aduca
prejudicii imaginiit MEN/CNEE.

Sunt de acord sa-mi indeplinesc toate sarcinile de lucru primite, respectand termenele stabilite si
ma angajez ca nu voi face publice detalii asupra activitatii desfasurate in cadrul procesului de
evaluare ~a  proiectelor de  manuale scolare  la  disciplina/modulul  de
PIEGALITE  evieiieeiiieiieeieeie ettt e eeee e e si nu voi publica niciun document de lucru
partial/integral specific acestei activitati.

Sunt constient ca, in cazul in care voi Incdlca prevederile normative privind protectia

informatiilor clasificate, voi rdspunde, potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, civil ori
penal, in raport cu natura faptei.

Data ..cooeeevieiiieeeeeeeeeen, Semnatura



