Anexa nr. 1 la ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5559/22.X1.2013

Metodologia de asigurare si de gestionare a manualelor scolare
pentru invatiméantul preuniversitar

1. Dispozitii generale

Art. 1. (1) Prezenta metodologie reglementeazd cadrul general de asigurare si de gestionare a
manualelor scolare, in vederea utilizarii lor in invatimantul preuniversitar.

(2) In unitatile de invatimant se utilizeaza doar manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei
Nationale — denumit in continuare MEN.

(3) Manualul scolar este un instrument de lucru al elevului, elaborat in conformitate cu programa
scolara. In sistemul de invatimant preuniversitar manualele scolare se prezinti in fiecare din
urmatoarele forme:

a) varianta tiparita;

b) varianta digitala, accesibild pe dispozitiv de stocare extern si pe platforma
www.manuale.edu.ro.

(4) In baza libertatii initiativei profesionale, cadrele didactice selecteazi si recomandi elevilor,
pentru utilizarea in procesul de predare-invatare-evaluare, doar manuale scolare aprobate de MEN.

Art. 2. Centrul National de Evaluare si Examinare — denumit in continuare CNEE, organ de
specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, aflat in coordonarea
MEN, asigura cadrul general privind regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar.

Art. 3. (1) Sesiunile de evaluare a proiectelor de manuale scolare pot fi initiate in oricare dintre
urmatoarele situatii:

a) au fost operate modificari la nivelul curriculumului national si au fost introduse
discipline/module de pregatire noi;

b) s-au elaborat programe scolare noi pentru anumite discipline/module de pregatire;

c) exista discipline/module de pregatire fara manuale scolare aprobate;

d) au fost modificate in proportiec de minimum 25% programele scolare la anumite
discipline/module de pregatire.

(2) Pentru organizarea evaluarii, aprobarii i achizitionarii manualelor scolare, CNEE elaboreaza
Calendarul pentru achizitionarea manualelor scolare pentru invatdmantul preuniversitar —
denumit in continuare Calendar. Acest document cuprinde termene in conformitate cu Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru procedura de licitatie deschisa.

(3) Proiectele de manuale scolare aprobate in urma procesului de licitatie sunt cuprinse in Catalogul
manualelor scolare pentru invatdmantul preuniversitar — denumit in continuare Catalog.

Art. 4. In sensul prezentei metodologii, se definesc urmitorii termeni:

a) ofertanti — autori individuali/grupuri de autori/unititi economice care au capacitate de
realizare si distributie a manualelor scolare;

b) pagind de gardd — prima pagind a manualului scolar, care cuprinde, in ordine, numele
disciplinei/al modulului de pregétire, in limba romana sau, dupa caz, in limba romana si in
limbile minoritatilor nationale, clasa/nivelul de studiu, filiera, profilul, specializarea, numele
autorilor, numarul ordinului ministrului educatiei nationale pentru aprobarea programei,
numarul ordinului de ministru prin care proiectul de manual scolar a fost aprobat;
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c) platforma www.manuale.edu.ro — aplicatie software dedicata, care cuprinde, intr-o biblioteca
virtuala, variantele online ale manualelor scolare pentru toate disciplinele/modulele de
pregatire si care ofera posibilitatea accesarii publice a acestora, asigurand un mediu unitar de
distributie pentru varianta digitald a manualului scolar si deservind diferite tipuri de
utilizatori, cum ar fi: elevi, profesori, parinti, cadre didactice de specialitate, experti in
formare profesionala;

d) proiect de manual scolar — propunere de manual scolar, prezentatd in conformitate cu
specificatiile tehnice din caietul de sarcini, depusa de cétre un ofertant, in vederea evaludrii si
a aprobarii prin ordin al ministrului educatiei nationale;

e) titlu de manual scolar — ansamblu de informatii care conduc la identificarea manualelor
scolare dupa denumirea disciplinei/a modulului de pregatire, clasa/nivelul de studiu, filiera,
profil, specializare, numarul ordinului ministrului educatiei nationale cu care a fost aprobat,
ofertant;

f) varianta digitald a manualului scolar — forma electronicd a manualului scolar, distribuita pe
dispozitiv de stocare extern odatd cu varianta tiparita, care este utilizata atat in procesul de
predare-invatare-evaluare, cat si Th mod individual;

g) varianta online a manualului scolar — variantd digitald a manualului scolar inclusd in
platforma www.manuale.edu.ro.

2. Aprobarea manualelor scolare

Art. 5. (1) Proiectele de manuale scolare selectate in urma licitatiei se aproba prin ordin al
ministrului educatiei nationale.

(2) Pe pagina de garda a manualului scolar, se noteazd urmatorul text: ,,Manualul scolar a fost
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.  din , In urma evaluarii §i este
realizat in conformitate cu programa scolara aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nationale nr. din ?

(3) Pe pagina a doua a manualelor scolare apare numarul de telefon european 116.111, de
asistenta pentru copii.

(4) Pe pagina a treia a abecedarelor, a manualelor de comunicare in limba romana pentru ciclul
primar, comunicare in limba maternd pentru ciclul primar, limba si literatura romana, limba si
literatura materna, istorie apare textul imnului national, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Art. 6. (1) Viabilitatea manualelor este de patru ani scolari, incepand cu primul an scolar de dupa
incheierea sesiunii de evaluare, cu posibilitate de extindere pentru incd doi ani scolari, cu
conditia reevaluarii lor.

(2) Un exemplar din fiecare manual scolar devine exemplar de referinta, care se pastreaza la
CNEE pana la iesirea din uz a manualului respectiv.

Art. 7. Pentru fiecare manual scolar aprobat, ofertantii au obligatia de a mentiona numele a doi
referenti: un referent din invatamantul preuniversitar, cu doctorat sau cu gradul didactic I, si un
referent, cadru didactic universitar, avand cel putin functia didactica de lector, cu titlul stiintific
de doctor.

3. Evidenta manualelor scolare

Art. 8. (1) La nivel national, CNEE coordoneaza evidenta manualelor scolare aprobate.
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(2) Evidenta manualelor scolare se realizeaza prin Catalog si printr-o aplicatie electronica,
disponibila pe platforma www.manuale.edu.ro.

Art. 9. (1) Catalogul cuprinde titlurile de manuale scolare, aprobate prin ordin al ministrului
educatiei nationale, pe clase/nivel de studiu, filierd, profil, specializare, ofertanti, precum si
modul de achizitionare a acestora.

(2) Catalogul este actualizat anual de catre CNEE, in conformitate cu documentele oficiale care
atestd aprobarea lor pentru utilizare 1n sistemul de invatamant preuniversitar si/sau
suspendarea/retragerea temporara/radierea titlurilor de manuale scolare.

(3) Catalogul este publicat pe website-urile MEN si CNEE si inclus in platforma
www.manuale.edu.ro.

Art. 10. (1) CNEE gestioneaza platforma www.manuale.edu.ro, care cuprinde Catalogul, precum
si varianta online a fiecarui manual scolar.

(2) Platforma www.manuale.edu.ro cuprinde si o aplicatie electronica ce permite completarea, de
catre cadrele didactice selectate intr-un esantion, a Raportului asupra corectitudinii stiintifice si a
calitatii metodice a manualelor scolare utilizate in procesul de predare-invatare-evaluare, precum
si monitorizarea evidentei manualelor scolare existente.

4. Gestionarea manualelor scolare

Art. 11. La nivelul inspectoratelor scolare, gestionarea manualelor scolare este coordonata de
catre un responsabil cu manualele scolare si de catre seful depozitului de carte scolara constituit
la nivelul judetului/municipiului Bucuresti.

Art. 12. Responsabilul cu manualele scolare, de la nivelul inspectoratelor scolare, are
urmatoarele atributii:

a) intocmeste baza de date pentru evidenta manualelor scolare, in conformitate cu informatiile
furnizate de fiecare unitate de invatamant;

b) acorda asistenta unitatilor de invatdmant in evidenta si gestionarea manualelor scolare;

¢) actualizeaza anual baza de date a manualelor scolare existente la nivel local;

d) intocmeste raportul anual privind situatia manualelor scolare existente la nivel local, pe care il
inainteazd CNEE;

¢) monitorizeaza redistribuirea manualelor scolare existente, intre unitatile de invatamant.

Art. 13. Atributiile sefului de depozit de carte scolard sunt urmatoarele:

a) gestioneaza manualele scolare la nivelul depozitului de carte scolara;

b) participa la derularea achizitionarii manualelor scolare noi, precum si la procesul de
completare a stocurilor cu manuale scolare reeditate;

c) monitorizeaza, pe ofertanti/titluri de manuale scolare si clase/niveluri de studiu, rulajul de
manuale scolare in/din depozit;

d) primeste in depozit, de la ofertanti, manualele scolare comandate de catre inspectoratele scolare;

e) realizeaza distribuirea manualelor scolare din depozitul de carte scolara in unitatile de invatamant.

Art. 14. (1) La nivelul fiecarei unitati de invatdmant, evidenta si gestionarea manualelor scolare
este coordonatd de catre un responsabil, care face parte din personalul didactic sau din cel
didactic auxiliar, numit prin decizie interna a unitatii de invatamant.

(2) Responsabilul cu manualele scolare la nivelul unitatii de invatamant are urmatoarele atributii:
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a) Intocmeste si pastreaza evidenta manualelor scolare existente in unitatea de invatamant, pe
care o transmite responsabilului cu manualele scolare de la nivelul inspectoratelor scolare;

b) actualizeaza anual baza de date a manualelor scolare;

c¢) intocmeste evidenta privind deficitul de manuale scolare, in vederea redistribuirii, de catre
inspectoratele scolare, a manualelor scolare intre unitatile de invatamant;

d) caseaza manualele scolare care nu mai pot fi utilizate, din cauza gradului de uzura fizica si/sau
morald, precum si a celor a caror viabilitate a expirat.

5. Reevaluarea manualelor scolare

Art. 15. (1) Manualele scolare sunt supuse unui proces periodic de analizd pe perioada
viabilitatii acestora.

(2) Dupa primul an de viabilitate a manualelor scolare si, optional, pana la expirarea viabilitatii
acestora, cadre didactice selectate intr-un esantion completeaza Raportul asupra corectitudinii
stiintifice si a calitatii metodice a manualelor scolare utilizate in procesul de predare-invatare-
evaluare — denumit in continuare Raport, in aplicatia electronicd disponibilda pe platforma
www.manuale.edu.ro.

(3) Dupa centralizarea rapoartelor completate de catre cadrele didactice din esantion, CNEE
realizeazd reevaluarea manualelor scolare, in conformitate cu Metodologia de evaluare a calitatii
proiectelor de manuale scolare pentru invatdmantul preuniversitar, cuprinsd in Anexa nr. 3 la
prezentul ordin.

Art. 16. (1) Dupa reevaluarea manualelor scolare, CNEE transmite ofertantilor un Raport in care
sunt specificate observatii in vederea imbunatatirii continutului manualului.

(2) Ofertantii opereaza modificarile cuprinse in Raport si depun forma finald imprimata si
varianta digitald a acestuia, depunere consemnata in registrul de intrare-iesire al CNEE.

(3) CNEE desemneaza un evaluator pentru verificarea operdrii modificarilor in urma
observatiilor cuprinse in Raport; evaluatorul desemnat consemneaza intr-un proces verbal
respectarea/nerespectarea operarii acestora.

(4) In situatia in care se constatd faptul ci nu au fost operate toate modificirile in urma
observatiilor cuprinse in Raport, manualul scolar este propus pentru suspendare.

Art. 17. In situatii exceptionale, CNEE realizeaza reevaluarea unor manuale scolare, in vederea
suspendarii/retragerii temporare din uz a acestor manuale scolare.

6. Dispozitii finale

Art. 18. (1) Pentru elevii apartindnd minoritatilor nationale, MEN asigurda manuale scolare care
pot fi:

a) manuale elaborate in limba de predare a minoritatilor nationale;

b) manuale traduse din limba roméana;

¢) manuale de import, avizate de MEN pentru titlurile needitate din cauza tirajului redus.

(2) In invatimantul preuniversitar, se asiguri manuale scolare realizate direct in limbile
minoritdtilor, in vederea desfasurarii activitatii de predare si de educare la limba si literatura
maternd, la istoria si traditiile minoritatilor nationale respective si la educatia muzicala pentru
minoritdti. Manualele se realizeazd pe baza programelor si a metodologiilor specifice elaborate
de colective de experti cunoscatori ai limbii si ai culturii minoritatii nationale respective si
aprobate, potrivit legii.
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(3) In situatia in care exista solicitari privind achizitionarea manualelor scolare aprobate, traduse
din limba romana in limbile minoritatilor nationale, ofertantii asigurd aceasta traducere, fiind
responsabili de calitatea si acuratetea traducerii.

Art. 19. (1) In invatimantul special se utilizeazd manuale scolare aprobate din invatimantul de
masa, adaptate conform gradului si tipului de dizabilitate.

elaborate conform curriculumului din invatamantul de masa, adaptate in functie de tipul si gradul
deficientei sau manuale scolare aprobate, elaborate conform unui curriculum specific.

(3) Pentru invatamantul special se urmareste:

a) adaptarea manualelor scolare aprobate pentru invatamantul de masa;

b) aprobarea unor noi proiecte de manuale scolare, realizate exclusiv pentru a fi utilizate in
invatamantul special.

(4) Elevii cu deficienta mintala din scolile speciale studiaza dupd un curriculum specific,
utilizdnd manuale scolare aprobate, adaptate nevoilor de dezvoltare, instruire si formare, in
raport cu gradul deficientei.

(5) Elevii cu deficienta de vedere studiaza dupa curriculumul din invatdmantul de masa, utilizand
manuale scolare aprobate din invatamantul de masa, dar adaptate din punctul de vedere al
tehnoredactarii, dupa cum urmeaza:

a) elevii ambliopi utilizeaza manuale realizate Tn baza unor mijloace asistive specifice — suporturi
vizuale aparte (contrast text-imagine-pagind si spatiere a textului, caractere si dimensiuni
compatibile cu gradul deficientei, imprimare cromatica adecvata) si suporturi audio;

b) elevii nevazatori utilizeazad manuale tiparite transcrise in alfabetul Braille, iar cele digitale sunt
adaptate in consecinta.

(6) Elevii cu deficienta de auz studiaza dupa curriculumul din invatimantul de masa, adaptat in
functie de tipul si gradul deficientei sau dupa un curriculum specific, utilizand manuale scolare
aprobate, adaptate in functie de tipul si gradul deficientei.

Art. 20. Contractele de achizitie publici a manualelor scolare, avand ca obiect
furnizarea/achizitionarea de manuale scolare noi se incheie intre CNEE si ofertantii interesati, in
concordantd cu prevederile acordului-cadru de furnizare a manualelor scolare si in conditiile
prevazute de Procedura de achizitie a manualelor scolare pentru invatdmantul preuniversitar,
cuprinsa in Anexa nr. 2 a prezentului ordin.

Art. 21. Contractele de achizitie publica pentru completarea necesarului de manuale scolare,
avand ca obiect completarea stocului de manuale scolare prin reeditare, se incheie intre
inspectoratele scolare si ofertantii interesati, in concordanta cu prevederile acordului-cadru de
furnizare a manualelor scolare si in conditiile previzute de Procedura de achizitie a manualelor
scolare pentru invatdmantul preuniversitar, cuprinsa in Anexa nr. 2 la prezentul ordin.

Art. 22. (1) Respectarea prevederilor prezentei metodologii este obligatorie pentru toate
persoanele implicate in activitatile de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru
invatdmantul preuniversitar.

(2) Incilcarea normelor prezentei metodologii constituie abatere disciplinard si atrage
raspunderea disciplinara, conform legii.

(3) In cazul in care este angajata raspunderea disciplinard, persoanele implicate sunt sanctionate
disciplinar, in raport cu gravitatea abaterilor, conform legislatiei in vigoare.



