Nr18355/7 din 15.03.2013

CAIET DE SARCINI

1. Autoritatea contractanta: Ministerul Justitiei, Str. Apolodor nr. 17, sector 5
Bucuresti.

2. Obiectul achizitiei: servicii de prezentare, prelucrare gi expediere a actelor de
procedura pentru instantele judecatoresti.

3.  Specificatii tehnice:

Prestatorul trebuie sa faca dovada ca este autorizat sa efectueze servicii postale
prin detinerea certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza
regimului de atestare generala, eliberat in temeiul art. 15 -16 din O.G. nr. 31/2002 —
privind serviciile postale cu modificarile si completarile ulterioare si a actelor normative
emise in baza acesteia.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationala. Prin
acoperire nationala se intelege capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa
postala de pe intreg teritoriul national, respectiv livrarea actelor de procedura pentru
instantele judecatoresti la orice adresa postala de pe teritoriul Romaniei. Aceasta se va
explicita in propunerea tehnica.

Prestatorul se obliga sa preia pe baza de borderou in 3 exemplare corespondenta,
zilnic (luni-vineri), de la sediul instantelor :
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Nr. crt. Judetul Instanta de Adresa
judecata
1 Alba Curtea de Apel | Alba lulia p.ta |.C.bratianu
Alba lulia nr 1-3
Tribunalul Alba Alba lulia, Piata luliu Maniu
Nr.24, cod postal 510111
Judecatoria Alba- | Alba lulia, Piata luliu Maniu
lulia Nr.24, cod postal 510111
Judecatoria Cimpeni, Str. Horia, Nr.12,
Campeni cod postal 515500
Judecatoria Aiud Aiud, str. Morii, nr.7A,
judetul Alba, cod postal
515200
Judecatoria Blaj Blaj, Str. Republicii, Nr.14,
cod postal 515400
Judecatoria Sebes | Sebes, Str. Lucian Blaga,
nr. 47, Jud. Alba
2 Arad Tribunalul Arad Arad-B-dul V.Milea nr.2-4

Judecatoria Arad

Arad —B-dul V. Milea nr.2-4

Judecatoria Chigineu Crig —Str.Infratirii
Chisineu Cris nr.87

Judecatoria Ineu Ineu-B-dul Republicii nr.26
Judecatoria Gurahont —Str.Crisan nr.12
Gurahont

Judecatoria Lipova

Lipova- Str.Brancovici nr.27
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3 Arges Curtea de Apel | Pitesti,str.Victoriei nr.
Pitesti 22,jud.Arges
Tribunalul Arges Pitesti, str.Eroilor nr.5, jud.
Arges
Tribunalul  Arges | Pitesti, str. Maior Sontu nr.
comercial 2, jud. Arges
Judecatoria Pitesti | Pitesti, str.Eroilor nr.5, jud.
Arges
Judecatoria Campulung Muscel, str.
Campulung Emilian Paveliu nr.2, jud.
Arges
Judecatoria Curtea | Curtea de Arges, str. Negru
de Arges Voda, nr.83, jud. Arges
Judecatoria Topoloveni, Soseaua
Topoloveni Bucuresti, nr.111, jud.
Arges
Judecatoria Costesti, str. Victoriei, nr.72,
Costesti jud. Arges
4 Bacau Curtea de Apel | Strada Cuza Voda nr. 1,
Bacau Bacau
Tribunalul Bacau Strada Cuza Voda nr. 1,
Bacau
Judecatoria Bacau | Strada Oituz nr. 20, Bacau
Judecatoria Buhusi | Strada Doctor Carol Davila
nr. 2 Buhusi
Judecatoria Str. Vasile Alecsandri nr.
Moinesti 34, Moinesti
Judecatoria Onesti | Str. Tineretului nr. 1, Onesti
Judecatoria Podul | Str. Tudor Vladimirescu nr.
Turcului 96, comuna Podu Turcului,
judetul Bacau
5 Bihor Curtea de Apel | Str.Parcul Traian nr. 10,

Oradea

Oradea

Tribunalul Bihor

Str.Parcul Traian nr. 10,
Oradea

Judecatoria Str.Parcul Traian nr. 10,
Oradea Oradea

Judecatoria Str.Tudor Vladimirescu nr
Marghita 2.Marghita

Judecatoria Alesd | Str.Piata Unirii nr 5, Alesd
Judecatoria Str.Oradei nr 2 ,Salonta
Salonta

Judecatoria Beius

Str.Horea nr.11,Beius
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6 Brasov Curtea de apel | B-dul Eroilor nr.5 et.ll
Brasov
Tribunalul Bragov | B-dul 15 Noiembrie, nr. 45
Tribunalul Bragov | B-dul 15 Noiembrie, nr. 45
— minori si familie
Judecatoria B-dul 15 Noiembrie, nr. 45
Brasov
Judecatoria Rupea | Str. Republicii, nr. 155
Judecatoria Str. Doamna Stanca, nr. 27
Fagaras
Judecatoria Str. loan Metianu, nr. 7
Zarnesti
7 Buzau Tribunalul Buzau Buzau, Str. Nicolae
Balcescu, Nr. 8
Judecatoria Buzau | Buzau, Str. Nicolae
Balcescu, Nr. 8
Judecatoria Ramnicu Sarat, Str.
Ramnicu Sarat Gheorghita Lupescu, Nr. 7
Judecatoria Patarlagele, Str. Nicolae
Patarlagele Balcescu, Nr. 43
Judecatoria Pogoanele, Str. Unirii, Nr.
Pogoanele 59
8 Bistrita Tribunalul Bistrita | Loc. Bistrita. Str.Alba lulia
Nasaud Nasaud Nr.1, Jud.B.-Nasaud, C.P.
420178
Judecatoria Bistrita | Loc. Bistrita. Str.Alba lulia
Nr.1, Jud.Bistrita-Nasaud,
C.P.420178
Judecatoria Loc. Nasaud, Str. Vasile
Nasaud Nascu Nr. 49, Jud.Bistrita-
Nasaud, C.P.425200
Judecatoria Loc. Beclean, Str.Libertatii,
Beclean Nr.13, Jud.Bistrita-Nasaud,
C.P. 425100
9 Botosani Tribunalul Botosani, Str. Maxim Gorki,
Botosani Nr. 8
Judecatoria Botosani, Bd. Mihai
Botosani Eminescu, Nr. 38
Judecatoria Darabani, str. 1 Decembrie,
Darabani nr. 158-160
Judecatoria Saveni | Saveni, str. Dr. Ciuca, nr. 1
Judecatoria Dorohoi, str. postei, nr. 1
Dorohoi
10 Braila Tribunalul Braila Calea Calarasi, nr.47,

Braila, jud. Braila
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Judecatoria Braila

Calea  Calarasi, nr.47,

Braila, jud. Braila

Judecatoria Faurei

Str. Pacii nr. 7, oras Faurei,

jud. Braila
Judecatoria Str. Lacu-Rezii nr.97,
Insuratei localitatea Insuratei, jud.
Braila
11 Caras Severin | Tribunalul ~ Caras | Resita str. Horea nr. 2-4
Severin
Judecatoria Resita | Resita str. Horea nr. 2-4
Judecatoria Caransebes str. M. Viteazu
Caransebes nr 4
Judecatoria Oravita str. Revolutiei nr. 2
Oravita
Judecatoria Moldova Noua str. 1
Moldova Noua Decembrie 1918 nr. 21
12 Cluyj Curtea de Apel | Cluj Napoca, Strada Piata
Cluj-Napoca Stefan cel Mare nr 1, judetul
Cluj cod 400133
Tribunalul Cluj Cluj Napoca,Calea
Dorobantilor  nr.2-4,judetul
Cluj, cod 400117
Tribunalul Cluj | Cluj Napoca,Calea
commercial Dorobantilor  nr.2-4,judetul
Cluj , cod 400117
Judecatoria  Cluj | Cluj Napoca,Calea
Napoca Dorobantilor  nr.2-4,judetul
Cluj, cod 400117
Judecatoria Dej Dej , Piata 16 Februarie nr.
4 judetul Cluj
Judecatoria Gherla | Gherla , Strada Bobilna nr.
55, judetul Cluj
Judecatoria Huedin , Strada Avram
Huedin lancu nr,2 ,
Judecatoria Turda | Turda , Strada 1 Decembrie
1918 nr.29, cod
13 Covasna Tribunalul Str. Kriza Janos nr.2 Sfantu
Covasna Gheorghe ,jud.Covasna

Judecatoria Targu
Secuiesc

Str. Ady Endre nr.3 Targu
Secuiesc, jud. Covasnha

Judecatoria Sfantu
Gheorghe

Str. Kriza Janos nr.2 Sfantu
Gheorghe, jud. Covasna

Judecatoria
Intorsura Buzaului

Str. Hanului nr.10 Intorsura
Buzaului,jud. Covasna
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14 Calarasi Tribunalul Calarasi | Str. Bucuresti, nr.106,
Municipiul Calarasi
Judecatoria Str. Bucuresti, nr.106,
Calarasi Municipiul Calarasi,
Judecatoria Lehliu | Str. Pompieri, nr.34, oras
Gara Lehliu-Gara, jud. Calarasi
Cod postal 915300
Judecatoria Bulevardul Tineretului, nr.
Oltenita 123, Municipiul  Oltenita,
Jud. Calarasi
Cod postal 915400
15 Constanta Curtea de Apel | Constanta , Strada Traian ,
Constanta Nr. 35 C, cod postal 900743
Tribunalul Str Traian nr. 31 Constanta
Constanta
Judecatoria Str Traian nr. 33 Constanta
Constanta
Judecatoria Sos Constantei Nr.4
Harsova Harsova
Judecatoria Str Independentei Nr.2 (in
Medgidia prezent in spatiu inchiriat in
Str Independentei Nr. 87)
Medgigia
Judecatoria Str Mircea Cel Batran Nr.4
Mangalia Mangalia
16 Dolj Curtea de Apel | Craiova,b-dul Nic Titulescu

Craiova

nr4

Tribunalul Dolj

Craiova,str Brestei nr 12

Judecatoria Craiova,str A.l.Cuza nr 20

Craiova

Judecatoria Filiasi | Filiasi,str Racoteanu nr 208

Judecatoria Bailesti, Str. Victoriei, nr. 46,

Bailesti Jud Dolj

Judecatoria Calafat, B-dul Tudor

Calafat Vladimirescu, nr 29, Jud.
Dolj

Judecatoria Segarcea, Str. Unirii, nr. 6,

Segarcea Jud. Dolj
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17 Dambovita Tribunalul Targoviste, B-dul Calea
Dambovita Bucuresti, Nr. 3
Judecatoria Targoviste, B-dul
Targoviste Independentei, Nr. 34
Judecatoria Moreni | Moreni, Str. 22 Decembrie ,
Nr. 60
Judecatoria Pucioasa, Str. Garii, Nr. 12
Pucioasa
Judecatoria Gaesti | Gaesti, Str. Nicolae
Titulescu, Nr. 13
Judecatoria Racari | Racari, Str. Ana Ipatescu,
Nr. 605
18 Galati Curtea de Apel | Str. Brailei nr. 153 Galati,
Galati jud. Galati
Tribunalul Galati Str. Brailei Nr. 153
Judecatoria Galati | Str. Brailei Nr.153
Judecatoria Targu | Str. Justitiei Nr.24
Bujor
Judecatoria Tecuci | Str.Costache Racovitad Nr.
28 bis
Judecatoria Liesti | Str.Primariei Nr.1154
19 Giurgiu Tribunalul Giurgiu | Str. Episcopiei, nr. 13,
mun. Giurgiu, 080015,
jud, Giurgiu
Judecatoria Str. Episcopiei, nr. 13,
Giurgiu mun. Giurgiu, 080015,
jud, Giurgiu
Judecatoria 1.Str. Republicii, nr. 26, com
Bolintin Vale Bolintin Deal, jud. Giurgiu —
actual
2. Str. Republicii, nr.5A,
oras Bolintin Vale, judetul
Giurgiu- dupa mutare
20 Gorj Tribunalul Gorj Tg-Jiu, str. Tudor
Vladimirescu nr. 34, Gorj
Judecatoria Targu | Tg-Jiu, str. Tudor

Jiu

Vladimirescu nr. 34, Gorj

Judecatoria Novaci

Novaci, str. Parangului nr.
74, Gorj

Judecatoria Targu
Carbunesti

Tg-Carbunesti, str.
Trandafirilor nr. 45 A

Judecatoria Motru

Motru, b-dul Trandafirilor nr.
3b, Gorj
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21 Harghita Tribunalul Harghita | Miercurea Ciuc, str. Szasz
Endre , nr. 6,
Judecatoria Miercurea Ciuc, str. Szasz
Miercurea Ciuc Endre, nr. 6,
Judecatoria Toplita | Toplita, str. Nicolae
Balcescu , nr. 48
Judecatoria Gheorgheni, Str. Kosuth
Gheorgheni Lajos., nr. 4,
Judecatoria Odorheiu Secuiesc,str.
Odorheiu secuiesc | Betlehem Gabor nr. 1
22 Hunedoara Tribunalul Deva,str.1 Decembrie 1918,
Hunedoara nr.35, jud. Hunedoara, cod
postal 330005
Judecatoria Hunedoara, str. Victoriei, nr.
Hunedoara 10, jud. Hunedoara, cod
postal 331078
Judecatoria Brad Brad, str. Avram lancu, nr.
45,jud. Hunedoara, cod
postal 335200
Judecatoria Deva | Deva,str.1 Decembrie 1918,
nr.35, jud. Hunedoara, cod
postal 330005
Judecatoria Oragtie, str. George Baritiu,
Orastie nr.10, jud. Hunedoara, cod
postal 335700
Judecatoria Hateg | Hateg, str. Mihai Viteazu,
nr.9, jud. Hunedoara, jud.
Hunedoara, cod postal
335500
Judecatoria Petrosani,str. 1 Decembirie,
Petrosani nr.77, jud. Hunedoara, cod
postal 332005
23 lIfov Judecatoria Buftea | Buftea, Str. Stirbei Voda nr.
24, Jud. lifov
Judecatoria Comuna Cornetu, Soseaua
Cornetu Alexandriei nr. 140 Jud.
lIfov
Tribunalul llfov Buftea, Str. Stirbei Voda nr.
24, Jud. llIfov
24 lalomita Tribunalul lalomita | Slobozia,str.Garii,nr3

Judecatoria Urziceni,str.Al.l.Cuza,nr.9
Urziceni

Judecatoria Slobozia,str.Matei
Slobozia Basarab,nr.137

Judecatoria Fetesti

Fetesti,str.Calarasi,nr.422

_ [ e
(ZY/) caﬂ‘fw;"

et )

Str. Apolodor nr. 17, sector 5, 050741

Bucuresti, Romania
www.just.ro

Pagina 8 din 21


http://www.just.ro/

25 lasi Curtea de Apel lasi | lasi , str. Anastasie Panu
nr.25,
Tribunalul lasi lasi , str. Anastasie Panu
nr.25,
Judecatoria lagi Pentru sectia civila : lasi ,
str. Grigore Ureche nr. 3 ,
Bloc Gheorghe Sontu,
Pentru sectia penala : lasi ,
str. Sf. Lazar nr.2 ,
Judecatoria Harlau | Harlau , str.Gheorghe Doja
nr.1 , cod postal 705100 ,
jud. lasi
Judecatoria Pascani , str. Gradinitei nr.8
Pascani , cod postal 705200 , jud.
lasi
Judecatoria Comuna Raducaneni , cod
Raducaneni postal 707400 , jud. lasi
26 Olt Tribunalul Olt Slatina,strManastirii nr 2
Judecatoria Slatina | Slatina,str Lipscani nr 49
Judecatoria Bals Bals,str Nic balcescu nr 1
Judecatoria Caracal,str lancu Jianu nr
Caracal 37
Judecatoria Corabia,str CA Rosetti nr 53
Corabia
27 Mehedinti Tribunalul Dr Tr Severin,b-dul Carol nr
Mehedinti 14
Judecatoria Dr Tr Severin,b-dul Carol nr
Drobeta Turnu | 14
Severin
Judecatoria Baia | Baia de Arama,str Nicu
de Arama Pereanu nr 8
Judecatoria Orsova,str 1Decembrie nr
Orsova 20
Judecatoria Strehaia,str republicii nr 201
Strehaia

Judecatoria Vanju
Mare

Vj Mare,str Viilor nr 9
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28 Mures Curtea de Apel | Str. Justitiei, nr. 1, Tg.
Targu Mures Mures
Tribunalul Mures Tg. Mures, str. Bolyai, nr. 30
Tribunalul  Mures | Tg.Mures, Str. Justitiei, nr.1
Comercial
Judecatoria Targu | Tg.Mures, Str. Justitiei, nr.1
Mures
Judecatoria Reghin, Str. Petru Maior, nr.
Reghin 45
Judecatoria Ludus | Ludus, Str. Repubilicii, nr. 59
Judecatoria Tarnaveni, str.Republicii, nr.
Tarnaveni 44
Judecatoria Sighisoara, Str.Justitiei, nr.
Sighisoara 3

29 Maramures Tribunalul Baia Mare, Bd. Republicii
Maramures nr. 2A, jud. Maramures, cod

430264 (Tribunalul
Maramures-Sectia Penala si
Sectia Comerciala si de
Contencios Administrativ si
Fiscal);

Baia Mare, Str. Crisan nr. 3,
jud. Maramures, cod
430405 (Sectia Civila a
Tribunalului Maramures)

Judecatoria Baia
Mare

Baia Mare, Bd. Republicii
nr. 2A, jud. Maramures, cod
430264

Judecatoria
Sighetu Marmatiei

Baia Mare, Bd. Republicii
nr. 2A, jud. Maramures, cod
430264

Judecatoria Targu
Lapus

Targu Lapus, Str. Liviu
Rebreanu nr. 77, jud.
Maramures, cod 435600

Judecatoria Viseul
de Sus

Viseu de Sus, Str. Nicolae
Labis nr. 1, jud. Maramures,
cod 435700

Judecatoria
Dragomiresti

Dragomiresti, Str. 1
Decembrie 1918 nr.151,
jud. Maramures, cod
437140

—\= N
(ZY/@ caﬂ‘fw;"

et )

Str. Apolodor nr. 17, sector 5, 050741

Bucuresti, Romania
www.just.ro

Pagina 10 din 21


http://www.just.ro/

30 Neamt Tribunalul Neamt | Sectia Penala: B-dul
Republicii, nr.2, Cod
610005
Sectia Civila; Comerciala si
Contencios Administrativ: B-
dul Republicii, nr.16, Cod
610005
Judecatoria Piatra | Str. Mihai Eminescu, nr.30,
Neamt Piatra Neamt,Cod postal
610029
Judecatoria Targu | Str. Mihai Eminescu, bl.
Neamt M11 sc. C Targu Neamt,
Cod 615200
Judecatoria Piata Roman Voda,nr.1,
Roman Roman, Cod 611022
Judecatoria Bicaz | Str. Repubilicii nr. 21, Bicaz,
Cod 615100
31 Ploiesti Curtea de Apel | Ploiesti, Str. Emile Zola, Nr.
Ploiesti 4
Tribunalul Prahova | Ploiesti, Str.Gheorghe
Lazar, Nr.6
Judecatoria Ploiesti, Str.Gheorghe
Ploiesti Lazar, Nr.6
Judecatoria Sinaia | Sinaia, Str. Aleea Dreptatii,
Nr.1
Judecatoria Valenii | Valenii de Munte, Str.
de Munte Tipografiei, Nr.1
Judecatoria Campina, Str.1 Decembrie
Campina 1918, Nr.14
Judecatoria Mizil Mizil, Str.Mihai Bravu, Nr.71
32 Satu Mare Tribunalul Satu | Satu Mare, strada Mihai
Mare Viteazul, nr.8

Judecatoria Satu
Mare

Satu Mare, strada Mihai
Viteazul, nr.8

Judecatoria Carei

Carei, strada 1 Decembrie
1918, nr.38

Judecatoria
Negresti Oas

Negresti Oas, strada
Trandafirilor, nr. 7
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33 Salaj Tribunalul Salaj Zalau,Str.  T.Vladimirescu
nr. 12, cod postal 450067
Judecatoria Zalau | Zalau,Str.  T.Vladimirescu
nr. 12, cod postal 450067
Judecatoria Jibou | Jibou, Str. 1 Mai, nr. 4 cod
postal 455200
Judecatoria Simleu Silvaniei, Piata luliu
Simleul Silvaniei Maniu nr. 1, cod postal
455300
34 Sibiu Tribunalul Sibiu Sibiu, b-dul Victoriei nr. 11
Judecatoria Sibiu Sibiu, b-dul Victoriei nr. 11
Judecatoria Medias, Aleea comandor
Medias Dimitrie Moraru, nr.17
Judecatoria Agnita | Agnita, str. A. Vlaicu nr. 8
Judecatoria Saliste | Saliste, Piata Junilor nr. 41
Judecatoria Avrig | Avrig, str. Ghe. Lazar nr. 2
35 Suceava Curtea de Apel

Suceava

Tribunalul Municipiul Suceava, strada
Suceava Stefan cel Mare, nr. 62
Judecatoria Municipiul Suceava, strada
Suceava Stefan cel Mare, nr.62
Judecatoria Municipiul Radauti, Piata
Radauti Unirii, nr. 64

Judecatoria Gura
Humorului

Municipiul Gura Humorului,
Bulevardul Bucovinei, nr. 21

Judecatoria
Campulung
Moldovenesc

Municipiul Campulung
Moldovenesc, Calea
Bucovinei, nr. 64

Judecatoria Vatra
Dornei

Municipiul Vatra Dornei,
strada Mihai Eminescu, nr.
16A

Judecatoria
Falticeni

Municipiul Falticeni, strada
Nicu Gane, nr.13
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36 Timis Curtea de Apel | Timisoara- P-ta Tepes Voda
Timisoara nr2
Tribunalul Timig P-ta Tepes Voda nr. 2A
Judecatoria P-ta Tepes Voda nr. 2A
Timigoara
Judecatoria Str. 16 decembrie 1989 nr.
Sanicolaul Mare 8
Judecatoria Faget | Str. 1 decembrie 1918 nr. 3
Judecatoria Lugoj | Str. 20 decembrie 1989 nr.
13
Judecatoria Deta Str. Victoriei nr. 3
37 Teleorman Tribunalul Str.Independentei nr. 22
Teleorman Alexandria jud Teleorman
Judecatoria Videle | Str.Primaverii nr 2 Videle
jud Teleorman
Judecatoria Str Marasesti nr.52 Rosiori
Rosiori de Vede de Vede jud Teleorman
Judecatoria Turnu | Str. 1 Decembrie nr .6 Tr.
Magurele Magurele Jud. Teleorman
Judecatoria Str. Eroilor nr.45 Zimnicea
Zimnicea Jud Teleorman
Judecatoria Str. Independentei, nr. 22,
Alexandria Loc. Alexandria, Jud.
Teleorman
38 Tulcea Tribunalul Tulcea Tulcea, str. Pacii nr.83
Judecatoria Tulcea | Tulcea, str. Pacii nr.83
Judecatoria Macin | Macin, str. George Cosbuc
nr. 1-3
Judecatoria Babadag, str. Mihai Viteazu
Babadag nr.22
39 Valcea Tribunalul Valcea Rm. Vilcea, scuarul
Revolutiei, nr. 1 , jud. Vilcea
Judecatoria Rm. Vilcea, scuarul

Ramnicu Valcea

Revolutiei, nr. 2, jud. Vilcea

Judecatoria Brezoi | Brezoi, str.Eroilor,nr.163,
jud. Valcea

Judecatoria Horezu, str.1 Decembrie

Horezu 1918, nr.8, judetul Valcea

Judecatoria Dragasani, str. Gib

Dragasani Mihaiescu , nr. 25,
jud.Valcea

Judecatoria Balcesti, str. 1 Decembrie

Balcesti nr.1, judetul Valcea
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40 Vaslui Tribunalul Vaslui Str.Stefan Cel Mare nr.54
Vaslui
Judecatoria Vaslui | Str,ing Badea Rome, nr. 13
Judecatoria Husi Str. Al. Giugaru, nr. 1
Judecatoria Barlad | Str. Republicii, nr. 277
41 Vrancea Tribunalul Vrancea | Str. Cuza Voda , nr.8,
Focsani, Vrancea
Judecatoria Str. Cuza Voda , nr.8,
Focsani Focsani, Vrancea
Judecatoria Adjud | Str. Copacesti, nr.2, Adjud,
Vrancea
Judecatoria Panciu | Str. Independentei, nr. 3, BI.
36 A1, Panciu, Vrancea
42 Bucuresti Curtea de Apel | Bucuresti, Splaiul

Bucuresti independentei nr.5, sector 4
Tribunalul Bucuresti, B-dul Unirii, nr.
Bucuresti 37, sector 3

Judecatoria Bucuresti, Danielopol
Sectorului 1 Gheorghe, nr. 2-4, sector 4
Judecatoria Bucuresti, B-dul Unirii, nr.
Sectorului 2 37, sector 3

Judecatoria Bucuresti, Str. lifov, nr. 6,
Sectorului 3 sector 5

Judecatoria Bucuresti, Danielopol
Sectorului 4 Gheorghe, nr. 2-4, sector 4
Judecatoria Bucuresti, Splaiul
Sectorului 5 independentei nr.5, sector 4
Judecatoria Bucuresti, Str. Stirbei Voda,
Sectorului 6 nr. 115, sector 4

PRELUAREA, PREZENTAREA,
ACTELOR DE PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR ART. 86 - 100 DIN CODUL

PRELUCRAREA SI

DE PROCEDURA CIVILA DE LA 1865 SI CODUL DE PROCEDURA PENALA

134/2010 privind Codul de procedura civila.

Q)

et )

Str. Apolodor nr. 17, sector 5, 050741

Bucuresti, Romania
www.just.ro

Pe perioada prestarii serviciilor, prestatorul va respecta prevederile art.175 - 182
din Codul de procedura penala, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si pe
cele ale art. 86-100 si art. 285 alin. (1) din Codul de procedura civila de la 1865, dar
numai pentru procesele si executarile silite anterioare intrarii in vigoare a Legii nr.
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Avand in vedere prevederile art. 163 alin. (1) din Legea nr. 135/2010 privind
Codul de procedura penala conform carora ,,Prezentul cod intra in vigoare la data care
va fi stabilita prin legea de punere in aplicare a acestuia.” si vazand faptul ca
termenul pentru intrarea in vigoare a acestuia prevazut de art. 99 din proiectul Legii
pentru punerea in aplicare a Legii nr. 135/2010 privind Codul de procedura penala si
pentru modificarea si completarea unor acte normative care cuprind dispozitii procesual
penale aprobat de Guvern in 18.12.2012 si trimis spre dezbatere Parlamentului este
01.02.2014 data susceptibila de modificari, prestatorul de servicii se obliga sa
realizeze serviciile de prelucrare si expediere a actelor de procedura aferente
cauzelor penale aflate pe rolul instantelor, cu exceptiile prevazute de lege
(orientativ se va avea in vedere Titlul VI, Cap. I, art. 257 - 264 din Legea nr. 135/2010
si proiectul Legii pentru punerea in aplicare a Legii nr. 135/2010 privind Codul de
procedura penala si pentru modificarea si completarea unor acte normative care
cuprind dispozitii procesual penale, norme susceptibile de modificari/completari
cu ocazia dezbaterilor din Parlament).

Emitentul actelor de procedura va redacta textul instiintarii in functie de scopul
urmarit (citatie, hotarare, extras de sentinta, proces-verbal, notificare, etc.).

Ridicarea corespondentei de la instante se va face pe baza borderoului de ridicare
a corespondentei, ce va stipula numarul de expeditii preluate, gradul de urgenta,
valoarea declarata si numerele documentelor pe care acestea le contin, daca este cazul.

Expedierea si inmanarea actelor de procedura catre destinatar se vor realiza ,cu
prioritate”, cu respectarea urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete

b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet

c. 3 zile pentru aceeasi localitate

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice, in cuprinsul
carora fiind incluse atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care
emitentul primeste dovada de primire a procedurii de citare.

Termenul care se sfargeste intr-o zi de sarbatoare legala, in zi nelucratoare, ori in
situatia in care serviciul este suspendat din diverse motive, se va prelungi pana la
sfarsitul primei zile de lucru urmatoare.

In cazul in care actele de procedurd sunt prevdzute cu indicatia special
LEXPRES” se va aplica o taxd EXPRES (va fi stabilitd de cétre conducerile Ministerului
Justitiei gi prestator si se vor indeplini cu respectarea urmétoarelor termene ce decurg
de la prezentarea lor, astfel:

a. 3 zile pentru localitatile din municipii si resedinte de judet

b. 5 zile pentru alte localitati

In cazul in care un plic nu poate fi predat direct destinatarului din motive obiective
(adresa gresita, adresa incompleta, destinatar mutat) plicul va fi restituit beneficiarului
nedesfacut, dar se va specifica pe plic motivul returului. Aceste plicuri vor fi restituite
beneficiarului pe baza unei fise de retur.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 —
16.00.
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Predarea catre destinatar a actelor de procedura pentru instantele judecatoresti se
va face respectand dispozitiile art. 86-100 din Codul de procedura civila si art.175-182
din Codul de procedura penala, astfel:

1. comunicarea se face prin posta, cu scrisoare recomandata cu dovada de
primire;

2. Inmanarea citatiei si a tuturor actelor de procedura se face la domiciliul sau
resedinta celui citat sau, dupa caz, cand acesta are o asezare agricola comerciala,
industriala sau profesionala in alta parte, inméanarea se poate si la locul acestor asezari,
in functie de adresa indicata de emitent.

Citatia poate fi Tnménata persoanei citate in orice loc va fi intélnita de
reprezentantul prestatorului, daca aceasta este de acord cu primirea citatiei si daca
semneaza de primirea ei.

in cazul persoanelor care se gasesc sub arme, care alcatuiesc echipajul unui vas
de comert, pentru detinuti, precum gi pentru bolnavii aflati in spitale, ospicii sau sanatorii,
reprezentantul prestatorului va inmaéana citatia comandamentului superior cel mai
apropiat, la capitania portului unde se gaseste inregistrat vasul, la administratia inchisorii
precum si la directia agezamantului.

in cazurile prevazute mai sus, respectiv art. 90 alin. 3-6 din Codul de procedurd
civila si art. 177 alin.1 din Codul de procedura penala, partea finala, alin. 5,6 si 7, unitatile
acolo mentionate sunt obligate a inméana citatia de indata persoanei citate sub luare de
dovada, certificandu-i semnatura sau aratand motivul pentru care nu s-a putut de dovada,
certificandu-i semnatura sau aratadnd motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura
acestuia, iar agentul trebuie sa preia dovada si sa o inainteze organului emitent.

3. inmanarea citatiei se va face personal celui citat, care va semna adeverinta de
primire, reprezentantul prestatorului certificand identitatea si semnatura acestuia, iar in
cazul in care citatia este destinata unei institutii publice sau persoane juridice, se va
preda la registratura sau functionarului insarcinat cu primirea corespondentei.

in cazul persoanelor juridice, precum si al asociatilor sau societatilor care, potrivit
legii, pot sta in judecata, procedura de citare si comunicarea altor acte de procedura nu
se poate realiza prin afisare, cu exceptia cazurilor in care se refuza primirea sau daca se
constata lipsa oricaror persoane la sediul acestora.

4. daca cel citat, aflandu-se la domiciliu, nu vrea sa primeasca citatia sau,
primind-o, nu voieste ori nu poare sa semneze adeverinta de primire, agentul va lasa citatia
acestuia sau, in cazul refuzului de primire, o va afiga pe usa locuintei acestuia, incheind
despre acestea un proces-verbal,

5. alte situatii:

a. daca cel citat nu se gaseste la domiciliu, reprezentantul prestatorului va
inmana citatia sotului (sotiei), unei persoane din familie, unei rude sau oricarei alte
persoane care locuiegte cu ea, cu exceptia minorilor sub 14 ani sau a unei persoane lipsite
de discernamant.

Persoana care primeste citatia semneaza dovada de primire, iar
reprezentantul prestatorului, certificand identitatea si semnatura, va incheia procesul
verbal.

b. daca persoana citata locuiegte intr-un imobil cu mai multe apartamente sau
intru-un hotel, daca in citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in care locuieste,
reprezentantul prestatorului este obligat sa faca investigatii pentru a afla aceasta, iar daca
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investigatiile au ramas fara rezultat, agentul va afiga citatia pe usa principala a cladirii,
incheind proces-verbal si v-a face mentiune despre imprejurarile care a au facut posibila
inménarea citatiei.

c. daca nici o persoana dintre cele mentionate mai sus nu se gaseste la
domiciliu, reprezentantul prestatorului are obligatia de a se interesa cand poate gasi
persoana citata pentru a-i inména citatia, iar daca nici pe aceasta cale nu se poate ajunge
la inmanarea citatiei reprezentantul prestatorului o va afisa pe uga locuintei persoanei
citate, incheind proces verbal.

d. daca persoana citata si-a schimbat adresa, agentul afiseaza pe usa
locuintei aratate in citatie si se informeaza pentru aflarea noii adrese, mentionand in
procesul verbal datele obtinute.

e. cand comunicarea actelor de procedura nu se poate face din cauza ca s-a
daramat cladirea, a devenit de nelocuit sau din alt motiv asemanator, reprezentantul
prestatorului va depune actul la grefa instantei sau la alt organ emitent care a dispus
citarea

f. In cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul
domiciliu al partii decedate, pe numele mostenirii defunctului, fara sa se arate numele i
calitatea fiecarui mostenitor.

3.2. PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA Sl EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR ART.153 - 173 si art.184 DIN NOUL COD
DE PROCEDURA CIVILA (LEGEA nr. 134/2010, REPUBLICATA)

Actele de procedura sunt inscrisuri emise de instantele din Romania, acceptate si
tratate ca trimiteri postale cu continut declarat si confirmare de primire, in plic inchis,
purtand mentiunea ,PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE”, (citatie,
comunicare, hotarare, proces-verbal, notificare, etc.), insotite de urmatoarele formulare,
intocmite potrivit prevederilor art. 163 si art. 164 Cod procedura civila :

« ingtiintarea;

e procesul-verbal;

» dovada de inmanare.

» confirmarea de predare

Actele de procedura se indeplinesc cu respectarea urmatoarelor termene:
a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiagi judet;
c. 3 zile pentru aceeasi localitate.

In cazul in care actele de procedurd sunt prevdzute cu indicatia specialé
LEXPRES” se va aplica o taxda EXPRES (va fi stabilitd de céatre conducerile Ministerului
Justitiei si prestator si se vor indeplini cu respectarea urmétoarelor termene ce decurg
de la prezentarea lor, astfel:

a. 5 zile pentru alte localitati;

b. 3 zile pentru localitatile din municipii si resedinte de judet;
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Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul
acestora fiind incluse atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in
care emitentul primeste dovada de efectuare a procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucratoare, termenul se prelungeste
pana in prima zi lucratoare care urmeaza.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 —
16.00.

Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea
dispozitiilor art. 153-173 si art. 184 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura

civila, astfel:

A. comunicarea se face, cu scrisoare recomandata, cu continut declarat si confirmare de
primire, Tn plic inchis, la care se atageaza formularele prevazute la art. 1. Plicul va purta
mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. In cazul persoanei fizice, inmanarea actelor de procedura se face la adresa indicata de
instanta de judecata.

Inmanarea actelor de procedurd se poate face oriunde se afla cel citat/cel caruia i
se comunica actele de procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna
dovada de inmanare. Dovada de inméanare, completata de agentul postal si semnata de
destinatar, precum sgi celelalte formulare necompletate se returneaza instantei
judecatoresti emitente de catre agentul postal.

C. Daca destinatarul, sau persoanele prevazute la literele F si G primesc actul/actele de
procedura, dar refuza sa semneze dovada de inmanare ori, din motive intemeiate,
nu o pot semna, agentul postal va consemna aceste imprejurari in procesul verbal.
Procesul verbal completat, precum si celelalte formulare ramase necompletate se
returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

D. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul le va
depune la cutia postala, consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Procesul
verbal completat si celelalte formulare ramase necompletate se returneaza la instanta
judecatoreasca emitenta.

E. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul de procedura, in lipsa cutiei postale,
agentul postal va afigsa pe usa locuintei acestuia instiintarea si va consemna in procesul
verbal acesta imprejurare. Procesul verbal completat, celelalte formulare ramase
necompletate, precum si plicul cuprinzand actul/actele de procedura se returneaza in
termen de 24 de ore de la afisarea instiintarii, instantei judecatoresti emitente daca
destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in localitatea in care isi are sediul instanta
judecatoresca.

in cazul in care destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in alta localitate decat cea in
care igi are sediul instanta judecatoreasca, agentul postal va depune la sediul primariei
in a carei raza teritoriala locuieste/isi are sediul destinatarul, in termen de 24 de ore de la
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afigarea instiintarii, procesul verbal completat, celelalte formulare ramase necompletate
precum si plicul continand actele de procedura, urménd a consemna aceasta imprejurare
in confirmarea de predare, pe care o va returna instantei judecatoresti emitente.

F. Daca destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedinta/sediu, agentul postal va inméana
actul de procedura unei persoane majore din familie sau, in lipsa, oricarei alte persoane
majore care locuiegte cu destinatarul si care, in mod obignuit ii primeste corespondeta.
Dovada de inmanare semnata de persoana majora in care se consemneaza calitatea
acesteia, datele de identificare precum si ingtiintarea si procesul verbal necompletate se
returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

G. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusa din mai multe
apartamente si nu este gasit la aceasta locuinta a sa, agentul postal va comunica citatia
sau alt act de procedura administratorului, portarului sau celui care, in mod obisnuit il
inlocuieste, care va semna dovada de inmanare, aceasta imprejurare fiind consemnata
de agentul postal in procesul verbal.

Dovada de inméanare si procesul verbal astfel completate, precum si celelalte formulare
ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul
postal.

H. In lipsa destinatarului si a persoanelor aritate la pct. F si G, precum si in
situatiile cand acestea desi prezente refuza sa primeasca actul/actele de procedura,
agentul postal va proceda in mod corespunzator, potrivit lit. D sau E.

I. Pentru cei care se gasesc sub arme, actele de procedura se inmaneaza la unitatea din
care fac parte. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa
unui domiciliu cunoscut, inmanarea se face la capitania portului unde se gaseste
inregistratd nava. Pentru detinuti, inménarea se face la administratia inchisorii. Pentru
bolnavii aflati in spitale, sanatorii sau alte asemenea agsezaminte de asistenta medicala
ori sociala, inménarea se face la administratia acestora.

Unitatile aratate mai sus ii vor inména de indata destinatarului actul/actele de procedura
comunicate sub luare de dovada, certificAndu-i semnatura sau aratand motivul pentru
care nu s-a putut obtine semnatura lui, agentul predand in acest scop unitatii, plicul
cuprinzand actul/actele de procedura si formularele aratate la art. 1. Atunci cand
inmanarea se va realiza de indata de catre unitate, dovada de inmanare completata de
unitate atunci cand s-a obtinut semnatura destinatarului sau procesul verbal completat de
unitate atunci cadnd nu s-a putut obtine semnatura destinatarului se restituie agentului
postal, care le va depune insotite si de celelalte formulare necompletate la instanta
emitenta.

Atunci cand inmanarea nu se poate realiza de indata, agentul postal completeaza
confirmarea de predare catre unitate, predand plicul cuprinzand actul/actele de procedura
si toate celelalte formulare acesteia, returnadnd ulterior la instanta judecatoreasca
confirmarea de predare completata.

J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza in
urmatorul mod:
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1. Statul prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnate in
acest scop de lege, la sediul acestora,

2. unitatile administrativ teritoriale si celeleate persoane juridice de drept public prin
cei insarcinati sa le reprezinte in justitiei, la sediul acestora,

3. persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal sau,
atunci cand este cazul , la sediul dezmembramantului lor,

4. asociatiile, societatile si alte entitati fara personalitate juridica constituite potrivit
legii, prin reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia,

5. cei supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul sau
dupa caz la sediul acestora; dupa deschiderea procedurii, citarea va fi efectuata
potrivit legii speciale,

6. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare gi cetatenii romani trimisi sa
lucreze in cadrul personalului organizatiilor internationale, precum gi membrii de
familie care locuiesc cu ei, cat timp se afla in strainatate, prin Ministerul Afacerilor
Externe; alti cetateni romani , aflati in strainatate in interes de serviciu, inclusiv
membrii familiilor care 1i insotesc prin organele centrale care i-au trimis sau in
subordinea carora se afla unitatea care i-a trimis in strainatate ;

In situatiile prevazute la lit. J pct. 1 - 6 precum si atunci cand actul de procedurd
urmeaza sa fie inméanat unui avocat, notar public ori executor judecatoresc inmanarea se
poate face functionarului sau persoanei insarcinate cu primirea corespondentei, care va
semna dovada. in lipsa acestora, inméanarea citatiei sau a actelor de procedurad se va
face administratorului cladirii, iar, in lipsa, paznicului sau agentului de paza, care va
semna procesul-verbal intocmit in acest scop de catre agent, dupa ce acesta din urma a
certificat in prealabil identitatea si calitatea sa. Dovada de inmanare completata, precum
si procesul verbal completat in situatia expusa mai sus, insotite de celelalte formulare
ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

K. In cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul domiciliu al
partii decedate, pe numele mostenirii defunctului, fara sa se arate numele si calitatea
fiecarui mostenitor, procedandu-se in mod corespunzator, potrivit lit. F-H.

L. in cazul in care comunicarea actului de procedura nu se poate face deoarece imobilul
a fost demolat, a devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai
locuieste in imobilul respectiv sau atunci cdnd comunicarea nu poate fi facuta din alte
motive asemanatoare, (de ex. destinatar decedat) agentul postal va consemna aceasta
imprejurare in procesul verbal, care impreuna cu celelalte formulare ramase
necompletate si plicul cuprinzand actul/actele de procedurd se returneaza instantei
judecatoresti emitente.
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