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Manualul Operational al Beneficiarilor se adreseaza tuturor beneficiarilor de proiecte strategice
sau de grant, finantate din Fondul Social European in cadrul Programului Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013.

Se doreste ca acest manual sa fie un instrument util, care sa con uie la implementarea

eficienta si eficace a proiectelor finantate in cadrul POS DRU.
Manualul este un document de lucru, elaborat in parteneriat de catresA , care va fi
actualizat pe parcursul implementarii proiectelor.

Acest Manual este aplicabil tuturor proiectelor care i nantare
nerambursabild din POS DRU. In acest sens, pe tot pa i veti regasi
terminologia AMPOSDRU/OI responsabil. In v institutiilor
responsabile pentru implementarea domeniului major de interv in cadrul caruia ati depus
proiectul, va rugam sa consultati Anexa ... a prezentului ual.

&

7

‘rAtentie!

Manualul va fi actualizat, dupa caz, cu detalii privind implementarea proiectelor, iar orice
modificare adusa acestui document va fi postatd pe pagina de internet a AMPOSDRU
www.fseromania.ro.

Regulile generale privind implementarea proiectului, pe care dumneavoastra, in calitate
de beneficiar, trebuie sa le respectati, nu vor fi modificate!

VA DORIM SUCCES!
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GLOSAR DE TERMENI
Termen Definitie Sursa
Ajutorul de stat Orice masura de sprijin acordaté de catre stat sau de cétre unitatile L 143/1999

administrative-teritoriale, din resursele de stat sau resurse ale unitatilor
administrative-teritoriale ori de alte organisme care administreaza surse ale
statului sau ale colectivitatilor locale, indiferent de forma, care distorsioneaza
sau ameninta sa distorsioneze concurenta prin favorizarea anumitg
intreprinderi, a productiei anumitor bunuri, a prestarii anumitor
care afecteaza comertul dintre Roménia si statele membre ale
Europene, fiind consideratd incompatibilda cu un mediu co

Audit public intern

republicata in
MO nr.
744/2005

Activitatea functional independenta si obiectiva, care da aS|gurar|
conducerii pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor p
perfectionand activitatile entitatii publice; ajuta entitatea public
indeplineasca obiectivele printr-o abordare sistematica si
evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea
bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proces

Autoritate de

certificare si plata

Structura organizatorica in cadrul Mini ului Finan
de certificarea sumelor cuprinse in d

Fondul European de Dezvoltare Regionala, F
Coeziune si asigurarea transferului acestor
sumelor de prefinantare si cofinantare afer;
la bugetul de stat.

L 672/2002

OG nr. 29/2007

Autoritate de
Management

Structura din cadrul_unei autoritati
gestionarea unui p,

Avans

OG nr. 29/2007

Sumele transfera
justificative, co
structurale.

, aza documentelor
din instrumente

OG nr. 29/2007

Axa Prioritara Una dintre prioritatile str tional, continand un grup Reg.(CE)
iuni . Consiliului
nr.1083/2006
Beneficiar Un operator, u e, din domeniile public sau privat Reg. (CE)
responsabil si implementarea operatiunilor. In Consiliului nr.
cadrul she za articolului 87 din Tratat, beneficiarii 1083/2006

e care realizeaza un proiect individual si

tia sau societatea comerciald din sectorul
inistrativ-teritoriald, organismele prestatoare de
publica de interes local sau judetean,

erea ori initierea si implementarea proiectelor
finantare in cadrul unui program operational.

OG nr. 29/2007

u societatea comerciala cu capital public ori privat, responsabil/ HG nr.

u executia proiectelor sau a masurilor finantate. 497/2004
Orice parti re publica la finantarea unor operatiuni, provenita din bugetul Reg.Consiliului
statului, utoritatilor regionale sau locale, din bugetul general al Comunitdtii | (CE) nr.
Europe rivind Fondurile Structurale, Fondul de Coeziune, sau orice alta 1083/2006

a similara. Orice participare la finantarea unor operatiuni, provenind
ugetul organismelor de drept public sau al asociatiilor formate din una
mai multe autoritati regionale, locale sau din organisme de drept public,
care actioneaza in conformitate cu Directiva 2004/18/CE a Parlamentului
European si a Consiliului din 31 martie 2004, privind coordonarea procedurilor
de atribuire a contractelor de achizitii publice de lucrari, bunuri si servicii este
consideratd cheltuialad similara.

proiectului

Cheltuieli conexe

Cheltuielile care intervin in derularea proiectelor finantate din instrumentele
structurale, implementate de organisme, autoritati, institutii sau societati
comerciale din sectorul public, unitate administrativ-teritoriala, organisme
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local sau
judetean, cheltuieli fara de care proiectul nu poate fi implementat si care nu

OG nr. 29/2007
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pot fi finantate din instrumente structurale.

Cheltuieli eligibile

Cheltuielile realizate de catre un beneficiar, aferente proiectelor finantate in
cadrul programelor operationale, care pot fi finantate atat din instrumente
structurale, cat si din bugetul de stat si/sau contributia proprie a
beneficiarului.

OG nr. 29/2007

Cheltuieli generale
de administratie

Reprezinta cheltuielile efectuate pentru functionarea de ansamblu a
beneficiarului si care nu pot fi atribuite direct unei anumite activitati din cadrul
operatiunii. Lista tipurilor de cheltuieli cuprinse in aceasta categorie se
elaboreaza de fiecare autoritate de management si se aproba prin ordin
comun al ministrului coordonator al autoritdtii de management si al ministrului
economiei si finantelor.

HG nr.759/
2007

Cheltuieli
neeligibile

Cheltuielile inerente realizarii proiectelor finantate din instrumen ructurale
in cadrul programelor operationale, care nu pot fi finantate di

structurale, conform reglementdrilor comunitare si natio

Circuitul auditului

OG nr. 29/2007

toate stadiile desfasurarii unei actiuni, care sa permita totodata

Cofinantare

L 672/2002

operatiunilor de la suma totala pana la detalii individuale si inve
Finantarea unui program, proiect, subproiect, obiec i
partial prin credite bugetare, partial prin finantarea

Cofinantare

externe.
i eligibile,

Orice contributie la finantarea cheltu

00/2002

OG nr. 29/2007

privata lit. k), aferenta proiectelor finantate in cadrul
Cofinantare Sumele alocate in bugetele prevazute la art. OG nr. 29/2007
publica publice nr. 500/2002, cu modificarile ulteri

nr. 273/2006 privind finantele publice loc

organismelor prestatoare de servicii publlce sl de

local sau judetean,

proiectelor finanta
Constatarea Activitatea prin ¢ OG nr. 12/2007
existentei plata sub forma {inu
creantelor

bugetare rezultate
din nereguli

Contract de
achizitie publica

i sectorial, astfel cum este
definit la art. ncheiat in scris intre una sau mai
multe autori i i
economici,

produse sa

sensul prezentei ordonante de urgenta.

OuUG nr.
34/2006
(actualizata)

Contract de
concesiune

Contractul
eosebirea

racteristici cagsi contractul de lucrari, cu
lucrarilor executate contractantul, in calitate de
ea autoritdtii contractante, in calitate de

rept insotit de plata unei sume de bani prestabilite.

servicii

OuUG nr.
34/2006
(actualizata)

re are aceleasi caracteristici ca si contractul de servicii, cu

in contrapartida serviciilor prestate contractantul, in calitate de
rimeste din partea autoritdtii contractante, in calitate de

eptul de a exploata serviciile pe o perioadd determinata sau

OuG nr.
34/2006
(actualizata)

Contract de documentul juridic prin care se acordd asistenta financiara HG nr.759/
finantare rsabila aferenta unei operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei 2007
itare dintr-un program operational si care stabileste drepturile si
ligatiile partilor.
Contractant Ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de achizitie OUG nr.
publica. 34/2006

(actualizata)

Contributia
nationala

Totalul sumelor cheltuite in cadrul implementarii programelor operationale,
fiind formata din cofinantarea publica, cheltuielile conexe si cheltuielile
neeligibile.

OG nr. 29/2007

Control financiar
preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de
aprobarea acestora.

L nr. 84/2003
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Control financiar
public intern

Intregul sistem de control intern din sectorul public, format din sistemele de
control ale entitatilor publice, ale altor structuri abilitate de Guvern si dintr-o
unitate centrala care este responsabila de armonizarea si implementarea
principiilor si standardelor de control si audit.

L nr. 672/2002

Control intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile.

L nr. 84/2003

Creantele
bugetare rezultate
din nereguli

Sume de recuperat la bugetul general al Comunitatilor Europene sau la

bugetele administrate de acestea ori in humele lor, precum si/sau la bugetele
de cofinantare aferente, ca urmare a utilizarii necorespunzatoare
comunitare si a sumelor de cofinantare aferente.

OG nr. 12/2007

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima p

actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectu
buget pentru celelalte actiuni.

L nr. 84/2003

Credit de
angajament

Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate in ti
in limitele aprobate.

Debite fata de
bugetul Uniunii

ne ca ur
docume

Sumele datorate bugetului Uniunii Eu
prevederilor legale comunitare sau a

. 84/2003

OG nr. 29/2007

Europene intre Comisia Europeana si Guvernul Romaniei.
Documentatie de Documentatia ce cuprinde toate informatiile OuUG nr.
atribuire achizitie publicd si de procedura de atribuir 34/2006
sarcini sau, dupa caz, documentatia descri (actualizata)
Eficacitate L 84/2003
Eficienta L 84/2003
Faliment Demersurile de n Reg. Comisiei
Consiliului (CE) (CE) nr.
1828/2006
Fondul European Fondul Structural care sp dezvoltate, prin finantarea | HG nr.
pentru Dezvoltare | de investitii in sectorul educatie, sdnatate, | 497/2004
Regionala (FEDR) dezvoltare locala si.l
Fondul Social Fondul Stri le a Uniunii Europene, care sprijina HG nr.
European (FSE) masuri de si de dezvoltare a resurselor umane. 497/2004

Fonduri publice

Sumele al stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
rilor speciale, bugetul trezoreriei statului,
utonome, bugetele institutiilor publice finantate
tul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat si
ciale, dupa caz, bugetele institutiilor publice finantate
enituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite externe
u garantate de stat si ale caror rambursare, dobanzi si alte
ura din fonduri publice, bugetul fondurilor externe

le, credite externe contractate sau garantate de autoritatile

i publice locale, imprumuturi interne contractate de autoritdtile

e integral sau partial din bugetele locale.

L nr. 84/2003

Fondurile e provenite din asistenta financiard nerambursabild acordatda Romaniei de | OG nr. 12/2007
comunitare munitatea. Europeana

Fondurile Instrumente financiare prin care Uniunea Europeana actioneaza pentru HG nr.
structurale (FS) eliminarea disparitatilor economice si sociale intre regiuni, in scopul realizarii 497/2004

coeziunii economice si sociale.

Frauda

Orice actiune sau omisiune intentionatd in legatura cu obtinerea, utilizarea sau
gestionarea fondurilor comunitare provenind din bugetul general al
Comunitatilor Europene sau din bugetele administrate de acestea ori in
numele lor, precum si/sau din bugetele de cofinantare aferente, incriminata
prin Codul penal, Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si
sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare,

OG nr. 12/2007
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sau prin alte legi speciale.
Instrumente Reprezinta asistenta financiara nerambursabila primita de Romania, in calitate | HG nr.759/
structurale de stat membru al Uniunii Europene, prin intermediul Fondului European de 2007

Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondului Social European (FSE) si Fondului de
Coeziune (FC).

Lichidarea
cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se
verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
justificative care sa ateste operatiunile respective.

L nr. 500/2002

Licitatie
electronica

Procesul repetitiv realizat dupa o prima evaluare completa a ofertelor, in care
ofertantii au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de
a reduce preturile prezentate si/sau de a imbunatati alte elemen le ofertei;
evaluarea finala trebuie sa se realizeze in mod automat prin
electronice utilizate.

OuG nr.
34/2006
(actualizata)

Neregula Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in rapor OG nr. 12/2007
prevederile memorandumurilor de finantare, memorandumurilor
acordurilor de finantare privind fondurile comunitare si cofinanta
precum si cu prevederile contractelor incheiate in
memorandumuri/acorduri, care printr-o cheltuiala
bugetul general al Comunitatilor Europene sau bug Reg.Consiliului
acestea ori in numele lor si/sau buge‘din care p (CE) nr.
aferenta. . 1083/2006
Orice incalcare a unei dispozitii a dreptului comunitar car
sau dintr-o omisiune a unui operator econo
efect un prejudiciu la adresa bugetului gen
angajarea unei cheltuieli nejustificate a bu
Operatiune Un proiect sau un grup de proiecte selectlonat d Reg.Consiliului
gestionare a programulw operation (CE)
acesteia din urma nr.1083/2006
monitorizare si a
obiectivelor axei
Operator Orice persona fizica sa ce participa la Reg. Comisiei
economic implementarea asistentel exceptia situatiei in care un | (CE) nr.
i 1828/2006
Oricare furnizor de OuUG nr.
persoana fizica/j 34/2006
persoane cu (actualizata)
servicii si/s
Operatorul Persoana j lic cafe asigura autoritatilor contractante OuUG nr.
sistemului ii, prin mijloace electronice, a procedurilor de 34/2006

electronicd

Intermediar

Plata cheltuielilor

(actualizata)

L 500/2002

Structura
catre Auto

sectorul public sau privat care indeplineste atributii delegate de
tea de management vizavi de relatia cu beneficiarii.

OG nr. 29/2007

procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia
licd achitd obligatiile sale fatd de terti.

L nr. 500/2002

Plata directa

ansferul sumelor reprezentand prefinantare sau al sumelor din instrumente
structurale si al cofinantarii suportate din surse de la bugetul de stat, direct de
la Autoritatea de certificare si plata la beneficiar.

OG nr. 29/2007

Plata indirecta

Transferul sumelor reprezentand prefinantare sau al sumelor din instrumente
structurale si al cofinantarii suportate din surse de la bugetul de stat, indirect
de la Autoritatea de certificare si plata la beneficiar, prin intermediul Unitatii
de plata.

OG nr. 29/2007

Prefinantare

Sumele transferate din bugetul de stat sau din instrumente structurale catre
un beneficiar, cu exceptia celor din sectorul privat (daca prin acest transfer nu

OG nr. 29/2007




* K
* *

* * e
Te -
UNIUNEA EUROPEANA MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI FONDUL SOCIAL EUROPEAN INSTRUMENTE STRUCTURALE
SI EGALITATII DE SANSE POS DRU 2007 - 2013
AMPOSDRU 2007-2013

se intra sub incidenta prevederilor legale cu privire la ajutorul de stat) ori unei
organizatii neguvernamentale - prin plata directa sau prin plata indirecta -
pentru lichidarea angajamentelor de plata fata de un contractor, in stadiul
initial de implementare a proiectelor, in baza unui contract de finantare
incheiat intre beneficiar si Autoritatea de management/Organismul intermediar
responsabil/responsabild, in vederea asigurarii derularii corespunzatoare a
proiectelor.

Procedura de Etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractantd si de catre OUG nr.

atribuire candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de | 34/2006
achizitie publica sa fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia | (actualizata)
deschisa, licitatia restransa, dialogul competitiv, negocierea, cererga de oferte,
concursul de solutii.

Program Documentul de programare elaborat de Romania si adoptat d

Operational Europeanad, prin care este stabilita o strategie de dezvolt OG nr.29/2007
prioritati coerente pentru a caror realizare se face apel la un fond
obiectivului de convergenta, la Fondul de coeziune si la Fondul e
dezvoltare regionala.

Propunere Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la

financiara financiare si comerciale corespunzdtoare satisfaceri

documentatia de atribuire. actualizata
Propunere tehnica | Parte a ofertei elaborata pe baza ceri'r din caie
caz, din documentatia descriptiva.
(actualizata)
Regiuni eligibile - regiunile in care PIB/locuitor este mai mij HG nr.
pentru ajutoarele Europene [art. 87 alin. (3) lit. a) din Tratat 651/2006
de stat regionale - regiunile in care sunt identificate prob
indicatorilor nationali, propuse de Statele Memb
- regiuni de tipul NUTS-1I*3), cu
locuitori/km” 2 sa
populatiei situata
*3) NUTS reprezi
Regulamentul nr. 105 i ntru culegerea datelor
statistice. La nivelul 2 ( 8 regiuni de dezvoltare ale
Romaniei.
Suspectare de itierea dedemersuri administrative sau Reg. (CE) nr.
frauda ili acterul intentionat al 1828/2006
udei, asa cum se mentioneaza la
ntia redactata pe baza Articolului K.3
a, asupra intereselor financiare ale
Unitate de p i itati publice centrale cu rol de Autoritate de OG nr. 29/2007
am operational, avand responsabilitatea
nantare, cofinantare alocate de la bugetul de stat,
asistenta financiard nerambursabila catre beneficiari.
Vocab nomenclatorul de referinta aplicabil contractelor de achizitie OUG nr.
comun at prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al Parlamentului 34/2006
achizitii Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice, (actualizata)
- CVP publicat in nalul Oficial al Uniunii Europene nr. L 340 din 16 decembrie
2002, asigurand corespondenta cu alte nomenclatoare existente.
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I. SISTEMUL DE IMPLEMENTARE SI CONTROL AL POS DRU 2007-2013

Sistemul de implementare si verificare al POS DRU cuprinde urmatoarele organizatii:

ORGANIZATIE RESPONSABILITA]’
BENEFICIAR persoanele juridice de drept publi ¢ ivat cu sau
fara scop patrimonial, care au obtinutf ;
finantare si cu reglementa
vigoare
AMPOSDRU gestionarea si i‘n:ple conformitate cu
principiile managem& s si a separarii

clare a functiilor. #

a cheltuielilor, respectiv elaborarea si transmiterea
omisia Europeana a declaratiilor de cheltuieli
certificate si a cererilor de plata in format electronic

primirea platilor de la Comisia Europeana;

virarea fondurilor din Fondul Social European catre Unitatea
de Plata din cadrul AMPOSDRU pentru proiectele finantate din
POS DRU

Autoritatea de Audit

auditul de sistem, verificari pe baza de esantion si auditul
final;
verificari si auditul extern pentru fondurile structurale;

verificari anuale ale sistemelor de management si control;

verificarea cheltuielilor eligibile declarate, pe baza de
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esantion repezentativ;

efectuarea unor verificari adecvate in vederea emiterii
declaratiilor de inchidere la finalizarea masurilor si
programelor;

verificarea existentei si corectitudinii cofinantarii nationale.

Curtea Europeana de
Audit

examinarea conturilor de cheltuieli si venituri ale CE

posibilitatea auditarii institutiilor care primesc fonduri

comunitare

Departamentul
pentru Lupta
Antifrauda

eficientd a fraudelor sia o @ care au ca
efect utilizarea orespu pmunitare si,
implicit, prejudicierea bugetul
controale la fata loc
europene &

ntate din fonduri

national icate in lupta

Oficiul European de
Lupta Antifrauda
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Relatia dumneavoastra, in calitate de beneficiar, cu institutiile implicate in sistemul de im
schematizata mai jos:

Kwificare a POS DRU 2007-2013, este

Curtea Europeana de
Audit

ACP
MINISTERUL ECONOMIEI $I

Ministerul Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse

AMPOSDRU

Autoritatea de Audit

A 4

MINISTERUL EDUCATIEI,
CERCETARII §I TINERETULUI C.N.D.I.P.T. M.M.F.E.S.
8 ORGANISME ORGANISME
ORGANISM INTERMEDIAR ORGAN('SXT'%LEA'T_')\AED'AR ORGANISM INTERMEDIAR INTERMEDIARE INTERMEDIARE
(NATIONAL) : (NATIONAL) (REGIONALF) {

!




In calitate de beneficiar, veti fi in permanentd legdturd cu urmatoarele Servicii din cadrul
AMPOSDRU:

Serviciul Contractare si Monitorizare Proiecte -
responsabil de contractarea si monitorizarea proiectelor

Serviciul de certificare a cheltuielilor - responsabil cu
verificarea cheltuielilor la nivelul AMPOSDRU si
transmiterea centralizatorului cererilor de rambursare a
cheltuielilor catre Serviciul de Plati

Serviciul de Plati - asigura transferul sumelor
autorizate la plata catre beneficiari, transfera sumele
recuperate de la beneficiari pe surse de finantare.

Compartimentul Contabilitate - responsabil de
contabilitatea operatiunilor FSE

AMPOSDRU '

Compartiment Control Financiar Preventiv Propriu -
responsabil cu verificarea legalitatii, regularitatii si
respectarii limitelor bugetare pentru operatiunile FSE

Biroul Verificare Tehnica (ex-ante) - unitate de control
al calitatii care avizeaza contractele semnate de
AMPOSDRU

Compartimentul Antifrauda si Nereguli - responsabil
de controlul antifrauda, managementul neregulilor si
verificarea cheltuielilor la fata locului, pe baza de
esantionare

Directia de Audit- responsabila de auditul
operatiunilor FSE

(schema 1)

II. SCHEMA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI

2.1 Schema de implementare a proiectelor strategice
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Data de incepere a implementarii proiectelor strategice este data precizata in Notificarea de
demarare a proiectului emisa de AMPOSDRU, in maxim 30 (treizeci) de zile de la data
semnarii contractului de catre reprezentantul legal al AMPOSDRU.

¢ Atentie!

Daca data de incepere a implementarii proiectelor nu coincide cu data precizata in Notificarea de
demarare a proiectului, trebuie sa notificati AMPOSDRU. Daca data de incepere a implemetarii
proiectelor depaseste cu 3 (trei) luni data precizata in Notificarea de demarare aproiectului, din
motive imputabile dumneavoastra, contractul se considera reziliat de drept.

In vederea implementsrii activitatilor previzute de dum a de finantare, puteti
solicita AMPOSDRU o prefinantare in procent de 20% ibila a contractului de
finantare pentru axele prioritare 1-5 si 40% pentru axa prio i DRU.

e Care sunt pasii pe care tr a-i solicitarii si obtinerii unei

prefinantari?

1. Deschideti in Sistemul Trezoreriei n co:t special pentru proiect; in momentul

deschiderii contului, unitatea i deschis contul va emite o comunicare de

deschidere de cont, care va i ferent contului special al proiectului, numele
&

beneficiarului, semnatura si s

obligatia emiterii unui bilet la ordin pentru garantarea platii prefinantéarii!

3. Completati graficul‘estimativ de depunere al cererilor de rambursare (model standard, anexa....)

4, fnaintati AMPOSDRU/OI responsabil, dupa caz, cererea de prefinantare (anexa..) semnata,
datata si inregistrata in registrul de corespondenta intern, impreuna cu garantia de returnare a
prefinantarii, comunicarea deschiderii de cont, graficul estimativ al depunerii cererilor de
rambursare.

f/
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5. AMPOSDRU/OI responsabil, dupa caz, verificda documentele transmise de dumneavoastra in
calitate de beneficiar in vederea obtinerii prefinantarii.

6. AMPOSDRU transfera prefinantarea in contul special al proiectului in termen de maxim 15
(cincisprezece) zile de la data depunerii cererii de prefinantare.

Deschidere cont &
BENEFICIAR TREZORERIE
Comunicare deschidere cont ,1
N | G 4 |
i W ye |

cererea de prefinantare

garantia de returnare a prefinantarii
comunicarea deschiderii de cont
graficul estimativ al depunerii
cererilor de rambursare

Transfer prefinantare

AMPOSDRU/OI responsabil

e Cum se acorda prefinantarea in ca re durata de implementare a proiectului

In cazul i proiectului este mai mare de 12 luni, prefinantarea se

rea transelor anuale este in cuantum de 30% din valoarea eligibila
entd fiecarui an de implementare al proiectului stabilit in bugetul
elor anuale de prefinantare se acorda in procent de maximum 20%
actului de finantare. O noud transa anuald de prefinantare va putea fi
ea a cel putin 70% din transa anuala de prefinantare anterioara.

a contract inantare a
proiectului. Suma totala a tr

acordata dupa recu

Pentru axa prioritard 6 valoarea transelor anuale este in cuantum de 40% din valoarea eligibila a
contractului de finantare aferenta fiecarui an de implementare al proiectului stabilit in bugetul
proiectului. Suma totala a transelor anuale de prefinantare se acorda in procent de maximum 40%
din valoarea eligibild a contractului de finantare.

15
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e Atentie!

Suma acordata sub forma prefinantarii se va recupera integral si progresiv, prin aplicarea unui
procent din valoarea fiecarei cereri de rambursare intocmite de dumneavoastra, in calitate de
beneficiar. Recuperarea se va efectua incepand cu prima cerere de rambursare, astfel incat suma
aferenta prefinantarii sa se recupereze integral inainte de ultima cerere de rambursare.

e Cand se ramburseaza cheltuielile?

ansmiséventul atingerii

rimulgan de implementare,

pragului de 25% din valoarea eligibila a proiectu

Pentru axele prioritare 1-5 prima cerere de ran’sare tr
Ui aprobata pe
dar nu mai tarziu de 6 (sase) luni de la data primirii prefi arii

omentul atingerii

Pentru axa prioritara 6 prima cerere de rambursare tre
i de implementare,

pragului de ..... % din valoarea eli a a pro probata primul a
dar nu mai tarziu de 6 (sase) luni

e Atentie!

In cazul nerespectarii termenelor de depunere a cererii de rambursare prevazute mai sus,
AMPOSDRU/OI responsabil pot dispune rezilierea contractului, fapt care detemina restituirea
prefinantarii acordate.

e Cum se ram heltuielile?

In vederea rambursarii cheltuielilor, dumneavoastra, in calitate de beneficiar, transmiteti
AMPOSDRU/OI responsabil cererea de rambursare finsotitd de raportul tehnico-financiar si
documentele justificative tehnice si financiare care atesta cheltuielile angajate si platite. Cererea de
rambursare a cheltuielilor si raportul tehnico-financiar vor fi transmise catre AMPOSDRU/OI
responsabil, conform formatelor standard prezentate in Anexa....

In calitate de beneficiar trebuie s transmiteti AMPOSDRU/OI responsabil, la sfarsitul fiecarui an
de implementare al proiectului, un certificat eliberat de catre un auditor independent
16
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autorizat in conditiile legii, sau in cazul institutiilor publice de un auditor public independent si
autorizat in conditiile legii. Certificatul emis de auditor va atesta faptul ca toate cheltuielile
declarate in cererile de rambursare, in baza cdrora se intocmesc situatiile financiare anuale sunt
reale, corect inregistrate in contabilitate si eligibile, in conformitate cu contractul de finantare
nerambursabila.

e Atentie!

In momentul transmiterii unei cereri de rambursare, cheltuielile declarate trebuie s& fie angajate
si platite.

Dupa primirea cererii de rambursare, in termen de‘ (treize w/OI responsabil
vor verifica realitatea, legalitatea si conformitatea cheltuigli neavoastra, atat pe
baza documentatiei care insoteste carerea de rambur la fata locului. Acest
termen se poate susupenda in cazul in care sunt necesa te sau informatii
suplimentare. In acest caz, dumneavoastrd, in_calitate de b ligat sa furnizati

orice clarificare, document sau inf ie SUR e 5 (cinci) zile de la primirea
w4

solicitarii.
Termenul limita va curge din nou de la d care AMP /Ol responsabil a primit clarificarile,
documentele sau informatiile suplimentare s te.

AMPOSDRU va efectua plata c ramb iA termen de maxim 45 de zile de la data
re la sediul AMP RU/OI responsabil. Data platii se considera

inregistrarii cererii de rambur
data debitarii contului AMPOSDRU.

17
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A 4

deschidere cont
TREZORERE

!

Comunicare
deschidere cont

UNIUNEA EUROPEANA

NU Solicitare

prefinantare

A
A\ 4

Garantia de returnar:
a prefinantarii

Graficul estimativ de
depundere a cererilor
de rambursare

Cerere prefinantare _{_

Fluxul documentelor
Fluxul prefinantarii




Se considera un proiect cu durata de implementare de 3 (trei) ani, care a obtinut prefinantare.

Anul |

luna 3 |25%cheltuie|i| | luna 6 | 25%cheltuieli| luna 12 |
Raport
Raport Raport Raport tehnic
tehnic tehnic tehnic trimestrial
trimestrial Cerere trimestrial trimestrial Cerere
__ rambursare § _— rambursare
Raport tehnico- Raport tehnico-
financiar financiar
Documente Documente
justificative justificative
pentru cheltuieli pentru cheltuieli
\_//
v A 4 A 4 A
A 4 Serviciul de ol ol Serviciul de ol AMPOSDRU
ol Certificare a Certificarea
Cheltuielilor Cheltuidlilor
20
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Anul 1l

luna 3 25 % cheltuieli luna 6 luna 9
Raport | Raport Raport
tehnic | tehnic tehnic
trimestrial * Ceee trimestrial trimestrial

rambursare
e Raport tehnico-
financiar
¢ Documente
justificative -
pentru cheltuieli
\_//
y v
\ 4 Serviciul de Certificar Ql ol
Ol a Cheltuielilor

25 % cheltuieli luna 12
Raport
tehnic
trimestrial

Cerere
rambursare
Raport tehnico-
financiar
Documente
justificative
pentru cheltuieli

\_/,

A 4

Raport audit

Serviciul de Certificare
aChdtuielilor

AMPOSDRU

21




Anul 111

luna9

luna 3 | 25 % cheltuieli | | luna 6 | luna 12
Raport tehnic
Raport Raport Raport trii?mtri al Cerereade
tehnic tehnic tehnic rambursare
trimestrial Cerere trimestrial trimestrial finals
rambursare . Raport audit
Raport tehnico-
financiar —
Documente
justificative —
pentru cheltuieli [
\/ B
\ 4
h 4 Serviciul de Certificare Ol A 4 \ 4
ol aCheltuielilor ol AMPOSDRU

22
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III. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

3.1. Obligatiile contractuale ale Beneficiarului

e Care sunt obligatiile Beneficiarului?

In conformitate cu Articolul nr. 9 din contractul de finan;ar’éﬁefﬁre urmatoarele

obligatii: h——N

@
— (1) Beneficiarul trebuie sa asigure managementul si imp

cu prevederile acestui contract, ale legislatiei comunitare si n

AMPOSDRU, cu maximum de profesionalism, efici si in conf

in domeniu.

"y,

tului in concordanta
nile emise de
ai bune practici

W 4

3. instructiunile emise de AMPOSDR semnaré’ractului de finantare.

Din punct de vedere tehnic si financiar, p
cererea de finantare. In cazul i

| trebuie sa isi atinga toti indicatorii propusi in
inse toate obiectivele si indicatorii asumati,
valorii finale a platilor efectuate, proportional
cu gradul de realizare al obiectivelor — va rugam €a consultati in acest sens sectiunile referitoare la

rambursarea c ieli i | (Capitolul 5).

In conseci i una toate eforturile pentru finalizarea cu succes a
proiectul

In cazul inantare este reziliat din culpa Beneficiarului, respectiv beneficiarul

nu respe e mai sus, acesta va fi exclus de la participarea la alte cereri de
propuneri de proiecte si de la acordarea finantarii nerambursabile pentru o perioada de 2 (doi) ani.

—

— (2) Beneficiarul “va fi singurul raspunzator in fata AMPOSDRU pentru implementarea
proiectului, atat pentru actiunile sau inactiunile sale, cat si ale partenerului/partenerilor.
Schimbarea partenerilor in cursul implementarii proiectului nu este permisa.

Pe parcursul implementarii proiectului, beneficiarul nu poate justifica neindeplinirea obligatiilor
contractuale din cauza unuia dintre partenerii implicati in proiect sau a unuia dintre subcontractorii



sai. Beneficiarul este singurul responsabil pentru implementarea deplind tuturor activitatilor
proiectului.

De asemenea, orice depasire a capitolelor bugetare din Bugetul aprobat al proiectului va fi in
responsabilitatea Beneficiarului si va fi acoperita din alte surse decat contributia proprie la proiect.

La momentul depunerii cererii de finantare si semnarii Acordului de Parteneriat, se considera ca
Beneficiarul a obtinut confirmarea implicarii partenerilor pentru derularea activitatilor propuse, cel
putin pana la finalizarea proiectului. in plus, decizia de acordare a finantarii a fost luatd si pe baza
evaludrii capacitatii operationale si financiare a consortiului ca intreg si nu pentru fiecare membru
in parte. De aceea, beneficiarul nu poate solicita schimbarea partenerilor in timpul implementarii
proiectului.

EA

\7 (3) Beneficiarul are obligatia de a solicita punctul de vedere

buna implementare a acestuia, precum si in orice situatie
clauzele contractului de finantare. l

-
i
e

~"(4) Beneficiarul este obligat s§ respecte pre erea de finantare
referitoare la asigurarea conformitatii cu politicile Uniunii j , In special cele

Respectarea articolului de mai sus se ifi a rapoartelor tehnice trimestriale, a
rapoartelor tehnico-financiare si a

din articolul de mai sus, AMP Zia excluderii beneficiarului de la participarea la
alte cereri de pr i i cordarea finantarii nerambursabile pentru o perioada

ia de a deschide un cont special de proiect prin care va efectua

toate platile aferente implementarii proiectului, inclusiv platile efectuate din contributia proprie.

In acest cont ben va primi sumele aferente prefinantarii solicitate, dupa caz, precum si
sumele aferente rambursarii cheltuielilor efectuate, in urma transmiterii cererilor de rambursare
(va rugdm sa consultati in acest sens sectiunile specifice din cadrul Capitolului 5 al prezentului
Manual). Valoarea contributiei beneficiarului pentru proiect (2%, respectiv 5% din valoarea totala a
cheltuielilor eligibile) trebuie evidentiata pe parcursul implementarii si pana la finalizarea proiectului
prin acest cont. De asemenea, din acest cont beneficiarul va efectua plata cheltuielilor realizate in
cadrul proiectului.

¢ Orice cheltuiald efectuata prin orice alt cont va fi considerata neeligibila si nu va fi rambursata de
AMPOSDRU. De asemenea, solicitarea rambursarii unei cheltuieli efectuate prin orice alt cont, in

24



afara contului special al proiectului, poate constitui neregula, iar AMPOSDRU va initia procedurile
specifice in acest sens (va rugam sa consultati Capitolul 4 ,Nereguli” din prezentul Manual).

=
\/ (6) Beneficiarul va deschide contul special de proiect in sistemul Trezoreriei Statului.

Deschiderea contului special pentru proiect este conditie obligatorie pentru acordarea finantarii
nerambursabile. In acest sens, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale in vigoare, in
calitate de Beneficiar, dupa semnarea contractului de finantare, veti desghide un cont la unitatea
teritoriala a Trezoreriei Statului.

Acest cont va fi utilizat numai pentru derularea activitatilor proie care s-a primit
finantare nerambursabilda, n conformitate cu detaliile precizate Ta terior. Pentru
informatii suplimentare va rugam sa consultati sectiunile privind plata psefinan ursarea
&

cheltuielilor din Capitolul 5 al prezentului Manual.
— (7) Beneficiarul este obligat sa utilizeze fon!urile in cont
pentru platile necesare implementarii activitatilor proiec i, |

de finantare (anexa a contractului de finantare).

| proiectului exclusiv
u Anexa 1 - Cererea

L 4

rebuie sa fie utilizate exclusiv pentru plata
bugetul cererii de finantare si corespondente

Fondurile existente in contul
cheltuielilor efectuate pentru
activitatilor proi ui prevaz

alta cheltuiala corespondentd unei activitati in afara
e a acestui articol si se va considera neregula, iar AMPOSDRU va

initia pro i st sens (va rugam sa consultati Capitolul 4 ,Nereguli” din prezentul
Manual).

&

\/ (8) Beneficiarul trebuie sa tind o evidenta contabila analitica a proiectului, utilizdnd conturi
analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea proiectului,
In conformitate cu dispozitiile legale.

Pentru detalii privind contabilitatea proiectului, va rugam sa consultati sectiunile specifice prezentul
Manual (Capitolul 5).

25
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= (9) In situatia in care implementarea proiectului presupune achizitionarea de bunuri, servicii
sau executia de lucrdri, Beneficiarul are obligatia de a respecta prevederile legislatiei nationale in
vigoare in domeniul achizitiilor publice.

Respectarea prevederilor legislatiei nationale in vigoare privind achizitiile publice constituie conditie
obligatorie pentru primirea si utilizarea finantarii nerambursabile din FSE prin POSDRU. Pentru
detalii privind modalitatea de efectuare a achizitiilor publice in cadrul unui proiect finantat din
POSDRU va rugam sa consultati sectiunea 2 , Achizitii publice” din prezentul capitol.

e Nerespectarea prevederilor legislatiei nationale in vigoare privind zitiile publice constituie

incalcare a prevederilor contractuale si poate conduce la red

¢

\/ (10) Beneficiarul are obligatia de a notifica in scris AMPOSD onsabil, cu cel putin

15 (cincisprezece) zile inainte de data la care dor modifica 3_produca efecte, in
v - s ’

urmatoarele situatii:

a) modificari intervenite in bu imita a 45% intre capitole
bugetare, cu exceptia chelt inistraysi a cheltuielilor de tip FEDR, cu
justificarea detaliatd a motivelo easta;

b) schimbarea adresei sediului social

c) schimbarea contului special

d) inlocuirea sau introducer j 7l de implementare a proiectului;
e) Inlocuirea_reprezentan
f) fn/ocumtoru/ui.

~

Pentru detalii priviwa contractului prin notificare, va rugam sa consultati capitolul 5.10
,,Modificwentului Manual.

ansmisa de Beneficiar catre AMPOSDRU/OI responsabil, in conformitate
cu art.9 A(10) va fi sideratd valabila numai daca a fost facuta in scris in conformitate cu Anexa
9 - Notificare pentru modificarea contractului, semnata de catre reprezentantul legal si stampilata
corespunzator. Beneficiarul va considera notificarea aprobatd tacit dacad in termen de 15
(cincisprezece) zile de la data inregistrarii la sediul AMPOSDRU/OI responsabil, nu sunt formulate
obiectiuni cu privire la modificarea solicitata.

\ (12) Beneficiarului are obligatia de a solicita incheierea unui act aditional, in conformitate cu
Anexa 10 - Act aditional in urmatoarele situatii:



a)orice modificare intervenita in bugetul estimat al proiectului care depaseste limita a 15%
intre capitole bugetare, cu exceptia cheltuielilor generale de administratie si a
cheltuielilor de tip FEDR, cu justificarea detaliatd a motivelor care au condus la aceasta;

b) modificarea planului de implementare a activitatilor;

c) includerea de noi activitdti eligibile care sa contribuie la atingerea rezultatelor si
obiectivului specific al proiectului;

d) modificarea listei de achizitii publice aprobate initial in cadrul proiectului;

e) modificarea duratei de implementare a proiectului in conformitate cu prevederile
art.2(3).

Pentru detalii privind modificarea contractului prin act aditional, va nsultati capitolul

5.10 ,Modificarea contractelor” al prezentului Manual.

ZA
\w/ (13) Beneficiarul va solicita AMPOSDRU incheierea it ru aspectele
mentionate la art.9(12) cu cel putin 30 (treize.de zile re doreste ca

conformitate cu Anexa 10 - Act aditional, semnat d ul legal si stampilat

uce schimbaéri in
abile sau care ar fi

contract care ar pune in discutie decizia de acordare a fin
contrare principiului tratamentului egal.al solici

- (14) In orice,alts situati enuntata la art.9 A(10) si art.9 A(12) beneficiarul are
obligatia de QA bil, un punct de vedere oficial.

. {
— (1 tia de a raporta stadiul implementarii proiectului prin transmiterea
de rapoari € si financiare in conformitate cu Anexa 11 - Raport tehnico-financiar.

Pentru detalii, va consultati capitolul 5.7 Monitorizare.

\/ (16) Beneficiarul are obligatia de a respecta prevederile Directivei CE/95/46 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, transpusa in legislatia nationald prin Legea nr.677/2001, precum si prevederile
Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice, transpusa in legislatia nationald prin Legea nr.506/2004.
Beneficiarul va informa persoanele din grupul tintd al proiectului despre obligativitatea sa de a

furniza datele lor personale, cu respectarea dispozitiilor legale mentionate. In acest sens,



participantii vor semna o declaratie prin care isi dau acordul privind utilizarea si publicarea datelor
personale.

~(17) Pe toatd perioada de implementare a proiectului, Beneficiarul va transmite [AMPOSDRU
sau OI responsabil],la fiecare 3 (trei) luni, previziuni actualizate privind cheltuielile care urmeaza a
fi efectuate in trimestrul urmator, in conformitate cu Anexa 14 - Previziuni actualizate.

\/ (18) Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia [AMPOS sau OI responsabil],
Autoritdtii de Certificare si Platd, Autoritdtii de Audit, Departame upta Anti-frauda,
Comisiei Europene, Curtii Europene de Conturi si/sau oricdrui alt or t verifice modul
de utilizare a finantarii nerambursabile, la cerere si in termen, docume < informatiile

solicitate si sa asigure toate conditiile pentru efectuarea verificarilor la fa

rul se angajeaza sa
a fost implementat
mentele solicitate
cat si in format
ermita verificarea

=

= (20) Beneficiarul are obli 3 documentele originale, inclusiv documentele
contabile, privind activitatile; si ieli jgibile in vederea asigurdrii unei piste de audit
adecvate, comunitare si nationale. Toate documentele vor fi
pastrate pa prelungirii acestui termen péna la inchiderea oficiala a
POSDRU.

1
\7 (21) Beneficiarul este o
implementarea proiectului
bugete ale Comunitatii

at sa declare pe proprie rdspundere ca finantarea obtinuta pentru
se suprapune cu alte finantdri primite din bugetul de stat sau alte
pene, conform Anexei 12 - Declaratie privind evitarea dublei finantari.

S
o

)

= (22) Beneficiarul se obligd sd mentind exploatarea si mentenanta echipamentelor
achizitionate si lucrarilor efectuate in cadrul Proiectului pe o perioada de cel putin 3 (trei) ani dupa
finalizarea proiectului.

Pentru detalii, va rugdm sa consultati capitolul 5.8 Perioada de implementare a proiectului.



AMPOSDRU va fi

A (23) Beneficiarul isi va asuma integral raspunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din
Proiectului. degrevata de orice

-
culpa sa pe parcursul implementarii
responsabilitate pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa Beneficiarului.

~(24) Beneficiarul va asigura in implementarea proiectului respectarea prevederilor privind

masurile de informare si publicitate.
blicitate” a prezentului

Pentru detalii, vd rugam sa consultati sectiunea specifica ,Informare si

Manual.
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3.2 Achizitii publice in cadrul proiectului

In situatiile in care implementarea proiectelor finantate in cadrul POS DRU din FSE necesitd
incheierea unor contracte de achizitii, in calitate de beneficiar aveti obligatia de a respecta
prevederile legislatiei in domeniul achizitiilor publice si sda acordati contractul ofertantului care
asigura cea mai buna valoare pentru suma alocatd, cu alte cuvinte, cel mai bun raport pret-calitate
cu respectarea principiilor tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei,
proportionalitatii, eficientei utilizarii fondurilor publice si asumarii raspunderii.

AMPOSDRU si OI au resposabilitatea sa efectueze verificari care sa acop
financiare, tehnice si fizice ale operatiunilor selectate si aprobate. V
atat verificari administrative cat si verificari la fata locului.

aspecte administrative,
ile.operatiunilor includ

un instrument de lucru prin care sunt detaliate rolurile si res
in procesul de implementare a proiectelor finantate de FSE p i bstituie in
nici o privinta si sub nici o forma prevederilor.legislat le. In cazul
unui conflict intre prevederile prezentei sectiuni. ghid st di i i

materia achizitiilor publice, acestea din urma vor prevalai‘

Asa cum s-a prevazut in contractul de finantare, |' puteti achizitiona
bunuri/servicii/lucrari care trebuie sa contribuie la atingere atelor estimate si
sa fie furnizate/prestate/executat ionate 1n Ghidul
Solicitantului aferent AP si DMI, pr i i exemplu: caracteristici tehnice,

numar de unitati, costurile unitaresi t
In scopul achizitionarii bunurilor/servic azute in bugetul proiectului, aveti
obligatia de a aplica si de a respecta
Cadrul legislativ aplicabil in ma izitiilor este prezentat in Anexa 3.2.1. a prezentului

Manual.

« Atentie!

Desfasurarea procedurii de achizitie precum si derularea efectiva a contractului de achizitie publica,
inclusiv plata bunurilor/serviciilor/lucrarilor achizitionate trebuie sa se incadreze in interiorul
intervalului de timp prevazut in graficul activitatilor proiectului (cuprins in cererea de finantare
- anexa a contractului de finantare) si dupa data mentionata in Notificarea de demarare a
proiectului transmisa Beneficiarului de catre AMPOSRU.

Beneficiarii au obligatia sa ia masurile si sa intreprinda toate diligentele necesare pentru incadrarea
in graficul de planificare a activitatilor proiectului.

3.2.1.Cand se aplica prevederile legislatiei privind achiziile publice?




Beneficiarul trebuie sa aplice legislatia in materia achizitiilor publice atunci cand atribuie un
contract de achizitie publicd prevazut in cererea de finantare si in bugetul proiectului.

Referintd: Ordonanta de urgenta nr.34/2006, art.8-10
Contractele de achizitie publica pot fi:

v' contracte de furnizare (P);

v'contracte de servicii (S);

v contracte de lucrari (L).

Tip contract Exemple*

- echipamente si
mobilier, copiatoare,

Contract de furnizare ; . .
imprimante etc.);

ptiune de

e audit financiar;
, ii de inginerie
de studii de fezabilitate

Contract de servicii publicitate a proiectului (crearea,

(vezi Anexa 2A si 2B din Ordonanta ea si/sau difuzarea de materiale de
urgenta nr.34/2006) vare prin intermediul mijloacelor de
rmare in masa scrise, audiovizuale sau

electronice);

- servicii de administrare a cladirilor;

- contracte pentru transportul si cazarea
persoanelor implicate in proiect?.

: - reabilitarea/modernizarea de cladiri;
Cont r’ _pe - - g Vg
- reabilitarea si modernizarea utilitatilor.

3.2.2.Cand nu%evederile legislatiei privind achizitiile publice?

Beneficiarul nu va aplica legislatia in materia achizitiilor publice pentru incheierea urmatoarelor
tipuri de contracte:

! A se vedea si Ordinul MMFES/MEF nr.3/176 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul
operatiunilor finantate prin POS DRU 2007-2013 publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 86/2008, Partea I.

Sunt considerate servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B din Ordonanta de urgenta nr.34/2006, iar obligatia de
a aplica prevederile acesteia se impune numai pentru contracte a caror valoare este mai mare de 125.000 euro, fara TVA, si
se limiteazd numai la respectarea prevederilor art. 35-38 si art. 56.
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a) contracte care au ca obiect inchirierea de cladiri existente, alte bunuri imobile ori
a drepturilor asupra acestora;

b) contracte care se refera la angajarea de forta de munca, respectiv contracte de
munca?®

3.2.3. Roluri si responsabilitati

A) Rolul si responsabilitatile AMPOSDRU

AMPOSDRU este responsabila in totalitate pentru gestionarea - ea POSDRU in
conformitate cu principiile managementului financiar eficace si separarii ¢

indruma Beneficiarii proiectelor in procesul de achizitii pub
proiectelor finantate din Fondul Social European prin iOSDRU.

o

in privinta achizitiilor de bunuri/servicii/lucrari e
care este responsabild, AMPOSDRU are urmatoareleres
v sa impuna Beneficiarului, pri

prevederilor Ordonantei de ur . irea contractelor de achizitie

obligatia si responsabilitatea sa le efectu ivi ordurilor de delegare de functii;
v' sa verifice modul de efec izi blice de catre Beneficiarul proiectului

control;
v sa verifi intermediul Serviciului Unitatea de Implementare a
Proiec i, documentatiile inaintate de Beneficiar pentru achizitiile prevazute in

cadrul proiectelor e gestioneazd®*, respectiv:

ribuire; (DA)
. umentatia d emare la competitie; (DCC)

« documentatia ind desfasurarea procedurii de atribuire; (DPA)

v'sa transmita ras u caracter consultativ catre Beneficiarii proiectelor finantate de FSE prin
POSDRU in cadrult AP/DMI pe care le gestioneaza, utilizand modelul din Anexa 3.2.3 in cel mai
scurt timp dar care nu trebuie sa depaseasca 10 zile caledaristice in cazul DA si DCC, respectiv
2 zile calendaristice in cazul DPA, continand:

- fie comentarii/observatii privind aspectele constatate in cursul efectuarii verificarii
documentelor prezentate in cazul in care verificarea efectuata a evidentiat incalcari
sau eludari ale legislatiei aplicabile;

% fn acest caz se vor aplica reglementdrile nationale in materia angajarii fortei de munca (Legea nr.53/2006 - Codul
5nuncii).
A se consulta in acest sens Anexa .... a prezentului Manual.
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- fie mentiunea ,fdrd observatii”, in cazul in care verificarea efectuata nu a evidentiat
incalcari sau eludari ale legislatiei aplicabile.

B) Rolul si responsabilitatile OIPOSDRU

Pentru axele prioritare si domeniile majore de interventie din POSDRU a caror responsabilitate a
implementare au fost desemnate OIPOSDRU, acestea vand rolul de a verifica si indruma
Beneficiarii in procesul de achizitii publice efectuate pentru implementarea proiectelor finantate de
Fondul Social European prin POSDRU.

in privinta achizitiilor de bunuri/servicii/lucrari efectuate de catre iciarii=proiectelor, OI au
responsabilitatea verificarii, in proportie de 100%, a documentatiilor de chemare la
competitie elaborate de catre beneficiarii care efectueaza achizitii publi¢e oiectelor pe
care le implementeaza si a transmiterii catre acestia rasp i 4 , ativ care
contin comentarii/observatii privind aspectele constatate in c arii cu privire la
incalcarea sau eludarea legislatiei aplicabile. .

iciarii proiectelor de

v'sa verifice in proportie de 100% Beneficiar pentru

achizitiile prevazute in cadrul p

scurt timp dag care nu trebuie sa aseasca“l0 zile caledaristice in cazul DA si DCC, respectiv
2 zile calcﬂe in cad :

cazul in care verificarea efectuata a evidentiat incalcari
islatiei aplicabile;
observatii”, in cazul in care verificarea efectuata nu a evidentiat

incalcari sau eludari ale legislatiei aplicabile.

C) Rolul si respon itatile Beneficiarului

In scopul achizition&rii bunurilor/serviciilor/lucrérilor previzute in bugetul proiectului (a se vedea in
acest sens anexele contractului de finantare), Beneficiarul are obligatia sa aplice si sa
respecte prevederile legislatiei nationale in materia achizitiilor publice.

In conformitate cu principiul asumarii raspunderii, stabilirea circumstantelor de incadrare pentru
aplicarea fiecarei proceduri prevazute de OUG nr.34/2006, inclusiv pentru cumpararea directa intra
in responsabilitatea exclusiva a beneficiarului.
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Beneficiarii proiectelor finantate de FSE prin POSDRU au urmatoarele responsabilitati:

v'sa prezinte AM/OI responsabil, spre verificare, cu cel putin 20 de zile inainte de data
estimata pentru inceperea procedurii de atribuire, utilizand Anexa 3.2.4, urmatoarele
documentatii:

« documentatia de atribuire; (DA)

« documentatia de chemare la competitie (DCC)

nr.34/2006 in SEAP, in
rnalul Oficial al Uniunii

v'sd asigure publicarea invitatiei/anuntului de participare prevazut in OU
Monitorul Oficial al Romaniei® Partea a VI-a Achizitii publice si in
Europene®, dupd caz;

vsa prezinte AM/OI responsabil, spre verificare, docu fia d derularea
procedurii de atribuire (DCA), dupa evaluarea ofertelor prim
de catre comisia de evaluare a ofertelor/pers

contractului, si, oricum, nainte de aprobarea de catre co ¢ i @ raportului
de atribuire, utilizand Anexa 3.2.4;
v'sa asigure publicarea anuntului de atribuire a cogactului nr.34/2006 in SEAP,

in Monitorul Oficial al Romaniei partea a VI-a Achizitii
in Monitorul Oficial al Romaniei este facultativa) si i

L 4
caz;

arie 2008, publicarea
iunii Europene’, dupa

v'sa semneze contractul de achizitj ica castigator in urma evaluarii
ofertelor primite si atribuirii co

v'sa intocmeasca dosarul achizitiei p a a t timp cat contractul de achizitie
publica produce efecte juridice, dar in utin de 3 ani care urmeaza inchiderii
oficiale a POSDRU de catre Comisi i sa-¥Fpuna la dispozitia organelor de control (a
se consulta in acest sens se rea” din prezentul Manual).

e Care s”rocedurile p'eare trebuie sa le aplice Beneficiarul proiectului atunci cand

atribuie contractul de ac tie publica si care sunt documentele care trebuie intocmite?

Bugetul proiectelor antate de FSE prin POS DRU include costuri care intra in sfera de
aplicabilitate a prevederilor legale privind achizitiile publice (costuri cu materialele consumabile,
costuri cu bunuri si echipamente, costuri cu publicitatea proiectelor etc.).

° Dupa 1 ianuarie 2008, publicarea in M.Of. este facultativa - OUG nr. 34/2006, modificata de OUG nr.94/2007, art.299.
Publicarea anuntului de participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene este obligatorie in cazul Beneficiarilor care sunt

autoritdti contractante asa cum sunt definite la art.8 din OUG nr.34/2006 iar valoarea estimatd a contractelor care urmeaza

sa fie atribuite este mai mare decéat pragul valoric prevazut de art. 55 alin.(2).

! Idem, art. 57 alin.(2) din OUG nr.34/2006.
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! Implicarea consilierului juridic, membru al echipei de management a proiectului, cu

cunostinte temeinice in domeniul achizitiilor publice, este esentiala in procesul de atribuire a
contractelor de achizitie publica desfasurate de Beneficiar.

Proceduri de achizitie
Referinta
Tip contract P bati legislatie
P Achizitie | Cerere | Licttalle | ;citatie
directa » restransa
oferte a
< .
> | Contract de furnizare (P) <
g ,.g‘,‘"u Contract de servicii (S) 75.000
hd
58,5 < 10.000
SE%
Sos <500.00 Al
@ | Contract de lucrari (L) . 0 art.
c
Et.1 pct.1-2
Etape de parcurs in procesul de Et.2 pct.1, 4
atribuire a contractului Et. 5 pct.1,3,
5,6
Vezi punctul 3.2.5. (Anexa t. 6 pct.
3.2.5) 7, Et

~

_ R,

3.2.5. Et‘rocesulu'e atribuire

e Care sunt eta rocesului de atribuire a contractelor de achizitie publica pe care

Beneficiarul proiectului trebuie sa le parcurga?

Etapa 1 - Estimarea valorii contractului de achizitie publica

Beneficiarul trebuie:
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1.Sa stabileasca necesitatile de achizitii in cadrul proiectului, corepondenta
produselor/serviciilor/lucrarilor cu codurile CPV si sa estimeze yvaloarea
contractului de achizitie publica

Beneficiarul trebuie sd stabileasca ce trebuie sa achizitioneze (caracteristici tehnice, cantitatea),
cand este necesara achizitia (In stransa relatie cu activitatile prevazute in proiect), cum se face
achizitia (cumparare, inchiriere, leasing).

Beneficiarul va estima valoarea contractului de achizitie publicd pe baza calculdrii si Tnsumarii
tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului de furnizare/servicii/lucrari, fara TVA,
ludnd in considerare orice forme de optiuni si orice eventuale suplimentdri sau majorari ale valorii
contractului. Valoarea estimata a contractului de achizitie trebuie sa fie valabila la data transmiterii
spre publicare a invitatiei de participare sau a anuntului de participare.

2.Sa aleaga procedura de achizitie publica in functie de: valoa imata a
contractului de achizitie

Regula de atribuire a contractelor de achizitie publica este licit estransa.

YExceptii de la regula sunt:
- dialogul competitiv; A

- negocierea cu/fard publicarea prealabild a unui anunt’de i
- cererea de oferte.

Cererea de oferte se aplica numai i i a pentru contractul respectiv se
afla sub 75.000 euro, fara TVA, pentr i servicii si 500.000 euro, fara TVA,
pentru contractele de lucrari.

Modalitatile speciale de atribuir
- acordul-cadru;

- licitatia electr a,

- sistemul dé&"achizitie*dinamic.

In m3s in care tiei de produse/servicii/lucrari, estimata conform
prevede fara TVA, nu depaseste echivalentul in lei a 10.000 euro,

Beneficia itiona direct produsele/serviciile/lucrarile respective.

= Referinta:
e OUG nr.34/2 , art. 19, 20, 25-32, 124, 142-169, Anexele 1, 2A si 2B;
« HG nr. 925/2006, art. 5;
e Ghidul ANRMAP nr.155/2006 - Capitolul 1V;

e Regulamentul (CE) nr. 2195 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002
privind Vocabularul Comun al achizitiilor publice (CPV) modificat prin Regulamentul (CE) nr.
2151 al Comisiei din 16 decembrie 2003.

La alegerea unei anumite proceduri de achizitie publica, Beneficiarul va avea in vedere:
« complexitatea contractului de achizitie publica respectiv;
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» costurile implicate de atribuirea contractului respectiv;

« nivelul de dezvoltare si concurenta pe piata din domeniul achizitiei respective pentru
a se putea alege intre licitatia deschisa si licitatia restransa;

« constrangeri cum ar fi urgenta, compatibilitatea cu produse.

e Atentie!

In situatia in care obiectul contractului inglobeaz¥ produse/servicii/lucrdri cérora li se asociazd mai
multe coduri CPV, procedura de atribuire se alege in functie de valoarea cumulata a acestora (a se
vedea Ghidul ANRMAP Capitolul 4, etapa 1, punctul 5).

In cazul alegerii unei proceduri alta decat licitatia deschisd sau licitatia restransd, Beneficiarul va
intocmi o nota justificativa (vezi art. 5 alin.(2) din H.G. nr.925/2006).

3.Sa stabileasca calendarul procedurii de atribuire
La elaborarea calendarului procedurij i ici a in vederé:

Joiectului;
v'respectarea termenelor preva i icabila intre data publicarii anunturilor si data

v'perioada de as ;
v alte terme

e Atentie!

Calendarul procedurii de achizitie publica se ataseaza la documentatia de atribuire prezentata spre
verificare AMPOSDRU/OQI responsabil.

Desfasurarea procedurii de achizitie precum si derularea efectiva a contractului de achizitie publica,
inclusiv plata bunurilor/serviciilor/lucrarilor achizitionate trebuie sa se incadreze in interiorul
intervalului de timp prevazut in graficul activitatilor proiectului (cuprins in cererea de
finantare - anexa a contractului de finantare) si dupa data mentionata in Notificarea de
demarare a proiectului transmisa Beneficiarului de catre AMPOSDRU.




Documentele care trebuie intocmite de beneficiar in aceasta etapa sunt prezentate in
Anexa 3.2.5. Aceste documente se vor atasa documentatiei de atribuire inaintata de Beneficiar,
spre verificare, AMPOSDRU/OQOI responsabil.

Etapa 2 - Elaborarea documentatiei de atribuire (DA)

Beneficiarul trebuie:

1.Sa elaboreze caietul de sarcini

In caietul de sarcini, Beneficiarul va descrie obiectiv produsele/servicii ile (cerinte,
caracteristici tehnice etc.) in raport cu necesitdtile de implementare ale i

2.Sa stabileasca cerintele minime de ifi iterii selectie a
ofertantilor/candidatilor ‘3

Beneficiarul va stabili cerintele minime de calificare si cri.'l' rtantilor/candidatilor

in functie de exigentele specifice contractului. A aceste cerinte,

Beneficiarul va intocmi o nota justificativa pe c%re atiei de atribuire

inaintata spre verificare AMPOSDRU/.

3.Sa stabileasca criteriul de a

atasa doc

Criteriul de atribuire a contractului de a
» fie oferta cea mai avantajoasa din p
« fie, in mod exclusiv, pretul
Atunci cand stabileste crite

care o va atasa fcumentatie'

4.Sa de ltiveze?isa ded

ea achiwe cel putin urmatoarele informatii si instructiuni:

e a i (in cazul achizitiilor publice, in calitate de Beneficiar aveti rolul de
aut contractant in special cu privire la adresa - inclusiv telefon, fax, e-mail -
persoane de contact, mijloace de comunicare etc.;

eficiarul va intocmi o nota justificativa pe
spre verificare AMPOSDRU/OI responsabil.

Fisa de

« adresa de ate achizitiona, descarca documentatia de atribuire;

« activitatea auteritatii contractante;

« faptul ca se achizitioneaza in numele altei autoritati (daca este cazul);

« modul de obtinere de clarificari si alte informatii;

« solutionarea litigiilor;

« institutiile competente in solutionarea litigiilor (ex. Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor, inclusiv adresa, telefon, fax, e-mail; Curtea de Apel);

« obiectul contractului de achizitie publica si durata acestuia;

« modul in care se va finaliza procedura;
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« dupa caz, acordul-cadru, durata acestuia, numarul de operatori, valoarea minima si maxima
a unui contract subsecvent;

e existenta loturilor si modul de abordare;

e acceptarea/neacceptarea de oferte alternative;

« codul CPV;

« cantitatea produselor/serviciilor/lucrarilor;

« garantii solicitate - garantia de participare la licitatie, garantia de buna executie a
contractului si perioada de valabilitate a acestora;

« perioada de valabilitate a ofertei;

« procedura aplicata si daca aceasta are ca etapa finala licitatia ele nica;

« cerintele minime de calificare, precum si documentele fie prezentate

+ data limita de depunere (ora/zi/lund/an), locul de depunere si trebuie

indeplinite Tn legatura cu participarea la procedura de atkibuire;

ﬁare a pr i ice ciare;
e informatii privind modul de elaborare si pre are a ofert

- informatii detaliate si complete privind criteriul dﬂire;
« clauze contractuale obligatorii si specifice. F

e informatii privind modul de elaborare si pre

de ofe in cadrul ofertei sale.

A
ot
':,,/ ;/

“~ Referints:
« OUG nr.34/2006 - art. 15, 35-38, 17

~

I Do enta‘gia‘e se definitiveaza dupd verificarea de catre AMPOSDRU/OI
respons S idicitatii informatiilor cuprinse in documentele componente si a
respectar ntelor de tinut si forma prescrise prin formularele stabilite de legislatia
aplicabila.

ie intocmite de Beneficiar in aceasta etapa sunt prezentate in
zinta parti componente ale documentatiei de atribuire transmisa spre
I responsabil.

Documentele c
Anexa 3.2.5 si r
verificare AMPOSDRU

Etapa 3 - Intocmirea anuntului de participare/invitatiei de participare (DCC)

In aceasts etap3, Beneficiarul trebuie:
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1. Sa intocmeasca anuntul de participare/invitatia de participare

Pentru asigurarea transparentei

procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica,
Beneficiarul proiectului va intocmi si publica invitatia de participare/anuntul de participare.

Valoare estimata,
in euro fara TVA

Continutul minimal al anuntului de
participare/invitatiei de participare
conform legislatiei in vigoare

P/S < 125.0008

Vezi Anexa 1 din Hotararea Guvernului

Anuntul de participare L < 5.000.000 nr.925/2006.
P/S = 125.000 Vezi Anexa 3 din Ordonanta de urgenta nr.
L> 5.000.000 34/2006
e e . o P/S < 75.000 Vezi Ordonanta genta nr.34/2006, art.
Invitatia de participare L'< 500.000 125 (2).

2. Sa respecte termenele minime pentru depunerea ndid ofertelor,
calculate de Ila data transmiterii acestora spre pu re a tiei de
participare/anuntului de participare

Termenele minime pentru depunerea
candidaturilor/ofertelor
Valoare estimata, Jurnalul Referinte
in euro fara TVA Monitorul Oficial Oficial al legislatie
9 al Romaniei .
SEAP p N Uniunii
artea a VI-a Europene
Achizitii publice
OuUG
r/s S g aze-0n0 zile ) nr.34/2006
Licitatia ) ) i in SEAP Art.76 (1
deschisa P/S 1z, OouG
L pa publicarea 52 zile nr.34/2006
nuntului in SEAP Art.75 (1)
Depunere v 1 . ouG
andidaturi 6 zile dupa pqtzllcarea nr.34/2006
P/S anuntului in SEAP Art.84
L k 1z, OUG
22 7ile dupa putzlicarea nr.34/2006
Licitatia anuntului in SEAP Art.90 (1)
restransa Depunere 1 z, ouG
andidaturi 37 zile dupa putalicarea 37 zile nr.34/2006
P/S anuntului in SEAP Art.83 (1)
L >5.000.000 Depunere 1z, OouUG
oferte 40 zile dupa publicarea 40 zile nr.34/2006
anuntului in SEAP Art.89 (1)
OuUG
Cererea de | P/S < 75.000 .
oferte | L < 500.000 10 zile 34/2006,

8 th cazul achizitiei serviciilor de publicitate media, cu o valoare anuala cumulata estimata, farda TVA, mai mare decat
echivalentul in lei a 2.000 euro, Beneficiarul va publica un anunt de participare si un anunt de atribuire.

La calculul termenelor minime pentru elaborarea si depunerea ofertelor de catre operatorii economici interesati,
Beneficiarul trebuie sa ia in calcul, suplimentar, o marja de timp de 3 zile lucratoare necesare ANRMAP sa verifice si
sa transmita SEAP acceptul de publicare a anuntului (vezi art.27 din HGR nr.925/2006). Pentru reducerea termenelor
prezentate in tabel, se vor respecta conditiile prevazute la art. 75, 76, 127 din OUG nr.34/2006.

40




I Important!

Documentatia de chemare la competitie se definitiveaza de Beneficiar dupa verificarea de catre

.......

prezentat, a corespondentei cu informatiile din documentatia de atribuire si respectarea
cerintelor minime de continut stabilite de legislatia aplicabila.

Documentul care trebuie intocmit de beneficiar in aceasta etapa este prezentat in Anexa
3.2.5 si reprezintd documentatia de chemare la competitie.

Etapa 4 — Publicarea anuntului de participare/invitatiei de participare

rea

anuntului de
achizitiei copia

In aceastd etapd, Beneficiarul trebuie
participare/invitatiei de participare. Beneficiarul
anuntului/invitatiei de participare.

Publicare in

Valoare
estimata, Monitorul Oficial Jurnalul Oficial
in euro fara TVA al Romaniei al Uniunii
SEAP
Partea a VI-a Europene
Achizitii publice
P/S <
L 125.000
5.000.00 4 4
Anuntul de
participare'®
>5.000.00 4 4 4
0
Invitatia de 75.000 v
participare <
500.000

Etapa 5 — Derularea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica

In aceastd etapd, Beneficiarul trebuie:

01dem 8
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1. Sa puna la dispozitia operatorilor economici interesati documentatia de atribuire

Aceasta obligatie poate fi realizata:
« fie In urma unei solicitari scrise a operatorului economic interesat;
- fie prin accesarea directd si nerestrictionatd a unui fisier electronic, disponibil in SEAP si pe
pagina de internet proprie.

2. Sa elaboreze si sa transmita raspunsurile la clarificarile formulate de operatorii
economici interesati

Beneficiarul va raspunde la orice solicitare de clarificari solicitatd . de operatorul economic
interesat, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibjl, fara sa depaseasca 3
zile lucratoare de la primirea solicitarii si fara sa dezvaluie ide ea celui care a solicitat
clarificari.

3. Sa desemneze persoana/persoanele responsabile pentru eval
de evaluare)

4. Sa intocmeasca procesul-verbal de deschidg a ofertelo

e Atentie!

inainte de preluarea atributiilor specifice in cadrul procesului de evaluare, membrii comisiei de
evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de confidentialitate si
impartialitate prin care se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului ofertelor si
ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

5.53 evaluez imi i sa intocmeasca raportul procedurii prin care atribuie
contractul j 3 edura, dupa caz

ofertele primite in cadrul procedurii utilizand criteriile minime din
nd criteriul de atribuire stabilit.

o Atentie!

i.n cazul in care preturile ofertelor primite in cadrul procedurii de achizitie publici depasesc
valoarea estimata si valoarea prevazuta in bugetul proiectului (anexa a contractului de
finantare), Beneficiarul va anula procedura respectiva in conditiile prevazute de legislatia
aplicabila.

Daca Beneficiarul identifica posibilitatea realocarii unor sume intre capitolele bugetare,

acesta poate:
1.1. Notifica AMPOSDRU/OI responsabil, atunci cand modificarile facute intre capitolele
bugetare sunt in limita a 15% (vezi contractul de finantare, art. 9 A (10) si (11)).
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Modificarea operata nu poate sa conduca in nici un caz la depasirea procentului
maxim prevazut pentru cheltuielile de tip FEDR. Beneficiarul va putea sa repete
procedura de achizitie, incepand cu etapa estimarii valorii contractului de achizitie,
daca AMPOSDRU/OI responsabil nu formuleaza obiectiuni asupra modificarilor, in
termen de 15 zile de la data inregistrarii notificarii.

1.2. Solicita AMPOSDRU/OI responsabil, atunci cand modificarile facute intre capitolele
bugetare depasesc limita a 15% (vezi contractul de finantare, art. 9 A (12) si (13)),
incheierea unui act aditional pentru modificarea atat a bugetului proiectului cat si a
listei de achizitii publice. Modificarea solicitatda nu poate sa conduca in nici un caz la
depasirea procentului maxim prevazut pentru cheltuielile de tip FEDR si/sau
majorarea valorii contractului de finantare. Beneficiarul va putea sa repete procedura
de achizitie dupa semnarea actului aditional de catre AMPOSDRU, incepand cu etapa
estimarii valorii contractului de achizitie.

i.In cazul in care pretul ofertelor primite in cadrul procedurii de achizitie publica sunt mai mici
decat valoarea estimata si decat valoarea prevazuta in bugetul proiectului, Beneficiarul
poate solicita AMPOSDRU/OI responsabil, utilizdnd procedura specifica notificarii/actului
aditional, realocarea sumei, reprezentand economii in capitolul bugetar respectiv, pentru
suplimentarea sumelor prevazute la alte capitole bugetare, justificand acest lucru in mod
corespunzator in stransa legatura activitatile eligibile ale proiectului.

M Exemplificare:

Beneficiarul si-a propus prin proiect sa realizeze reabilitarea unei cladiri in care urmeaza sa
functioneze o scoald, prevazand in bugetul proiectului echivalentul in lei a 475.000 euro fara
TVA.

1.La data initierii procedurii, costul estimat pentru contractul de lucrari este de echivalentul in
lei a 473.500 euro fara TVA, procedura aleasa fiind aceea a cererii de oferte.

2.La data stabilita in invitatia de participare publicatda in SEAP pentru deschiderea ofertelor,
Beneficiarul consemneaza preturile ofertelor si se constata ca nici unul dintre preturile
oferite nu se situeaza sub valoarea estimata, depasind astfel si suma prevazuta in bugetul
proiectului pentru aceastd activitate (de exemplu au fost depuse oferte ale caror preturi
depasesc echivalentul in lei a 500.000 euro fara TVA).

3.Beneficiarul va anula procedura cererii de oferte deoarece ofertele primite depasesc atat
pragul valoric sub care poate fi organizata procedura cererii de oferte cat si suma
prevazuta initial in buget pentru aceasta activitate (suma este insuficienta pentru
realizarea contractului de lucrari).

4.In aceastd situatie, Beneficiarul trebuie s3 analizeze dacd existd posibilitatea realocdrii unor
sume excedentare la anumite linii bugetare si sa utilizeze mijloacele oferite de prevederile
contractului de finantare pentru modificarea bugetului proiectului (notificare sau act
aditional).

5.Reluarea etapelor pentru organizarea unei noi proceduri de achizitie poate fi facuta numai
dupa ce AMPOSDRU a aprobat propunerea continuta in notificarea sau actul aditional
inaintat de Beneficiar.
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I Important!

Dupa evaluarea ofertelor si stabilirea operatorului economic castigator de catre
comisia de evaluare, Beneficiarul va transmite AMPOSDRU/OI responsabil, spre
verificare, documentatia privind derularea procedurii de achizitie.

Pentru respectarea regulilor de evitare a conflictului de interese, persoanele responsabile din
AMPOSDRU/OI responsabil pentru verificarea respectarii de catre Beneficiari a obligatiilor cu
privire la aplicarea legislatiei in materia achizitiilor publice de catre Beneficiari, vor semna
declaratii de confidentialitate si de evitare a conflictului de interese.

Documentatia privind derularea procedurii se definitiveaza de Beneficiari dupa verificarea de

= mgvgas =

cerintelor enuntate in documentatia de atribuire si anuntul de participare, a respectarii
cerintelor minime de continut stabilite de legislatia aplicabila.

6. Sa informeze operatorii econom

Beneficiarul va informa ofertantii despre
publicd sau, dupa caz, de anulare
de atribuire.

atribuire si apro a raportu rocedurii catre conducatorul Beneficiarului.

Termenul de traimitere a rezultatului proceduriieste de 3 zile lucratoare de la luarea deciziei de

93, 129, 213 (2);
1, 74, 83;
006, Capitolul 1V, etapa 4, formularele nr.13, 14 si 15.

*  Ghidul ANRMAP nr.15

Documentele p ebuie sa le intocmeasca beneficiarul in aceasta etapa sunt
prezentate in Ane .2.5. Aceste documente vor fi atasate in faza de proiect la documentatia
privind derularea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica (DCC).

Etapa 6 — Semnarea contractului de furnizare/servicii/lucrari




21n aceastd etapd Beneficiarul trebuie:

1. Sa respecte perioada de asteptare a contestatiilor din partea operatorilor economici
nemultumiti de rezultatul procedurii

In cazul in care operatorii economici participanti la procedurd au contestat rezultatul procedurii de
achizitie, procedura se suspenda de drept pana la solutionarea contestatiilor de catre institutiile
competente (Consiliul National pentru Solutionarea Contestatiilor, Curteaje Apel).

Valoarea Perioada de asteptare Referints
estimata, a contestarii rezultatului legislatie
in euro fara TVA procedurii
furnizare/servicii < 125.000
5 zile

Tip lucrari < 5.000.000

contract furnizare/servicii > 125.000
. ile nr.34/2006
lucrari >5.000.000 art.205 (1)

e Atentie!

Beneficiarul are dreptul sa incheie contractul de achizitie publica cu ofertantul a carui oferta a fost
stabilita ca fiind castigatoare, pe baza propunerilor tehnice si financiare cuprinse in oferta si numai
dupd implinirea termenelor prevazute in OUG nr.34/2006 pentru depunerea contestatiilor. in caz
contrar, contractul de achizitie publica este lovit de nulitate absoluta.

-

2. Sa semneze COM ach:lz!l :le cu operatorul economic castigator

Beneficiaru_maliza proce,a de atribuire prin incheierea si semnarea contractului de achizitie

publica. ’

3. Sa intocmeasca anuntul de atribuire

Pentru asigurarea transparentei procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica,
Beneficiarul proiectului trebuie intocmeasca si sa publice anuntul de atribuire. Proiectul/versiunea
de lucru a anuntului de atribuire va fi atasat DCC prezenta de Beneficiar, spre verificare din punct
de vedere al continutului din documentatia prezentata.
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Valoare estimata,
in euro fara TVA

Continutul minimal
conform legislatiei in vigoare

L > 5.000.000

34/2006

P/S < 125.000 Vezi Anexa 1 din Hotararea Guvernului
Anuntul de atribuire L < 5.000.000 nr.925/2006.
P/S = 125.000 Vezi Anexa 3 din Ordonanta de urgenta nr.

4. Sa publice anuntul de atribuire

Valoare estimata,
in euro fara TVA

Publicare in

SEAP

Monitorul Oficial al
Romaniei Partea a

Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene

VI-a Achizitii
publice

P/S < 75.000%!
L < 500.000
P/S <
Anuntul de atribuire L <5 éégggg
P/S 2

L 125.000 v
>5.000.000

— Referinta:
« Ordonanta de urgenta nr.34/2006, a

« Hotararea Guvernului nr. 06, art.

Etapa 7 — Definitivarea dosarului achizitiei publice

_ R,

Beneficia
Dosarul achizitiei publice, precum si ofertele insotite de documentele de calificare si selectie se

pastreaza si arhiveaza de c Beneficiar in conformitate cu prevederile capitolului ,Arhivarea” din
prezentul Manual.

ocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

= nota privind determinarea valorii estimate;

= anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/sau, dupd caz,
invitatia de participare;

= documentatia de atribuire;

" 1dem 8.
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* nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura aplicata
a fost alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa;

= procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
= formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

= solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Beneficiar (autoritatea
contractanta);

= raportul procedurii de atribuire;
= dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
= contractul de achizitie publica, semnat;

= anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicar
= contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca a

= documentul de receptie care contine informatii referitoare la inde obligatiilor
contractuale de catre contractant.

|

= Referinta:

« OUG nr.36/2006, art. 56-57, 211-216;
e« HG nr. 925/2006, art.89, 99-101;

e Ghid ANRMAP nr.155/2006.

erilor contractuale:

Contractul intra 1 ivi
- fie dupaAm“ ‘ i xecutie, daca a fost solicitata;
- fie kﬁ“lenul convenit int

l Important!

Intrarea in efectivitate, derularea si finalizarea contractului trebuie sa se realizeze in perioada de
implementare a contractului de finantare, in limitele bugetare stabilite.

a7




Contractul de achizitie se fincheie odatd cu receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
furnizate/prestate/executate si semnarea documentului constatator privind indeplinirea obligatiilor
contractuale. Documentul de receptie este un inscris esential al dosarului achizitiei respective.

Modelele documentelor care dovedesc receptia produselor/serviciilor/lucrarile care au
facut obiectul unui contract de furnizare/servicii/lucrari sunt prezentate in urmatoarele
anexe:

+ Anexa nr. 3.2.8.1 - modelul procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

*« Anexa nr. 3.2.8.2 - modelul procesului verbal de receptie a servicii

*« Anexa nr. 3.2.8.3 - modelul procesului verbal de receptie a produ

Receptia reprezintd operatiunea prin care autoritatea contractanta isi eptarea fata
de produsele/serviciile/lucrarile rezultate in urma unui contract de achiziti i.pe baza
careia efectueaza plata.

=
A

=
\
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3.3. Informare si publicitate

In calitate de beneficiar al asistentei financiare nerambursabile prin POS DRU trebuie s& asigurati
vizibilitatea adecvatd, transparenta si promovarea corespunzatoare a proiectului, a
obiectivelor, a rezultatelor obtinute etc.

l Important!

Acceptarea finantarii din FSE presupune includerea dumneavoastra in lista beneficiarilor publicata
de cdtre AMPOSDRU si/sau OI responsabil in conformitate cu prevederile art.7(2) punctul d) din
Regulamentul (CE) nr. 1828/2006.

AMPOSDRU si OI publica electronic, pe pagina de internet www.fseromania.ro, pe pagina de
internet a OI responsabil si prin alte mijloace necesare si adecvate, lista beneficiarilor, numele
operatiunilor si bugetul din fondurile publice alocate operatiunilor.

Responsabilititile dumneavoastrd in calitate de bene
Regulamentul Consiliului (CE) nr.1
European de Dezvoltare Regional3,
Regulamentului (CE) nr.1260/1

sunt pre de art.69 din
lor genepale privind Fondul
| de Coeziune si de abrogare a
in Regulamentul Comisiei (CE)

nr.1828/2006 privind stabilirea regulilo rea Regulamentului Consiliului (CE)
nr.1083/2006 de stabilire a prevederilor ge ului European de Dezvoltare Regionala,

Fondului Social European si Fond

si publicitate prevazute de regulamentele anterior
anelor implicate in proiect cu privire la finantarea nerambursabila

ijloace adecvate a faptului ca proiectul implementat a fost selectat
nantat din FSE;

selectat in cadrul POS DRU si este cofinantat din FSE in orice document, inclusiv orice
certificat de participare sau diploma, realizate in cadrul proiectului.

|
,»"/V,\'/
e
T
Masurile de informare si publicitate pe care trebuie sd le realizati, in calitate de
beneficiar, vizeaza aspecte legate de utilizarea:

(@) emblemei Uniunii Europene, in conformitate cu standardele grafice stabilite in Anexa 1 a
Regulamentului (CE) nr.1828/2006, alaturi de mentionarea Uniunii Europene;
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(b) referintei privind Fondul Structural, respectiv ,Fondul Social European” si utilizarea logo-ului
FSE in conformitate cu standardele grafice stabilite;

(c) motto-ului stabilit de AMPOSDRU, subliniind valoarea adaugata a interventiei, respectiv
JInvesteste in oameni!”;

(d) emblemei Guvernului Romaniei, in conformitate cu standardele grafice stabilite, alaturi de
mentionarea Ministerului Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse si a Autoritatii de Management
pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane abreviat, respectiv
»,Ministerul Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse” si ,AMPOSDRU";

(e) emblemei Instrumentelor Structurale in Romania, in conformitate cu standardele grafice
stabilite, alaturi de textul ,Instrumente Structurale 2007-2013"

Pentru obiecte promotionale mici, punctele (b), (c), (d) si (e) nu se vor ca.

I Regulile de vizibilitate stabilite pentru toate activitatile de mf : itate sunt
cuprinse in Manualul de Identitate Vizuald. In calitate de i i ea de a
respecta toate prevederile acestui Manual. Regulile specific ivitati informare si

de ben n Anexa XX a

ugetare c”unzétoare pentru
In cadrul rapoartelor tehnico-fi

veti descrie toate activitatile de informare blicitate, desfasurate, aferente proiectului si veti
anexa raportului, dupa caz, doc ateste respectarea cerintelor de informare si
publicitate (ex. copii dupa pu de presa etc.) - va rugam sa consultati in

acest sens Subcaiitolul 5.8, or” din prezentul Manual.

~

publicitate desfasurate de dumneavoastra in calit
prezentului manual.

In calitate de beneficiar trebuie sa prevedeti resars
activitatile si produsele de informare




IV. NEREGULI

In sensul prezentului Manual, neregula este consideratd a fi orice incdlcare a unei dispozitii a
dreptului comunitar care rezulta dintr-un act sau dintr-o omisiune a unui operator economic care
are sau ar putea avea ca efect un prejudiciu la adresa bugetului general al Uniunii Europene prin
imputarea unei cheltuieli necorespunzatoare bugetului general, in conformitate cu prevederile
Regulamentul Consiliului (CE) nr. 1083/2006.

In vederea asigurarii conditiilor pentru prevenirea, identificarea raportarea neregulilor
referitoare la implementarea proiectelor finantate in cadrul POS DRU, | litate de Beneficiar aveti
urmatoarele responsabilitati:

 desemnarea unui responsabil cu managementul neregulilor afergnte proie i/proiectelor
finantate din POS DRU;

« elaborarea, aprobarea si aplicarea unor proceduri in
care sa raspunda cerintelor prevazute in co ctul de f

e notificarea neregulilor la AMPOSDRU/OI re

al neregulilor
ual;

I!Jnsabil in te de 7¢zile de la detectarea
acestora, prin utilizarea forumalului prevazut in A i Manual;

« transmiterea catre AMPOSDRU/OI responsabil iale de nereguli in
ual, pana la data
de 15 a lunii urmatoare trim
cursul unui trimestru nu

AMPOSDRU/OI responsabil o no
« pastrarea evidentei neregulilor si a

Notificarea neregulilor si i i nereguli vor fi analizate de AMPOSDRU/OI
responsabil conform procedurii j i nalizei va va fi comunicat.

® O neregula sau o frauda poate fi identificata atat pe parcursul, cat si ulterior finalizarii
implementarii proiectului.

In vederea constatarii
misiuni de control
Antifrauda si Nereguli.

elor rezultate din nereguli, AMPOSDRU va solicita efectuarea unei
tre structura responsabild din cadrul directiei, respectiv Compartimentul

In acest context, in calitate de beneficiar, veti asigura accesul echipei de control la informatiile si
documentele referitoare la proiectul in cadrul careia a fost detectata neregula. De asemenea, in
calitate de beneficiar, va veti asigura ca in contractele incheiate cu terte parti se prevede obligatia
acestora de a asigura disponibilitatea informatiilor si documentelor referitoare la proiect cu ocazia
misiunilor de control desfasurate de structuri cu competente in controlul si recuperarea debitelor
aferente fondurilor comunitare.

In urma efecturdrii misiunilor de verificare, echipa de control va prezenta AMPOSDRU Procesul-
Verbal de Constatare, care, in urma insusirii de catre AMPOSDRU, devine titlu de creanta.
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Titlul de creanta va fi comunicat debitorului, acesta avand obligatia de a raspunde la notificarea
AMPOSDRU (titlu executoriu) in termenul stabilit.

in functie de decizia AMPOSDRU, in cazul identificarii unei nereguli, aveti obligatia sa restituiti
debitul constatat, precum si costurile conexe acestuia, respectiv dobanzi, penalitdti de intarziere si
alte penalitati, precum si costurile bancare.

In cazul in care debitorul nu va asigura plata integrald a debitului, AMPOSDRU va proceda la
retinerea sumei neachitate din cererile de rambursare ulterioare.

In cazul in care valoarea cererilor de rambursare nu permite recuperarea, AMPOSDRU va pune
intreaga documentatie referitoare la constatarea debitului la dispozitia Agentiei Nationale de
Administare Fiscald pentru inceperea executarii silite.

In vederea reconcilierii situatiilor referitoare la debitele inregistrate si
in calitate de beneficiar veti transmite trimestrial AMPOSDRU, pan
trimestrului pentru care se efectueaza raportarea, fisa contului banca
plata debitelor, insotita de ordinele de plata ale beneficiarului pe
Rezultatul reconcilierii va va fi comunicat.

iul recuperarii acestora,

Lista non-exhaustiva a actelor normative care regl
neregulilor, control si recuperare a debitelor afe

cuprinsa in Anexa 4.3 a prezentului Manual.
Pentru simplificarea si armonizarea modului de abordAaportare

consultati informatiile prezentate in Anexa 4.4 ,Tipuri de ne i” a prezent

ementeaza i si raportare a
e fondurilo e coeziune este

egulilor, va rugam sa
anual.

7

DLAF efectueaza controale . din oficiu sau in urma sesizarilor primite de
la autoritatile cu compete i j tentei financiare comunitare, de la alte institutii
publice, de ersoane j j ice, mass-media, OLAF, precum si celelalte State
Membre . N

Orice ssesizare privind nere posibile fraude in acordarea sau utilizarea fondurilor
comunitare poatedfifadresats Departamentului pentru Lupts Antifrauds: www.antifraud.gov.ro,
antifi

uli si/sau posibile fraude in acordarea sau utilizarea fondurilor
a la urmatoarele adrese:

Orice sesizare privind ne
comunitare poate

* Ministerul Eco

miei si Finantelor, Autoritatea de Certificare si Platd: nao@mfinante.ro.

« Ministerul Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse, Autoritatea de Management pentru
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane: nereguli@fseromania.ro,
sesizari.proiecte.fse@fseromania.ro.

12 ) ; I v v . R . . -
Pentru mai multe informatii va rugam sa consultati cadrul legislativ comunitar si national la adresa

http://www.fseromania.ro/acte-normative-fse.html




V. MANAGEMENTUL FINANCIAR SI MONITORIZAREA PROIECTULUI
5.1 Eligibilitatea cheltuielilor

5.1.1 Reguli de eligibilitate a cheltuielilor

. Care sunt conditiile pentru ca o cheltuiala efectuata sa fie eligibila?

Pentru a fi eligibild, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca in mod cu rele conditii:

1. sa fie efectiv platita de la primirea notificarii de demarare a proiec

2. sa fie necesard pentru realizarea activitatilor din cadrul proiectulu

3. sa fie prevazuta in bugetul estimativ al proiectului;

4. sa fie in conformitate cu principiile unui agemen i i nd in vedere
utilizarea eficienta a fondurilor si un raport m cost-rezu

5. sa fie inregistrata in contabilitatea Beneficiarului verificabila si sa fie
dovedita prin facturi, in conformitate cu pr i ionale, sau de alte
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si prezentate in cadrul Ghi

5.1.2 Cheltuieliiligible
@

~

sunt categoi'l'"e de
eltuieli eligibile:

cheltuieli cu personal

li eligibile?

Categori

=

cheltuieli transportul si diurna;

cheltuieli afe e managementului de proiect/program;
taxe;

cheltuieli financiare si juridice;

cheltuieli pentru inchirieri, amortizari si leasing;
subventii si burse;

cheltuieli generale de administratie;

© © N o 0k~ WD

cheltuieli de informare si publicitate;
10. cheltuieli de tip Fondul European pentru Dezvoltare Regionald (FEDR).

i ;v/



‘rAtentie!

Aceste categorii sunt cele ce se regasesc in Ordinul nr. 3/185/2008 al ministrului muncii, familiei si
egalitatii de sanse si al ministrului economiei si finantelor pentru stabilirea regulilor de eligibilitate
si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin programul operational sectorial
,Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013". Pentru a identifica ce categorii de cheltuieli sunt
considerate eligibile in cadrul proiectului implementat de dumneavoastra va rugam sa consultati
Ghidul Solicitantului, Capitolul 14.2 ,Lista categoriilor de cheltuieli eligibile”.

5.1.3 Cheltuieli ne-eligible

@

Care sunt categoriile de cheltuieli care nu VNside igibile?

s O

Urmatoarele tipuri de cheltuieli nu sunt eligibile:

1. taxa pe valoarea adaugata;

| implicat in implementarea proiectului, care depasesc plafoanele
in cadrul Subcapitolului 14.4. din Ghidul Solicitantului, pentru
u exceptia cazurilor bine justificate in care AMPOSDRU decide
cu personalul mai mari decéat aceste plafoane.

maxime de referinta preciz
cheltuielile cu personalu
acceptarea unor ¢

I Pentru mai multe detalii legate de eligibilitatea cheltuielilor va rugam sa consultati sectiunea
5.1.4. ,Justificarea cheltuielilor eligibile” a prezentului Manual.

5.1.4 Justificarea cheltuielilor eligibile




‘ Cum se realizeaza justificarea cheltuielilor in cadrul proiectelor finantate din
POSDRU?

Pentru a putea fi decontate, cheltuieleile efectuate in cadrul proiectului vor fi incadrate in cadrul
capitolelor bugetare corespunzatoare tipologiei din care fac parte si vor fi sustinute de documente

justificative.

‘ Care sunt tipurile de cheltuieli aferente fiecarui capitol di g roiectului?

Bugetul proiectului are in componenta 4 capitole bugetare, si anume:

* Resurse umane;
+ Participant;i;
« Alte tipuri de cheltuieli;

e Costuri indirecte (Cheltuieli generale de ad stratie).
In cadrul fiecirui capitol se pot deconta numai anumite ti‘i de chel a cum urmeaza:
N
Ny
7

s

An2" ’n 3 | TOTAL

Resurse umane:
1.1. Cheltuieli cu personalul
1.2. Cheltuieli cu cazarea, transpor iurna (afer

personalului)
ferente)

~

Participanti:
2.1. Cheltuieli cu cazarea, transportul si di
participantilor)
2.2. Subventii si burse
Alte tipuri de costuri:

heltuieli de informare si
N

4 FEMlusiv, 15% pentru AP 6)

N
5 | Total costuri directe (1 + 2 4°3)
6 | Total costuri inWtuieli generale de administratie)
7 | VALOAREA ELIGIBILA A PROIECTULUI (5+6)

8 Din care activitati transnationale

9 | CONTRIBUTIA SOLICITANTULUI

ASISTENTA FINANCIARA NERAMBURSABILA SOLICITATA (7 -

10 9)

11 | VALOAREA NEELIGIBILA A PROIECTULUI



12 | VALOAREA TOTALA A PROIECTULUI (7 + 11)

@ Care/Ce sunt costurile directe?

Costurile directe sunt acele costuri efectuate de catre Beneficiar si/sau Parteneri, atribuibile in mod
direct unei activitati finantate in cadrul proiectului. Cheltuielile directe fac parte din tipologia
cheltuilelilor incadrate la capitolele bugetare Resurse Umane, Participanti si Alte tipuri de Cheltuieli
(mai putin cele de tip FEDR).

. Care/Ce sunt costurile indirecte?

Costurile indirecte sunt costurile efectuate de catre Beneficiar si/sau Par
pot fi atribuite in mod direct unei operatiuni si nu pot fi m
activitatea finantata.

sau nu
gatura cu

Din categoria costurilor indirecte fac parte che.lile inc i osturi indirecte
(Cheltuieli generale de administratie).

5.1.4.1. Cheltuieli cu personalul (categoria 1.1. din b

. Ce tipuri de cheltuieli se

In cadrul cheltuielilor cu personalul se in ieli angajatilor din proiect, si anume:
e Salarii si asimilate acestora;

e Onorarii;
e Contributii
(contribu
asigura

cheltuielilor asimilate acestora
ntributii de asigurari sociale de stat, contributii de
igurari sociale de sanatate, contributii de asigurari

angajati s
omaj, ¢
accidente de mu

Onorariul reprezintd plata
contract civil de prestari s

ei munci prestate in afara unui raport juridic de munca (precum
cii incheiat in temeiul prevederilor din Codul civil). Conform legislatiei
relevante in vigoa oanele care exercita exclusiv profesiuni liberale nu primesc salariu drept
contravaloare a muncii prestate, ci o plata (onorariu). Deci, pe cale de consecinta, onorariile nu pot
fi considerate cheltuieli cu salariile.

Sunt considerate venituri din salarii, in conformitate cu prevederile art.55 din Codul Fiscal, toate
veniturile in bani si/sau in naturd obtinute de o persoana fizica ce desfasoara o activitate in baza
unui contract individual de munca sau a unui statut special prevazut de lege, indiferent de perioada
la care se refera, de denumirea veniturilor ori de forma sub care ele se acorda, inclusiv
indemnizatiilor pentru incapacitate temporara de munca.

‘ Ce documente justificative se solicita?

i ;v/



In vederea rambursarii cheltuielilor cu personalul, Beneficiarul va prezenta urmatoarele documente

justificative, dupa caz:

. . Documentul care sta la baza Documentul care atesta
Tipul cheltuielii e r:  vuass vass
efectuarii platii efectuarea platii
Salarii si asimilate - contracte individuale de munca - ordin de plata/cotor fild
acestora (sau echivalent) pe perioada CEC/foaie de varsamant,
determinata sau nedeterminata borderou virare in cont de
inregistrate si vizate de ITM (daca card, registru de casa;
este cazul); - dispozitia de platd (in cazul
- lista de avans chenzinal (daca este | platilo numerar);
cazul); _ . din care sa
- centralizatoare state de plata; si/sau
- fise de pontaj, fisele de post;
- state de salarii;
Onorarii - contracte de prestari servicii;

- contracte de mandat;
- fise de pontaj;

- factura emisa;

lata (in cazul
rar);

- dispoziti
latilor Tn nu

extras de cont din care sa
rezulte viramentele si/sau
extragerile;

- ordin de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant;

- state de plata

Contributii sociale
aferente cheltuielilor
salariale si cheltuielilor

asimilate acestoi

~

- extras de cont.

5.1.4.2. | transportul si diurna (categoria 1.2 si 2.1 din buget)
‘ Ce tipuri de cheltuigli se includ in cadrul cheltuielilor cu transportul, cazarea si
diurna?

In cadrul acestei categorii de cheltuieli se includ cheltuieli legate de transportul, cazarea si diurna
persoanelor angajate in proiect (caz in care decontarea se va face la capitolul bugetar I Resurse
Umane), cat si cheltuieli legate de transportul, cazarea si diurna participantilor in cadrul proiectului
(caz in care decontarea se va face la capitolul bugetar II Participanti). Din aceasta categorie fac
parte urmatoarele tipuri de cheltuieli:

e Transport de persoane (personal propriu si/sau participanti);

e Transport de materiale si echipamente; (sunt eligibile doar de la capitolul bugetar I

Resurse Umane);

« Diurng;



» Cazare.

a Sunt considerate eligibile cheltuielile aferente transportului de persoane (personal propriu
si/sau participanti) intern si local (in Romania), cat si international.
Mijloacele de transport folosite pentru efectuarea deplasarilor in cadrul proiectului pot fi:
autoturism, autocar, avion, tren, mijloace de navigatie fluviala etc.

Autoturismul proprietate personald poate fi folosit doar in cazul deplasarilor efectuate de catre
personalul angajat in proiect. Participantii nu se vor putea deplasa cu autoturismul
proprietate personala.

a Cheltuielile aferente cazarii si diurnei participantilor si personalului propriu din proiect, se
vor considera eligibile doar daca sunt conexe cheltuielilor legate de transport.

in cazul in care pentru participanti/personal propriu se acordd in timpul deplasdrilor pensiune
completa (cazare si masa), diurna nu se va mai acorda.

7

. Ce documente justificative se so a?

Documentul care sta la baza Documentul care atesta

Tipul cheltuielii o e e ...
efectuarii platii efectuarea platii

Transport de persoane - ordine de plata/cotor fila
(personal pro au ' Xn3tate (in cazul CEC/ foaie de varsamant vizata
participantij; o . de banca, registru de casa;

onuri taxe autostradd; - dispozitia de plata/chitanta

. . in cazul platilor in numerar);
nuri taxe de trecere a podurilor, ( plat )i

bac, etc.; - extras de cont sau alta
dovada a achitari facturii

onuri taxe parcare; o .
' (pentru platile electronice)

Transport personal propriu cu
autoturismul personal

- bon fiscal de combustibil (pentru
firme private si ONG-uri), cu
inscrierea pe verso a numarului
masinii;

- declaratie privind consumul de
carburant;

- ordin de deplasare (pentru
salariatii institutiilor publice) si




referatul de justificare;

- ordinul de deplasare;

Transport cu autoturismul de
serviciu

- foaia de parcurs si FAZ;
- B.C.F. - uri;

- declaratie privind consumul de
carburant;

- ordinul de deplasare;

Transport cu
avionul/trenul/navigatie fluviald

- tabel semnat si stampilat de
beneficiarul finantarii sau
partenerul/acestuia, care sa
cuprinda numele si prenumele

persoanelor beneficiare.
transportului;

- biletele de calatorie/ tichet
conditiile prevazute de dispézi
legale, fara a putea depasi dreptu

inul de deplasare;

factura externa sau internd; (daca
este cazul)

Transport de materiale si
echipamente;

- contractul de prestari servicii;
(unde se aplica)

- contractul de inchiriere; (unde se
aplica)

- factura externa sau interna emisa
de vanzator, prestator, locator;

- avizul de insotire a marfii;

- ordine de plata/cotor fila
CEC/ foaie de varsamant vizata
de banc3, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta
(in cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta
dovada a achitari facturii
(pentru platile electronice)
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Diurna - ordinul de deplasare; - dispozitie de plata catre
casierie/dispozitie de incasare,
registru de casa/ foaie de
varsamant;

- extras de cont.

Cazare - factura externa sau interna de - ordine de plata/cotor fila
cazare cu mentionarea numelor CEC/ foaie de varsamant vizata
persoanelor cazate, a duratei cazarii | de banca, registru de casa;

si a tarifului perceput; (sau tabel itia de platd/chitanta
centralizator cu persoanele cazate i platilor in numerar);

anexat la factura)

- ordinul de deplasare;

5.1.4.3. Cheltuieli pentru subventii si burse (c‘goria

‘ Ce tipuri de cheltuieli se includ in cadrul cheltu

pentru su tii si burse?
In cadrul acestei categorii de cheltuieli se incl eltuieli | subvﬁsi burse acordate
pentru:
- Subventii acordate pentru elevi, uce{ci si insotitorii acestora
- Subventii pentru angajatori: erile care angajeaza ucenici, tineri
absolventi, subventii pentru plata salariilor u proaspat angajati, pe o perioada de 6 luni,

n grupuri vulnerabile si au nevoie de sprijin financiar
a profesionala continua sau la programe de ucenicie
(de exemplu,persoane care a atilor etnice, persoane cu dizabilitati, persoane care

traiesc in comunitati iz arace, persoane dezavantajate)

- Subve rioada deruldrii cursurilor

- Subvemrepturilor de autor

- Subventii pentru serviciisociale de ingrijire pentru persoanele dependente (batrani, copii,
persoane cu dizabilitati

- Subventii

pent' angajatii
suplimentar 1 i
=S

- Premii in cadrul unok concursuri

- Burse de studii pentru elevi, studenti, doctoranzi
- Burse post doctorat

- Burse sociale

- Burse de merit

‘ Ce documente justificative se solicita?

Tipul cheltuielii Documentul care sta la baza Documentul care atesta
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efectuarii platii

efectuarea platii

-Subventii acordate
pentru elevi, studenti,
tineri absolventi, ucenici
si insotitorii acestora

-Subventii pentru
angajatori
-Subventii pentru servicii

sociale de ingrijire pentru
persoanele dependente

-Premii in cadrul unor
concursuri

-Burse de studii pentru
elevi, student;i,
doctoranzi

- Burse post doctorat
- Burse sociale

- Burse de merit

- decizia conducatorului institutiei
abilitate privind acordarea
subventiei/premiului/bursei;

- dosarul de solicitare a
subventiei/premiului/bursei;

- procesul verbal de analiza a
dosarului;

- lista subventiilor/premilor/burselor
acordate;

- borderou de plata a subventiilor/
premilor/burselor purtand
semnaturile beneficiarilor
subventiilor/premilor/burselor

Subventii pentru
angajatii care fac parte
din grupuri vulnerabile

- - . . '.
- decizia conducatorului instituti

- procesul
dosarului;

- dispozitie de plata catre
casierie/dispozitie de incasare,
registru de casa/ foaie de
varsamant;

- extras de cont

e plata catre
ozitie de incasare,
registru de casa/ foaie de
varsamant;

- extras de cont

ducatorului institutiei
itate privind acordarea subventiei;

sarul de solicitare a subventiei;

rocesul verbal de analiza a
osarului;

- lista subventiilor acordate;

- graficul desfasurarii cursurilor si
lista de prezenta la cursuri;

- fisa postului;

- declaratia angajatorului ca nu a
inregistrat venituri de pe urma
cursantului in perioada derularii
cursului;

- borderou de plata a subventiilor

- dispozitie de plata catre
casierie/dispozitie de incasare,
registru de casa/ foaie de
varsamant;

- extras de cont
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purtand semnaturile beneficiarilor
subventiilor

Subventii pentru - decizia conducatorului institutiei - dispozitie de plata catre

inregistrarea drepturilor abilitate prlvmd_a_cordarea subvgn_t|e|, casierie/dispozitie de incasare,
- dosarul de solicitare a subventiei;

de autor - procesul verbal de analiza a registru de casa/ foaie de
dosarului; varsamant;
- lista subventiilor acordate; - extras de cont

- copii dupa contractele de cesiune a
drepturilor de autor si drepturi conexe
incheiate cu respectarea prevederilor
legale si in care se mentioneaza clar
obiectul contractului, valoarea si
modalitatea de plata, valabilitatea
contractului;

- dovada achitarii impozitelor pe
venit, cheltuieli forfetare 40% (ordin
de plata, extras de cont, bonuri si
facturi fiscale);

- copii dupa statele de a purta
semnaturile beneficiarilor subventiilor

&
5.1.4.4. Cheltuieli aferente managementului de proiec

‘ Ce tipuri de cheltuieli se‘inc

proiect?

egoria 3.9 buget)

ielilor aferente managementului de

- Multiplicare
- Traducere si interpretare

- Servicii de sonorizare
- Prelucrare data
- Conectar etele informati

- Cheltui de achizitie publica

catii informatice

- Achiziti icatii ti, reviste de specialitate relevante pentru operatiune, in format
tiparit si/sau electronic
- Abonamente la publicatii specialitate
- Concesiuni, breve cente, marci comerciale, drepturi si active similare

- Materiale consumabile: cheltuieli cu materialele auxiliare, cheltuieli privind combustibilul,
cheltuieli privind materialele pentru ambalat, cheltuieli privind piesele de schimb, cheltuieli privind
hrana, cheltuieli privind alte materiale consumabile,

- Materiale de natura obiectelor de inventar:

@In cadrul cheltuielilor aferente managementului de proiect se pot deconta si cheltuielile




legate de hrana acordata participantilor.

In cazul in care participantii/personalul angajat in proiect aflat in deplasare au asigurata hrana,
plata diurnei nu va fi considerata cheltuiala eligibila. Diurna se va acorda doar in cazul in care

participantii/personalul angajat in proiect aflat in deplasare nu are asigurata hrana.

In cazul in care nu se pot asigura servicii de tip catering, participantii pot primi bani pentru a

comanda direct?

‘ Ce documente justificative se solicita?

Tipul cheltuielii

Documentul care sta la baza
efectuarii platii

efectuarea platii

Documentul care atesta

Multiplicare - contractul de prestér"rvicii; rdine de“tor fila CEC/

(unde se aplica) de varsamant vizata de

- facturd externa sau intern‘ tru de casa;

bon fiscal stampilat; y - disp plata/chitanta (in

- avizul de insotire a marfii (dac cazul plat numerar);

; tras de cont sau altd dovada a
chitari facturii (pentru platile
electronice)

- Traducere si - ordine de plata/cotor fila CEC/
interpretare foaie de varsamant vizata de

- Servicii de sonorizare

- Prelucrare datel

informatice

- fntretinere, actualizar
si dezvoltare

banca, registru de casa;

cazul platilor in numerar);

electronice)

- dispozitia de plata/chitanta (in

- extras de cont sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile

tractul de prestari servicii;
a este cazul)

factura externa sau interna sau
bon fiscal;

banca, registru de casa;

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de

- dispozitia de plata/chitanta (in

informatice - proces verbal de receptie a lucrarii | cazul platilor in numerar);

- garantia de buna executie - extras de cont sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile
electronice)

- Cheltuieli  aferente | - factura externa sau interna sau - ordine de plata/cotor fila CEC/

procedurilor de achizitie
publica

- Abonamente la

bon fiscal;

banca, registru de casa;

foaie de varsamant vizata de

- dispozitia de plata/chitanta (in

i
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publicatii de specialitate

cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada
achitari facturii (pentru platile
electronice)

Achizitionare de
publicatii, carti, reviste
de specialitate relevante

pentru operatiune, in
format  tiparit  si/sau
electronic

- Materiale de natura

obiectelor de inventar

- factura externa sau interna sau

bon fiscal;

- fisa obiectelor de inventar

- registrul obiectelor de inventar

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

e cont sau alta dovada
ii (pentru platile

Concesiuni, brevete,
licente, marci comerciale,
drepturi si active similare

- factura externa sau interna sau

bon fiscal;

- fisa mijloacelor fixe

- registrul mijloacelor f

Materiale consumabile

JEAN

~

achitari f ii (pentru platile
lectronic

tiei;

nurilor;

nul de consum;

cazul);

hrana:

- pontaj de masa/borderou/lista
participanti; (daca masa a fost
comandata unui prestator de servicii

de tip ,catering”)

si constatare de
rilor intrate in

rocesul verbal de predare-primire

ertificate de garantie (daca este

In cazul cheltuielilor legate de

ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada
achitari facturii (pentru platile
electronice)

5.1.4.5. Cheltuieli aferente taxelor (categoria 3.2. din buget)




@ Ce tipuri de cheltuieli se includ in categoria taxelor?

- Taxe de certificare a competentelor (inclusiv taxe de certificare a competentelor profesionale
obtinute pe alte cdi decéat cele formale)

- Taxe de evaluare/acreditare/autorizare a programelor de formare/educatie (inclusiv a acelora
care furnizeaza pregatirea teoretica in cadrul programelor de ucenicie)

- Taxe de eliberare a certificatelor de calificare

- Taxe de autorizare pentru angajatorii care organizeaza ucenicia la locul de munca

- Taxe de atestare pentru persoanele din intreprinderi care au rol de maistri de ucenicie
- Taxe de autorizare a centrelor de evaluare de competente

- Taxe de participare la programe de formare/educatie

‘ Ce documente justificative se solicita?

, . s Documentul care sta la baza Documentul care atesta
Tipul cheltuielii . . -
efectuarii platii efectuarea platii
- Taxe de certificare a | - factura emisa de institutia - ordine de cotor fila CEC/

abilitata; iede varsamant vizata de
ca, registru de casa;

competentelor

-Taxe de evaluare/
acreditare/autorizare  a
programelor de formare/
educatie

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

verbal de efectu - extras de cont sau alta dovada a
- Taxe de eliberare a | com lor. achitari facturii (pentru platile
certificatelor de calificare electronice)

- Taxe de autorizare
pentru angajAcare
organizeaza® ucenicia® la
locul de nca

- Taxe d
persoane
intreprinderi care au rol
de maistri de ucenicie

- Taxe de autori
centrelor de evaluare“de
competente

- Taxe de participare la

programe de
formare/educatie

5.1.4.6. Cheltuieli financiare si juridice (categoria 3.3. din buget)




@ Ce tipuri de cheltuieli se includ in categoria cheltuielilor financiare si juridice?

- Prime de asigurare (imobile, bunuri si raspundere profesionald)
- Cheltuieli aferente deschiderii si gestionarii contului bancar al proiectului
- Costul aferent garantiilor oferite de banci sau de alte institutii financiare

- Onorarii pentru consultanta juridica
- Taxe notariale

- Expertize tehnice si financiare

- Audit

- Contabilitate

@ Ce documente justificative se solicita?

Tipul cheltuielii . »
efectuarii platii

Documentul care sta la baza

Documentul care atesta
efectuarea platii

Prime de asigurare - polita de asigurare;
&

- contractul de asigurare;

- om‘ lata/cotor fild CEC/

foaie de ant vizata de
a, registrl de casa;

dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada
achitari facturii (pentru platile
electronice)

Cheltuieli aferente | - rii contului
deschiderii si a de catre banca/trezorerie
contului

proiectului

-ordine de plata
- extrase de cont

Costul a rantia bancara -ordine de plata

oferite - extrase de cont

alte institutii

Onorarii contractul de prestari servicii; - ordine de plata/cotor fila CEC/

consultanta juridic - factura externd sau intern3;

- bon fiscal stampilat

- dovada dreptului de autorizare
juridica;

foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau altd dovada a
achitari facturii (pentru platile
electronice)

Taxe notariale - factura externa sau interna;

- bon fiscal stampilat

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de

i ;v/




banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada
achitari facturii (pentru platile
electronice)

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

ia de plata/chitanta (in
in numerar);

Expertize tehnice si | - contractul de prestari servicii;
financiare - factura externd sau intern3;
- bon fiscal stampilat
- dovada dreptului de expertiza;
- raportul de expertiza
- Audit - contractul de prestari servicii;

- Contabilitate

- factura externa sau i na;

- bon fiscal stampilat

de plata/chitanta (in
numerar);

cazul platj

ras de cont sau alta dovada
hitari facturii (pentru platile
electronice)

i si leasing (categoria 3.4. din buget)

ategoria cheltuielilor privind inchirierile,

(Ioca'gn“hmere sedii, inclusiv depozite, inchiriere spatii pentru desfasurarea

diversel i ii, inchiriere echipamente, inchiriere vehicule, inchiriere diverse
bunuri;

- Amortizare active;

- Rate de leasing

utilizatorul de leasing pentru: echipamente, vehicule, diverse bunuri.



@ In vederea decontarii in cadrul proiectului a cheltuielilor cu amortizarea Beneficiarul va avea
in vedere urmatoraele conditii specifice:

- bunul pentru care Beneficarul solicita decontarea amortizarii in cadrul proiectului, nu a fost
achizitionat prin intermediul unor finantari comunitare nerambursabile;

- decontarea amortizarii se va realiza doar pentru perioada de derulare a proiectului, in
conformitate cu prevederile contractului de finantare;

- amortizarea este calculata in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- costul de achizitie al bunului amortizabil nu a fost declarat drept cheltuiala eligibila si respecta
prevederile art. 11(3) pct. (c) din Regulamentul nr. 1.081/2006 al Parlamentului European si al

Consiliului; (In cazul in care in cadrul proiectului se va achizitiona un bun amortizabil, amortizarea
acestuia nu va fi considerata cheltuiala eligibila)

- bunul pentru Beneficarul solicita decontarea amortizarii este necesar derularii proiectului si
atingerii indicatorilor propusi.

a In vederea decontarii in cadrul proiectului aferen tractelor de leasing
Beneficiarul va avea in vedere urmatoarele conditii s ice:

- utilizatorul de leasing este Benefici i.de finanta

- decontarea ratelor aferente contr

a realizwoar pentru perioada de derulare
a proiectului, in conformitate cu preve i

inantare;

- obiectul contractului de leasing este nec i ctului si atingerii indicatorilor propusi.
(respecta prevederile din contractul
- valoarea maxima eligibila nu iata a bunului care face obiectul contractului
de leasing;

. Ce docume tive se solicita?

. N Documentul care sta la baza Documentul care atesta
Tipul cheltuielii -, . .
efectuarii platii efectuarea platii
Inchiriere (locatii, b ri) | - contractul de inchiriere/prestari - ordine de plata/cotor fila CEC/
servicii; foaie de varsamant vizata de
- factura externd sau internd banca, registru de casa;
emisa de vanzator, prestator; - dispozitia de plata/chitanta (in

cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile
electronice)

Amortizare active - registrul mijloacelor fixe; - ordine de plata/cotor fila CEC/
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- fisa mijlocului fix;

- fisa lunara de amortizare a
activelor cu codul de clasificare ale
acestora;

- procesul verbal de
amortizare/casare;

foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile
electronice)

Rate de leasing - contractul de leasing cu
scadentarul ratelor de leasing;
- factura fiscala cu ratele de
leasing platite;

- procesul verbal de receptie
provizorie/finala

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de vdrsamant vizata de
istru de casa;

5.1.4.8. Cheltuieli de informare si publicitate (catA;.S.

L 4

. Ce tipuri de cheltuieli se i i heltuiel

publicitatea?

‘ Ce documente justificat“solia

privind informarea si

Documentul care sta la baza

Tipul cheltuielii
ipul cheltuielii efectuarii platii

Documentul care atesta
efectuarea platii

Cheltuieli de.i
publicitat

actul d

estari servicii;

esi| -
(un

ctura fiscala sau bon fiscal;

- ordine de plata/cotor fila CEC/
foaie de varsamant vizata de
banca, registru de casa;

- dispozitia de plata/chitanta (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile
electronice)

5.1.4.9. Cheltuieli de tip FEDR (categoria 4 din buget)

‘ Ce tipuri de cheltuieli se includ in categoria cheltuilelilor de tip FEDR

‘ Ce documente justificative se solicita?

T SE—




5.1.4.9. Costuri indirecte - cheltuieli generale de administratie- (categoria 6 din buget)

@ Ce tipuri de cheltuieli se includ in categoria costurilor indirecte —cheltuieli generale
de administratie-?

Costurile indirecte sunt costurile efectuate de catre Beneficiar si/sau Parteneri, care nu sunt sau nu
pot fi atribuite in mod direct unei operatiuni si nu pot fi masurate corespunzator in legatura cu
activitatea finantata.

Din categoria costurilor directe fac parte urmatoarele tipuri de cheltuieli:
- Salarii si asimilate acestora aferente personalului administrativ, s
auxiliar, precum si contributiile sociale aferente

retariat si personalului

- Utilitati: apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electri icd si/sau gaze

naturale, telefoan, fax, internet, acces la baze de date, servicii postale, s
- Servicii de administrare a cladirilor: intretinerea curenta, asigu ladirilor,
salubrizare si igienizare.

ijloace d
t, repa

- Servicii de intretinere si reparare echipamente si
reparatii echipamente, intretinere mijloace de tran

echipamente,

- Arhivare documente

. Ce documente justificative se solicita?

In vederea simplificarii procesului rifica pectand prevederile articolului
11.3 (b) din Regulamentul Comis ile indirecte se vor deconta doar pe
baza sumelor declarate de catre Bene rambursare, fara a fi nevoie de

contractului de finantare.

Totusi, Autoritatea de Management/Organi
verificarii sur&erente C rilor indir
vizite la fa cului si*confrunt i
si cu inregistrarile contabile.

ele“Intermediare responsabile vor avea posibilitatea
e declarate de catre Beneficiar, prin efectuarea de
solicitate spre rambursare cu documentele justificative

Costurile
costurilor directe (mai putin
este stabilit de catre AM, sij

roiectului se stabilesc prin aplicarea unui procent fix la totalul
turile de tip FEDR) prevazute in bugetul proiectului. Acest procent
ate fi diferit in functie de tipologiea si de marimea proiectului.

Procentul folosit p
consulta in ghidul soli

stabilirea valorii costurilor directe, pentru fiecare tip de proiect se poate
antului in cadrul capitolului 15 - Bugetul proiectului

In cazul in care pe durata proiectului valoarea costurilor directe scade, valoarea costurilor indirecte
va fi recalculata prin aplicarea procentului stabilit in ghidul solicitantului la noua valoare a costurilor
directe

W

Exemplu
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De exemplu, in valoare absoluta, daca Beneficiarul a solicitat spre rambursare AM/OI costuri
indirecte in valoare de 100.000 Ron. In urma misiunilor de verificare la fata locului efectuate de
catre reprezentantii AM/Ol se descopera, prin verificarea documentelor justificative si a
inregistrarilor contabile, ca Beneficiarul a cheltuit efectiv doar 90.000 Ron aferent costurilor
indirecte. In acest caz Beneficiarul va restitui AM suma de 10.000 Ron excedentar platita pe baza
declaratiilor incorecte ale Beneficiarului.

5.2 Conturi bancare

5.2.1 Deschiderea conturilor bancare

‘ Unde se deschid conturile speciale ale proiectului?

eschide in Sistemul
rii contului, unitatea
e de cont. Acest
le beneficiarului,

Beneficiarul, in vederea derularea proiectului fin!ntat din PO
Trezoreriei Statului un cont special pentru proiect. I
trezoreriei unde a fost deschis contul va emite o

Prefinantarea reprezinta sumele transferate din bugetul de stat sau din instrumente structurale
catre un Beneficiar, in cadrul unui proiect finantat din instrumente structurale, in baza unui
contract de finantare incheiat intre Beneficiar si Autoritatea de Management/Organismul
intermediar responsabil, in vederea asigurarii derularii corespunzatoare a proiectului.

‘ Cand se solicita prefinatarea?

Beneficiarul poate solicita AMPOSDRU/OI responsabil plata prefinantarii imediat dupa primirea
Notificarii de demarare a proiectului emisa de AMPOSDRU.

i ;v/



. Cum se solicita prefinantarea? Ce documente sunt necesare?

In vederea obtinerii prefinantarii, Beneficiarul va completa o cerere de prefinantare, potrivit
formatului standard stabilit in Anexa XX la prezentul manual.

Prefinantarea se va plati in Lei in contul special deschis in sistemul trezoreriei publice, in
conformitate cu legislatia in vigoare si utilizat exclusiv pentru proiect de catre beneficiar.

Prefinantarea va fi acordata in baza constituirii garantiei de returnare a prefinantarii, potrivit
formatului standard stabilit in Anexa xx la prezentul manual. Valoarea garantiei va fi acoperitoare
pentru recuperarea integrala a prefinantarii in cazul neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare
a obligatiilor contractuale.

Institutiile publice (persoanele juridice de drept public) si org
(persoanele juridice de drept privat fara scop patrimonial) nu au obligati
de returnare a prefinantarii.

guvernamentale
ii unei garantii

@ Pentru proiectele strategice (proiecte implementate la nivel national, sectorial sau multi-
regional in care se pune accent pe promovarea proiectelor in parteneriat, inclusiv prin cooperare
transnationald), lansate in cadrul apelului de proiecte din data ...., in cazul in care se solicita
prefinantarea, constituirea garantiei de returnare a prefinantarii este o conditie obligatorie pentru
toate tipurile de beneficiari. Institutiile publice (persoanele juridice de drept public) va avea
obligatia emiterii unui bilet la ordin pentru garantarea platii prefinantarii.

anexa! Cererea de prefinantare (anexa XX la

In vederea solicitdrii prefinant&rii, beneficia
i in registrul de corespondenta intern,

prezentul manual), semnatg,
urmatoarele documente:

de return

special, emisa de catre unitatea tezoreriei publice
lui special al proiectului;

Cererea de prefina se poate depune la sediul AMPOSDRU (in cazul proiectelor gestionate de
catre Autoritatea de Management) sau la sediul Organismului Intermediar responsabil de
gestionarea proiectului.

. Care este valoarea prefinantarii?

Valoarea prefinantarii difera in functie de axele prioritare din cadrul Programului Operational
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane.

Pentru axele prioritare 1-5 din POS DRU
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Pentru axele prioritare 1-5 din cadrul POS DRU, prefinantarea se acorda in procent de 20% din
valoarea eligibila a contractului de finantare.

In cazul in care durata de implementare a proiectului este mai mare de 12 luni, prefinantarea se
acorda in transe anuale. Valoarea transelor anuale este in cuantum de 30% din valoarea eligibila a
bugetului aferent fiecarui an de implementare al proiectului stabilit in contractul de finantare. Suma
totala a transelor anuale de prefinantare se acorda in procent de 20% din valoarea eligibila a
contractului de finantare.

O noua transa anuald de prefinantare va putea fi acordata dupa recuperarea a cel putin 70% din
transa anuala de prefinantare anterioara. Modalitatea de recuperare a prefinantarii este detaliata in
cadrul capitolului xx ,Rambursarea cheltuielilor” din prezentul manual.

W

Pentru a exemplifica, vom considera un proiect multianual,
3.000.000 RON, avand durata de implementare 3 ani si
1.000.000 RON.

Valoarea proiectului: 3.000.000 RON .
An1: 1.000.000 RON: an2: 1.000.000 RON: an3: 1.ooo.oio RON

s !

Exemplu:

Valoarea eligibila a proiectului 3.000.000,00 RON
Valoare buget anul I 1.000.000 RON
Prefinantarea pentru anul I 300.000 RON
(30% Valoare buget anul I)
Valoare buget anul II 1.000.000 RON
Prefinantarea pentru anul II 300.000 RON
(30%x Valoare buget anul IT)
Valoare buget anul III 1.000.000 RON
Prefinantarea pentru anul III 0 RON
TOTAL prefinantare acordata 600.000 RON
(20%x Valoarea eligibila a proiectului)

6 din POS DRU

cadrul POS DRU, prefinantarea se acorda in procent de 40% din
ului de finantare.

Pen Xxa Priorita

Pentru axa prioritara 6 di
valoarea eligibila
In cazul in care durata de implementare a proiectului este mai mare de 12 luni, prefinantarea se
acorda in transe anuale. Valoarea transelor anuale este in cuantum de 40% din valoarea eligibila a
bugetului aferent fiecarui an de implementare al proiectului stabilit in contractul de finantare. Suma
totala a transelor anuale de prefinantare se acorda in procent de 40% din valoarea eligibila a
contractului de finantare.

O noua transa anuald de prefinantare va putea fi acordata dupa recuperarea a cel putin 70% din
transa anuala de prefinantare anterioara. Modalitatea de recuperare a prefinantarii este detaliata in
cadrul capitolului xx ,Rambursarea cheltuielilor” din prezentul manual.
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Pentru a exemplifica, vom considera un proiect multianual, a carui valoare eligibila este de
3.000.000 RON, avand durata de implementare 3 ani si un buget aprobat pe fiecare an de
1.000.000 RON.

Valoarea eligibila a proiectului: 3.000.000 RON
An1l: 1.000.000 RON; an2: 1.000.000 RON; an3: 1.000.000 RON

Valoarea eligibila a proiectului 3.000.000,00 RON
Valoare buget anul I 1.000.000 RON

Prefinantarea pentru anul I 400.000 RON
(40% Valoare buget anul I)

Valoare buget anul II 1.000.000 RON
Prefinantarea pentru anul II 400.000 RON
(40%x Valoare buget anul IT)

Valoare buget anul III 1.000.000 RON
Prefinantarea pentru anul III 400.000 RON
(40%x Valoare buget anul III)
TOTAL prefinantare acordata 1.200.000 RON

(40%x Valoarea eligibila a proiectului)

AMPOSDRU transfera suma afere | al proiectului, in termen de
maxim 15 (cincisprezece) zile calend imirji ‘cererii de prefinantare. Data platii

Exemplu:

‘ In cat timp se va face plata.prefinant

AMPOSDRU/OI poate opri curgerea acestui ul in care sunt necesare clarificari, sau
informatii suplimentare in legat nsmise de catre Beneficiar. Beneficiarul va
furniza clarificari in termen endaristice de la solicitarea emisa de catre

ou de la data la care AMPOSDRU/OI a primit
imentare solicitate.

AMPOSDRU/OIL. rmenul i
clarificarile, d tele sau

rea acordarii prefinantarii?

ii nu este obligatorie. In situatia in care beneficiarul nu doreste
acordarea prefinantarii, dupa data de demarare a proiectului, va implementa proiectul folosind
fonduri proprii ce ulterior fi rambursate. In acest caz va solicita AMPOSDRU/OI responsabil
rambursarea cheltuieli respectand instructiunile ce se regasesc la capitolul xx ,Rambursarea

5.3.2 Rambursarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului

‘ Ce este rambursarea?

Rambursarea este procesul prin care cheltuielile efectuate de catre Beneficiari, in cadrul proiectului,
sunt cumulate si cerute spre decontare Autoritatii de Management.
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. Care este mecanismul de rambursare?

Rambursarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectelor finantate din POSDRU se va derula
progresiv, pe parcursul implementarii proiectului. La rambursarea cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectului, se vor lua in calcul doar cheltuielile angajate si platite si care sunt sunt sustinute de
documente justificative cu valoare probatorie.

Beneficiarul are obligatia de a transmite cererile de rambursare purtand semnatura si stampila unui
expert contabil/contabil autorizat, membru al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor
Autorizati din Romania, care sa certifice completitudinea, corectitudinea (i realitatea informatiilor
continute in cererile de rambursare, precum si a inregistrarii in sistemul contabil a tuturor
operatiunilor declarate in cererile de rambursare.

Pentru beneficiarii proiectelor strategice (proiecte implementate la nivel national, sectorial
sau multi-regional in care se pune accent pe promovarea proiectelor in parteneriat, inclusiv prin
cooperare transnationald), lansate in cadrul apelului de proiecte din data ...., nu exista
obligativitatea existentei, pe cererile de rambursare, a semnaturii si stampilei unui expert
contabil/contabil autorizat, membru al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din
Romania.

In cazul proiectelor multianuale,
al proiectului, un certificat eliberat de i endent autorizat in conditiile legii.
Certificatul emis de auditor va atesta ca t ielile 'declarate in cererile de rambursare, in
baza carora se intocmesc situatiile.fi e sunt reale, corect inregistrate in contabilitate
si eligibile, in conformitate c de re nerambursabild. (for more details see
chapter 5.6)

R

Suma a
procent
efectueaza nd cu prima
recupereze integral inainte d

perarea prefinant

data squinantérii se recupereaza integral si progresiv, prin aplicarea unui
cereri de rambursare intocmite de beneficiari. Recuperarea se
rere de rambursare, astfel incat suma aferenta prefinantarii sa se
Itima cerere de rambursare.

In cazul in car rul nu a solicitat prefinantarea, prevederile mentionate in cadrul
paragrafului ,,Cum cupereaza prefinantarea acordata?” si ,Ce se intampla daca prefinantarea
nu a putut fi recuperata integral?” nu se vor aplica.

. Cum se recupereaza prefinantarea acordata?

Prefinantarea anualda se recupereaza prin deducerea unui procent din cheltuielile totale eligibile
certificate de catre AMPOSDRU/OI responsabil din fiecare cerere de rambursare intermediara
transmisa, astfel incat suma aferenta prefinantarii sa fie recuperata integral inainte de depunerea
cererii finale de rambursare.
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Valoarea garantiei de returnare a prefinantarii sau a biletului la ordin (dupa caz) este diminuata
proportional, pe masura recuperarii prefinantarii, dupa verificarea documentelor justificative privind
platile angajate si efectuate in cadrul proiectului si efectuarea platilor intermediare de catre
AMPOSDRU.

In cazul in care durata de implementare a proiectului este mai mare de 12 luni, fapt care
determina acordarea prefinantarii in transe anuale, recuperarea noii transe anuale de prefinantare
se realizeazd numai dupa recuperarea integrald a transei de prefinantare acordate anterior.

Pentru axele prioritare 1-5 din cadrul POS DRU
Procentul folosit pentru recuperarea prefinantarii acordate in cadrul elor prioritare 1-5 din
POSDRU este de 30%. Acest procent nu se aplicd In cazu i i de rambursare
intermediare, Thaintea platii finale.

Pentru axa prioritara 6 din cadrul POS DRU
Procentul folosit pentru recuperarea prefinantarii acordate in
este de XX%. Acest procent nu se aplica in cazul ultimei i e intermediare,

inaintea platii finale. .

a Pentru o mai buna intelegere a mecanismului de recuperare al prefinantarii, va rugam sa
consultati exemplul prezentat la sfarsitul acestui subcapitol.

. Ce se intampla daca prefinantare putut fi recuperata integral?
Daca prefinantarea nu a fost rec i i de depunerea cererii finale de rambursare,
diferenta ramasa nerecuperat i e Beneficiar in contul AMPOSDRU, in termen

la¢notificarea transmisa de catre AMPOSDRU/OI.
a ordinului de plata catre AMPOSDRU/OI, in termen
i pl&tii.

de 15 (cincispr
Beneficiarul es

@ C sarea cheltuielilor?
Momentul | e Beneficiarul poate solicita rambursarea difera in functie de axele prioritare din

cadrul Programului Operatio Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane.

Pentru ax joritare 1-5 din cadrul POS DRU
Beneficiarii vor transmite cererile de rambursare in momentul cand cheltuielile efectuate in cadrul
proiectului) au atins pragul de 25% din valoarea eligibila a proiectului aprobata pentru anul
respectiv de implementare. Pentru atingerea pragului se vor lua in calcul numai cheltuielile care au
fost angajate si platite si acest lucru este demonstrabil prin documente justificative.

Pentru axa prioritara 6 din cadrul POS DRU
Beneficiarii vor transmite cererile de rambursare in momentul cand cheltuielile efectuate in cadrul
proiectului) au atins pragul de XX% din valoarea eligibild a proiectului aprobatd pentru anul
respectiv de implementare. Pentru atingerea pragului se vor lua in calcul numai cheltuielile care au
fost angajate si platite si acest lucru este demonstrabil prin documente justificative.

76



Prima cerere de rambursare

In cazul in care a fost solicitata prefinantarea, prima cerere de rambursare va fi transmisa in
momentul in care cheltuielile angajate si platite ating pragul de 25% din valoarea eligibila a
proiectului aprobata pentru anul respectiv de implementare (XX% pentru axa prioritara 6 din cadrul
POSDRU), dar nu mai tarziu de 6 luni de la data primirii prefinantarii.

In cazul in care Beneficiarul nu solicitd prefinantare, acesta trebuie sd transmitd prima cerere de
rambursare intermediara in maxim 6 luni de la data demararii proiectului.

@ In situatia nerespectdrii acestui termen, AMPOSDRU/OI responsabil poate dispune rezilierea
contractului, fapt care aduce dupa sine restituirea prefinantarii acordate.

Cerererile de rambursare intermediare

Cererile de rambursare intermediare se vor dep in mom
platite ating pragul de de 25% din valoarea eligibila a proiectului a
implementare (XX% pentru axa prioritara 6 din cadru DRU).
cazul ultimei cereri de rambursare intermediare, inaint inale.

care c
ta p

ile angajate si
tru anul respectiv de
cent nu se aplica in

‘)

ursare finala va fi de minim 10%
ntul cererii de rambursare finala,
tern (vezi capitolul ...Auditul extern al

Cererea de rambursare finala

Suma soliciata de catre Beneficiari
din valoarea eligibila a contractului
Beneficarul este obligat sa anexeze si rapo
proiectului)

ide ra

cumente sunt necesare?

le efectuate in cadrul proiectului, Beneficiarul va
exei XX la prezentul manual.

Cererile rambursares8@depun in momentul atingerii pragului de cheltuieli si la intervalele de

timp sta i iv de depunere al cererilor de rambursare (anexa XX la prezentul
manual).

a Netransmiterea cererii de rambursare conform graficului stabilit poate duce la retragerea
finantarii nerambursabile pentru proiect.

In momentul depunerii, Cererea de rambursare va fi semnata, datata si inregistrata in registrul de
corespondentd intern si va fi insotita de urmatoarele documente:

- raportul tehnico-financiar (Anexa XX la prezentul manual);

- documente justificative care atesta cheltuielile angajate si platite.

@ Unde se depune cererea de rambursare?
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Cererea de rambursare se poate depune la sediul AMPOSDRU (in cazul proiectelor gestionate de
catre Autoritatea de Management) sau la sediul Organismului Intermediar responsabil de
gestionarea proiectului.

. In cat timp se vor rambursa cheltuielile?

Dupa primirea cererii de rambursare, AMPOSDRU/OI responsabil verifica realitatea, legalitatea si
conformitatea cheltuielilor efectuate. Verificarea se face pe baza documentatiei care insoteste
cererile de rambursare si prin vizite la fata locului.

In termen de 30 de zile de la depunerea cererii de rambursare, AMPOS
realitatea, legalitatea si conformitatea cheltuielilor declarate de ca

poate susupenda in cazul in care sunt necesare clarificari, documente sa
In acest caz Beneficiarul este obligat sa furnizeze orice clarificare,
suplimentara in termen de 5 (cinci) zile de la primirea solicitarii

Termenul limita va curge din nou de la data la care AMPOSDR 5 mit clarificarile,
documentele sau informatiile suplimentare soIicitat.

AMPOSDRU va efectua plata cererii de rambursare 1 de zile de la data
inregistrarii cererii de rambursare la sediul AMPOSDR a platii se considera
data debitarii contului AMPOSDRU.

a Mecanismul de ramburs

Pentru a exemplifica mecanismul de ra
in valoare de 3.000.000 RON, avand dura
an de 1.000.000 RON, iar Benefici ici rdarea prefinantarii.

Valoarea proiectului: 3.000.00
Anl: 1.000.000 RON

An2: 1.000.0A
An3: 1.000000 RON

oG,

Valoare Certificat Platit Recuperarea
prefinantarii

Valoarea eligibilaa 3.000.000,00 RON
proiectului

Valoare buget anul 1.000.000,00 RON

I

Prefinantarea 300.000,00 300.000,00 RON
pentru anul I

Cererea 250.000,00 RON 250.000,00 RON 175.000,00 RON 225.000,00 RON
rambursare 1
Cererea 250.000,00 RON 250.000,00 RON 175.000,00 RON  150.000,00 RON
rambursare 2
Cererea 250.000,00 RON 250.000,00 RON 175.000,00 RON 75.000,00 RON
rambursare 3
Cererea 250.000,00 RON 250.000,00 RON 175.000,00 RON 0,00 RON

rambursare 4
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in corelati

Valoare buget anul
II

Prefinantarea
pentru anul II

Cererea
rambursare 5
Cererea
rambursare 6
Cererea
rambursare 7
Cererea
rambursare 8

Valoare buget anul
III

Prefinantarea
pentru anul III

Cererea
rambursare 9
Cererea
rambursare 10
Cererea
rambursare 11

Suma totala
inainte de plata
finala

Cerere rambursare
finala

TOTAL

Pentru o maiAeIegere
%

u capitolul 5.3. Ra

oG,

De ce in exemplul d

1.000.000,00 RON

300.000,00

250.000,00 RON
250.000,00 RON
250.000,00 RON

250.000,00 RON

1.000.000,00 RON

0,00 RON

250.000,00 RON
250.000,00 RON

200.000,00 RON

2.700.000,00 RON

300.000,00 RON

3.000.000,00 RON

canism

250.000,00 RON
250.000,00 RON
250.000,00 RON

250.000,00 RON

250.000,00 RON
250.000,00 RON

200.000,00 RON

2.700.000,00 RON

300.000,00 RON

3.000.000,00 RON

rd

300.000,00 RON

175.000,00 RON
175.000,00 RON
175.000,00 RON

175.000,00 RON

0,00 RON

250.000,00 RON
250.000,00 RON

200.000,00 RON

2.700.000,00 RON

300.000,00 RON

3.000.000,00 RON

225.000,00 RON
150.000,00 RON
75.000,00 RON

0,00 RON

0,00 RON
0,00 RON

0,00 RON

0,00 RON

de rambursare a cheltuielilor acest exemplu va fi citit
eltuielilor.

ai sus prefinantarea aferenta ultimului an de implementare

este 0?

Prefinantarea se in procent de 30% din valoarea eligibila a contractului de finantare
aferenta fiecarui an implementare al proiectului stabilit in bugetul proiectului. Suma totala a
transelor anuale de prefinantare se acorda in procent de maximum 20% din valoarea eligibila a
contractului de finantare.

. De ce este o diferenta intre suma certificata de catre AMPOSDRU/OI responsabil si
cea platita catre Beneficiar?
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Exista o diferenta intre suma certificata de catre AMPOSDRU/OI responsabil si cea platita catre
Beneficiar, deoarece prefinantarea anuala se recupereaza prin deducerea unui procent din
cheltuielile totale eligibile certificate de catre AMPOSDRU/OI responsabil din fiecare cerere de
rambursare intermediara transmisa, astfel incadt suma aferenta prefinantarii sa fie recuperata
integral inainte de depunerea cererii finale de rambursare.”

@ In acest exemplu suma solicitata de catre beneficiar este identica cu suma certificata pentru
plata de catre Autoritatea de Management/Organism intermediar. Pot exista cazuri in care, dupa
verificarea cererilor de rambursare, suma certificata pentru plata de catfe AM/OI sa fie mai mica
decat suma solicitata spre rambursare de catre Beneficiar.

In acest caz; procentul de recuperare a prefinantarii se aloarea sumei

certificate.

a Ce se intampla daca se depaseste suma prevazuta
implementare? Dar daca se fac economii?

Sumele prevazute in bugetul proiectului aferente anilor de imple nt orientative, si nu
reprezinta plafoane obligatorii a fi respectate. Se alocata unui an de
implementare fara a fi necesar transferul sumelor ac ului urmator. Prin
analogie, daca intr-un an de implementare nu se atinge val uget pentru acel an

Da. Plafonul de 25% din val igibila jectului aprobata pentru anul respectiv de
implementare este pragul mi . Se poate solicita spre rambursare orice suma care depaseste
acest plafon, cu inditia ca toate cheltuielile soliciate spre rambursare sa fie efectuate si platite.

rsare finala este de 300.000 RON?

finala este de minim 10% din valoarea eligibila a contractului de
finantare.

5.4 Recuperarea sumelor platite necorespunzator

. Care sunt cazurile in care Beneficarii sunt obligati sa returneze catre AM sumele
platite necorespunzator?
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Cazurile in care Beneficarii sunt obligati sa returneze catre AM sumele platite necorespunzator sunt
urmatoarele:

1. Beneficiarul a soliciatat acordarea prefinantarii, si in termen de 6 luni de la data primirii
prefinantarii nu trimite catre AM/OI prima cerere de rambursare. In acest caz, Beneficiarul va
returna integral valoarea prefinatarii.

2. Incalcarea de catre Beneficiar a prevederilor contractului de finantare. Pentru detalii referitoarea
la acest caz, va rugam sa consultati sectiunea Nereguli a prezentului manual

3. Indentificarea unei nereguli cu impact financiar, in urma verificarilor la fata locului efectuate de
catre AM/OI. Pentru detalii referitoarea la acest caz, va rugam sa consultati sectiunea Nereguli a
prezentului manual

4. In cazul in care in urma verificarilor la fata locului, se constata obtinerea de catre Beneficar a
unor venituri din urma implementarii proiectului, valoarea veni or fi returnate
Autoritatii de Management.

5. In cazul in care prefinantarea (daca a fost solicitata de catre Benef
integral inainte de depunerea cererii finale de rambursare, erata va fi
returnata de catre Beneficiar in contul AMPOSDRU

6. In cazul platilor catre Beneficiari, efectuate ‘nod er
AMPOSDRU/OI responsabil.

. Cum vor returna Benefici

AMPOSDRU va comunica BenefiCiari rebui” restituite, folosind anexa XX la
prezentul manual. In mod normal, acest
rambursare. In cazul in care acest lucru n ibil /Beneficiarul va vira suma de restituit in
contul si in termenul prevazut i ita# de la AMPOSDRU (anexa XX la prezentul
manual).

erori la nivelul

or returna sumele platite necuvenit catre AMPOSDRU in
rezentul manual, AMPOSDRU va fi instiintata Autoritatea Nationala
u privire la situatia aparuta.

5.5 Contabilitatea proiectului

Toti beneficiarii vor efectua inregistrari contabile sintetice si analitice, conform Legii contabilitatii
nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

in plus, institutiile publice vor respecta prevederile OMEF 1917/2005, pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare. Asociatiile, fundatiile sau alte organizatii de acest fel, patronatele, organizatiile
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sindicale, cultele religioase, precum si pentru alte persoane juridice infiintate in baza unor legi
speciale, in scopul desfasurarii de activitati fara scop patrimonial, care au obligatia, potrivit legii, sa
conduca contabilitatea in partida dubla si sa intocmeasca situatii financiare anuale, vor respecta
OMEF 1969/2007 privind aprobarea reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fara scop
patrimonial.

g Toate operatiunile efectuate in cadrul proiectului vor fi reflectate in evidenta contabila a
beneficiarului si sustinute de documente justificative.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabili
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a
contabilitate.

angajeaza raspunderea
U Tnregistrat in

Atat beneficiarii cat si partenerii lor, au obligatia tinerii evidentei contal i tilizarea
unor conturi analitice distincte.

@Exemplul 1: ,Contul 778 - Venituri din contributia nationald de la buget aferentd
programelor/proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile” poate fi evidentiat distinct
astfel:

- 778.1 Venituri din contributia nationala de la buget aferenta programelor/proiectelor finantate
din fonduri externe nerambursabile - proiecte strategice;

- 778.2 Venituri din contributia nationala de la buget aferenta programelor/proiectelor finantate
din fonduri externe nerambursabile — granturi;

- 778.3 Venituri din contributia nationala de la buget aferenta programelor/proiectelor finantate
din fonduri externe nerambursabile - asistenta tehnica.

Exemplul 2: ,Contul 741 - Venituri din subventii de exploatare” poate fi evidentiat distinct
conform Planului de Conturi General astfel:

- 741.2 Venituri din subventii de exploatare pentru materii prime si materiale
consumabile;

- 741.3 Venituri din subventii de exploatare pentru alte cheltuieli externe
- 741.4 Venituri din subventii de exploatare pentru plata personalului
- 741.5 Venituri din subventii de exploatare pentru asigurari si protectie sociala

5.6 Auditul extern al proiectului

. Care este obligatia Beneficiarului in ceea ce priveste auditul extern al proiectului?

Beneficiarul are obligatia ca la sfarsitul fiecdrui an de implementare al proiectului (in cazul
proiectelor multianuale) cat si in momentul depunerii cererii rambursarii finale, sa ataseze un
certificat eliberat de catre un auditor independent autorizat in conditiile legii. Certificatul emis de
auditor va atesta ca toate cheltuielile declarate in cererile de rambursare, in baza carora se
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intocmesc situatiile financiare anuale sunt reale, corect inregistrate in contabilitate si eligibile, in
conformitate cu contractul de finantare nerambursabila.

‘ Sunt eligibile costurile legate de auditul extern al proiectului?

Costurile legate de angajarea unei firme de audit vor fi eligibile si se vor putea deconta de la
capitolul bugetar III - Cheltuieli financiare si juridice (categoria 3.3 din buget). Pentru a accede la
serviciile unei firme de audit va rugam sa aplicati procedura de achizitie publica, in conformitate cu
prevederile OUG 43 si a instructiunilor din prezentul manual.
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5.7 Monitorizarea proiectelor

o Ce este monitorizarea?

Monitorizarea este o analiza periodica si exhaustivd a resurselor, activitatilor si rezultatelor
interventiilor publice. Procesul de monitorizare se bazeaza pe un sistem coerent de culegere de
informatii (rapoarte, analize si indicatori).

a evaluarea analitica a
unicarea si utilizarea

Monitorizarea constituie un mecanism de raportare sistematica ce prezi
implementarii proiectului si consta in colectarea, analiza datelor,
informatiilor obtinute despre progresul proiectului.

o De ce este necesara monitorizarea?

Pentru ca monitorizarea are la baza colectarea informatiilor,
descriere a situatiei la un moment dat. in timpul'lement
colectarea datelor ce vor genera informatii despre stadiul indeplini iectivelor si deci constituie o
sursd importanta de informatii privind ,lectiile invatate” i oare a implementarii
proiectului precum si pentru alte proiecte sau politici in i

Un astfel de ,sistem de avertizare i dea tuturor partilor posibilitatea sa
introduca masuri corective care sa menti proiectului in starea de functionare.

Pentru a permite realizarea acestei in conformitate cu contractul de finantare
nerambursabild eficiarii v labora utiliza instrumentele de monitorizare.

‘7 -~
e Care sunt instrumentile de

Instru

pentru proiectele finantate in cadrul POS DRU sunt urmatoarele:

c. Raportul de monitorizare a sustenabilitatii proiectului (ex-post)
2. Vizitele de monitorizare

a. Vizitele programate (cu acordul beneficiarului, pentru verificarea Raportului
tehnico-financiar)

b. Vizitele neprogramate (la locul de implementare al activitdtilor proiectului, in
prezenta participantilor)

c. Vizite speciale (la cererea Beneficiarului)

3. Sistemele informatice de monitorizare



Scopul acestor instrumente este:

= verificarea progresului proiectului si luarea de masuri corective, dupa caz, pentru asigurarea

atingerii obiectivelor si a obtinerii rezultatelor asteptate;

= asigurarea conformitatii cu procedurile de achizitii si plati.

Prezentare schematica a procesului de monitorizare

|
Beneficiar oI AMPOSDRU
R l .
Intocmeste Rapoarte Tehnice Verifica Rapoartele “ Elaboreaza si transmite
trimestriale Tehnice trimestriale Comisiei Europene Rapoarte
Anuale de Implementare
intocmeste Rapoarte tehnico- Verificd Rapoartele
financiare tehnico-financiare
N
Faciliteaza desfasurarea vizitelor Participa la vizitele de Participa la vizitele de
de monitorizare monitorizare monitorizare
Introduce date in Sistemul Verifica datele introduse in Verifica datele introduse in
Informatic Sistemul Informatic Sistemul Informatic

5.7.1. Raportul Tehnic trimestri

o Ce este raportul tehnic trimestrial?

Raportul tehnic trimestrial este itorizare continua a progresului activitatilor

o Cand tr rimestrial?
Pentru c i rizarea continud, este recomandat ca Managerul de proiect

sa comp raportul tehnic trimestrial continuu, in conformitate cu realizarea

Raportul va acoperi un trimestru calendaristic, incepand cu:

-prima zi s in Notificarea de demarare a proiectului (pentru proiectele strategice);
-prima zi din luna urmatoare semnarii contractului (pentru proiectele de grant).
Trimestrele calendaristice sunt:
L. Ianuarie - Martie
II. Aprilie - Iunie

III. Iulie - Septembrie

IV. Octombrie - Decembrie
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Urmatoarele rapoarte tehnice trimestriale vor fi elaborate cu aceeasi frecventa, adica la fiecare 3
luni de implementare a proiectului. Atunci cand proiectul nu incepe in prima zi a trimestrului,
raportul va fi elaborat pentru perioada dintre prima zi a proiectului si ultima zi a trimestrului. De
exemplu, daca proiectul va incepe pe 1 August, primul raport trimestrial se va referi la perioada
August — Septembrie.

e Cand si unde trebuie depus raportul tehnic trimestrial?

Raportul tehnic trimestrial va fi depus in maxim 5 zile calendaristice urmatoare trimestrului
calendaristic, la sediul OI/AM POS DRU, intr-un exemplar original, semnat de catre Managerul de
proiect.

De asemenea, un alt exemplar al raportului va fi arhivat la sediul

sectiunea specifica , Arhivarea” a prezentului Manual.

In cazul in care Beneficiarul nu depune Raportul tehnic trimestri i ocesul de
verificare al Raportului Tehnico-Financiar si efectuarea platii
Raportului tehnic trimestrial intarziat. .

¢ Cum trebuie intocmit raportul tehnic trimestrial.A

&
Modelul de raport tehnic trimestrial si instructiunile de comp sunt prez in Anexa ...

7

Raportul va fi insotit de un CD car i mat elec oate output-urile proiectului,

inclusiv cele nefinalizate (in varian

Y De retinut:

Daca data depunerii Raportului ide cu data depunerii raportului tehnico-
financiar, Beneficiarul nu va mai i decat ra tehnico-financiar.

e Ce es inanciar?

Raportul t i strument de monitorizare atat a activitatilor proiectului, cat si a

operatiunilor contabile si finaficiare derulate in perioada de raportare.

o Cand trebuie elaborat raportul tehnico-financiar?

Raportul tehnico-financiar se va intocmi de catre personalul responsabil din cadrul proiectului, in

conformitate cu progresul activitatilor si inregistrarilor contabile.

Primul raport va fi finalizat nu mai tarziu de 6 luni de la demararea proiectului si la sfarsitul lunii n

care cheltuielile efectuate au atins sau au depasit 25% din bugetul pe anul respectiv al proiectului.

Raportul acopera o perioada exprimata in luni calendaristice.
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Prima perioada de raportare va incepe:

-din prima zi specificatd in Notificarea de demarare a proiectului (pentru proiectele

strategice)
-din prima zi din luna urmatoare semnarii contractului (pentru proiectele de grant)

Urmatorul raport tehnico-financiar va face referire la perioada urmatoare de raportare, care incepe

in prima zi urmatoare ultimei luni prezentata in raportul tehnico-financiar anterior.

?

e Cand si unde trebuie depus raportul tehnico-financiar?

Raportul tehnico-financiar va fi depus in maxim 30 de zile ca i atoare perioadei

raportate la sediul OI/ AM POS DRU, intr-un exemplar in original, semna

De asemenea, un alt exemplar al raportului va fi arhivat la t intreaga

perioada prevazutd de regulamentele comunitare reievante. P sa consultati

sectiunea specifica ,Arhivarea” a prezentului Manu

Raportul tehnico-financiar final va fi depus in maxim GMe calen de la data finalizarii

proiectului. &

o Cum trebuie intocmit raport
Modelul de raport tehnico-financiar si ins

Raportul va fi semnat de Manage i va fi“insotit de documente justificative pentru

informatiile prezentate in cupri

In cazul in care beneficiarul depune ra
9(15)

_ R,

5.7.3. Ra e monitorizare a sustenabilitatii proiectului (ex-post)

rtul tehnico-financiar, acest lucru se va considera ca

fiind o incal

5.7.4. Vizitele de orizare

e Ce sunt vizitele de monitorizare?

Vizitele de monitorizare sunt intalniri oficiale, referitoare la implementarea proiectului care au loc la
sediul beneficiarului sau la locul de implementare al proiectului, In cadrul carora participa

reprezentanti ai Beneficiarului si reprezentanti ai OI/AMPOSDRU.
Vizitele de monitorizare pot fi de mai multe tipuri:

a) periodice, initiate de catre OI/AMPOSDRU;



b) speciale, initiate de catre OI/AMPOSDRU sau la cererea Beneficiarului;

c) neanuntate, initiate de catre OI/AMPOSDRU.

?

o Care este scopul vizitelor de monitorizare?

Scopul acestor vizite este verificarea conformitatii intre situatia descrisa in rapoarte si documentele
aferente si situatia reala de la locul implementarii proiectului, in vederea prevenirii erorilor de
implementare sau eventuale fraude si a limitarii efectelor eventualelor erori sau fraude deja

infaptuite.

De asemenea, in cadrul acestor vizite se vor discuta problemele apa ile intreprinse de

Beneficiar pentru solutionarea acestora.

Dupa caz, vor fi agreate posibile modalitati de eficientizare e se vor

consemna in Raportul de vizitd. In plus, se vor consemna si di

pe teren. .

si situatia de

efectua o vizita la locul de implementare
ora la care urmeazad sa aiba loc vizi

vizita.

Beneficiarul va igura disponibilitatea personalului relevant (Manager de proiect, Responsabil

financiar, C etc.), i umentelor justificative (liste de prezentd, documente

financiar

In sens, i elementele constitutive ale proiectului mentionate in contract si
document nte implementarii contractului.

e Cand au loc vi e monitorizare speciale?

Vizitele de monitorizare speciale au loc numai atunci cdnd apar situatii ce necesita consultari intre
OI/AMPOSDRU si Beneficiar sau probleme deosebite in implementarea proiectului care trebuie

constatate la locul de implementare al proiectului.

Programarea vizitelor de monitorizare se va agrea in functie de disponibilitatea personalului
OI/AMPOSDRU.

e Cand au loc vizitele de monitorizare neanuntate?



Vizitele de monitorizare neanuntate au loc de fiecare datd cand OI/AMPOSDRU considera necesara
verificarea realitatii activitatilor aflate in derulare (evenimente publice, cursuri de formare

profesionald sau alte activitati specifice dedicate participantilor).

+ Ce este Raportul de vizita?

Raportul de vizitd este un document oficial, intocmit de catre reprezentantii OI/AMPOSDRU, pe
baza observatiilor directe, a discutiilor cu reprezentantii Beneficiarilor si a documentelor prezentate

si verificate.

Pentru fiecare tip de vizita de monitorizare prezentata mai sus va fi orat_un Raport de vizita

specific, conform modelului prezentat in Anexa.

Beneficiarului, spre informare, in maximum 15 zile calendaris

primirea acestui document, in termen de 15 zil aIendar|

Beneficiarul poate transmite observatii si come arii cu privi informatiile prezentate in

A
Ny

7

cuprinsul Raportului.

A
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5.8. Perioada de implementare a proiectului

Pentru intelegerea perioadei de timp in care proiectul aferent contractului se implementeaza
trebuie facuta distinctia intre perioada de valabilitate a contractului si perioada de implementare.

o Care este perioada de valabilitate a contractului?

Data intrarii in vigoare a contractului este data ultimei semnaturi. Contractul este valabil pana la

data de 31 Decembrie 2021. '
Exemplu: Cele mai importante etape ale implementarii proiectului (Proiect cu durata de 12 luni)

2008 2009 2010 | 2011 | 2012 2021

Data intrarii in vigoare a Contractului (15.06.2008)

z Data expirarii Contractului (31.12.2021)

B Data tranmiterii Notificarii de demarare a proiectului (14.07.2008) - dupa caz

Exempt Exceptie pentru perioada de eligibilitate a chelgielilo

RTT Perioada de raportare tehnica trimestriala (31.03, 30.06;

RTF Perioada de raportare tehnico-financiara (nu mai tarziu de data demararii proi

o Care est dei entar proiectului?

Durata préiectului este exprima lendaristice si specificata la Art. 2(2) din Contractul de
erambursabild}€onform Cererii de finantare aprobatd. Perioada de implementare a
proiectul in prima lund si se finalizeaza in ultima zi din ultima lund de

implemen

[y

ere a derularii proiectului?
ategice lansate de AMPOSDRU in data de 15 Februarie 2008:

Data de incepere a proiectului este comunicata in Notificarea de demarare a proiectului. De
la aceasta datd, incepe sa ,curga™ numarul de luni specificat la Art. 2(2) din Contract.

o Care este da
a) pentru proiectele

b) pentru celelalte proiecte strategice si pentru proiectele de tip grant:

Data de incepere a proiectului este prima zi a lunii urmatoare de dupa data ultimei
semnaturi a contractului.

o Care este data finalizarii proiectului?

Data finalizarii proiectului este ultima zi calendaristica a ultimei luni de implementare.

0



Toate activitatile proiectului trebuie sa fie efectuate si finalizate, nu mai tarziu de ultima luna din
perioada de implementare.

o Care este perioada de eligibilitate a cheltuielilor?

Sunt eligibile doar cheltuielile angajate si platite in perioada de implementare a proiectului. Orice
activitate efectuatd inainte sau dupa perioada de implementare a proiectului nu va fi luata in
considerare ca fiind relevantd pentru succesul proiectului. De asemenea, costurile implicate pentru
aceste activitati vor fi declarate neeligibile.

r Exceptie:

Fac exceptie de la aceasta regulda doar urmatoarele tipuri de cheltui
perioadei de implementare si platite ulterior:

, angajate pe parcursul

a) salarii/onorarii;

b) servicii precum abonamente telefonice, internet, electricitate, util
similara care se factureaza lunar.

Si

La finalizarea proiectului, Beneficiarul va inainta Cerer bursare si Raportul
final tehnico-financiar final numai impreunda cu De i proiectului (model

Perioada de asigurare a sus ilitatii i este de 3 ani si incepe in prima zi de dupa
finalizarea proi i

~

:

Un exe
Anexa

rtante etape ale implementarii proiectului este prezentat in
ului Manual.




5.9. Modificarea contractelor
(ACTE ADITIONALE SI NOTIFICARI)

Daca circumstantele care afecteaza implementarea proiectului s-au modificat substantial de la data
semnarii contractului, atunci contractul si anexele acestuia pot fi modificate in conformitate cu
Articolul 12 - Modificari si completari la contract, cu acordul ambelor parti, prin aprobarea
unei notificari sau prin incheierea unui act aditional.

Fac exceptie modificarile determinate de schimbari in legislatia nationala
efectuate de AMPOSDRU fara a fi necesar in prealabil acordul beneficiarul

i europeana care vor fi

Cererea pentru intocmirea unui Act Aditional si/sau Notifica aborate de catre

ansmiterii spre
aprobare catre AMPOSDRU.

Situatiile neprevazute care impun modificarea contractului sa

« Indisponibilitatea unor membri ai echipei de implem
transfer, concediu medical, fortd majora);

« Schimbarea locului de implementare;
+ Necesitatea modificarii bunurilor, serviciilor si Iu‘ce urm

valorii liniilor bugetare;

ice (demisie,

fi achizitionate sau a

+ Modificari de ordin tehnic spegifi

estimat al proiectului, intre capitole bugetare,
o din fiecare capitol bugetar afectat, cu exceptia
ratie si a cheltuielilor de tip FEDR, cu justificarea
dus la aceasta;

iala a planului de implementare a activitatilor;

tivitati eligibile care sa contribuie la atingerea rezultatelor si
al proiectului, fara suplimentarea valorii totale a contractului, dar
tura costurilor directe;

d) de achizitii publice aprobatd initial Tn cadrul proiectului, fara

suplimentarea valorii totale a contractului; in cazul in care se depaseste valoarea totala,
diferenta va fi suportatd de beneficiar din surse proprii.

e) modificarea duratei de implementare a proiectului in conformitate cu prevederile
art.2(3), fara suplimentarea valorii totale a contractului;

f) schimbarea personalitatii juridice a beneficiarului (schimbarea numelui organizatiei,
fuziune, absorbtie etc)
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e Atentie!

Modificarea contractului prin act aditional este o activitate care consuma timp. De aceea va rugam
sa initiati actul aditional cu cel putin 30 de zile inainte de data la care modificarea pe care o
solicitati trebuie sa isi produca efectele.

La inaintarea propunerilor de acte aditionale va rugam sa tineti cont de urmatoarele principii:
« orice modificare a contractului trebuie sa aiba in vedere atingerea aqbiectivelor proiectului
« orice modificare neaprobata este neeligibila

+ solicitarea dumneavoastra de modificare a contractului nu va acceptatd de catre
OI/AMPOSDRU. Pentru modificarea contractului trebuie sa bine justificate.
OI/AMPOSDRU vor examina motivele oferite si vor respinge ceréri i nodificari ale
contractelor care nu au sustinere sau care sunt irelevante;

e un act aditional nu poate avea scopul sau efectul de a i tract care ar
pune in discutie decizia de acordare a finan;‘ neramb i are principiului
tratamentului egal al beneficiarilor;

« modificarile contractului pot fi realizate numai utie a contractului /
tive. Niciun fel de

ractului;

v A

contract nu poate

implementare stabilita in Ghidul So i chema de finantare aferenta.

e scopul actului aditional tre ura si obiectivele initiale ale contractului.
Orice act aditional pri ifi trebuie sa includa toate modificarile
propuse, precum si no a proiectului, datatd, semnata si stampilata.

« depasir i la beneficiarului
o ulti ului se va depune cu 60 de zile inainte de ultima zi de

unui act aditional e cesar sa transmiteti catre OI/AMPOSDRU urmatoarele documente:

> memoriu justificativ - in 3 exemplare originale (unul pentru beneficiar, unul pentru OI,
unul pentru AMPOSDRU), datate si semnate de reprezentantul legal.

e Foarte important!
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Pentru ca OI/AMPOSDRU sa poata analiza si aviza/aproba solicitarea, este necesar ca acest
memoriu sa includa urmatoarele informatii:

« prezentarea situatiei aparute;

» propunerea de modificare a contractului, care va cuprinde 2 sub-sectiuni: elementul initial
si elementul de modificat

« daca se doreste modificarea bugetului, se vor prezenta modificarile propuse pentru fiecare
linie de buget;

« argumentele aduse in favoarea incheierii actului aditional, certificand faptul ca nu sunt
afectate in sens negativ obiectivele si scopul proiectului si nici indicatorii prevazuti initial;

Orice solicitare de modificare a bugetului trebuie sa evidentieze Jf

fost modificat.

bugetul initial a

> toate documentele justificative care sustin propunerea formulata.

e Foarte important!

Va rugam sa insotiti solicitarea de modificare contractuala prin act aditional de toate documentele
justificative care sustin afirmatiile dumneavoastra din memoriul justificativ.

Ofiterul din cadrul OI responsabil neavoﬁré verificd memoriul justificativ
zul in care modificarea solicitata de
dumneavoastra respecta principiile si con te mai sus pregateste actul aditional
(Anexa 10 la Contract), vi-l inainteaza prin ca dumneavoastra sa il semnati, datati,
stampilati si sa il transmiteti cat i ofi ai scurt timp, urmand ca OI sa il ataseze la
dosarul actului aditional si s POSDRU in 3 (trei) exemplare originale in

vederea aprobér'.’

* Foarte Important!
Aprobarea AMPOSDRU nu este conditionata de avizul transmis de catre OI.

AMPOSDRU poate respinge o solicitare de act aditional chiar daca aceasta a primit aviz favorabil
din partea OI.

rva rugam sa retineti!
Modificarea contractului prin act aditional isi produce efectele de la data la care AMPOSDRU
aproba actul aditional, data care se regaseste in dreptul ultimei semnaturii.

Va rugam sa nu efectuati cheltuieli care deriva din modificarea solicitata inainte de data aprobarii
acesteia deoarece aceste cheltuieli vor fi declarate neeligibile.
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Dupa semnarea de cdtre AMPOSDRU a actului aditional, un exemplar original va fi arhivat de catre
AMPOSDRU, un exemplar original va fi remis Beneficiarului, iar cel de-al treilea exemplar original
OL.

Conform Art. 12 Modificari si completari la contract, Beneficiarul trebuie sa informeze
AMPOSDRU despre orice situatie care poate determina intarzierea executarii Contractului in termen
de 5 (cinci) zile de la data luarii la cunostinta despre aceasta. Beneficiarul poate solicita, cu cel
putin 60 de zile inainte de sfarsitul perioadei de implementare a Proiectului, prelungirea duratei
Contractului cu respectarea duratei maxime de implementare a proiectujui specificata in Ghidul
solicitantului fard a afecta bugetul proiectului. Beneficiarul va trans solicitarea insotita de
documente justificative.

e Ce putem schimba in contract folosind Notificarile ?

Beneficiarul are obligatia de a notifica in scris [A SDRU cel putin 15
(cincisprezece) zile Tnainte de data la care doreste odificarea a , In urmatoarele
situatii:
g) maodificari intervenite in bugetul estimat al
bugetare, cu exceptia cheltuielilor generale de a‘('jmin
justificarea detaliata a motiv

5% fintre capitole

ie si a chel r de tip FEDR, cu

h) schimbarea adresei sediului
i) schimbarea contului special des
j) inlocuirea sau introducerea de mem plementare a proiectului;

k) Tnlocuirea reprezentantului

) Tnlocuirea auditorului.

Ex: documente justificative pentru schimbarea managerului de proiect: cerere demisie,
decizia de aprobare a demisiei, CV-ul persoanei care este inlocuita, CV-ul persoanei propuse, fisa
de post a persoanei propuse.

I Va rugam sa retineti ca:
1. In cazul in care este necesard schimbarea unor membrii ai echipei de implementare

experienta profesionald a celor propusi pentru a intra in proiect trebuie sa fie cel putin
echivalenta cu experienta profesionald a celor care parasesc proiectul.
2. AMPOSDRU va verifica modificarile contractuale efectuate prin notificare doar la raportarea

finala de aceea va rugam sa analizati cu responsabilitate modificarile pe care le solicitati in
vederea evitarii unor probleme ulterioare legate de eligibilitatea cheltuielilor.
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3. Ca si in cazul actelor aditionale, dumneavoastra trebuie sa atasati la notificare toate
documentele justificative care sa sprijine modificarea.

in situatia in care redactati o notificare aceasta va fi transmisa OI care in termen de 5 zile
lucratoare are posibilitatea de a va transmite observatii sau de a respinge notificarea
dumneavoastra.

In cazul in care in 5 zile lucrdtoare nu primiti comentarii sau o adres3 prin care v3 este respinsa
justificat notificarea, aceasta va fi considerata aprobata cu data la care a fost inregistrata in
registrul de intrari al OI.
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5.10. Arhivarea

Toate documentele referitoare la implementarea proiectului aprobat spre finantare in cadrul
POSDRU trebuie sa fie arhivate de catre dumneavoastra, in calitate de Beneficiar, in spatii special
amenajate si destinate acestui scop, asigurand pdastrarea unei piste de audit corespunzatoare a
operatiunilor efectuate pentru implementarea proiectului.

Spatiul destinat arhivarii va fi astfel amenajat incat sa se asigure pastrarea in bune conditii a
documentelor, sa se evite distrugerea intentionatd/accidentala sau sustragerea neautorizata a
acestora.

Astfel, in calitate de beneficiar, trebuie sa asigurati in mod obligatoriu @arhivarea urmatoarelor
documente:

« documente referitoare la solicitarea finantarii proiectului in rul £ i la aprobarea
acesteia de cdtre AMPOSDRU (cererea de finantare, anexelg de
finantare);

« documente referitoare la procedurile de achizitii pu derulate proiectului

aprobat si care constituie baza legala pentruzefectuare cheltuie vor fi solicitate

spre rambursare in cadrul POS DRU;
lmeriﬁca

&
o facturi si documente cu valoare probatorie simila ocumente@stiﬁcative pentru
acestea, liste de verificare, d ;

« documente referitoare la implementarea proiect
rezultatele obtinute;

ate, la fiecare dintre

lilor §i£ate rapoartele elaborate pentru
reguli, raport tehnico-financiar);

e cereri de prefinantare si d
proiect (raport tehnic trimestrial,

« rapoarte de audit si de control in re a misiunilor efectuate de structuri

interne sau externe de audi

« documente contabile co

In conformitateq cu preved
documenteleAarhivat

~

egulamentului Comisiei (CE) nr. 1828/2006,
matoarele forme:

e Ori le;

« fatocopii ale d inale (certificate ,conform cu originalu

C n ;
e mi e documen r originale;

« documente care existd doar in format electronic (in acest caz, in calitate de beneficiar, va
veti asigu ul informatic respecta cerintele de securitate conform standardelor
acceptate).

III

de catre persoana

Pastrarea documentelor se realizeaza atat pe parcursul, cat si dupa expirarea perioadei de
implementare a proiectului, pana la data de 31.12.2021, cu posibilitatea prelungirii acestui
termen pana la inchiderea oficialda a POSDRU.

De asemenea, in calitate de beneficiar, pana la expirarea termenului mentionat anterior, aveti
obligatia de a pune la dispozitia OI responsabil, AMPOSDRU, Autoritatii de Certificare si Plata,
Autoritatii de Audit, Comisiei Europene, Oficiului European de Lupta Anti-Frauda, Curtii Europene
de Conturi, precum si oricarui alt organism abilitat sa efectueze verificari asupra modului de
utilizare a finantarii nerambursabile, toate documentele corespunzatoare utilizarii finantarii.
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