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privind pormativele actualizate de personal didactic auxiliar
si de personal de administratie din invatamantul preuniversitar

salarizat de la bugetul de stat

In vederea asigurdrii trecerii la noul sistem de functionare si
finantare a invatdmantului preuniversitar care duce pana la capat
autonomia institutionala a scolilor si liceelor transmitem, aldturat, ~
normativele actualizate pentru personalul didactic auxiliar si pentru
personalul de administratie.

Normativele de personal didactic auxiliar si de administratie au
fost aprobate de cdtre Ministerul Educatiei Nationale si transmise cu
nr.34.053 din 10 august 1993. Ulterior criteriile au fost completate,
modificate si transmise institutiilor de invatamant preuniversitar cu
nr.36.293 din 4 octombrie 1993 si cu nr.35.907 din 11 octombrie 1993.

In conformitate cu prevederile art.19, alin (4) din Legea
nr.128/1997, Ministerul Educatiei Nationale a elaborat “Criterii de
normare” pentru personalul didactic auxiliar care au fost publicate in
Monitorul Oficial, Partea I, nr.269/20.VI.1998.

Prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.3264 din 15
februarie 1999 s-au aprobat “Normele metodologice de incadrare a caselor
corpului didactic cu personal didactic auxiliar si nedidactic” care au fost
publicate in Monitorul Oficial Partea I, nr.159 din 16.1V.1999.

Toate aceste criterii de normare au un caracter maximal si se
utilizeaza urmarindu-se Tncadrarea stricta in creditele bugetare aprobate

prin bugetul de stat.
DIRECTOR GL\\{XR
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MINISTERUL EDUCATIEI NATTONALE

DIRECTIA GENERALA A FINANTELOR

CRITERII DE NORMARE A PERSONATLULUI NEDIDACTIC
DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

A. INVATAMANT PRESCOLAR
: 3 Gradinita cu program normal

1. Ingrijitor -

La gradinita care functioneaza cu o singura

grupa de copii, se utilizeaza un sfert de post,

salarizat prin plata cu org;

La gradinita care functioneaza cu doud grupe
de copii se utilizeaza o jumatate de post; X

La gradinita care functioneaza cu 3-5 grupe
de copii —un post;

La gradinita care functioneaza cu 6-9 grupe
de copii —un post § jumatate;

La gradinita cu peste 9 grupe de copii, dous
posturi;

La gradinitele care functioneaza cu peste 5
grupe §l unde Incdlzirea se face cu lemne, se
normeaza doua posturi de Ingrijitor.

II.  Gradinita cu program prelungit si gradinita care functioneazi
fmpreuna cu cresa cu program zilnic

1. Administrator

- Ojumatate de post la fiecare gradinita care

functioneaza cu 1-5 grupe de copii;



-Un post la fiecare gradinita care functio-
neaza cu peste S grupe de copil.

2. Contabil (daca - Un sfert de post (plata cu ora) la fiecare
gradinita nu este - gradinita care functioneaza cu 1-2 grupe de
arondata la centrul COpii;
bugetar)

- Ojumatate de post la fiecare gradinita care
functioneaza cu 1-5 grupe de copii;

- Un post la fiecare gradinita care functioneaza
cu peste 5 grupe de copii;

3.Ingrijitor, bucatar, - Un post pentru fiecare 15 copii, in medie;

muncitor bucitarie,
spalatoreasa, lenjereasa,
muncitor calificat intretinere

4. Fochist - 1-2 posturi, in medie, pentru fiecare punct
termic In functiune

III. Gradinita cu program saptaménal si gradinita care functioneaza
Impreund cu cresé cu program saptamanal

1. Supraveghetor de - Un post pentru fiecare doua grupe de copii.
noapte L a fiecare trei posturi, astfel normate, se
acorda inca unul pentru asigurarea activitatii
in zilele nelucratoare.

2. Administrator - 0,5-1 post/gradinita. In functie de numarul
grupelor si alte conditii specifice inspectora-
tul scolar poate acorda postul de administra-
tor Intre limitele prevazute mai sus, fara sa se
depaseasca numarul posturilor de adminis-

trator din anul scolar anterior, cu exceptia
unitatilor de gradinita nou infiintate

no
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. Contabil, (daca - Ojumatate de post pentru fiecare gradinita

0

gradinita nu este care functioneaza cu pana la S grupe de
arondata la centru de copii;
bugetar)

- Un post pentru fiecare gradinita care
functioneaza cu peste S grupe de copii

4. Bucatar, spalatoreasa, - Un postla 12 copii, in medie
lenjereasa, muncitor
bucatarie, Ingrijitor,
muncitor calificat sau al-
tele asemanataoare.

5. Fochist - 1-3 posturi in medie pentru fiecare punct
termic In functiune

Nota: Pentru copiii anteprescolari personalul specific se normeaza*®
potrivit criteriilor stabilite de Ministerul Sanatatii.

B.INVATAMANTPRIMAR, GIMNAZIAL, LICEAL,
PROFESIONAL, COMPLEMENTAR '
DE MAISTRI SI POSTLICEAL

I. Scoalad primara (cu dasele I-1V)

1. Ingrijitor - La scoala care functioneaza de sine statatoa-
re cu o suprafata sub 300 mp. activitatea se
salarizeaza prin plata cu ora /4 norma;

- Lascoala care functioneaza de sine statatoa-
re avand suprafata intre 301-599 mp se
normeaza o jumatate de post;

- ILa scoala care functioneaza de sine statatoa-
re avand o suprafata de peste €00 mp. un

post.
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II.  Scoala cu dasele I-VIII, liceu, scoala profesionald, complementars,
de maistri sau postliceala

1. Contabil sef - Un post pentru fiecare centru de executie bu-
getara sau ordonator de credite;

2. Secretar gef - Un post pentru fiecare institutie de tnvata-
mant cu peste 20 dlase de elevi;

Nota: La scolile coordonatoare de conuna (mediu rural) normarea
posturilor de secretar (sef) se poate face ludndu-se In calcul numéarul
claselor soolilor afiliate sau renunténd la fractiunile de norma de secretar
platite cu ora la alte scoli pe total judet.

3. Secretar (scoald,liceu) - Un post pentru fiecare 650 elevi, in medie.
administrator, i
contabil, functionar,

magazner,
dactilograf sau altele ase-
manatoare
4. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata
de curatenie la institutiile care functioneaza cu
tncalzire centrala;

- Un post pentru fiecare 600 mp. suprafata de
curatenie la institutiile In.care fncalzirea se
face cu lemne

Nota: La fiecare scoaléd care functioneaza cu mai putin de 700 mp.
respectiv. 600 mp. suprafatd de curatenie dar nu mai putin de 300 mp, se
normeaza o jumatate de post. In suprafata de curatenie se cuprind: sali de
clasa, coridoare, sili de sport, cabinete, laboratoare, birouri, bibliotecs,
scari, grupuri sanitare, sali de spectacal si, cu exceptia grupurilor sanitare,
se 1au In calcul numai suprafetele orizontale (planseuri) ale acestor spatii.
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5. Muncitor calificat -1/2 post pentru unitatile care au 15-19 sali de
pentru intretinerea studiu, inclusiv laboratoare s sali de
imobilelor si materia- gimnastica si internat cu pana la 300 elevi;
lului didactic '

-1 post pentru unitatile cu 20-25 sali de studiuy;
- 2 posturl pentru fiecare unitate care functio-
neaza cu 26-35 sili de studiy;

- 3 posturi pentru fiecare unitate uue functio-
neaza cu mai mult de 35 sali de studiu;

6. Fochist - 1-2 posturi, in medie, pentru fiecare punct
(muncitor termic In functie de necesitati; pentru fiecare
calificat) centrala care functioneaza cu carbuni se mai ™

acorda cate un post de muncitor necalificat;

7. Paznic, portar - Un post pe tura numai pentru institutiile de
fnvatamant care detin bunuri de valoare
deosebit3;

Nota: In mediul rural normarea posturilor se va face {inind seama
de numirul sililor de dasid la nivel de comuna. Pentru pastrarea
documentelor scolare se vor lua masuri de asigurare a unei Inciperi
(cancelarie) cu grilaj metalic la ugl si ferestre. Prevederile de mai sus se
aplica g la scolile si liceele de arta.

8. Pentru activitatea - Un post pentru 100 elevi, in medie.
de specialitate
(acordor piane,
reparator instrumente
muzicale, figurant,
model viu), arte
plastice sau altele
asemanatoare

o



C. ATELIER — SCOALA - pentru instruirea practica a elevilor

1. Magazner
(contabil )

- Un post pentru atelierele scoala care reali-

zeaza productie pe baza de contract;

2. Personal pentru intretinerea utilajelor si instalatiilor

Muncitor calificat

- La atelierele scoald cu mai putin de 20

utilaje sau alte instalatii, intretinerea
acestora se realizeaza de maistri-instruc-
tori;

Un post de muncitor calificat 1a atelierele
scoald cu 2040 utilaje sau instalatii;

Doua posturi de munditor calificat la ate-
lierele scoala cu mai mult de 40 utilaje sau
alte instalatii. In functie de specificul repa-
ratiilor pot avea calificari diferite;

Daca instruirea practica se efectueaza in
doua schimburi, se acorda g pentru schimbul
al doilea numéarul de posturi - potrivit
criteriilor de mai sus.

D. INTERNAT SI CANTINA SCOLARA

1. Supraveghetor de
noapte

2. Administrator

3. Magaziner, contabil,
sau altele asemanatoare

- Un post la fiecare internat; la cele mixte

se va acorda g al doilea post;

- Un post la fiecare internat cu

cantina scolara

- Un post pentru 300 elevi interni s

seninterni

Nota: Ia institutiile de invatdmant care au normat administrator scolar
Nu Se mai normeaza administrator internat cantina.



4. Bucatar (cofetar,

carmangier, - Un post pentru fiecare &0 de mese

muncitor bucatarie) servite?, in medie, pe z

5. Vizitiu, sofer - Un post pentru fiecare vehicul cu,
tractiune animala,respectiv autovehicul

6. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata
de Ingrijire. _

7. Spalatoreasa, - Un post pentru fiecare 50 elevi interni, la
spalatorie manuala sau 100 elevi interni

lenjereasa la spalatorie mecanica, in medie.
8. Muncitor calificat - Un post pentru fiecare internat cu 300-

400 elevi interni

- Doua posturi pentru fiecare internat cu
401-600 elevi interni

- Trei posturi pentru fiecare internat cu mais
mult de 00 elevi interni.

*) 0,25 masa de dimineata, 1 pentru masa de pranz si 0,75 masa de seara.

Nota: La fiecare internat care are mai putin de 300 elevi interni

intretinerea dadirii se face de muncitorul calificat al institutiei
scolare de care apartine.
La institutiile de invatamant cu centrala sau punct termic care
functioneaza permanent, pe toata durata anului se pot norma 1-3
posturi de fochist, luéndu-se masuri de organizare a schimburilor
astfel fncat s se asigure desfasurarea normala a activitatii.

9. Ingrijitor animale - Un post pentru ingrijirea a cel putin 40
(muncitor necalificat) pordi;
-Doud posturi pentru ingrijirea a &0 -
120 pordi;
-Trei posturi pentru ingrijirea a peste 120
pOrdi.
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E. CLUB SPORTIV SCOLAR

1. Instructor sportiv

2. Munditor calificat
pentru intretinere si
reparatii la :

Biddete

Ambarcatiuni

Rachete tenis
Schiuri

Arme si echipamente
sportive

. Secretar scoala
contabil, magaziner
sau altele asemanatoare

- Un post pentru fiecare club sportiv scolar
care functioneaza cu minimum 7 grupe de
performanta la toate sectiile sau minimum
S grupe de performanta la jocurile sportive
(Baschet, handbal, fotbal, volei, rugby).

-Un post pentru fiecare dub cu 50 =100
biciclete;

- Doua posturi pentru fiecare club cu peste
100 biciclete;

- Un post pentru sectiile de canotaj academic
sau calac-canoe cu cel

putin 15 ~
ambarcatiuni.

- Un post pentru sectiile de tenis cAmp cu cel
putin patru norme didactice.

- Un post pentru fiecare trei norme didactice
cu cel putin 70 perechi de schiuri.

- Un post pentru fiecare dub sportiv scolar
care are sectii de tir, saima, biatlon,
pentatlon modern cu cel putin patru norme

didactice s 1/2 post la doud norme
didactice.

- Un post pentru fiecare 400 elevi sportivi,
in medie;
- O jumatate post pentru fiecare dub sportiv

scolar care functioneaza cu 100
400 elevi.

[



4. Ingrijitor

5. Spalatoreasa

6. Muncitor calificat
intretinere cladiri

7. Paznic

8. Administrator

- Un post pentru fiecare 6X) mp suprafata de
ingrijire.

- Un post pentru fiecare 100 elevi sportivi, la
spalatoria manuala, sau 200 elevi sportivi,
la spalatoria mecanica, in medie.

- Un post pentru fiecare club sportiv scolar
care functioneaza in dadire proprie: un post
pentru 4 terenuri de tenis sau pentru teren
de fotbal.

- Un post pe tura pentru fiecare dub sportiv
scolar care functioneaza in cladire proprie.

- Un post pentru fiecare cdub care are sechLi
sl baze sportive proprii.

N

Nota: La scolile si liceele cu program de educatie fizica si sport se aplica
criteriile de normare prevazute pentru personalulul ajutator de la
cluburile sportive scolare. Personalul de la internatul si cantina
clubului sportiv scolar se normeaza potrivit prevederilor de la
punctul D. La sectiile sportive organizate in cadrul unor scoli sau
licee se aplici criteriile de normare prevazute la cluburile sportive

scolare.

F. Administratie permanenta a taberelor scolare

Tabara scolari si colonia de prescolari

i Administratia permanenta a taberelor scolare

1. Director

2. Contabil sef

- Un post pentru fiecare administratie
permanenta a taberelor, de regula cadru
didactic.

- Un post pentru fiecare administratie
permanenta a taberelor.



