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INSTRUCȚIUNI DE ACHIZIȚII PENTRU BENEFICIARII PRIVAȚI AI PNDR
1. DEFINITII SI PRESCURTARI

FEADR – Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala – Contributia financiara europeana pentru sprijinirea dezvoltarii rurale, destinata finantarii programelor de dezvoltare rurala derulate in conformitate cu legislatia Uniunii Europene; 

AFIR – Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, institutie responsabila cu implementarea tehnica si financiara a PNDR;

CE – Comisia Europeana

PNDR – Programul National de Dezvoltare Rurala

MADR – Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

CRFIR – Centrul Regionalpentru Finantarea Investitiilor Rurale, entitate regionala a AFIR

OJFIR – Oficiul Judeteanpentru Finantarea Investitiilor Rurale, entitate judeteana a AFIR
OJFIR-CI SAFPD/SLIN-OJFIR-Compartimentul Implementare Serviciul Active Fizice si Plati Directe/Serviciul Leader si Investitii Non-Agricole

CRFIR-CI SAFPD/SLIN - Compartimentul Implementare Serviciul Active Fizice si Plati Directe/Serviciul Leader si Investitii Non-Agricole
2. SCOP

Prezenta instructiune descrie etapele de urmat de catre beneficiarii privati ai PNDR pentru adjudecarea contractelor de achizitii de servicii, bunuri cu sau fara montaj si de executie lucrari cu fonduri din FEADR.
3. Domeniu de aplicare

Manualul se aplica pentru adjudecarea contractelor de achizitii de servicii, bunuri cu sau fara montaj si de executie lucrari (constructii, modernizari) in cadrul proiectelor finantate prin PNDR cu fonduri din FEADR pentru toti beneficiarii privati care vor lansa proceduri de achizitie prin selectie de oferte ulterior datei aprobarii acestuia.
            Beneficiarii privati care intra sub incidenta articolelor 5 şi 6  din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice vor aplica obligatoriu legislatia nationala in domeniul achizitiilor publice, iar contractele de finantare se vor incheia avand ca Anexa IV Instructiunile privind achizitiile publice pentru beneficiarii PNDR.

In cazul aplicarii de catre beneficiarii privati ai PNDR a legislatiei nationale in domeniul achizitiilor publice, acestia vor depune documentatia de achizitii pentru verificare si avizare numai la Compartimentele Implementare  din cadrul CRFIR.
4. DESCRIEREA ACTIVITATII
4.1.  Proceduri de ACHIZITIE

Intreaga procedura se va derula on-line pe site-ul www.afir.info, conform prevederilor prezentului manual si instructiunilor de publicare de pe site-ul Agentiei (tutoriale), valabile atat pentru beneficiari, solicitanti cat si pentru ofertanti.

          In vederea derularii on-line a procedurilor de achizitii, beneficiarii/solicitantii privati au obligatia autentificarii pe site-ul www.afir.info.
Interfata de autentificare a beneficiarului sau a ofertantului pe site-ul www.afir.info este conform imaginii de mai jos:
[image: image1.jpg]icar

Nume de utilizator (email)

Parola

Tine-mé minte

Daca nu aveti deja cont, va putefi inregistra.
Daca ali uitat parola, putei s3 o resetall.




4.1.1. Selectia de oferte

Contracte > 15.000 EURO, fara TVA, trebuie adjudecate prin procedura de selectie de oferte cu conditia publicarii pe site-ul www.afir.info a unei invitatii de participare si a dosarului cererii de oferte si primirii on-line de catre beneficiarul privat a cel putin  o oferta conforma din punct de vedere tehnic si financiar. Ofertele conforme trebuie sa se incadreze in valoarea licitata corespunzatoare din bugetul indicativ - Anexa III la Contractul de finantare. Invitatia de participare trebuie inregistrata in Registrul de intrari - iesiri al beneficiarului privat.

Termenul limita de depunere a ofertelor este de minim 10 zile lucratoare de la data publicarii pe site-ul www.afir.info. 

In vederea asigurarii ca specificatiile tehnice din caietul de sarcini nu sunt limitative/restrictive si ca nu sunt directionate catre un singur producator, beneficiarul va atasa la invitatia de participare cel putin 2 specificatii tehnice similare provenite de la producatori diferiti. Aceasta prevedere este valabila  pentru adjudecarea contractelor de achizitii care conţin furnizare bunuri. 
Exemplu: 
	Studiu de fezabilitate
	Producator 1 
	Producator 2 

	Specificatii tehnice studiu fezabilitate „BUN 1”
	Specificatii tehnice model (acestea vor trebui sa se incadreze in cele stipulate din SF)
	Specificatii tehnice model

(acestea vor trebui sa se incadreze in cele stipulate din SF)

	etc
	................
	.............




Beneficiarii privați pot depune/încărca și documente care pot fi procurate de pe site-uri de prezentare, broșuri de prezentare sau alte surse de la producători diferiți sau de la intermediari/furnizori ce prezintă specificațiile tehnice stabilite de către producători. 
Astfel, beneficiarul incarca in interfata declaratia de conformitate (prin care beneficiarul confirma ca datele inscrise sunt autentice), o copie a certificatului unic de inregistrare si completeaza pe site celelalte date necesare validarii.

Expertii din cadrul OJFIR au obligatia de a valida autentificarea beneficiarului (prin compararea cu datele din cererea de finantare) in termen de maxim 1 zi lucratoare.
Solicitantii vor derula procedura de achizitii pentru servicii cu o valoare mai mare de 15.000 euro fara TVA in conformitate cu prevederile prezentului Manual operational de achizitii pentru beneficiarii privati ai PNDR postat pe site-ul AFIR.
Totodata solicitantii pot desfasura pe proprie raspundere, dupa primirea notificarii privind selectarea si contractarea proiectului, in baza codului de proiect si procedurile de achizitii pentru furnizare bunuri sau executie lucrari. Avizarea procedurilor de achizitii va surveni dupa semnarea contractului de finantare cu AFIR.

De asemenea se recomanda ca solicitantul sa cuprinda in contractul de achizitie prestari servicii, furnizare bunuri sau executie lucrari, un articol suspensiv prin care sa stipuleze ca, in situatia in care AFIR  nu va aviza procedura de achizitii, contractul sa devina nul. Recomandam ca  solicitantii sa coreleze inceperea procedurilor de achizitii cu semnarea contractului de finantare asfel incat operatorul economic (conform ofertei ferme) sa poata realiza obiectivul conform contractului, dupa avizul favorabil al AFIR  (eliminand riscul modificarilor de pret, lipsa bunurilor, etc). Derularea contractului de prestari va intra in vigoare dupa semnarea contractului de finantare si dupa avizul favorabil din partea AFIR. Solicitantul este obligat sa respecte manualul de proceduri pentru beneficiarii privati de la momentul demararii procedurii selectie de oferte.
 Astfel, solicitantii vor desfasura procedurile de achizitii in mediul on-line, cu conditia publicarii invitatiei de participare pe portalul AFIR si primirii on-line a cel putin o oferta conforma din punct de vedere tehnic si financiar.

Solicitantul are posibilitatea să demareze procedurile de achiziţii pentru serviciile sus mentionate prin modulul de achizitii on-line inainte sau incepând cu data primirii Notificării de selecţie a proiectului (inclusiv semnarea contractelor de achiziţii) pe proprie răspundere, avizarea dosarelor de achiziții realizându-se ulterior semnării Contractului de Finanțare cu A.F.I.R.
Prin urmare, solicitanții care vor derula proceduri de achiziții pentru serviciile eligibile cu o valoare mai mare de 15.000 euro fara TVA, vor parcurge aceleasi etape ale fluxului de achizitii in mediul on-line pentru procedura de selectie de oferte ca si beneficiarul privat, respectiv: autentificare in portalul AFIR, introducere date utilizator-solicitant, incarcarea si publicarea invitatiei de participare pe portalul AFIR, vizualizare oferte/contestatii depuse si selectarea ofertei castigatoare.

De asemenea, în cazul contractelelor mai mici sau egale cu 15.000 euro fără TVA, solicitantul poate opta pentru aplicarea procedurii cu o singură ofertă sau a celei menționate mai sus. În acest caz, solicitantul depune spre verificare si avizare numai contractul, Anexa IV – declarația pentru respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese și certificatul constatator emis de ONRC pentru a se verifica un eventual conflict de interese dintre acționariatul ofertantului și solicitant  până la semnarea contractului. 
Menționăm că este interzisă divizarea achizițiilor de acelaşi tip, respectiv servicii, bunuri sau lucrări a căror valoare depășește 15.000 de euro fără TVA, în contracte mai mici cu scopul evitării procedurii de selecție de oferte.

Verificarea și avizarea dosarelor de achizitii (solicitanti) în mediul on-line se va efectua la nivelul OJFIR (achiziții simple) și CRFIR (achiziții complexe), prin intermediul departamentelor de specialitate numai după ce solicitantul va semna contractul de finantare cu AFIR.
Initierea procedurilor de achizitie se face prin invitatia de participare formular Anexa 2 care trebuie sa contina urmatoarele prevederi minimale:

· Denumirea beneficiarului privat;

· Cod unic de inregistrare (cu exceptia persoanelor fizice);

· Adresa beneficiarului; 

· Telefon, e-mail, fax;

· Denumire invitatie: se vor detalia serviciile/bunurile/lucrarile eligibile separat fata de cele neeligibile;
· Criteriul de selectie este pretul cel mai mic;
· Ofertantii vor  demonstra ca au domeniul de activitate principal sau secundar inscris in certificatul ONRC (coduri CAEN autorizate)/institutii echivalente pentru furnizorii externi, care raspunde cererii de oferte;
· Tip contract (servicii, bunuri sau lucrari);

· Termenul limita de depunere a ofertelor;

· Data si ora deschiderii ofertelor;

· Valoarea supusa licitatiei (eligibila + neeligibila conform liniilor bugetului indicativ).

4.1.2. O singura oferta

Contracte    15.000 EURO, fara TVA, pot fi adjudecate folosind procedura cu o singura oferta sau procedura mai sus mentionata daca beneficiarul privat doreste aceasta. In acest caz beneficiarul privat depune spre verificare si avizare numai contractul, Anexa 4 Declaratia pentru respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese insotit si de Certificatul constatator emis de ONRC pentru a se verifica un eventual conflict de interese dintre actionariatul ofertantului si beneficiar pana la semnarea contractului..
Este interzisa divizarea achizitiilor de acelasi tip respectiv servicii, bunuri sau lucrari a caror valoare depaseste 15.000 de EURO fara TVA, in contracte mai mici cu scopul evitarii procedurii de selectie de oferte.

Sunt considerate servicii, bunuri si lucrari de acelasi tip urmatoarele:

Servicii de acelasi tip (deviz financiar cap.3):

1.  Tema de proiectare 

2. Studii de teren (geotehnice, geologice, hidrologice, hidrogeotehnice, fotogrammetrice, topografice si de stabilitate a terenului pe care se amplaseaza investitia), raport privind impactul asupra mediului si alte studii specifice.

3.  Studiu de fezabilitate sau DALI.

4.  PTH + DDE +  Documentatii pentru avize acorduri si autorizatii + expertiza tehnica + audit energetic /Verificare tehnica.

5. Consultanta -(Consultanta in domeniul managementului de proiect pentru obiectivul de investitii).

6. Asistenta tehnica  (AT din partea proiectantului cand aceasta nu intra in tarifarea proiectului )

7. Diriginte de santier. 

Nota: "/" reprezinta "sau"

Lucrari de acelasi tip:

1. Cap 1.2 + 1.3 + 4.1 + 4.2 + 4.3  +5.1.1 Executie de lucrari.

2. Cap 2 Asigurarea utilitatilor necesare obiectivului.

Bunuri de acelasi tip:

1. Cap. 4.4 Utilaje si echipamente fara montaj, mijloace de transport, alte achizitii specifice. 

2. Cap. 4.5 Dotari.

3. Cap. 4.6 Active necorporale (ex programe software)

Tipul procedurii de selectie se stabileste in functie de valoarea totala a serviciilor,  bunurilor sau lucrarilor de acelasi tip  (valoare eligibila + neeligibila). Trebuie avut in vedere faptul ca serviciile/bunurile au CPV-uri diferite, ceea ce inseamna ca tipul procedurii de achizitii nu poate fi limitata la nivelul liniei bugetare. 

Linia bugetară 3.7.1 Managementul de proiect pentru obiectul de investiții cuprinde atât serviciile de consultanță pentru întocmirea cererii de finanțare cât și serviciile de consultanță privind managementul investiției.

Fiind servicii ce vor fi prestate în etape diferite, la date diferite şi răspund unor cerinţe diferite din perspectiva naturii serviciilor prestate către solicitant/beneficiar,  nu se vor cumula valorile aferente elaborarii cererii de finanțare si a managementului investiției (eligibil+neeligibil).  

Atentie: Solicitantii care au desfasurat licitatii prin procedura „o singura oferta” vor incarca dosarele dupa ce solicitantul va semna contractul de finantare cu AFIR. Verificarea și avizarea dosarelor de achizitii în mediul on-line se va efectua la nivelul OJFIR (achiziții simple) și CRFIR (achiziții complexe), prin intermediul departamentelor de specialitate numai după ce solicitantul va semna contractul de finantare cu AFIR.
4.1.3 Achizitie directa utilizand Baza de date cu preturi de referinta - AFIR 
In cazul in care beneficiarul privat doreste sa achizitioneze un produs care se regaseste in Baza de date cu preturi de referinta (produsul sa se regaseasca in baza de date la data semnarii contractului de furnizare), disponibila pe pagina de internet a AFIR, acesta va putea sa-l achizitioneze direct, fara a mai realiza procedura de selectie de oferte.

Produsul care urmeaza a fi achizitionat si este inscris in Baza de date cu preturi de referinta trebuie sa se regaseasca in studiul de fezabilitate aprobat si sa respecte cerintele si caracteristicile tehnice din studiul de fezabilitate de la cererea  de finantare. Acesta trebuie sa respecte marjele de caracteristici generale de baza (putere - CP, capacitate, dimensiuni de lucru, etc.) mentionate in studiul de fezabilitate/, pentru ca acestea sunt corelate cu capacitatile productive. In situatia in care in studiul de fezabilitate sunt prevazute si caracteristicile tehnice auxiliare, acestea nu sunt obligatorii a fi respectate asa cum au fost prevazute la momentul intocmirii documentatiei tehnice. In aceasta situatie beneficiarul va notifica necesitatea modificarii caracteristicilor tehnice prevazute in documentatia tehnica initiala (studiul de fezabilitate).

Pretul maxim eligibil al produsului achizitionat  este cel inscris in Baza de date cu preturi de referinta.

In cazul in care pretul inscris in contractul de vanzare – cumparare este mai mic decat cel din baza de date, decontarea se va realiza la nivelul pretului din contractul de vanzare - cumparare.

In cazul in care pretul de vanzare – cumparare este mai mare decat cel din Baza de date, valoarea eligibila este cea evidentiata in Baza de date cu preturi de referinta, diferenta fiind considerata cheltuiala neeligibila in sarcina beneficiarului.

Pentru decontare, beneficiarul privat va prezenta  documentele justificative din Instructiunile de plata, anexa la Contractul de finantare.

Pentru achizitiile descrise mai sus nu este necesara intocmirea unui dosar pentru avizarea achizitiei. Toate documentele vor fi prezentate direct la plata si atasate dosarului cererii de plata.
4.2. PREVEDERI GENERALE

In acceptiunea prezentului Manual, prin achizitie se intelege dobandirea, de catre Beneficiarul privat al finantarii nerambursabile prin PNDR, a unor bunuri (ex: tractoare, masini, utilaje si instalatii tehnologice cu sau fãrã montaj), lucrari sau servicii (ex: contracte pentru consultanta, atribuirea unui contract de achizitie pentru proiecte care prevad si lucrari de constructii sau modernizari). 

Cofinantarea din fonduri publice in cadrul PNDR se acorda pentru toate contractele de achizitii lucrari, bunuri si servicii, încheiate de beneficiarii privati care îndeplinesc urmatoarele conditii:
· Costurile oricaror servicii, bunuri si lucrari, sunt eligibile daca beneficiarii privati au obtinut cel putin o oferta conforma in cazul aplicarii procedurii de selectie de oferte.

· Obiectul contractului de achizitii sa corespunda cerintelor in ceea ce priveste parametrii de performanta - productivitate prevazuti in documentatia tehnica si financiara a proiectului.

Ofertele conforme reprezinta oferte comparabile, care raspund cerintelor din punct de vedere al performantelor si parametrilor tehnici din caietele de sarcini, proiectul tehnic si cererea de oferte, al obiectului acestora si din punct de vedere financiar si sunt transmise de catre operatori economici reali, care indeplinesc conditiile de calificare, verificabile de catre expertii evaluatori.
Se considera ca procedura de selectie de oferte este respectata in situatia in care se prezinta cel putin  o oferta conforma din punct de vedere tehnic si financiar.
Ofertele financiare cu valoarea (eligibila si neeligibila) mai mare decât valoarea (eligibila si neeligibila) supusa licitatiei se resping de comisiile de evaluare si sunt declarate neconforme. 

Ofertele trebuie sa se incadreze in valoarea licitata (atat eligibila cat si neeligibila) corespunzatoare din bugetul indicativ.

Serviciile/bunurile/lucrarile care se compun din cheltuieli eligibile plus neeligibile si sunt inseparabile se supun procedurilor de achizitii conform prezentului manual. 

In cazul in care procedura de achizitie este neavizata de catre OJFIR SAFPD/SLIN- CI, CRFIR- SAFPD/SLIN- CI, cu recomandarea de solicitare de clarificari/informatii suplimentare, beneficiarul privat este obligat sa prezinte respectivele clarificari/informatii suplimentare in termen de 10 zile lucratoare cu exceptia cazului in care s-a solicitat prelungirea termenului de depunere a dosarelor de achizitii. In caz contrar dosarul va fi respins de catre OJFIR SAFPD/SLIN– CI, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI, contractul de achizitii devenind nul, iar beneficiarul privat va depune un nou dosar complet in vederea primirii avizului favoarbil.
Ofertantii trebuie sa nu se afle intr-o situatie care intra sub incidenta conflictului de interese.
La verificarea dosarului de catre reprezentantul legal/comisia de evaluare numita de catre beneficiar  privat se va solicita certificatul ONRC in original sau copie legalizata pentru toate  firmele participante la licitatie. In cazul in care  ofertantii nu prezinta certificatul ONRC solicitat, oferta respectiva va fi  respinsa. Certificatele ONRC sau cele echivalente pentru furnizorii externi se vor prezenta atat pentru firmele ofertante cat si pentru subcontractanti si toate persoanele juridice (firme) actionare pana la proprietarii finali ale acestora (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor.

 Acest fapt va fi mentionat in scris in Fisa de avizare a dosarelor de achizitii de catre expertul 1 care o intocmeste si reconfirmat de expertul 2 CI - SAFPD/SLIN -OJFIR, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI in cererea de plata pentru avans.
4.3.DEPUNEREA ON-LINE DE CATRE BENEFICIARUL PRIVAT A DOSARULUI DE ACHIZITII

Dosarul de achizitii in original al beneficiarului trebuie sa aiba un opis si fiecare fila numerotata. 
Conformitatea exemplarului  pe suport electronic, depus on-line se certifica de catre beneficiarul privat prin Declaratia de conformitate formular Anexa 6.
Dosarele care prevad achizitii simple se verifica si avizeaza la nivelul OJFIR. 

Prin achizitie simpla se intelege dobandirea, in urma aplicarii unei proceduri de licitatie, de catre beneficiarul privat al finantarii prin PNDR a unor bunuri (de ex.: tractoare, masini, utilaje si instalatii tehnologice fara montaj) si servicii (ex.: consultanta daca este cazul) prin atribuirea unui contract de achizitie.

Dosarele de achizitii care prevad constructii montaj se verifica si avizeaza la nivelul CRFIR.

Prin achizitie care prevede constructii montaj se intelege dobandirea, in urma aplicarii unei proceduri de licitatie, de catre beneficiarul privat al finantarii prin PNDR a unor bunuri (ex.: utilaje si instalatii tehnologice cu montaj-cap. 4.2 si 4.3 din bugetul indicativ), si/sau lucrari de constructii si instalatii (cap. 4.1 din bugetul indicativ) si servicii prin atribuirea unui contract de achizitie.
Dosarul de achizitii se verifica si se avizeaza on-line la OJFIR/CRFIR:
Etapa 1: Beneficiarul privat publica pe site-ul www.afir.info Invitatia de participare si dosarul cererii de oferte pe in format electronic (punctele 1, 2 si 11 de mai jos). 

In acest sens beneficiarul privat va descarca Invitatia de participare de pe site-ul www.afir.ro, o va completa si o va publica pe site. Totodata invitatia completata va fi printata, semnata de reprezentantul legal si scanata in format ".pdf." 

OJFIR-CI -SAFPD/SLIN, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI  verifica si avizeaza Invitatia de participare si dosarul cererii de oferte on-line pe site-ul www.afir.info. In Invitatia de participare beneficiarul privat va preciza data limita de depunere a ofertelor luand in considerare termenul limita de depunere a ofertelor de minim 10 zile lucratoare procedurale + termenul de verificare si avizare de minim 5 zile lucratoare. 
Pentru intocmirea dosarului de achizitie, beneficiarul va trebui sa incarce documente in dosarul cererii de oferte, semnate  si stampilate. Butonul Incarca in Dosarul Cererii de Oferte va incarca in sistem formularele selectate de beneficiar.

Atentie! Nu se acceptă prelungirea termenului limită de depunere a ofertelor.
Ofertanti vor depune ofertele complete on-line pe site-ul www.afir.info. 
Furnizorul produselor/serviciilor/lucrarilor din invitatia de participare postata de catre Beneficiar trebuie sa fie autentificat in Portalul AFIR. Ofertantul selecteaza butonul Depune Oferta. Ofertantul completeaza campurile obligatorii din ecran (Nume ofertant, CUI, Nr. Reg. Comertului, CNP). Ofertantul selecteaza documentele pe care doreste sa le incarce pentru licitatie si apasa butonul Incarca oferta.
Un ofertant poate depune o singura oferta pe un lot. Dupa ce a depus o Oferta (status Depusa), butoanele Depune Oferta si Cerere informatii suplimentare devine inactive pentru lotul respectiv.
Potentialii ofertanti pot solicita informatii suplimentare referitoare la dosarul cererii de oferte on-line.

Atentie! Solicitările de informaţii suplimentare nu pot fi transmise cu 72 ore înainte de termenul limită de depunere a ofertelor.
Beneficiarul ofera informatii suplimentare la solicitarea ofertantului. Informatiile suplimentare vor fi incarcate in sistem. 

Ofertantul poate sa solicite informatii suplimentare in vederea depunerii ofertei corecte si corespunzatoare. Ofertantul poate solicita mai multe informatii suplimentare, nefiind nici o restrictie in numarul acestora. 

Cererea de informatii suplimentare se salveaza distinct in folderul Informatii Suplimentare (nu se salveaza in Dosarul cererii de oferte).
Daca ofertantul a depus in prealabil o cerere de informatii suplimentare, butonul Cerere informatii suplimentare ramane activ.

Pentru fiecare cerere de informatii suplimentare depusa pe un Lot nou, sistemul va adauga un rand nou in tabelul Informatii suplimentare in interfata beneficiarului.

Raspunsul beneficiarului se incarca in folderul Informatii Suplimentare.

Ofertantul poate vizualiza documentul cu raspuns al beneficiarului la Cererea de Informatii Suplimentare prin apasarea butonului Descarca Informatii Suplimentare din pagina Vizualizare Invitatie de participare selectata pe Lot.
Daca un Ofertant si-a creat un cont pe portal cu un e-mail, in viitor ofertantul poate sa depuna un proiect (depunere cerere de finantare) in vederea accesarii fondurilor de finantare.  E-mailul de ofertant poate fi acelasi cu E-mailul scris in cererea de finantare.

Ulterior, daca ofertantul are semnat un contract pentru un proiect de finantare, acesta poate sa fie simultan beneficiar pentru proiectul in care este beneficiar si sa depuna o invitatie de participare pe Portal.
Comisia de evaluare numita de beneficiar poate solicita clarificari ofertantilor, iar acestia trebuie sa raspunda numai on-line. Dupa analiza ofertelor comisia de evaluare intocmeste Raportul de selectie si adjudeca oferta castigatoare.

Termenul de verificare si avizare de catre OJFIR-CI SAFPD/SLIN, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI  pentru etapa 1 este de 5 zile lucratoare.
In cazul in care licitatia se deruleaza pe loturi, se va emite doar o singura Fisa de verificare A0 care va cuprinde rezolutia tuturor loturilor din invitatia de participare. In situatia in care unul sau mai multe  loturi nu sunt avizate etapa 1 va fi reluata pentru toate loturile.

Se interzice beneficiarului sa solicite prin invitatia de participare oferta pe suport de hartie.

Se va evita menţionarea in caietul de sarcini a unor specificatii/criterii limitative/restrictive sau absenţa documenelor obligatorii cum ar fi:

-
Expertize tehnice sau resurse umane pentru activitati care nu au legatura cu obiectul contractului

-
Lipsa documentelor obligatorii care au relevanta cu obiectul procedurii (specificatii tehnice, PTH, DDE, etc)

-
Departajarea ofertelor conforme care nu se face pe baza pretului cel mai scazut 

-
Experienta similara proiecte doar in FEADR.

-
Vizita pe teren obligatorie sau vizita pe teren la o data fixa in vederea participarii la licitatie 

-
Stabilirea termenului de prezentare a informatiilor suplimentare mai mic de 3 zile.

-
Cifra de afaceri, garantii de buna executie sau garantii de participare care nu respecta legislatia nationala

Atentie: In aceste situatii mai sus mentionate invitatia de partipacipare nu va fi avizata/aprobata.

Atentie! La ofertele depuse in sistemul on-line nu pot fi aduse modificari sau completari. Comisia de evaluare poate solicita clarificari, însa aceste clarificari nu trebuie sa conduca la modificarea ofertei depuse.

Atentie! Informatiile suplimentare cerute de catre posibilii ofertanti trebuie sa faca obiectului procedurii de achizitie.
Etapa 2: Beneficiarul privat publica pe site-ul www.afir.info Raportul de selectie (inclusiv notificarile pentru ofertantii castigator si necastigatori in care se vor stipula clar valoarea ofertei castigatoare si motivele care au determinat selectarea ofertei câstigătoare, ofertantii necastigatori şi motivele care au dus la  respingerea ofertelor depuse de către ofertanţii  declaraţi ulterior necâştigători) si respecta termenul de asteptare de minim 6 zile lucratoare (cu exceptia cazului prevazut la cap. Solutionarea contestatiilor) in vederea depunerii unor eventuale contestatii. Ulterior acestui termen beneficiarul incheie contractul cu ofertantul declarat castigator si il publica pe site insotit de Anuntul de adjudecare, (punctele 3 - 12 de mai jos). OJFIR-CI SAFPD/SLIN, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI   verifica si avizeaza Raportul de selectie si contractul. Pentru completarea Anuntului de adjudecare beneficiarul privat va proceda identic ca pentru Invitatia de participare. 

Termenul de verificare si avizare de catre OJFIR-CI SAFPD/SLIN, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI  pentru etapa 2 este de  10 zile lucratoare.

In cazul in care licitatia se deruleaza pe loturi, din care unele nu intrunesc conditiile de avizare, se va emite Fisa de verificare A1 si Fisa de avizare A2: cate una (A1 + A2) pentru lotul/loturile avizate si fisa(A1) pentru lotul/loturile neavizate.

Pentru procedura de selectie de oferte dosarul de achizitii trebuie sa contina urmatoarele:
1. Invitatia de participare Anexa 2  care se publica pe site-ul www.afir.info.

2. Dosarul cererii de oferta.

3. Decizia de numire a comisiei de evaluare.

4. Declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de catre membrii comisiei de evaluare la data deschiderii ofertelor (Anexa 3).

5. Proces verbal de deschidere.

6. Raportul de evaluare si selectie.

7. Hotararea / Decizia de aprobare a Raportului de selectie;

8. Notificarile catre ofertantii castigatori si necastigatori (inclusiv dovada transmiterii).

9. Contractul cu oferta tehnica si financiara si celelalte oferte necastigatoare.

10. Anexa 4 Declaratie pentru respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese.

11. Anexa 5 Declaratie privind respectarea procedurii de achizitie.

12. Anexa 6 Declaratia de conformitate.

13. Anexa 7 Anuntul de adjudecare
14. Documentele justificative care au stat la baza estimarii valorii achizitiei (ofertele de la cererea de finantare/SF/MJ/bugetul indicativ).
 In acest caz, se vor efectua verificari suplimentare daca bunurile propuse a se achizitiona corespund necesitatilor reale, nu sunt supradimensionate din punct de vedere al performantelor tehnice si functionale in raport cu destinatia acestora descrisa in cadrul proiectului FEADR si daca preturile sunt rezonabile. In situatia emiterii fisei de verificare A0 pentru Invitatia de participare si a dosarului cererii de oferte cu rezolutia: ”neavizat" prin existentei bifei „NU” la acest punct de verificare, se va recomanda revizuirea valorii initiale estimate (in sensul diminuarii acesteia) a achizitiei/specificatiilor tehnice prin act aditional/nota de aprobare, dupa caz. Beneficiarul are obligatia elaborarii si depunerii documentatiei de modificare prin act aditional/nota de aprobare a Contractului de Finantare.

Dosarul de achizitii trebuie sa contina obligatoriu o copie din fila Registrului de intrari - iesiri al beneficiarului privat in care sunt inregistrate invitatiile de participare, cererile de oferta transmise și eventualele informatii suplimentare si clarificări solicitate beneficiarului/ofertantilor.

Atentie! Se vor urmării toate aspectele și cheile de verificare în vederea instrumentării dosarului de achizitii incarcat pe site-ul on-line.
Exemplificam cateva situatii/motive care pot conduce/atrage dupa sine neavizarea procedurii de achiziții.

Exemple:

-
Nu s-a răspuns  în termen la solicitările de clarificări care fac obiectul procedurii de achiziiții înaintate de către posibilii ofertanți,

-
Nu s-a răspuns  în termen la contestațiile formulate de către participanții la procedura de achiziții,

-
Nerespectarea pricipiilor achiziților, a  Manualului și Instrucțiunilor de către comisia de evaluare 

-
Evaluarea incorectă a documentelor de calificare a operatorilor economici, care are ca rezultat descalificarea lor,

-
Evaluarea incorectă a ofertelor fara a lua in calcul toate elementele prezentate, generand neconformitatea lor.

-
 Publicarea de informații incomplete în notificarea ofertantului (trebuie să conțină în special informații cu privire la motivele pentru care a fost aleasă oferta câștigătoare/ respinsă(e) oferta/ ofertele necâștigătoare),

-
Semnarea contractului înainte de termenul de așteptare în vederea depunerii unor eventuale contestații.

In functie de tipul achizitiei, documentatia de achizitii pentru procedura prin selectie de oferte trebuie sa contina urmatoarele documente:

	Nr.crt.
	DOCUMENTATIA COMPLETA DE ACHIZITII 
 Document solicitat pentru tipul de achizitie
	Achizitii de:

	
	
	Lucrari 
	Bunuri
	Servicii

	1


	Invitatia de participare si Cererea de oferta care trebuie sa cuprinda date referitoare la: a) instructiunile pentru ofertanti; b) specificatiile tehnice pentru bunuri (fisele tehnice pentru bunurile aferente investitiei) si lucrari sau termenii de referinta pentru achizitii de servicii; c) garantii, daca este cazul. 
	

	

	


	2
	Proiectul tehnic de executie insotit de caietele de sarcini pe specialitati (pentru achizitii de bunuri in situatia achizitiei de utilaje tehnologice in flux integrat se vor prezenta piese scrise si desenate ale schemele fluxului tehnologic, planul de amplasare a utilajelor si planuri pe specialitati dupa caz), listele de cantitati si graficul de executie a lucrarilor (numai in cazul executiei de lucrari constructii sau modernizari).
	
	
	

	3
	Ofertele adresate beneficiarului privat.
	
	
	

	4
	Procesul verbal de deschidere, Raportul/Rapoartele de selectie a ofertelor (semnat/semnate de membrii comisiei de evaluare, formata din reprezentantul legal al proiectului si/sau alti specialisti in domeniu) aprobat/aprobate prin Hotararea adunarii generale a asociatilor/actionarilor/Decizia asociatului unic/Decizia Consiliului de administratie sau orice alt act legal in acest sens (cu exceptia persoanelor fizice autorizate). 


	
	
	

	5
	Contractul/contractele si anexele la contractul/contractele de achizitii semnate de ambele parti si celelalte oferte necastigatoare.
	
	
	

	6
	Certificatele ONRC pentru beneficiarul privat si toate persoanele juridice (firme) actionare ale acestuia pana la proprietarii finali ai acestuia (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor.
	
	
	

	7
	Declaratiile de confidentialitate si impartialitate (Anexa 3) semnate de catre toti membrii comisiei de evaluare ca nu au nici un fel de interese de orice natura cu firmele ofertante participante. 
	
	
	

	8
	Certificatul constatator emis de ONRC pentru firmele participante, inclus in oferta tehnica  si certificatele ONRC sau cele echivalente pentru furnizorii externi pentru subcontractanti si toate persoanele juridice (firme) actionare pana la proprietarii finali ale acestora (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor.
Declaratia pentru respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese (Anexa 4), Declaratia privind respectarea procedurii de achizitie (Anexa 5), Declaratia de conformitate (Anexa 6).
	

	

	


	9
	Certificatul de inregistrare pentru toti participantii, inclus in oferta tehnica.
	
	
	

	10
	Raport de solutionare a contestatiilor (daca este cazul)
	
	
	


Certificatele ONRC pentru persoanele juridice romane sau cele echivalente pentru furnizorii externi nu trebuie sa aiba o vechime mai mare de 6 luni de la data depunerii ofertelor.

Certificatele ONRC pentru beneficiarul privat si toate persoanele juridice (firme) actionare ale acestuia pana la proprietarii finali ai acestuia (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor. nu trebuie sa aiba o vechime mai mare de 6 luni de la data depunerii ofertelor. Beneficiarii privati pot depune aceste certificate doar la prima achizitie daca le finalizeaza si pe celelalte in termenul de 6 luni. In caz contrar beneficiarii privati vor trebui sa depuna certifcatele ONRC actualizate.

Atentie! Aceasta prevedere, mai sus mentionata, se aplica pentru toate procedurile de achizitii, respectiv „o singura oferta” si„selectie de oferte”.
Dosarul cererii de oferta
Cererile de oferte sunt documente obligatorii care trebuie avute in vedere la depunerea dosarului cu ofertesi trebuie sa aiba urmatoarele caracteristici:

· sa fie inregistrate in Registrul de intrari - iesiri, personalizate si semnate;

· sa precizeze perioada de valabilitate a ofertelor;

· sa nu contina nominalizari de firme (sau caracteristici tehnice) care sa poata pune in avantaj anumite tipuri de bunuri/lucrari sau servicii (sa nu se regaseasca referinte la nume de firme furnizoare de bunuri/servicii/lucrari) In cazul achizitiei de bunuri sa nu contina caracteristici tehnice fixe. Caracteristicile tehnice trebuie sa contina anumite marje rezonabile (minim-maxim);

· studiul de fezabilitate sau proiectul tehnic (dupa caz)

· in cazul proiectarii aceasta va trebui sa fie explicita, detaliata, si suficient de clara pentru proiectant;

· pentru achizitiile de bunuri se va avea in vedere solicitarea unor oferte prin detalierea specificatiilor tehnice de baza;     

· pentru achizitiile de lucrari (constructii) cererea de oferta trebuie sa aiba anexat caietul tehnic de sarcini, detaliat, conform legislatiei  in vigoare;

· se vor detalia serviciile/bunurile/lucrarile eligibile separat fata de cele neeligibile.
Dosarul cererii de oferta contine:

A. Instructiunile pentru ofertanti, trebuie sa contina urmatoarele informatii necesare pentru intocmirea corecta a ofertelor: 

· ofertantii vor demonstra ca au domeniul de activitate principal sau secundar inscris in certificatul ONRC (coduri CAEN autorizate) care raspunde cererii de oferte;

· ofertantii vor depune certificate ONRC (documente echivalente pentru ofertanti externi) pentru ei si pentru toate persoanele juridice actionare/asociate pana la proprietarii finali (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor. Aceste certificate nu trebuie sa aiba o vechime mai mare de 6 luni de la data depunerii ofertelor.

· certificatul de inregistrare cu datele de identificare a ofertantului;  

· programul sedintei comisiei de evaluare a ofertelor (termenul limita de depunere a ofertelor, data sesiunii de deschidere a ofertelor, locatia);

· daca se organizeaza sau nu o inspectie pe teren sau o intalnire pentru clarificari; daca da, se va mentiona locul si data acestora;

· redactarea ofertelor va fi in limba romana (sau traducere autorizata, sau o traducere efectuata pe responsabilitatea reprezentantului legal);

· moneda folosita la intocmirea ofertei financiare este RON sau Euro (cu precizarea cursului de schimb din bugetul indicativ); 

· perioada de valabilitate a ofertelor; 

· criteriul de selectie a ofertelor este pretul cel mai scazut. 

· declaratiile tuturor ofertantilor ca nu se afla in conflict de interese conform art. 15 din OUG 66/2011.

· conditiile pentru semnarea contractului, inclusiv durata de executie a contractului; 

B. Specificatiile tehnice pentru bunuri si lucrari sau termenii de referinta pentru achizitii de servicii

C. Garantii, de participare si/sau buna executie, daca este cazul

Atentie! Garantiile vor respecta prevederile legislatiei romane in vigoare.

Proces verbal de deschidere / Raportul de selectie (pentru procedura de selectie de oferte) trebuie sa mentioneze:

· date referitoare la sedinta comisiei de evaluare a ofertelor (nume ofertanti, nr de inregistrare a ofertelor, daca ofertele au fost primite in termen, cine a participat din partea ofertantilor la deschiderea ofertelor, valoarea ofertelor financiare, daca au existat observatii scrise din partea ofertantilor prezenti la deschiderea ofertelor); 
· certificarea prin codul CAEN (autorizat) inscris in  certificatul ONRC a domeniului de activitate  prevazut in cererea de oferta;
· indeplinirea clauzei etice privind absenta conflictului de interese; 

· respectarea termenilor de referinta/specificatiilor tehnice prevazute in studiul de fezabilitate din dosarul administrativ al cererii de finantare si impuse prin cerere de oferta;
· concluzia comisiei de evaluare a ofertelor.
· procesul de evaluare al ofertelor nu trebuie sa depaseasca 25 de zile calendaristice , inclusiv cu perioada de solicitare si transmitere a clarificarilor 
Raportul de selectie va fi aprobat printr-un act (hotarare/decizie, etc) de catre organul de conducere al beneficiarului privat.

In cazul in care o oferta prezinta un pret aparent neobisnuit de scazut in raport cu ceea ce urmeaza a fi furnizat, executat sau prestat atunci cand pretul ofertat, fara TVA, reprezinta mai putin de 85% din valoarea licitata, comisia de evaluare are obligatia de a efectua verificari detaliate in sensul ca va solicita ofertantului inclusiv documente privind, dupa caz, preturile la furnizori, situatia stocurilor de materii prime si materiale, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul procesului de lucru, nivelul de salarizare a fortei de munca, performantele si costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru. In cazul in care ofertantul nu prezinta informatiile solicitate in termen de 3 zile lucratoare sau aceste informatii nu pot justifica pretul aparent neobisnuit de scazut, oferta va fi respinsa.


Graficul de executie a lucrarilor trebuie sa contina toate activitatile care se vor derula prin contractul de lucrari (ex.: activitati de constructii, instalare, montare, etc.), luna/lunile in care se vor desfasura aceste activitati si costurile implicate de acestea (programarea cash-flow-ului).
PRETURILE CONTRACTELOR NU SE ACTUALIZEAZA. ORICE MAJORARE A VALORII UNUI CONTRACT DE ACHIZITIE SE POATE FACE DOAR IN CONDITIILE DESCRISE LA SECTIUNEA 4.5.

4.4. ADJUDECAREA CONTRACTELOR DE ACHIZITII
Ofertele firmelor participante trebuie sa contina toate datele tehnico-financiare de identificare a achizitiei, date ce trebuie sa fie in concordanta cu cerintele tehnico-financiare din proiectul selectat de Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale. Termenul limita permis ofertantilor pentru a-si prezenta ofertele, care va fi specificat in cererea de oferta, trebuie sa fie suficient pentru a permite intocmirea de oferte fundamentate tehnic si financiar. 
Ofertantii trebuie sa-si pastreze ofertele pe perioada specificata in Cererea de oferta. Aceasta perioada trebuie sa permita beneficiarului privat sa examineze ofertele, sa aprobe propunerea de adjudecare, sa anunte ofertantul castigator si sa semneze contractul. 
Oferta castigatoare depusa on-line trebuie printata, si semnata pe fiecare pagina de reprezentantul imputernicit al ofertantului  si reprezentantul legal de proiect la semnarea contractului de achizitii.
Ofertele depuse vor fi considerate conforme daca sunt compatibile din punct de vedere al performantelor si parametrilor tehnici din caietele de sarcini, proiectul tehnic si cererea de oferte, al obiectului acestora si se incadreaza in valoarea supusa licitatiei (eligibila si neeligibila).
Ofertele trebuie defalcate pe componentele si preturile acestora. Ofertele trebuie sa fie verificabile din punct de vedere al emitentului si al continutului. Ofertele trebuie sa fie redactate in limba romana sau sa fie insotite de o traducere autorizata in limba romana sau
traducerea va fi realizata de ofertant, cu mentiunea din partea acestuia: „Imi asum raspunderea privind corectitudinea traducerii” dupa care se va mentiona numele in clar al reprezentantului imputernicit care va semna.
Beneficiarul privat va alege oferta cu pretul cel mai scazut care corespunde obiectivelor proiectului propuse prin studiul de fezabilitate/proiectul tehnic si planului de afaceri si care este conforma.
Contractul va fi incheiat in mod obligatoriu cu ofertantul castigator.

Contractul trebuie sa mentioneze datele de identificare a celor doua parti semnatare (identificarea administrativa si identificarea financiara - sediu social, telefon, fax, e-mail, codul unic de inregistrare, banca, contul bancar), obiectul, valoarea, documentele contractului, durata si conditiile contractuale. Contractul trebuie sa fie semnat de ambele parti si datat. Contractul trebuie sa fie valabil pe o perioada suficient de mare, astfel incat sa se permita implementarea proiectului in conformitate cu datele din cererea de finantare, cu documentele anexate acesteia.

Daca ofertantul castigator nu semneaza contractul in termenii stabiliti, beneficiarul privat poate relua procedura de achizitie. De asemenea in cazul rezilierii contractului, beneficiarul privat poate relua procedura de achizitie iar daca termenul de depunere a dosarului de achizitie este depasit, este necesara intocmirea unui act aditional la contractul de finantare. Beneficiarul privat poate rezilia un contract incheiat cu un furnizor de servicii, bunuri sau lucrari in cazul in care nu sunt respectate conditiile contractuale, pe baza unei decizii de reziliere. In cazul in care se reziliaza un contract de lucrari (reluarea procedurii initiale pe valoarea ramasa de executat), noul dosar al cererii de oferte va contine obligatoriu expertiza tehnica autorizata pentru lucrarile executate si caiete de sarcini actualizate pentru lucrarile ramase de executat. In cazul in care achizitiile necesita subcontractanti, ofertele firmelor participante vor declara subcontractantii. Se va tine cont de faptul ca subcontractarea totala nu este permisa. Contractele de subcontractare insotite de certificatele constatatoare ONRC se vor prezenta in dosarul de achizitie care se depune on-line pe site-ul AFIR pentru verificare si avizare. 
Pe parcursul derularii contractului, contractantul nu are dreptul de a înlocui subcontractantii nominalizati în oferta fara acceptul beneficiarului privat (prin act aditional), iar eventuala înlocuire a acestora nu trebuie sa conduca la modificarea conditiilor initiale.   
Solutionarea contestatiilor:
Orice ofertant nemultumit de rezultatul procesului de adjudecare are dreptul de a depune contestatie catre beneficiarul privat on-line pe site-ul www.afir.info.Termenul de asteptare in vederea depunerii unor eventuale contestatii este de minim 6 zile lucratoare de la transmiterea notificarilor catre ofertantul castigator si ofertantii necastigatori si publicate pe site-ul www.afir.info, cu exceptia cazului in care la licitatie a participat un singur operator economic şi a fost declarat ofertant câştigător ( exceptia se aplica din momentul in care s-a realizat actualizarea modulului de achizitii). In caz contrar contestatiile nu se vor lua in consideratie.
Ofertantul poate sa depuna decat o singura contestatie. Dupa ce depune o contestatie, butonul Depune contestatie devine inactiv. Contestatia incarcata in sistem de catre ofertant este salvata in Dosarul cererii de oferte.
In cazul primirii unei contestatii beneficiarul privat are obligatia de a numi prin hotarare/decizie o comisie de solutionare a contestatiei formata obligatoriu din alti membri decat cei care au facut parte din comisia de evaluare. Comisia va analiza si solutiona contestatia in termen de maxim 10 zile lucratoare de la primirea acesteia, care se va finaliza printr-un Raport de solutionare a contestatiei. 
Daca pentru un lot aferent unei invitatii de participare au fost adaugate mai multe contestatii, sistemul va afisa corespunzator numarul de contestatii in coloana Descarca contestatia cu numarul si numarul de raporte de contestatii in coloana Incarca raport contestatii.
Comisia are dreptul de a solicita clarificari din partea contestatarului, caz in care perioada de solutionare poate fi prelungita cu perioada in care se primesc clarificarile. Raportul va fi semnat de catre membrii comisiei si de catre Reprezentantul legal de proiect spre luare la cunostinta si va fi inregistrat in Registrul de intrari/iesiri dupa care va fi comunicat contestatarului si publicat pe site-ul www.afir.info. Reprezentantul legal de proiect nu are dreptul de a face parte din Comisia de solutionare a contestatiilor. In cazul in care exista contestatii, Raportul de solutionare a contestatiilor va face parte din dosarul de achizitii care va fi publicat pe site.

Dupa expirarea termenului de depunere contestatii (sau dupa ce beneficiarul a ales un nou castigator in urma primirii unei contestatii), butonul Incarca dosar de achizitii din pagina Lista oferte va deveni activ.

Atat in perioada de asteptare in vederea depunerii unor eventuale contestatii de minim 6 zile lucratoare cat si in perioada de solutionare a contestatiilor beneficiarul privat nu are dreptul de a incheia contractul de achizitie cu ofertantul castigator, cu exceptia cazului in care la licitatie a participat un singur operator economic. In caz contrar, contractul devine nul. 

In cazul in care contestatarul nu este multumit nici de rezultatul Raportului de solutionare a contestatiei acesta are dreptul de a se adresa  justitiei, în conditiile legii contenciosului-administrativ dar beneficiarul privat va avea dreptul de a incheia contractul cu ofertantul castigator. In perioada de solutionare a contestatiilor de catre beneficiarul privat se suspenda procesul de verificare si avizare a documentatiei de achizitii de catre OJFIR/CRFIR.
4.5.  Modificarea contractelor de achizitii
Contractele de achizitii pot fi modificate pe durata derularii lor daca in timpul implementarii proiectului survin anumite circumstante temeinic justificate si independente de vointa beneficiarului privat, care modifica conditiile initiale din momentul semnarii contractului de achizitie (ex.: achizitii de  lucrari, lucrari aditionale pentru care exista surse financiare in contractul de finantare la capitolul diverse si neprevazute din bugetul indicativ). 

Modificarile la contract se realizeaza in baza documentelor justificative aferente si a unui Act aditional la contractul initial – Anexa 1, semnat de ambele parti inainte de data finalizarii contractului initial si nu trebuie sa cuprinda lucrari anterioare sau sa intre in vigoare inaintea datei la care a fost semnat de parti. Actele aditionale vor fi avizate prin fisa de verificare A1 si Fisa de avizare A2 din Manualul Operational de catre OJFIR-CI SAFPD/SLIN- CI, CRFIR-SAFPD/SLIN- CI .
Trebuie respectate urmatoarele principii:
· Modificari la contract prin acte aditionale se pot face doar in perioada de valabilitate  a contractului si nu au efect retroactiv.

· Scopul unui act aditional trebuie sa fie strans legat de natura obiectului contractului initial, fara a modifica criteriile  si cerintele de calificare  inscrise in cererea de oferta.

· Prin actul aditional nu se pot face modificari care afecteaza termenii de referinta sau dupa caz, specificatiile tehnice din oferta castigatoare/contract, in sensul diminuarii la un nivel inferior comparativ cu situatia initiala; specificatiile tehnice/ termenii de referinta din oferta castigatoare/contract au caracter minimal si mentinerea lor este obligatorie;
· Prin act aditional nu trebuie sa fie afectate  conditiile in care s-a desfasurat procedura de achizitie pentru adjudecarea contractului referitor la asigurarea cadrului concurential.

· Majorarea pretului contractelor de lucrari prin act aditional  se poate face cu indeplinirea cumulativa a urmatoarelor conditii:

· existenta de sume alocate in cap. 5.3 „Diverse si neprevazute” din Devizul general/Bugetul indicativ, pentru lucrari de natura „diverse si neprevazute”, definite conform prevederilor H.G. nr. 907/2016 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii, cu modificarile si completarile ulterioare;

·  validarea prin act aditional/nota de aprobare, dupa caz, a conditiilor/modificarilor tehnice care au generat lucrari de natura „diverse si neprevazute”, definite conform prevederilor H.G. nr. 907/2016 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii, cu modificarile si completarile ulterioare;

·  derularea unei proceduri de negociere directa, finalizata cu Raportul procedurii de negociere, incheiat cu contractantul initial cu respectarea parametrilor financiari (preturi unitare pe resurse – materiale, manopera, utilaje, transport) ai ofertei castigatoare.
· In cazul unor modificari prin act aditional la contractul de finantare in sensul suplimentarii cantitatilor de bunuri/servicii/lucrari acestea vor fi obiectul unor noi proceduri de achizitie. In cazul suplimentarii cantitatilor de bunuri/servicii/lucrari de acelasi tip procedura aplicata va fi in functie de valoarea insumata a acestora cu bunurile/serviciile/lucrarile contractate anterior. Daca valoarea insumata a acestora depaseste 15.000 de Euro fara TVA (valoarea initiala fiind sub 15.000 Euro), licitatia initiala trebuie anulata si se va initia o noua licitatie prin procedura de selectie de oferte pentru intreaga valoare a bunurilor/serviciilor/lucrarilor de acelasi tip.

· Urmatoarele modificari nu necesita avizarea unui act aditional la contractul de furnizare/presatare servicii/executie lucrari: modificari de adresa, cont bancar, schimbarea reprezentantului imputernicit al contractantului, prelungirea duratei de executie, modificari ale transelor de plata.

4.6. CONFLICTUL DE INTERESE
Situatiile de conflict de interese in cazul selectiei de oferte sunt:

I. Conflictul de interese intre beneficiarul privat /comisiile de evaluare si ofertanti:
Actionariatul beneficiarului privat (pana la proprietarii finali) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor reprezentantii legali ai acestuia, membrii in structurile de conducere ale beneficiarului privat (administratori, membri in consilii de administratie etc) si membrii comisiilor de evaluare:

· detin actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti sau subcontractanti;

· fac parte din structurile de conducere (reprezentanti legali, administratori, membri ai consiliilor de administratie etc.) sau de supervizare ale unuia dintre ofertanti sau subcontractanti;

· sunt in relatie de rudenie pana la gradul  II sau afin cu persoane aflate in situatiile de mai sus.
II. Conflictul de interese intre ofertanti:

Actionariatului ofertantilor (pana la proprietarii finali) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni, bancilor, fondurilor de investitii si producatorilor, reprezentantii legali, membrii in structurile de conducere ale beneficiarului privat (consilii de administratie etc):

· detin  pachetul majoritar de actiuni la celelalte firme participante pentru aceeasi achizitie (conform. OUG 66/2011);

· fac parte din structurile de conducere (reprezentanti legali, administratori, membri ai consiliilor de administratie etc.) sau de supervizare ale unui alt ofertant sau subcontractant;

· sunt in relatie de rudenie pana la gradul II sau afin cu persoane aflate in situatiile de mai sus.
Anexa 1

ACT ADITIONAL nr.....LA CONTRACT  nr.....

(MODEL)
< Numele complet si adresa Beneficiarului privat > 
pe de o parte,

si

<Numele complet al  Contractantului sediul la <adresa, cod fiscal si numar de inregistrare la Registrul Comertului>.
pe de alta parte,

convin urmatoarele:
Urmatoarele prevederi din Contractul < numar de identificare si titlul contractului > incheiat intre <Beneficiar privat > si <Contractant>  la < data> sunt inlocuite /completate astfel:
Articol < numar > : < titlu > 
< textul  amendat > 
Anexa < numar > : < titlu >
[ Noua versiune a Anexei < numar > : < titlu > este atasata la acest act aditional]
Toti ceilalti termeni si conditii din Contract [ si actul aditional anterior ] raman nemodificate.  Acest act aditional va intra in vigoare la data la care este semnat de ambele parti.

	Pentru <Contractant>
	Pentru <Beneficiarul privat >

	Nume:
	
	Nume:
	

	Semnatura:
	
	Semnatura:
	

	Data:
	
	Data:

alul 
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 Anexa 3
DECLARATIE*

de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul(a)..................................................membru în comisia de evaluare pentru achizitia de.......  ...................................., la procedura de selectie de oferte organizata de ................ [se insereaza denumirea Beneficiarului privat],
declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului în declaratii urmatoarele:
a) nu detin actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti sau subcontractanti si toate persoanele juridice (firme) actionare pana la proprietarii finali ale acestora (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti sau subcontractanti si toate persoanele juridice (firme) actionare pana la proprietarii finali ale acestora (persoane fizice) cu exceptia actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe Actiuni;

c) nu sunt ruda de gradul I -  II sau afin cu nici o persoana aflata in situatiile de mai sus
d) nu am nici un interes care sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a ofertelor. 

Totodata, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii economici a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de evaluare.
Inteleg ca în cazul în care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei civile si penale.

Membru al comisiei de evaluare,
………………………….

(Semnatura autorizata)
* Aceasta declaratie este obligatorie pentru fiecare membru al comisiei de evaluare
Anexa 4

DECLARATIE*

pentru respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese

Subsemnatul........................................ reprezentant legal de proiect declar sub sanctiunea de fals si uz de fals in declaratii, ca au fost respectate regulile privind evitarea conflictului de interese asa cum sunt precizate la cap. 4.6 din Instructiunile de achizitii pentru beneficiarii privati ai PNDR.


Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.

Reprezentant legal de proiect

Semnatura

Data
* Aceasta declaratie va insoti obligatoriu fiecare contract de achizitie.

Anexa 5
DECLARATIE PRVIND RESPECTAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE*

 Subsemnatul .................................................... reprezentant legal de proiect declar prin prezenta ca documentatia aferenta procedurii de achizitie prin selectie de oferte  initiata pentru Proiectul ........................................................................................................., (denumirea proiectului), respecta prevederile instructiunilor pentru beneficiarii privati ai PNDR.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.
Reprezentant legal de proiect

Semnatura

Data

* Aceasta declaratie va insoti obligatoriu fiecare contract de achizitie.
Anexa 6

DECLARATIE DE CONFORMITATE*

Subsemnatul .................................................... reprezentant legal de proiect declar prin prezenta ca documentatia aferenta procedurii de achizitie prin selectie de oferte  initiata pentru Proiectul ........................................................................................................., (denumirea proiectului), pe suport de hartie este conforma  cu cea  in format electronic publicata on-line pe site-ul www.afir.info.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.
Reprezentant legal de proiect

Semnatura

Data
** Aceasta declaratie va insoti obligatoriu in ambele etape de depunere a dosarului de achizitie documentatia pe suport de hartie si in format electronic.
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