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privind pormativele actualizate de personal didactic auxiliar
si de personal de administratie din invatamantul preuniversitar

salarizat de la bugetul de stat

In vederea asigurdrii trecerii la noul sistem de functionare si
finantare a invatdmantului preuniversitar care duce pana la capat
autonomia institutionala a scolilor si liceelor transmitem, aldturat, ~
normativele actualizate pentru personalul didactic auxiliar si pentru
personalul de administratie.

Normativele de personal didactic auxiliar si de administratie au
fost aprobate de cdtre Ministerul Educatiei Nationale si transmise cu
nr.34.053 din 10 august 1993. Ulterior criteriile au fost completate,
modificate si transmise institutiilor de invatamant preuniversitar cu
nr.36.293 din 4 octombrie 1993 si cu nr.35.907 din 11 octombrie 1993.

In conformitate cu prevederile art.19, alin (4) din Legea
nr.128/1997, Ministerul Educatiei Nationale a elaborat “Criterii de
normare” pentru personalul didactic auxiliar care au fost publicate in
Monitorul Oficial, Partea I, nr.269/20.VI.1998.

Prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.3264 din 15
februarie 1999 s-au aprobat “Normele metodologice de incadrare a caselor
corpului didactic cu personal didactic auxiliar si nedidactic” care au fost
publicate in Monitorul Oficial Partea I, nr.159 din 16.1V.1999.

Toate aceste criterii de normare au un caracter maximal si se
utilizeaza urmarindu-se Tncadrarea stricta in creditele bugetare aprobate

prin bugetul de stat.
DIRECTOR GL\\{XR
Marian Car M




MINISTERUL EDUCATIEI NATTONALE

DIRECTIA GENERALA A FINANTELOR

CRITERII DE NORMARE A PERSONATLULUI NEDIDACTIC
DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

A. INVATAMANT PRESCOLAR
: 3 Gradinita cu program normal

1. Ingrijitor -

La gradinita care functioneaza cu o singura

grupa de copii, se utilizeaza un sfert de post,

salarizat prin plata cu org;

La gradinita care functioneaza cu doud grupe
de copii se utilizeaza o jumatate de post; X

La gradinita care functioneaza cu 3-5 grupe
de copii —un post;

La gradinita care functioneaza cu 6-9 grupe
de copii —un post § jumatate;

La gradinita cu peste 9 grupe de copii, dous
posturi;

La gradinitele care functioneaza cu peste 5
grupe §l unde Incdlzirea se face cu lemne, se
normeaza doua posturi de Ingrijitor.

II.  Gradinita cu program prelungit si gradinita care functioneazi
fmpreuna cu cresa cu program zilnic

1. Administrator

- Ojumatate de post la fiecare gradinita care

functioneaza cu 1-5 grupe de copii;



-Un post la fiecare gradinita care functio-
neaza cu peste S grupe de copil.

2. Contabil (daca - Un sfert de post (plata cu ora) la fiecare
gradinita nu este - gradinita care functioneaza cu 1-2 grupe de
arondata la centrul COpii;
bugetar)

- Ojumatate de post la fiecare gradinita care
functioneaza cu 1-5 grupe de copii;

- Un post la fiecare gradinita care functioneaza
cu peste 5 grupe de copii;

3.Ingrijitor, bucatar, - Un post pentru fiecare 15 copii, in medie;

muncitor bucitarie,
spalatoreasa, lenjereasa,
muncitor calificat intretinere

4. Fochist - 1-2 posturi, in medie, pentru fiecare punct
termic In functiune

III. Gradinita cu program saptaménal si gradinita care functioneaza
Impreund cu cresé cu program saptamanal

1. Supraveghetor de - Un post pentru fiecare doua grupe de copii.
noapte L a fiecare trei posturi, astfel normate, se
acorda inca unul pentru asigurarea activitatii
in zilele nelucratoare.

2. Administrator - 0,5-1 post/gradinita. In functie de numarul
grupelor si alte conditii specifice inspectora-
tul scolar poate acorda postul de administra-
tor Intre limitele prevazute mai sus, fara sa se
depaseasca numarul posturilor de adminis-

trator din anul scolar anterior, cu exceptia
unitatilor de gradinita nou infiintate

no
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. Contabil, (daca - Ojumatate de post pentru fiecare gradinita

0

gradinita nu este care functioneaza cu pana la S grupe de
arondata la centru de copii;
bugetar)

- Un post pentru fiecare gradinita care
functioneaza cu peste S grupe de copii

4. Bucatar, spalatoreasa, - Un postla 12 copii, in medie
lenjereasa, muncitor
bucatarie, Ingrijitor,
muncitor calificat sau al-
tele asemanataoare.

5. Fochist - 1-3 posturi in medie pentru fiecare punct
termic In functiune

Nota: Pentru copiii anteprescolari personalul specific se normeaza*®
potrivit criteriilor stabilite de Ministerul Sanatatii.

B.INVATAMANTPRIMAR, GIMNAZIAL, LICEAL,
PROFESIONAL, COMPLEMENTAR '
DE MAISTRI SI POSTLICEAL

I. Scoalad primara (cu dasele I-1V)

1. Ingrijitor - La scoala care functioneaza de sine statatoa-
re cu o suprafata sub 300 mp. activitatea se
salarizeaza prin plata cu ora /4 norma;

- Lascoala care functioneaza de sine statatoa-
re avand suprafata intre 301-599 mp se
normeaza o jumatate de post;

- ILa scoala care functioneaza de sine statatoa-
re avand o suprafata de peste €00 mp. un

post.
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II.  Scoala cu dasele I-VIII, liceu, scoala profesionald, complementars,
de maistri sau postliceala

1. Contabil sef - Un post pentru fiecare centru de executie bu-
getara sau ordonator de credite;

2. Secretar gef - Un post pentru fiecare institutie de tnvata-
mant cu peste 20 dlase de elevi;

Nota: La scolile coordonatoare de conuna (mediu rural) normarea
posturilor de secretar (sef) se poate face ludndu-se In calcul numéarul
claselor soolilor afiliate sau renunténd la fractiunile de norma de secretar
platite cu ora la alte scoli pe total judet.

3. Secretar (scoald,liceu) - Un post pentru fiecare 650 elevi, in medie.
administrator, i
contabil, functionar,

magazner,
dactilograf sau altele ase-
manatoare
4. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata
de curatenie la institutiile care functioneaza cu
tncalzire centrala;

- Un post pentru fiecare 600 mp. suprafata de
curatenie la institutiile In.care fncalzirea se
face cu lemne

Nota: La fiecare scoaléd care functioneaza cu mai putin de 700 mp.
respectiv. 600 mp. suprafatd de curatenie dar nu mai putin de 300 mp, se
normeaza o jumatate de post. In suprafata de curatenie se cuprind: sali de
clasa, coridoare, sili de sport, cabinete, laboratoare, birouri, bibliotecs,
scari, grupuri sanitare, sali de spectacal si, cu exceptia grupurilor sanitare,
se 1au In calcul numai suprafetele orizontale (planseuri) ale acestor spatii.
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5. Muncitor calificat -1/2 post pentru unitatile care au 15-19 sali de
pentru intretinerea studiu, inclusiv laboratoare s sali de
imobilelor si materia- gimnastica si internat cu pana la 300 elevi;
lului didactic '

-1 post pentru unitatile cu 20-25 sali de studiuy;
- 2 posturl pentru fiecare unitate care functio-
neaza cu 26-35 sili de studiy;

- 3 posturi pentru fiecare unitate uue functio-
neaza cu mai mult de 35 sali de studiu;

6. Fochist - 1-2 posturi, in medie, pentru fiecare punct
(muncitor termic In functie de necesitati; pentru fiecare
calificat) centrala care functioneaza cu carbuni se mai ™

acorda cate un post de muncitor necalificat;

7. Paznic, portar - Un post pe tura numai pentru institutiile de
fnvatamant care detin bunuri de valoare
deosebit3;

Nota: In mediul rural normarea posturilor se va face {inind seama
de numirul sililor de dasid la nivel de comuna. Pentru pastrarea
documentelor scolare se vor lua masuri de asigurare a unei Inciperi
(cancelarie) cu grilaj metalic la ugl si ferestre. Prevederile de mai sus se
aplica g la scolile si liceele de arta.

8. Pentru activitatea - Un post pentru 100 elevi, in medie.
de specialitate
(acordor piane,
reparator instrumente
muzicale, figurant,
model viu), arte
plastice sau altele
asemanatoare

o



C. ATELIER — SCOALA - pentru instruirea practica a elevilor

1. Magazner
(contabil )

- Un post pentru atelierele scoala care reali-

zeaza productie pe baza de contract;

2. Personal pentru intretinerea utilajelor si instalatiilor

Muncitor calificat

- La atelierele scoald cu mai putin de 20

utilaje sau alte instalatii, intretinerea
acestora se realizeaza de maistri-instruc-
tori;

Un post de muncitor calificat 1a atelierele
scoald cu 2040 utilaje sau instalatii;

Doua posturi de munditor calificat la ate-
lierele scoala cu mai mult de 40 utilaje sau
alte instalatii. In functie de specificul repa-
ratiilor pot avea calificari diferite;

Daca instruirea practica se efectueaza in
doua schimburi, se acorda g pentru schimbul
al doilea numéarul de posturi - potrivit
criteriilor de mai sus.

D. INTERNAT SI CANTINA SCOLARA

1. Supraveghetor de
noapte

2. Administrator

3. Magaziner, contabil,
sau altele asemanatoare

- Un post la fiecare internat; la cele mixte

se va acorda g al doilea post;

- Un post la fiecare internat cu

cantina scolara

- Un post pentru 300 elevi interni s

seninterni

Nota: Ia institutiile de invatdmant care au normat administrator scolar
Nu Se mai normeaza administrator internat cantina.



4. Bucatar (cofetar,

carmangier, - Un post pentru fiecare &0 de mese

muncitor bucatarie) servite?, in medie, pe z

5. Vizitiu, sofer - Un post pentru fiecare vehicul cu,
tractiune animala,respectiv autovehicul

6. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata
de Ingrijire. _

7. Spalatoreasa, - Un post pentru fiecare 50 elevi interni, la
spalatorie manuala sau 100 elevi interni

lenjereasa la spalatorie mecanica, in medie.
8. Muncitor calificat - Un post pentru fiecare internat cu 300-

400 elevi interni

- Doua posturi pentru fiecare internat cu
401-600 elevi interni

- Trei posturi pentru fiecare internat cu mais
mult de 00 elevi interni.

*) 0,25 masa de dimineata, 1 pentru masa de pranz si 0,75 masa de seara.

Nota: La fiecare internat care are mai putin de 300 elevi interni

intretinerea dadirii se face de muncitorul calificat al institutiei
scolare de care apartine.
La institutiile de invatamant cu centrala sau punct termic care
functioneaza permanent, pe toata durata anului se pot norma 1-3
posturi de fochist, luéndu-se masuri de organizare a schimburilor
astfel fncat s se asigure desfasurarea normala a activitatii.

9. Ingrijitor animale - Un post pentru ingrijirea a cel putin 40
(muncitor necalificat) pordi;
-Doud posturi pentru ingrijirea a &0 -
120 pordi;
-Trei posturi pentru ingrijirea a peste 120
pOrdi.
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E. CLUB SPORTIV SCOLAR

1. Instructor sportiv

2. Munditor calificat
pentru intretinere si
reparatii la :

Biddete

Ambarcatiuni

Rachete tenis
Schiuri

Arme si echipamente
sportive

. Secretar scoala
contabil, magaziner
sau altele asemanatoare

- Un post pentru fiecare club sportiv scolar
care functioneaza cu minimum 7 grupe de
performanta la toate sectiile sau minimum
S grupe de performanta la jocurile sportive
(Baschet, handbal, fotbal, volei, rugby).

-Un post pentru fiecare dub cu 50 =100
biciclete;

- Doua posturi pentru fiecare club cu peste
100 biciclete;

- Un post pentru sectiile de canotaj academic
sau calac-canoe cu cel

putin 15 ~
ambarcatiuni.

- Un post pentru sectiile de tenis cAmp cu cel
putin patru norme didactice.

- Un post pentru fiecare trei norme didactice
cu cel putin 70 perechi de schiuri.

- Un post pentru fiecare dub sportiv scolar
care are sectii de tir, saima, biatlon,
pentatlon modern cu cel putin patru norme

didactice s 1/2 post la doud norme
didactice.

- Un post pentru fiecare 400 elevi sportivi,
in medie;
- O jumatate post pentru fiecare dub sportiv

scolar care functioneaza cu 100
400 elevi.

[



4. Ingrijitor

5. Spalatoreasa

6. Muncitor calificat
intretinere cladiri

7. Paznic

8. Administrator

- Un post pentru fiecare 6X) mp suprafata de
ingrijire.

- Un post pentru fiecare 100 elevi sportivi, la
spalatoria manuala, sau 200 elevi sportivi,
la spalatoria mecanica, in medie.

- Un post pentru fiecare club sportiv scolar
care functioneaza in dadire proprie: un post
pentru 4 terenuri de tenis sau pentru teren
de fotbal.

- Un post pe tura pentru fiecare dub sportiv
scolar care functioneaza in cladire proprie.

- Un post pentru fiecare cdub care are sechLi
sl baze sportive proprii.

N

Nota: La scolile si liceele cu program de educatie fizica si sport se aplica
criteriile de normare prevazute pentru personalulul ajutator de la
cluburile sportive scolare. Personalul de la internatul si cantina
clubului sportiv scolar se normeaza potrivit prevederilor de la
punctul D. La sectiile sportive organizate in cadrul unor scoli sau
licee se aplici criteriile de normare prevazute la cluburile sportive

scolare.

F. Administratie permanenta a taberelor scolare

Tabara scolari si colonia de prescolari

i Administratia permanenta a taberelor scolare

1. Director

2. Contabil sef

- Un post pentru fiecare administratie
permanenta a taberelor, de regula cadru
didactic.

- Un post pentru fiecare administratie
permanenta a taberelor.



3. Contabil, tahnician, - Un post pentru fiecare 400 locuri de
magazner, casier, cazare.
achizitor sau
altele asemanatoare

4. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 70X mp suprafata
de curatenie.

5. Paznic - Un post daca functioneaza in clidire
proprie s detine bunuri materiale
deosebite. -

II. Tabara scolara si colonie de prescolari
a. Tabere scolare si colonii cu activitate permanenta

1. Administrator (gestionar) - Un post pentru fiecare tabéra sau colonie.

-

2. Magaziner sau altele - Un post pentru fiecare tabara sau. colonie
asemanatoare

3. Muncitor calificat - Céte un post 1la 100 locuri de cazare.

pentru intretinere si

reparatii dadiri,

instalatii si utilaje
4. Bucatar, muncitor - Un post pentru fiecare &) mese servite

necalificat bucatarie rezultate din calculul mediu anual.

sau altele asemanatoare :
5. Spalatoreasa (lenjereasi) -Un post la 5o elevi sau prescolari cazati,
sau altele asemanatoare. la spalatorie manual3, sau la 200 elevi sau

prescolari, la spalatorie mecanica.

6. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata
de curatenie.

7. Paznic - Un post pentru fiecare tabara sau colonie.

8. Sofer (vizitiu) - Un post la fiecare vehicul sau autovehicul

din dotare.

10



9. Fochist - Patru posturi la fiecare centrala termica
care asigura prepararea hranei, apa calda

si incalzitul;
10. Ingrijitor animale - Un post pentru ingrijirea a cel putin 40
(muncitor necalificat) porci sau oi;

- Doua posturi pentru ingrijirea a &)-120
pora sau ol
-Trei posturi pentru ingrijirea a peste 120
porci sau ol

III. Tabere scolare si colonii cu activitate sezoniera

1. Administrator (gestionar) Un post pentru fiecare tabara sau colonie.
Acesta se Incadreazi pe durata :
nedeterminada avand activitate pe toata  «
durata anului.

2. Paznic - Un post pentru fiecare tabara sau colonie.

3. Personal sezonier pentru perioada de pregatire si de
functionare a taberei sau coloniei

a. Muncitor calificat pentiu - Un post pentru fiecare 100 locuri de

intretinere si reparatii cazare in perioada de pregatire (cu 30 zile
cladiri si instalatii fnainte de inceperea activitatii, in perioada
de activitate si 15 zile dupa incetarea
activitatii).
b. Bucatar, muncitor - Un post pentru fiecare &) mese servite
necalificat bucatarie (se angajeaza cu 10 zle inainte si S zile
sau altele asemanatoare dupa Incetarea activitatii).
¢. Magaziner sau altele - Un post pentru 100 elevi sau prescolari
asemanatoare cazati.

(se angajeaza cu 10 zle inainte si 5 zile dupa
incetarea activitatii).

11



d. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata de
curatenie in perioada de activitate.

e. Spalatoreasa - Un post pentru fiecare 30 elevi sau prescolari
(lenjereasa) cazati, la spalatorie manuala, sau 200 elevi sau
prescolari, la spalatorie mecanica, in periocada
de activitate.

Nota: In pericada functionarii taberelor sau coloniilor se utilizeazi, de
regula personal de la internatele care nu au activitate, precum si elevii din
scolile profesionale, liceele i scolile postliceale care au sectii de -
alimentatie publica. E

G. CLUB AL ELEVILOR SI PRESCOLARILOR

1. Secretar, functionar, - Un post pentru fiecare club care functioneaza  «
magaziner sau cu 2000 elevi si prescolari  In medie
altele asemanatoare

2. Ingrijitor - Un post pentru fiecare 700 mp suprafata de
curatenie.
3. Muncitor calificat - Un post pentru fiecare dub cu pana la 16 sali
pentru intretinerea de studiu indusiv cele pentru activitatea
imobilelor si a artistica sau practica-aplicativa;
nijloacelor din dotarea - Doua posturi pentru fiecare club cu mai mmult
claselor. de 16 sali de studiu, indusiv cele pentru

activitatea artisticd sau practic-aplicativa.

4. Paznic - Un post pe turda numai pentru cluburile ce
detin bunuri materiale decsebite.

Nota : Pentru Palatul Copiilor din Bucuresti, munarul posturilor de
personal se aproba de Ministerul Educatiei Nationale

=
e,



H. CENTRU BUGETAR

1. Contabil set” - Un post pentru tiecare cetnru bugetar.
Secretar sef” - Un post pentru fiecare centru bugetar.
Contabil, merceolog, - 1-2 posturi pentru fiecare centru bugetar.

Secretar, casier, - Cate un post la centrul bugetar stabilit de
magaziner, dactilogral inspectoratul scolar.
Tehnician - Un post la centrul bugetar cu activitate de

investitii importanta, cu avizul Ministerului
Educatiei Nationale i

Muncitor de intretinere - 1-2 posturi la centrul bugetar stabilit de

inspectoratul scolar.

D Posturile se normeaza numai la centrul bugetar, nu si la institutia de
tnvatamint in care acestea functioneaza B

Nota: 1. Activitatile — altele decét cele didactice — pentru care volurnul de

I

L

munca este sub jumatatea unei norme se pot salariza prin plata cu
ora la tariful de 1/170 din salariul de baza al functiei, gradului sau
treptei profesionale prevazute in statul de functii. Pentru unele
activitati desfasurate in institutii de invatamant (internate, tabere
scolare in activitate, paza permanenta, supraveghere de noapte) in
care se lucreaza ¢ in zlele de repaus s In sarbatorile legale, la
fiecare trei posturi normate conform criteriilor de mai sus, se
acordd cite un pogt in plus. Se vor lua masuri de organizare a
schimburilor in asa fel Incit sa se asigure functionarea normala a
activitatii.

La institutiile de educatie (tabere scolare etc.) care au unele
activitati sezoniere posturile normate vor fi incadrate pentru
activitatile respective numai pe durata determinata.

Normarea personalului se va face lulnd in calcul indicatorii la
nivelul inspectoratului scolar, repartizarea posturilor pe unitate
facAndu-se dupa necesitétile fiecarei institutii de invatamant.
Prezentele “Normative de personal nedidactic” sunt maximale si
vor fi aplicate in limita creditelor bugetare aprobate.

13



b AELiNALEAT: spevifice

Numarnil si denumirea posturilor necesare destasurani  unor
aatatl - specifice pentru  informatica,  service, legumicultira,
bonueultura, silvicultura,  avicultura, apicultura,  erc. Socare nuo s-arl
previcnt i aiteriile de normare se vor aproba de Misisterul Eidieatic:
Notenale la propimerea inspectoratelor scolare.

é‘- B



GRADINITE

Program normal — Program prelungit — Program saptamanal
(PN) (PP) (PS)

Calculul numarului de posturi pentru personalul de deservire
(Ingrijitor, bucatar, muncitor bucatarie, spalatoreasa, lenjereasa, muncitor calificat intretinere)
Conform Notificarii nr. 44990/28.12.1999

Nr. grupe cf. | Nr. copii din planul de Nr. posturi de Nr. posturi de Nr. posturi de
Planului scolarizare aprobat normat normat normat
aprobat PN PP PS

1 20 0.25 1.33 1.67

2 40 0.5 2.67 333

3 60 1 4.00 5.00

4 80 1 533 6.67

5 100 1 6.67 8.33

6 120 1.5 8.00 10.00

7 140 1.5 933 11.67

8 160 1.5 10.67 13.33

9 180 1.5 12.00 15.00

10 200 2 13.33 16.67

11 220 2 14.67 18.33

12 240 2 16.00 20.00

13 260 2 1733 21.67 !
14 280 2 18.67 23.33 |
15 300 2 20.00 2500 |
16 320 2 21.33 26.67

Nota:

Calculul nr. de posturi pentru personalul de deservire se calculeaza prin impartirea
nr. de copii aprobat prin planul de scolarizare la 15 (pentru grupele cu program
prelungit) si prin impartire la 12 (pentru grupele cu program saptamanal)
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ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

.

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, .'PARTEA I, Nr. 269/20.VIl.1998

3"TE ALE ORGANELOR DE SPECIAL

5
ITATE
PUBLICE CENTRALE

0 R DIN
‘ivind crlterule de normare a personalulm dldactlc auxmar din invatamantul preumversnar de stat

Ministrul educatiei nationale; e

in baza prevederilor art. 19 alin. (4) din Legea nr. 128!1997 referitoare Ia structura Si numarul posturilor pentru
rsonalul didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de stat,
in temeiul 2tdrarii Guvernului nr. 690!1997 pnvmd organlzarea Si functlonarea Mlmsterulm Educatiei Nationale, cu

adificarile ulterioare,
emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba criterile de normare a personalului
dactic auxiliar din Tnvatamantul preuniversitar de stat
:nform anexei care face parte mtegranta din- prezen!ul

T
i

"Educatiei Nationale,

Art. 2. — Directiile generale si directile din Ministerul
inspectoratele scolare, celelalte unitéti
de invatdmant si unitatile conexe in extrascolare vor aduce
la indeplinire prevederlle prezentulyi ordin.

Ministrul educattel nationale,
“Andrei Marga

Bucuresti,
Nr 3 250

12 februarie 1998.

CRITERII DE NORMARE

.

a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de stat [art. 19 alin. (4) din Legea nr. 128/1997]

A. Scoala cu clasele | 1=VIll, liceu, scoala profeslonala,

e uceni |,u:.. listri sau posthceala )

Bibllot@ar — un post pentru fiecare bibliotecd avand
aste 10.000 de volume inregistrate--si-—cel putin 900 de
evi si cadre dldacuce cu flsa de cititor.

NOTA;

“ormarea posturllor de blbllotecar se poate face
32 1n calcul media indicatorilor pe inspectorat. Ca

rmare, se pot norma posturi de bibliotecar, renuntdndu-se
= fractiunile de norma de bibliotecar, pIatlte cu ora la alte
stitutii de fnvatamant.

Laborant (tehnician): 5

— un post pentru fiecare institutie de invatamant, daca
xistd laberat~r utilizat numai pentru lucrari de laborator;

— al deilea post se acorda de cétre inspectoratul scolar
1 licee, scoli profesionale etc. pentru asigurarea lucrarilor

e laborator,

Informaiician — la liceelz sau scolile care au |n dotare

stea de celculatoare, pe langa postul de tehnician sau de
:porant se poate acorda si un post de analist (programa-
or) sau altzle asemanatoare.

NOTA:

Pcsturiie se normeaza numai la mstitutn}e de invatamant
wre au iaberatoare dotate corespunzalor si numal pentru
“levii de la cursurile de zi.

La scolile cu clasele l—le_p_ﬁlul _de laborant-se- poate~

“a nuimai daca exista doud catedre de chimie sau trei

» de biclogie ori patru catedre de fizicd sau de dis-

~hnologice prevazute cu ore de laborator in planul
Want.

~ B. Atelier-scoala — pentru instruirea practica a elevilor

Personal de coordonare a activitatii de instruire
practica

Tehnician — un post la atelierele scolilor profesicnale si
ale liceelor,. care au mai mult de 50 de utilaje sau de alte
instalatii tehnologice ori 1.000 de elevi. La celelalte ateliere,
activitatea de coordonare se face de unul dintre maistrii-
instructori.

- C. Internat gcolar

da scolar:

— un post la 60 de elevi interni si semiinterni,
medie, din invatdmantul primar;

—un post la 80 de elevi- interni si semiinterni, n
medie, din invataméantul gimnazial, profesmnal si liceal.

NOTA:

La fiecare internat care functioneaza cu mai putin de 60
de elevi interni, respectiv 80 de elevi, se poate norma un
post de pedagog. cu aprobarea inspectoratului scolar.

D. Club sportiv scolar "

r : ;

— o jumatate de post de corepetitor si o jumatate de
post de maestru de balet pentru fiecare club sportiv scolar
care functioneaza cu sectia de gimnastica sportiva, avénd
ce! putin dous norme didactice;

— un post de corepetitor si un post de maestru de

in

_balet pentru fiecare club sportiv scolar care funct icneaza

cu sectie de glmnacnca sportwa fete, avand peste tr:
norme didactice.

NOTA:

La sectia de gimnastica ritmica se normeaza o jumatais
de post de corepetitor pentru fiecare norma dicaclica si ©
jumatate de post de maestru de balet.



MONITOHUL OFICIAL AL, ROMANIEI PARTEA b Nr. 269!20 VL. 1998
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un post pentru cate noua grupe ‘cu caracter speclflc‘”"

o jurnatate de post pentru fiecare club cu cel putin
grupe. i ' ' '
Administratia permanenta a taberelor scolare
structor de educatie ‘extrascolard — 1-3 posturi stabi-
inspectoratele scolare,

slexitatea activitatii, cu aV|zu| Mlnlsterulw Educatiei
nale. ;

a

Casa corpului didacfic

bliotecar — un post pentru fiecare biblloleca avand_ _

: 10.000 de volume si 300 de cmtorl

Invatamant spec!al

eficiente

blictecar, tehnician iau_ajﬁg_asﬂaanglp_am — un
100 de copii, 0 jumatate de post pentru 200 de_
adie. '

T

] stent social — un post pentru 200 de COpI!
¢ amme—scoafa
sistent social — un post pentru 150 de elevi, in

[

itorant say_bibliotecar — un post pe unitate; al doilea
sz poate acorda la unitatile cu peste 200 de elevi.

" .

in functie de volumul si de °

; cate un post pentru 50 de elevi semiinterni,
_cupr|n5| in scoli profesmnale Ilcee speciale, scoli- post-

et liceale.
Casd de copii ¢ scolari si scoala spec:a!a penrru 1'.:o,rmT e

in ~

* Scoli prafes;onale speciale, hcee si scoli posrﬂcea.-‘e
specia!e
: . —.un post pentru 25 de elevi mterni Si
cate un post pentru 50 de -elevi semiinterni. . .
Asistent social — un post pen!ru 200 de elevi,
medie. - :
“Laborant sau bibliotecar — un post pentru 250 de elevi,
in medie. . _
- Scoli speciale de reeducare
&EIﬁIQDS social — un post pentru 150 de minori,
medle g
“Laborant sau blbllolecar — un post penlru 200 de elevi,

n

in

in medie.

« Centre scofare specrafe e
v — un post pentru 25 de elevi interni si
pentru elevii

"-='-A§'|§tgm. social — un post pentru 200 de elevi la scoltle
pentru deficienti 'si pentru 150 de elew la scoll!e “speciale
de reeducare, in medie. - :

-~ Laborant sau bibliotecar - ; un post pentru 200 de elevi,

: In"med:e

NOTA:

Celelalte functu didactice auxxllare cuprinse in nomencla-
torul elaborat in baza ‘art. 6 "alin. (2) din Legea
nr. 128/1997 se normeaza, in functie de necesitatile si de
specificul activitatii unitatilor de invataméant, dupa caz, de
catre inspectoratele scolare, cu avizul Ministerului Educatiei
Nationale, in limita numarului de personal aprobat la nivelul

judetului si cu incadrarea in creditele bugetare alocate.
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Str. G-ral Berthelot 30, Sector 1, Ro 70738, Bucuresti, Tel.021/ 310.21.07., Fax.021/
310.21.06.

4. Shlo Y e ot
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CATRE

 INSPECTORRRY. SCocqR A oMy, Gacafel

Va transmitem, aldturat, Normele de incadrare cu personal de specialitate a
bibliotecilor gcolare s1 bibliotecilor din cadrul Caselor Corpului Didactic
previdzute in Anexa I care face parte integrantd din Ordinul Ministrului Educatier.
Cercetdrii g1 Tineretului nr.3039/14.01.2004.

Normele au fost elaborate in conformitate cu prevederile art. 45(4) din
Legea bibliotecilor nr.334/2002 i aprobate prin ordinul menfionat, in urma
consultirii Consiliulur National al Bibliotecilor din Invidtimant, luandu-se in
considerare 1 propunerile venite din refeaua bibliotecilor din invagamantul
preuniversitar.

Va rugdm sd luafi mdsurile necesare pentru transmilerea i urmdrirea
aplicarii acestora 1n unitigile gcolare din judeful dumneavoastra care au bibliotect.

Cu deosebita consideratie.

Director,

4 a{l_
S o

Dullodi By

Mariana Ne




Anexa |

MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII SI TINERETULUI

NORME

privind incadrarea cu personal de specialitate a bibliotecilor scolare.

Pentru optimizarea functionalitdtii bibliotecilor scolare si, nmplicit, sporirea
eticientel procesului de Invatamant din scoala, normarea posturilor de bibliotecar:
scolari se face astfel:

Pentru bibliotecile din invatamantul primar si gimnazial:

-1 post norma intreaga la minimum 600 de elevi sau la 700 elevi §i cadre
didactice si minimum 8000 volume;
| - /2 normd la minimum 300 de elevi si minimum 4000 volume;

- plata cu ora (minimum 10 ore pe saptamand) - pana la 300 clevi, sub 4000
volume.

Pentru_scolile din_mediul rural in carc nu exista biblioteca publica, se poate

infiinta o biblioteca in fiecare scoald, cu incadrarea cu minimum % din norma,

plata cu ora (minimum 10 ore pe sdptdmana) sau 1 post de bibliotecar, norma
intreagd, la 3 - 4 scoli, pentru situatii deosebite (scoli 1zolate).

in fiecare scoald coordonatoare din mediul rural poate functiona o biblioteca
scolard cu norma intreaga. '

In mediul rural, in scoli cu efectiv sub 300 elevi, dar cu biblioteca cu dubla
functie: scolard s1 publica, poate fi un post de cel putin 2 norma.

Fiecare liceu poate avea un bibliotecar cu norma intreagd, indiferent de numarul |
de elevi si degvolume. - - o o
Pentru bibliotecile cu peste 20.000 volume si efectivul scolii de peste 1.500 elevi, pot fi
2 posturi de bibliotecar cu norma intreaga sau.al doilea post cu Y2 norma, numai cu
aprobarea Ministerului Educatiei, Cercetdrii i Tineretului.
Pentru bibliotecile care detin carti de patrimoniu, colectii speciale sau muzee scolare. se
poate infiinta un al doilea post de bibliotecar, respectiv de muzeograf, numai cu
aprobarea Ministerului Educatie1, Cercetarii si Tineretului.

La centrele de plasament si in scoli speciale, posturile de bibliotecar se vor norma
astfel:

- un post cu %2 norma pana la 300 copii / elevi. o

- 1 post cu norma intreagd de la 301copii / elevi;

Pentru bibliotecile din cadrul caselor corpului-didactic:

- | post norma ntreaga, indiferent de 11_}@;11'15%1115@”09Iume sau Cititort;

- pentru bibliotecile in care este depasit Aumarul®de 10.000 volume si de 300
cititori se poate infiinta un al doilea post (niif{.; n__o{f_n'z.'l ix}ﬁlf.aﬁa Y4, norma sau % normd, in
functie de proportia in care sunt depdsite cifrele, menfionate), cu aprobarea Ministerului

P 3

Educatiel, Cercetarii s1 Tineretulul. Rl it 9

~t AL

NOTA. Normarea se va face numai In conditiile incadrdrii in numarul de posturi
aprobat anual prin Legea bugetulur de stat si in limita creditelor bugetare
aprobate.



